Hajdiihadhdz Viros OnRormdnyzat Polgdrmesteri Hivataldnak, a RozérdeRii adatok,
megismerésére irdnyuls igények telfjesitésének rendjét rogzits

ADATVEDELMI SZABALYZAT

/2010. évi médositdssal egységes szerkezetben)

Késziilt:

A személyes adatok védelmér6l és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szolo
1992.évi LXILtv. (Avtv.) 20.§. (8). bek. valamint az elektronikus informécidszabadsagrol
sz616 2005. évi XC. térvény (tovabbiakban: Eitv.) 4. §. (3). bek. felhatalmazésa alapjan.

1. A szabdlyzat célfja:

Meghatarozza a Hajdihadhaz Véiros Onkorményzat (tovébbiakban:
Onkorményzat) és a Polgarmesteri Hivatalban (tovabbiakban: Hivatalban) a kozérdeka
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, a természetes
személyek személyes adataihoz fliz6d6 jogainak tiszteletben tartdsa mellett a lehetd
legszélesebb korben biztositja a kozérdekili adatok megismerhetdségét.

Az adatkezeld biztositja a kozérdekl adatok nyilvanossagat, a kozvélemény
gyors ¢ésO pontos tajékoztatasat a feladat- és hataskorébe tartozo iligyekben, igy
kiilondsen:

- az dnkormanyzati k6ltségvetésre és annak végrehajtasara,

- az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

- a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,

- apiaci szereplok , a maganszervezetek €s személyek részére
kiilonleges, vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan

2. A szabdlyzat hatdlya :
2.1. Targyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat).
2.2. Személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére,
munkavallaléjara és a Hivatallal munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban 4&ll6
személyekre.

3. Kozérdekii adatok Rore, a Rozérdekii adatoR Rozzététele

3.1. Az Onkormanyzat a feladatkdrébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az énkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara. az onkormdanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre. a piact szereplOk, a maganszervezetek és
személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozoan- koteles
elOsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tdjckoztatasat. .

3.2. Az Onkormanyzat rendszeresen



o elektronikusan a www.hajduhadhaz.hu honlapon. illetve

» a helyben szokésos mdédon: a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan, a havi
rendszerességgel megjelend  helyi  Gjsagban az Onkormanyzat és a Hivatal
tevekenységével kapesolatos legfontosabb adatokat hozza nyilvanossagra.

-~

3.3 A 3.2, pontban megjeldlt fontos adatok kore kiilongsen:

¢ & hatdskorre,

o illetékességre,

« szervezeti felépitésre,

» a Hivatal birtokaban 1évé adatfajtak,

o ¢s a mikodésérdl sz616 jogszabalyok,
¢ valamint a gazdalkoddsra vonatkozé adatok.

A tdjékoztatds médjat, a vonatkozo adatok korét. illetve adatkezelési rendelkezéseket az Avty.
rendelkezésein kiviil mas jogszabaly is megallapithat.

5.4 Az adatkezeld a 3.2. pontban fogalt modon tesz eleget annak, hogy a kezelésében 1évé
kozérdeki adatot barki megismerhesse. kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult
szerv dllam- Ovagy szolgélati titokka nyilvanitotta. illetve ha az nemzetkdzi szerzédésbol
eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekt adatok nyilvanossagahoz
valo jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - 16rvény

-honvédelmi;

-nemzetbiztonsagi;

-blintildozési vagy blinmegelbzési:

-kbzponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbél;

-kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapesolatokra;

-birdsagl vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.
3.5. Ha torvény mdsként nem rendelkezik, kozérdekbol nyilvanos adat az Onkorméanyzat
feladat- ¢s hatdskorében eljard személy feladatkorével dsszefiiged személyes adata, tovabba
cgveéb, kozfeladatot ellaté személy e feladatkorével Osszefliggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Avtv. kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3.6. Kdzerdekbol nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetoleg helyi onkormanyzati
szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas moédon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében levé, e tevékenységiikre
vonatkozo, személyes adatnak nem min6siilé adat.

3.7. A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval sszefiiggésben az tizleti titok
megismerésOére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.



Az Avtv. 19. § (7) bekezdése értelmében a kozérdekl adatok nyilvanossagat korlatozhatja,
tovabba az Eurdpai Unid jogszabalya, az Eurépai Unio jelentds pénziigyi-gazdasagpolitikai
¢rdekére tekintettel. beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.8. Az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara iranyulo eljards
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgarmester engedélyezheti. A dontés
megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény - a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a hivatal térvényes mikdodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastél mentes ellatasat. igy kilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné,

3.9. Jogszabaly tovabbi adatokat is kézérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetdségének
korlatozasara a fent meghatarozottaktol révidebb idétartamot allapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9 pontban meghatdrozott kozérdekli adatok nyilvanossagra
hozasarél Ominden szervezeti egység vezetdje feladatkorében koteles gondoskodni. az
adatvédelmi felelos egyideji irasbeli tdjékoztatdsa mellett.

3.11. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositdsa a varos honlapjanak kezelje. a kozzététel tartalmi és formai
ellendrzése az adatvédelmi felelds feladata.

4, A kozérdekii adatoR megismerésére irdnyuls igény elGterjesztése

4.1.A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények eléadhatok
- személyesen szdban,
- telefonon,
- {rasban,
- faxon,
- elektronikus uton (e-mailen).

4.2.Az igényld kérheti
- kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki(i adatokat tartalmazo iratokrdl térténd masolat készitését.

4.3. A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen eldadott
kérelmeket az érintett {igy ligyintézéje telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvalaszolni, ha az {ligy természete nem igényli az irasbeli tajekoztatast és az
adatigénylé kifejezetten nem kéri a valasz irasban vagy technikai adathordozoén (cd, dvd,
floppy) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az
ligyintéz6 koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s
idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni.

4.4. AOmennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés a jelen
Szabalyzat 4.3. pontja alapjan telefonos vagy szdbeli tajékoztatdssal nem teljesithetd, az
ligyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrol.



4.5. Az elektronikus uton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni. Az irasban
érkezett megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, a
faxon érkezett megkereséseket és a jelen Szabalyzat 4.4. pontja alapjan készitett
feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozd hatdlyos jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak megfelelden érkeztetni és iktatni kell.

4.6. Az firasbeli igényeket a jelen Szabdlyzat 1. szamui mellékletét képezd
formanyomtatvanyon is be lehet nyQjtani. A kozérdekli adatok megismerése iranti
kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra hivatkozassal, hogy azt nem a
formanyomtatvanyon nyujtottak be.

4.7.Amennyiben a megkeresés nem az ligyben hataskorrel rendelkezd szervezeti
egységhez érkezett, a megkeresést haladéktalanul at kell tenni a hataskorrel rendelkezd
szervezeti egységhez. Kétség esetén a hivatal jegyzdjéhez kell a megkeresést
tovabbitani, aki azt atteszi a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez vagy
megvalaszolja azt a jelen Szabélyzatban meghatérozottak szerint.

4.8. A kozérdeki adatok megismerésére vonatkozd igény elbterjeszthetd az igényld
anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven. Ha az igény nem magyar nyelvi,
haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas elkészitésekor
elsésorban a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek
hianyaban kiilsé szakembert kell igénybe venni.

A kozérdekii adatoR megismerésére irdnyuls igény megvdlaszolisinak elBRészitése

5.1.Az igényelt kozérdekt adatokkal érintett ligy ligyintézdje a megkeresést az iktatast
kovetd 3 munkanapon beliil kteles megvizsgélni abbol a szempontbdl, hogy

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- azigényelt adatok kozérdekili adatoknak mindstilnek-e,

- azigényld elérhetdsége tisztazott-e,

- atajékoztatast az adatigényld milyen formdban kéri,

- az adatszolgaltatds okoz-e a Hivatalnak a jelen Szabalyzat 5.5. pontjaban
meghatarozott koltséget és ha igen, vallalja-e az adatigényl6 annak
megtéritését.

5.2.Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithatok be, vagy az
adatigénylésnek koltség vonzata van, az adatigényldvel haladéktalanul — lehetdleg
telefonon, faxon vagy e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot és fel kell hivni
nyilatkozattételre.

5.3.Ha az adatigényldével a jelen Szabalyzat 5.2. pontjdban meghatarozott esetben nem
lehet felvenni a kapcsolatot, vagy az adatigénylé megkeresését nem pontositja, illetve
nem egésziti ki €s a rendelkezésre allé adatok alapjan az adatigénylés nem teljesitheto,
tovabba, ha az adatigényld elérhetdsége nem tisztizhaté, az adatkozlés
mOeghitsulasar6l az tigyintézd feljegyzést koteles késziteni és az elutasitasrol az
adatigényl6t lehetdség szerint értesiteni kell. A tdjékoztatast az ligyben hatéskorrel
rendelkez0 szervezeti egység vezetdje kiadmanyozza.

5.4. A kozérdekt adatokat az adatigénylé altal meghatarozott forméban (irasban, e-mail,
cd, dvd, floppy) kell teljesitni.



5.5. Az A/4-es oldalii maésolat, tovabba floppy, cd vagy dvd rendelkezésre bocsatasa
esetén az adatigényld a maésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést koteles fizetni. A koltségtérités
mértékét a jelen Szabalyzat 2. szdmu melléklete hatarozza meg, a melléklet
modositasa esetén az adatigénylés idépontjdban hatalyos koltségeket kell figyelembe
venni.

5.6. Az adatigényld a koltségeket a kozérdekii adatokat tartalmazé dokumentum atvételét
kovetben, a Kézgazdasagi Iroda altal kiallitott szamla kézhezvételét kovetd 15 napon
Obeliil  koteles csekken befizetni vagy 4tutalni a  Hivatal Hajdusagi
Takarékszdvetkezetnél vezetett szamlajara.

5.7. Amennyiben az igényldé nem nyilatkozott a megkereséssel egyidejiileg a
koltségviselésrl €s az adatok rendelkezésre bocsatésaval eldreldthatéan a jelen
Szabalyzat 5.5. pontjdban meghatarozott kéltségek meriilnek fel, haladéktalanul fel
kell hivni az adatigénylét, hogy a jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletében
meghatérozott formanyomtatvany kitoltésével nyilatkozzék a koltségek viselésérdl.

5.8.Amennyiben a koltségek megtéritését az adatigénylé nem vallalja, fel kell hivni a
figyelmét, hogy csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz a
Hivatalnak meg nem tériil6 koltségeket.

A RozérdeRii adatoR megismerésére irinyuld igény telesitése

6.1. Az igényt el kell utasitani, ha az igényelt adatok nem koézérdekii adatok. Az igény
teljesitésének megadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irdsban és —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozslte — elektronikus uton is
értesiteni kell az adatigénylét. Igy kell eljarni abban az esetben is, ha a kért adatot nem
a Hivatal kezeli. Az elutasitasrol szolo értesitést az {igyben hataskorrel rendelkezd
szervezeti egység vezetdje kiadmanyozza. Az értesitésben fel kell hivni az adatigényld
figyelmét, hogy a Debreceni Vérosi Birésagnal illetékmentesen keresetlevelet nytjthat
be az Avtv. 21. §-a alapjan.

6.2. Az igényelt kozérdekl adatot az igényl6 altal megjelslt formaban 15 napon beliil kell
az adatigényl6 rendelkezésére bocsitani. Amennyiben az igényld nem jelslte meg az
adatszolgaltatds modjat, a kérelemmel megegyezd formaban kell az igényt teljesiteni.
A tajékoztatast az Uligyben hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje
kiadmanyozza.

6.3.Az adat digitdlis forméaban torténd rogzitéséhez — sziikség esetén — a hivatal
informatikusa koteles szakmai segitséget nyujtani.

6.4. Ha az igény a kért moédon nem teljesithetd, az igénylével haladéktalanul fel kell venni
— els6sorban telefonon vagy e-mailben — a kapcsolatot.

6.5. Ha kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ éltal jogszabély szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a
masolatkészités, illetéleg a betekintés el6tt ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.



6.6. Ha sem az adatkezeléssel érintett szervezeti egység vezetdje nem tudja eldonteni,
hogy az igényelt adat kozérdeki adatnak mindsiil-e, a megkeresést meg kell beszélni a
Jegyzdvel, aki 3 munkanapon beliil allast foglal a kérdésben.

6.7. Amennyiben az igénylés olyan adat megismerésére iranyul, amely folyamatosan
elérhet6 a www.hajduhadhaz.hu honlaOpon, az igény teljesitésével egyidejlileg fel
kell hivni az adatigénylé figyelmét arra, hogy az igényelt adat a honlap mely
mentiipontjaban érhet6 el. Az igénylést nem lehet elutasitani arra hivatkozéssal, hogy
azt korabban a honlapon vagy mas forméban nyilvanossagra hozték.

6.8. Amennyiben az igényld kozérdekii adatot tartalmazé dokumentumba torténd
betekintés irdnt nyujtott be kérelmet, az igénylével haladéktalanul fel kell venni —
elsésorban telefonon vagy e-mailben — a kapcsolatot a betekintés idépontjanak
meghatarozasa érdekében.

6.9. A betekintésre hivatali idében, a Hivatal Hajduhadhaz, Bocskai tér 1. szam alatti
épiiletében keriilhet sor. A betekintés soran kételes jelen lenni az iiggyel kapcsolatos
kérdések megvalaszolasara alkalmas ligyintéz6. A betekintés sordn biztositani kell,
hogy az adatigényld a kozérdekii adatokat tartalmazé dokumentumokat nyugodt
koriilmények kozott megtekinthesse, azokrdl jegyzeteket készitsen. Biztositani kell azt
is, hogy az adatigényld kérdéseket tegyen fel és azokra — a jelen Szabélyzat és a
hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével — lehet6leg azonnal valaszt kell adni.

6.10. A betekintés soran biztositani kell, hogy az adatigényld a kozérdek(i adatokat
tartalmazd iratokrol kérésre masolatot kapjon a jelen Szabalyzat 5.4-5.6. pontjdban
foglaltak alkalmazéséaval.

6.11: A betekintés megtorténtérdl, illetéleg a masolat készitésérél az iigyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, a betekintés helyét és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni.

Adatvédelmi elGirdsok,

7.1. A kozérdekl adatok kozlése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni
kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

Jogorvoslat a RozérdeRii adatoR teljesitésével Rapcsolatban
8.1. Ha az adatigényl6 kozérdekii adat igénylésére vonatkozo igényét nem teljesitik, az

igényld birdsaghoz fordulhat. Az tigyben a Debreceni Varosi Birésag rendelkezik
illetékességgel.



8.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
9. Ellendrzés, jelentéskészités

9.1. A Jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.

9.2.Az elutasitott igényekrdl a szervezeti egységek vezetdi a targyévet kovetd év janudr ho
15. napjaig kotelesek tajékoztatast adni az adatvédelmi felelés részére az elutasitott
kérelmek és az azokra adott vilaszok, illetbleg az elutasitott szébeli igényekrsl
keészitett feljegyzések masolatanak atadasaval.

9.3.Az adatvédelmi felelés a targyévet koveté év januar hé 31. napjaig értesiti az
adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok indokairol.

10. Ertelmez5 rendelRezések,

10.1. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatérozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és
vegrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

10.2. Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetévé teszik;
10.3. Kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden

olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli, ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos
adat a jogszabdly vagy dallami, illetleg helyi Onkorményzati szerzédés alapjan
kotelezben igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégitheté szolgéltatast nyijto
szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozé, személyes
adatnak nem minésiilé adat;

10.4. Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1€v, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informdcié vagy ismeret,
fuggetleniil kezelésének maodjatol, 6néllo vagy gylijteményes jellegétdl;

10.5. Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmaéra hozzaférhetvé teszik;

10.6. Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd)
termeszetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbél
levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés
soran mindaddig megérzi e min6ségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato. A
személy kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy
kozvetve - név, azonositd jel, illetéleg egy vagy tdbb, fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagéra jellemzd tényez6 alapjan azonositani
lehet.



11. A TAKARNET haszndlatinak speciilis adatvédelmi szabdlyai

Az ingatlan-nyilvantartasrél sz616 1997. évi CXLL tv. VL. fejezete 72§(2)bekezdés alapjan
biztositott jogkdrben az Elektronikus Kormanyzati Gerinchélézaton keresztiil a Polgarmesteri
Hivatal - megéllapodés alapjan - egy felhasznalds hozzaférési lehetéséggel rendelkezik az
ingatlaniigyi hatésag szémitdgéppel vezetett ingatlan-nyilvéantartas adatbazisahoz sajat
szamitastechnikai eszkozokkel, az adatkezelést végzék azonositasa mellett.

I. Hozzaférési jogosultsag:

I.A hozzaférési jogosultsagot biztosito telepité lemez és kod

(tovabbiakban:digitalis igazolvany ) a Miiszaki-beruhazasi és varosfejlesztési Iroda érzésében
van.

Az Orzéssel megbizott munkavéllalé teljes kori felelésséggel tartozik a titkossag
biztositasaért, valamint az 6rzési kotelezettsége teljesitéséért. Koteles gondoskodni arrél,
hogy mas személy az Orzésére bizott digitalis igazolvanyhoz ne férhessen hozza, azzal
visszaélés ne térténhessen.

2.A  hozzaférési jogosultsdgot biztositdé kdéd hasznalataval és Srzésével megbizott
munkavallalok meghatarozasat a Jelen szabalyzat »felelésségi rend”-rél szold melléklete
tartalmazza.

3.A TAKARNET rendszer az alabbi irodak szamitdgépére keriilt telepitésre
- Miszaki-beruhazasi és varosfejlesztési Iroda

- Hatdsagi Iroda

- Kézgazdasagi Iroda

- Okmanyiroda

- Gyamhivatal

4.A TAKARNET adatbazisat — a Foldmiivelési és Vidékfejlesztési Minisztérium Foldiigyi és
Térképészeti Féosztaly altal adott csatlakozasi engedély tartalménak megfeleléen - kizardlag
a hivatalban lefolytatott hatosagi eljarasokban szlikséges tulajdoni lapok beszerzésére
szabad hasznalni. Ezen el6irds betartdsaért a hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé
munkavallalé egyetemlegesen felel a hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezé adatigénylo
ligyintézovel.

5.A kinyomtatott tulajdoni lapokat az adott lgy aktdjdban kell leflizni, és ellenérzésre
rendelkezésre tartani-e szabaly betartasaért az adatigényl6 tigyintézé felel.

6. Biztonsagi szabalyok, a hozzaférési Jogosultsagot biztosité kéd hasznalataval és érzésével
megbizott munkavallalk kételezettségei:

- munkakdri leirasuk tartalmazza a TAKARNET hasznalataval kapcsolatos feladatokat.

- kotelesek jelszéval védeni a TAKARNET hozzaférést biztositd szamitogépet,
megakadalyozni az illetéktelen hasznalatot

- ajelszo titkossdgaért teljes korti feleldsséggel tartoznak.

- kotelesek alairni a feleldsségi rendet.

- felelnek azért, hogy csak a hivatalban lefolytatott hatosagi eljarasokban sziikséges
tulajdoni lapok keriiljenek lekérdezésre ( egyetemleges felel6sség az adatigényldvel)

- kotelesek az adatlekérésekrdl a szabalyzat szerinti tartalommal nyilvantartast vezetni

( napld)

- kotelesek a naplét 6rizni, ellenérzésre atadni

- felelnek a naplo vezetéséért, tartalmaért, drzéséért



I1. Tulajdoni lapok

1 Tulajdoni lap masolatok formai eléirasai

Elektronikus dokumentumként hiteles és nem hiteles maésolat kozvetleniil, illetve az
tigyfélkapun keresztiil a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbél szolgaltathatd.

Ha a hiteles tulajdonilap-masolat szolgaltatasa elektronikus dokumentumként térténik, akkor
erre a hitelesitési zaradékban utalni kell. Az elektronikus formaban szolgaltatott hiteles
mésolatot a hossza tavu érvényesités feltételeit biztosité mindsitett elektronikus alairassal
latja el a kibocsatd. Az ilyen mddon hitelesitett tulajdoni lap kizarélag elektronikus formaban
rendelkezik bizonyit6 erével.

Az elektronikus forméban szolgéltatott nem hiteles tulajdonilap-masolat, valamint az errél
készitett papir alapti mésolat bizonyitd er6vel nem rendelkezik.

A hitelesitési zaradékban fel kell tiintetni, hogy a masolat a kiaddst megel6zd napig az
eredetivel megegyezik. A hiteles tulajdonilap-masolat az ingatlan-nyilvéantartéasba bejegyzett
jogokat, feljegyzett tényeket, illetve az ingatlan adatait hitelesen tanusitja.

2 Kinyomtatott tulajdoni lapok tarolasa.
A kinyomtatott tulajdoni lapokat azon tigyirat mellett kell tarolni, melyhez kapcsoléddan a
lekérdezés tortént.

II1. Naplo

Naplé vezetése

Az lgyfélkapun keresztiil torténd lekérdezések kivételével a szamitogépes ingatlan-
nyilvantartasi rendszerbdl tortént lekérdezésekrdl naplot kell késziteni, melyet a hozzaférési
jogosultsaggal ( digitalis igazolvannyal) rendelkezé ligyintézd koteles tarolni.

A naploban rogziteni kell az adatigényld tigyintézé nevét, és az adatbeszerzéssel érintett
ligyirat szdmat, a lekérdezések idOpontjat, a lekérdezett tulajdoni lap szamat, a digitalis
azonosito tulajdonosanak nevét, rendszerben definialt azonositdjanak - feltiintetését.

A naplét 6t évig meg kell 6rizni.

IV. Személyes adatok védelme

2. Személyazonosité adatok haszndlatdnak Rorldtozdsa

A szamitogéppel vezetett ingatlan-nyilvantartds adatbazisabol torténd lekérdezés soran a
természetes személyazonosité adatok, illetdleg a személyi azonosité nem hasznalhaté fel
abbol a célbol, hogy annak alapjan a lekérdezd a tulajdonos valamennyi ingatlanat az
ingatlan-nyilvantartasb6l megallapitsa, vagy arrél adatszolgaltatast teljesitsen.( Inytv. 70§)

2. Személyes adatok védelméneR szabdlyai

A személyi azonosito jel, valamint a minésitett adat lekérdezésének lehetdségét ki kell
zarni.

Az ingatlan-nyilvéantartasbol adatatviteli eszkozzel, illetve szamitastechnikai adathordozoén
egyéb személyes adat csak egyedi esetekben, az annak kezelésére az adatvédelmi torvény
altal felhatalmazottak részére szolgaltathato.



Az adatbéazisbdl lekérdezés tutjan szolgaltatott adatok harmadik fél felé vald szolgaltatasa
(tovabbaddsa) csak térvényi felhatalmazas alapjan teljesithet6. A naplébdl természetes
személyazonosité adatokra, illetéleg személyi azonosité jelre vonatkozé adatszolgaltatas
nem teljesithetd, kivéve az alabbi eseteket:

- az érintett személy irasbeli kérelme

- birdsag, birésagi végrehajtd, adéhatésag, nemzetbiztonsagi szolgalat, nyomozéhatésag - az
adatigénylés jogcimének és az ligynek a megjelolését tartalmazé - irasbeli megkeresésére,,
azok térvényben meghatarozott feladatainak ellatasahoz, illet6leg az tigyészség fenti tartalmu
megkeresésére maganjogi és k6zigazgatasi jogi ligyészi tevékenységének ellatasahoz.

3. Az adatszolgaltatas irasban vagy elektronikus tton teljesithetd

V. Ellenorzés

1. Kozponti ellenbrzés:

A szamitégépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszer szolgéltatasait igénybe vevék
adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsagi eldirdsok betartasat az ingatlaniigyi hatésag
¢s a rendszer lizemeltetSje a naplobol ellendrizheti. Az adatlekérdezésre vonatkozé szabalyok,
illetve a biztonsagi eldirdsok megsértése esetén, a hozzaférési jogosultsdg visszavonasa
targyaban - az ingatlaniigyi hatéség, illetve a rendszer lizemeltetéjének javaslata alapjan - az
ingatlaniigyi hat6sag hatrozatot hoz, mely ellen nincs helye fellebbezésnek és feliigyeleti
jogkor gyakorlasanak.

2. Ellenbrzés Hivatalon beliil:

A Hivatalon beliil a TAKARNET hasznalatanak rendszeres ( negyedéves) ellendrzése a
Miszaki-beruh4zasi és varosfejlesztési Iroda vezetdjének feladatkore. Az ellenérzés
eredményérdl irasban tajékoztatja a jegyzot.

T
Zaro rendelkezések,

10.7. Jelen szabalyzat 2009. augusztus h6 1. napjan 1ép hatdlyba azzal, hogy az akkor
folyamatban 1év0, kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos tigyekben is alkalmazni kell.
A 2007. november 22-én kelt adatvédelmi szabalyzat 2009. augusztus 1. napjan
hatalyat veszti.

10.8. Jelen szabalyzat a www.hajduhadhaz.hu véarosi honlapon is kézzétételre keriil. A
honlaprol let6lthetd a jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd formanyomtatvany
€s a 2. szamu mellékletét képezo koltségtablazat is.

10.9. jelen szabalyzat TAKARNET hasznalatot szabalyozé 11. pontja 2010. méjus 17.
napjaval 1ép hatalyba.

Hajduhadhaz, 2010. majus 17 /—, Tt
v 2010, i s, T2
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wSZ, melleklet
Felel6sségi rend a TAKARNET hasznélatahoz

Digitalis igazolvany( telepitélemez és kod) 6rzési kotelezettsege .
Paté Miklosné( Miiszaki beruhazasi és Varosfejlesztési Iroda):.......[ t« . Yl on

Pato Miklosné

Miiszaki beruhazasi és varosfejlesztési Iroda

szamitogépére telepitett TAKARNET-b6l torténé lekérdezésekért és azok

nyilvantartasaért felelds: :

Pat6 Miklosné( Miiszaki beruhazasi és Vérosfejlesztési Iroda):.... Tty ot
Pat6 Miklosné

Hatosagi Iroda szamitégépére telepitett TAKARNET-bl torteno lekérdezésekért és
azok nyilvantartasaért felelos:
Szaboné Bodré Julia( mez6gazdasagi-ipar-kereskedelmi tigyintézés):

Toth Bélané: (hagyatéki Ggyintézeés):.........oovvveveeemeeeeeeeeeseeeeeenon * \« ..... G
Toth Bélané

Kozgazdasagi Iroda szamitégépére telepitett TAKARNET-b6l torténé lekérdezésekért
és azok nyilvantartasaért felelés: &c

(
Nagy Sandorné ( AdOCSOPOT):......cvevieeeeeeieieeeeeeeeeeeeee e DMHMA»‘:N{ ........
Nagy Sandorné

Okmanyiroda szamitogépére telepitett TAKARNET-b61 torténé lekérdezésekért és azok

nyilvantartasaért felelds: v Vo

Kinsni Barthi JIOUA vt 6 s smsmnsimsianssnymsmemsmensy senssss smsinsasneriesmsmies \L“ ““§ “\&"‘\k
Kissné Bartha Ilona

Gyambhivatal szamitogépére telepitett TAKARNET-b6] torténé lekérdezésekért és azok
nyilvantartasaért felelds:

INBEY ZISUZEA: ..o vcrvsssansesssessnsansssasssonssosenssansonessesecssanenssasssasssessases /! J.(C%?S heune —

agy Zsuzsa

A TAKARNET rendszer hasznalatinak negyedéves rendszeres, illetéleg sziikség szerinti
ellendorzéséért felelos: O\
Nagy Imre ( Miiszaki-beruhédzasi és varosfejlesztési Iroda vezetdje:

Y BTG oy oo e B b e B RS A e ek {l\}\ b Im:{t?% ..........



