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Hajdihadhaz Virosi Onkormanyzat koltségvetési szerveire vonatkozé egységes
szamviteli rend kialakitasarol

Hajduhadhaz Viérosi Onkormanyzat Jegyzdje a helyi &nkormanyzatok és szerveik, a
koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségii szervek feladat- és
hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. Tv. 140.§ (1) c./ pontjanak felhatalmazasa alapjan az
onkormanyzat koltségvetési szerveire vonatkozd egységes szamviteli rendrél az alabbi
rendelkezést alkotja:

1:8

A rendelkezés hatalya kiterjed az onkormanyzat valamennyi koltségvetési szervére, azonban
rendelkezéseit az dnalléan gazdalkodd koltségvetési szerveken keresztiil kell végrehajtani,
ugymint a Hajdihadhaz Véarosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala és a Hajduhadhaz
Varosi Onkormanyzat Varosgondnoksaga szamviteli tevékenységén keresztiil.

2. §

A szabdlyozas célja, hogy a Hajduhadhaz Varosi Onkormanyzat valamennyi kdéltségvetési
szervének szamviteli tevékenységénél ahol a Szamviteli tv. és a végrehajtasardl sz416
kormanyrendelet a szamviteli jogszabalyok alkalmazasa soran valasztasi lehet6séget enged,
azokon a teriileteken egységesen keriiljon meghatarozasra a szabalyozas.

3.8

I. A Szamviteli politika kialakitisanal kételez6en alkalmazandé el6irasok:
1. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol az alabbiak veendék figyelembe:

a.) A megbizhat6 és valos osszkép kialakitasat lényegesen befolyasolo hiba: ha az
alabbiakban részletezett jelentds Osszegli hibdk és hibahatisok dsszevont értéke a
sajat tke és a tartalékok egyiittes értékét lényegesen megvaltoztatja és emiatt a
mar kozzétett — a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozé — adatok
megtévesztéek. Minden esetben megbizhaté és valds képet lényegesen befolyasold
hibanak kell tekinteni, ha a megéllapitasok kévetkeztében a hiba megallapitasanak évét
megel6z6 koltségvetési év mérlegében kimutatott sajat téke és tartalékok egyiittes értéke
legalabb 10%-al valtozik (nd vagy csékken) a Vhr. 5.§ 10. pontjdban ismertetettek
szerint.

- Jelentés Gsszegii hiba: ha a hiba megallapitdsanak évében, a kiilonbozé ellenérzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és
hibahatasok — a sajat tokét és tartalékokat novelé — csskkentd — értékének egyiittes
(clgjeltdl  fiiggetlen) Gsszege meghaladja az ellenérzott koltségvetési  és
mérlegféosszegének 2 %-4t, illetve ha a mérlegféosszeg 2 %-a meghaladja a 100 millié
Ft-ot, akkor a 100 milli6 Ft a Vhr.5.§ 8. pontja szerint.



- Nem jelentés osszegii hiba: ha a hiba megallapitdsdnak évében, a kiilonbdz
ellendrzések soran egy adott koltségvetési évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart
hibék és hibahatésok — sajat t6két és tartalékokat noveld-csokkentd — értékének egyiittes
(el6jeltd] fiiggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hiba értékhatarat a
Vhr. 5.§ 9. pontja szerint.

b.) A kis értékii (100 eft egyedi beszerzési érték alatti) targyi eszkozok, vagyoni értékii
jogok és szellemi termékek elszamolisi modjanak meghatarozdsa: a 100 eft egyedi
bekeriilési érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi termékek és kis értékii targyi
eszkozok bekeriilési értékét beszerzéskor egyosszegben el kell szimolni dologi
kiadasként.

c.) A terven feliili értékcsokkenést csak a javithatatlanul megrongalédott targyi
eszkozoknél lehet elszamolni olyan mértékig, hogy azok a mérlegkészitéskor
érvényes piaci netté értéken szerepeljenek a nyilvantartiasokban.

d.) A szimviteli térvény 58.§-anak (5) bekezdése szerinti befektetett eszkozok piaci
értéken torténé értékelése esetén az eszkozik piaci értéke és konyv szerinti értéke
kozotti kiilonbozet meghatirozasanal jelent6s Gsszegii az eltérés, ha az eszkozok év
végi értékelése soran a Kiilonbozet meghaladja a bekeriilési érték (azaz a
nyilvantartisba vételi érték) 20%-at, vagy a 100 ezer Ft-ot. Ezt azonban csak a
tulajdoni részesedést jelenté befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesitd,
egy €vnél hosszabb lejarati értékpapiroknal kell 4tvezetni a nyilvantartasokon.
Immaterialis javak és targyi eszkozok, valamint iizemeltetésre atadott eszkozok
esetében ugyanis nem kell év végén felmérni azok piaci értékét, igy a nyilvantartasi
értékiikhoz viszonyithaté eltérés sem keriil megallapitasra.

2. A szamviteli politika keretébe tartozo egyéb kotelezé szabalyozasok:

a.) Az értékesokkenés viarhaté hasznslati idé figyelembe vételével torténé meg-
hatarozasat a Vhr. 30.§ (5) bekezdésében engedélyezett lehetéség szerint nem kell
alkalmazni.

b.) A beszerzett, illetve eldallitott immaterislis javak és targyi eszkozok iizembe
helyezésének dokumentilisahoz a jelenlegi rendelkezés 1. szami mellékletét
képezo két oldalas iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az iizembe helyezési okmanyokrél a jelenlegi rendelkezés 2. szami mellékletét
képezd nyilvantartast kell felfektetni és vezetni.

¢) A mérlegkészités idépontjaként az adott koltségvetési évet koveté februar 20-at
jelolom ki, mint olyan hatiridét, ameddig az értékelési feladatokat el kell végezni
és a helyesbitéseket at kell vezetni a konyvekben.

d.) A sziamviteli politika eléirasait ki Kkell terjeszteni az onalloan gazdalkodo
koltségvetési szervekhez tartozé részben onalléan gazdalkod6 koltségvetési
szervekre. A Cigany Kisebbségi (")nkorményzatra a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzatait kell alkalmazni és nem kell kiilon szabalyzatokat készitenie sem.



A Cigany Kisebbségi Onkorményzat gazdalkodasanak vertikalis folyamataira
(kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai igazolas)
vonatkozéan a Cigany Kisebbségi C)nkormz’myzattal kotott megallapodasban
foglaltak az iranyadéak.

e.) A mindségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység kiadasait a
dologi kiadasok kozott kell elszamolni.

f.) Az adés, a vevd altal el nem ismert kivetelés rendezésének modja: A mérlegben
csak elismert kovetelés mutathaté ki. A kovetelések mérlegbe torténé bevétele
elott az analitikit vezetd dolgozé kotelessége az wegyenlegkozlo levél” kikiildése,
melyben ko6zolni kell az adéssal/vevével szemben fennallé Kkiovetelésiinket.
Amennyiben az adoés/vevé az egyenlegkozlé levélre nem reagil, ugy azt
elismertnek kell tekinteni. Amennyiben az adés/vevé irasban jelzi, hogy az
altalunk kozolt kovetelést nem ismeri el, ugy az analitikus nyilvantartast vezeto
dolgozé koteles felkérni az ok megjelolésére. Ha a kovetelés Osszege vitatott, az
analitikat vezeto dolgozo feladata leellenérizni a
szolgaltatasnyujtas/termékértékesités megtorténtét, a vevével/adéssal az
egyezségre javaslatot tenni. Az egyezségrol jegyzékonyvet kell felvenni, melynek
jovahagyasat onallé gazdalkodasi jogkorii koltségvetési szervenként helyileg kell
meghatarozni. Amennyiben egyezség a kivetelésrol nem jott létre, Ggy az osszes
rendelkezésre allo bizonyitékot irasban 4t kell adni a Polgarmesteri Hivatal
jogaszanak (aljegyzd), aki intézkedik a kovetelés peresitése fell. Az el nem ismert
kovetelésekrdl kiilon naprakész analitikus nyilvintartast kell vezetni az analitikus
nyilvantartist vezeté dolgozénak, melyben fel kell tiintetni az ados/vevé nevét,
cimét, a kovetelés osszegét, esedékességét. Az el nem ismert kovetelést a rendezés,
utolagos elismerés, vagy kedvezé biréi dontés utin a pénziigyi rendezésig a
mérlegben kell kimutatni. A kovetelést eléviilés, vagy elutasito biréi dontés utan a
nyilvantartasboél ki kell vezetni. Ev végén a kiegészité mellékletben kell feltiintetni
az el nem ismert koveteléseket.

4. §

AZ ERTEKELES RESZLETES SZABALYAI

1. Az eszkozok értékelése

L.1. Az eszkiozok értékelésére vonatkozo kizis szabdlyok
1.1.1. Az eszkdzok bekeriilési (beszerzési és eloallitasi) értéke, & alkotdelemei, médositd
tételei

Az eszk6z6k bekeriilési (beszerzési, eléallitasi) értéke az eszkozok megszerzése, 1étesitése,
lizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténéd beszallitasig
felmeriilt, az érintett eszkozhoz egyedileg hozzéakapcsolhatd tételek egyiittes Osszege. A
bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat,
tovabba az ‘érintett eszkoz beszerzésével, {izembe helyezésével, raktarba tortént
beszallitasaval kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi, alapozési, szerelési, iizembe
helyezési, kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijait (ezen tevékenységeknek sajat
vallalkozasban tértént végzése esetén az Sztv 51. § szerinti kézvetlen 6nkoltség aktivalt



ertéket), a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolédd adékat (a beszerzéskor fizetett
fogyasztasi adét, jovedéki addt), és a vamterheket foglalja magéban.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi tovabba az eszkézok beszerzéséhez
szorosan kapcsolddo
— vagyonszerzési illeték,

— az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhaté altalanos forgalmi adé
(csak tételes!),

— ajogszabélyon alapulé hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

— egy¢b hatdsagi igazgatési, szolgiltatasi eljarasi dij (kémyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij),

— avasarolt vételi opci6 dija,

— az eszk0zOk beszerzéséhez, eldallitasahoz kozvetleniil kapcsoléddan
igénybe vett hitel, kélcsén

= felvétele el6tt fizetett bankgarancia dija,
= szerzOdésben meghatdrozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett

kezelési dij, folyositasi jutalék, a hitel igénybevételéig felszamitott

rendelkezésre tartasi jutalék,

= szerzO0dés kozjegyzoi hitelesitésének dija,
= felvétele utan az eszkoz iizembe helyezéséig, a  raktarba torténd
beszallitasig terjedd idészakra elszamolt (idészakot terhel8) kamat,

— a beruhdzashoz kézvetleniil kapcsolddd - az eszkozok lizembe helyezéséig
terjedd id6szakra elszamolt (id6szakot terhel6) - biztositasi dij, tovabba

— aberuhdzéashoz, a vagyoni értékii joghoz kozvetleniil kapcsol6dé devizahitel
- az eszkdz tlizembe helyezéséig terjedé idészakra elszamolt (id6északot
terhel6) - arfolyam vesztesége,

— a beruhdzas tervezés, a beruhazas eldkészités, a beruhazas lebonyolitas, az
Uj technoldgia elsajatitas (a betanitas) dijai, kozvetlen koltségei.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd, az elézéekben felsorolt tételeket a
felmeriiléskor, a gazdasagi esemény megtérténtekor (legkésdbb tizembe helyezéskor) kell
szamitasba venni a szamlazott, a kivetett 6sszegben.

Amennyiben az lizembe helyezés, a raktarba torténd beszallitas megtortént, de a szamla, a
megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az illetékes hatésdg nem
allapitotta meg, és ezért a pénziigyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott eszkdz
értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci informacid, jogszabalyi
el6iras) alapjan kell meghatarozni és a negyed év végén allomanyba venni.

Az igy meghatérozott érték és a késdbbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti
kiilonbozettel a bekeriilési értéket modositani kell.

A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része

— alevonhat6 eldzetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé, tovabbé



— az altalanos forgalmi adordl szolé térvény szerint ellenérték aranyaban
megosztott elézetesen felszamitott éltalanos forgalmi addé le nem vonhaté
hanyada.

A bekeriilési érték részét képezé tételeket (ideértve a szamla alapjan forintban
kiegyenlitett importbeszerzéseket is) a gazdasagi esemény megtdrténte utan, a pénziigyi
rendezéskor kell szamitasba venni a szamlazott, a kivetett Osszegnek megfelel6 fizetett
Osszegben.

Amennyiben az lizembe helyezés, a raktarba torténé beszallitas megtortént, de a szamla, a
megfelel6 bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Gsszeget az illetékes adohatésag nem
allapitotta meg, és ezért a pénziigyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott eszkéz
ertékét a rendelkezésre allo6 dokumentumok (szerzédés, piaci informacio, jogszabalyi
eléiras) alapjan kell meghatirozni és a negyedév végén dllomanyba venni. Az igy
meghatdrozott érték és a késGbbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti kiilonbozettel a
bekertilési értéket modositani kell.

a.) A bekeriilési érték részét képezo elemek részletes tartalma

Belfoldrol torténd visdrlds esetén
A beszerzési ar megallapitasanal a levonhaté AFA nélkiili szamla szerinti arbél kell
kiindulni. A le nem vonhaté AFA figgetleniil att6l, hogy az eszkéz, vagy az intézmény
tevékenység jellege miatt nem vonhat6 le, minden esetben része a bekeriilési értéknek. Az
ellenérték (drbevétel) aranydban megosztando és a megosztast kévetden le nem vonhat
AFA nem része a bekeriilési értéknek. A vételarat korri galni kell a konkrét eszk6zhoz
kapcsol6dd engedményekkel és felarakkal. Az utélag, forgalom alapjan kapott, nem
szamlazott engedménnyel a bekeriilési értéket nem lehet médositani.

Kiilfoldrol (devizdért, valutdért) torténd vdsdrlds esetén

Ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan a hivatal
devizaszamljarél devizaban torténik, akkor a szdmla szerinti - levonhaté &ltalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazé - devizanak a nyilvantartési arfolyaman atszamitott
forintértéke az importtermék, illetve importszolgaltatas értéke.

Amennyiben az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan
forintért vasérolt valutiban, devizdban térténik, akkor a szamla szerinti - levonhaté
altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - devizaért, valutaért ténylegesen fizetett
forintérték az importtermék, illetve importszolgéltatas értéke.
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Sajdt eliidllitasi eszkozok értéke visdrlds esetén

Sajat eldallitas esetén az eszkozok bekeriilési (eléallitasi) értékének részét képezik
azok a koltséget, amelyek
— az ¢rintett eszk6z (termék) eldallitasa, iizembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatatasa, eredeti allaganak helyreallitdsa soran
kozvetleniil felmeriilnek,

- az eldallitassal szoros kapcsolatban vannak,
- az eszkdzre (termékre) mutatdk alapjan elszamolhatdk.

Targyi eszk6zok kozétt kell elszamolni az idegen vallalkozé altal megvalositott
beruhézashoz altalunk biztositott

- vasarolt anyagok bekeriilési értékét,

— asajat eldallitast termékek, nyvjtott szolgaltatasok kozvetlen onkoltségét
a vasarolt anyag, sajat eldallitisi termék tényleges beépitésekor, a
szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

A kovetelés fejében dtvett eszkozok bekeriilési (beszerzési) értéke

A kovetelések fejében atvett eszkdzoket, ha jogszabdly, szerzédés, megallapodas
eltérden nem rendelkezik, a kivaltott kvetelés Osszegével azonos Gsszegben kell
nyilvantartasba venni.

Térités nélkiil atvett eszkozok értéke

A téritésmentesen atvett eszkozoket az atadd altal kozolt nyilvéantartasi értéken,
legfeljebb azok piaci, forgalmi értékén kell a nyilvantartasba felvenni. Az atadd
nyilvantartdsi értékének a brutté érték és az elszamolt értékesskkends
kiilonbozetét kell tekinteni. Amennyiben az eszkézok térités nélkiili atadas-
atvetele azonos feliigyeleti szerv ala tartozé allamhaztartisi szervezetek kozott
torténik, az atvevd szervezetnek az adott eszkozoket az atadd altal kozolt - az
atado konyveiben szerepld - brutté értéken kell nyilvantartasba venni. Ezzel
egyidejileg az atvevének az eszkozok Aatadas idépontjaig - az 4tadénal
idéaranyosan - elszamolt értékcsokkenés Osszegét is nyilvantartasba kell venni.

Tobbletként fellelt, ajindékként, hagyatékként kapott eszkiozok

A téritésmentes (tirsadalmi) munkaval Ilétrehozott eszkozoket, tovabba az
ajandékként, hagyatékként kapott és a tobbletként fellelt eszkézoket az
allomanyba vétel idépontja szerinti piaci, forgalmi értéken kell a kényvekbe
felvenni.



b) A bekeriilési értéket médosito tételek

Az a) pontban megjelolt 6sszeget médositani kell mindazokkal a tételekkel
(0sszegekkel), amelyek az eszkéz megszerzése, létesitése, iizembe helyezése
érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig felmeriiltek,
és az eszkozhoz egyedileg hozza kapcsolhatok. Az eszkozok beszerzéséhez
kozvetleniil hozza Kkapcsolhaté tételként kell figyelembe venni a
kovetkezéket:

b/1) Az idegenek éltal végzett szallitasi és rakodasi tevékenységet a levonhaté
AFA nélkiili szamla szerinti aron, a sajat eszkozokkel végzett szallitasi és
rakodasi tevékenységet kozvetlen koltségen.

b/2) Az egyedi eszkozhoz kapcsolhatd feldrakat, melyek névelik az eszkoz
bekeriilesi  értékét, valamint az egyedi eszkézhoz  kapcsoléds
engedményeket, melyek csokkentik a bekeriilési értéket. Nem lehet
figyelembe venni a nem kézvetleniil az eszkozhéz kapcsolédd, nem
szamlazott engedményeket (rabatt, skonto).

b/3) A kozvetitéi dijakat, bizomdnyi dijakat az eszkoz megszerzése érdekében
szamla alapjan fizetett 6sszegeket.

b/4) A kilfoldrél (import) torténd beszerzések esetén felmerilld vimot,
vamkezelési dijat a vamhatosag altal kivetett 6sszegben.

b/5) A beszerzéshez kapcsolodd addkat, fizetendd illetéket abban az esetben, ha
azokat a beszerzéskor kell fizetni, illetve ha a szadmla szerinti ar részét
képezik.

b/6) A bekeriilési érték részét képezd vissza nem igényelhetd AFA-t.

b/7) A targyi eszkézhdz kapcesolddd alapozdsi, szerelési koltséget, fiiggetleniil
attdl, hogy azt az intézmény, vagy valamely mas vallalkozas végezte.

b/8) A targyi eszkozzel kapcsolatban felmeriilt iizembe helyezési koltséget, a
probaiizemeltetés koltségét.

b/9) Az idbaranyosan felmeriilt biztositdsi dijat. Targyi eszkdzok esetében a
biztositasi dijat az iizembe helyezésig terjeds idére kell figyelembe venni a
bekertilési értékben. Az iizembe helyezést kovetden felmeriilt biztositasi dijat a
dologi kiadasok k6zott kell elszamolni.

A targyi eszkdz bekertilési értékének részét képezik a beruhazés tervezése, elokészitése,
lebonyolitéasa, az 1j technolégia elsajatitas (betanitas) dijai, azok kézvetlen koltségei.

1.1.2. A befektetett eszkiozok értékhelyesbitése

Az egyedi eszkozok értékhelyesbitését, valamint az értékelési tartalék meghatarozasat
minden koltségvetési évben a mérleg fordulénapjaval egyidejiileg el kell végezni.
Hivatalunk élve a Vhr. 32 § (7) bekezdésében foglalt lehet6séggel, csak a tulajdoni
részesedést jelentd befektetett pénziigyi eszkdz6knél alkalmaz értékhelyesbitést.

A befektetett pénziigyi eszkizok értékhelyesbitése

Az értékhelyesbités megallapitasa el6tt, ha a mérlegkészitéskori piaci érték meghaladja a
kényv szerinti értéket, és a tulajdonosi részesedést jelentd befektetésnél kordbban mar
értékvesztés keriilt elszamolasra, akkor elészor az értékvesztés visszairasaval kell névelni a



részesedés konyv szerinti értékét. Ezt kovetden egyedi eszkdzonként meg kell vizsgalni a
konyv szerinti érték é€s a piaci érték eltérését, és ha az utébbi jelentésen meghaladja a
konyv szerinti értéket, akkor a kiilonbséget kell értékhelyesbitésként alloméanyba venni.

A piaci érték megallapitasardl - az informacidk pontos megjelslésével - eszkozdnkénti
részletezettségben a szdmviteli politikaban foglalt eldirdsok szerint jegyzOkonyvet kell
késziteni.

A jegyz6konyv elkészitésének hatarideje: minden évben februar hé 10 nap.

1.2 Az eszkozok mérlegtételeinek értékelése

1.2.1. Immaterialis javak

rrr

1.2.1.1. Az immateridlis javak bekeriilési (beszerzési, illetve elddllitdsi) értéke

Az immateridlis javak bekertilési (beszerzési és eloallitasi) értéke - a III/11. pontban
leirtakra figyelemmel - a kovetkez6kbdl tevddik Gssze:

a.) A vagyoni értékii jogok bekeriilési (beszerzési) értéke a megszerzésiikért
fizetett Gsszeg.

b.) A szellemi termékek bekeriilési (beszerzési, eléallitisi) értéke az értiik
fizetett, Sztv.-ben meghatarozott tartalmu ellenérték.

Az immateridlis javak bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értékét dokumentalni, bizonylatolni
kell.

A bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) érték dokumentalasaért, bizonylatolasaért az eszkdzok
egyedi nyilvantartéja felelds.

oy

1.2.1.2. Az immateridlis javak kényvviteli mérlegben szerepld értéke

Az immaterialis javakat a konyvviteli mérlegben netté értéken - a bekeriilési (beszerzési,
eloallitasi) értéken, valamint az Sztv., és a szervezetiink szamviteli politikaja alapjan
megallapitott értékcsokkenés kiilonbozeteként - kell szerepeltetni.

Az immateridlis javakra adott el6leget az atutalt - a levonhat6 elzetesen felszamitott
forgalmi adét nem tartalmazé - 6sszegben kell kimutatni.

1.2.2. Targyi eszkozok

rrr

1.2.2.1. A targyi eszkézok bekeriilési (beszerzési illetve elddllitdsi) értéke

A jelen szabalyzat II1/1.1. pontjaiban leirtakon tul:

— a targyi eszkdz biztonsagos iizemeltetéséhez, rendeltetésszerii hasznalatahoz
szilkseges - €s a targyi eszkoz beszerzésével egy idében vagy annak iizembe
helyezéséig beszerzett - tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési értéke
fliggetleniil attdl, hogy az a targyi eszk6z szamlazott értékében vagy kiilon



szamlaban jelenik meg - a targyi eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke részének
tekintendd,

— a targyi eszkoznél értéket noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell
figyelembe venni

= a meglevd targyi eszkoz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartaméanak novelésével 6sszefiiggd munka, tovabba

= az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti éallaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald felujitasi munka ellenértékét (sajat vallalkozasban
tortént megvaldsitasa esetén az Sztv. szerinti kdzvetlen 6nkdltség aktivalt
értékét is), kivéve a targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartisi munkat.

= ingatlan beszerzése esetén az ingatlan értékébe beszamitott, korabban a
bérleti jog megvasarlasa cimén fizetett, bérleti jogként kimutatott (még le
nem irt) sszeg.

— Egy adott beruhdzas miatt lebontott és ujraépitett épiilet, épitmény bontasanak
koltségeit az adott beruhazas bekertilési értékébe be kell szamitani.

— Epitési telek (foldteriilet) és rajta 1év6 épiilet, épitmény egy-idejli beszerzése
esetén, amennyiben az épiiletet, az épitményt rendeltetésszertien nem vessziik
hasznalatba (az épiilet, épitmény rendeltetésszertien nem hasznosithaté), akkor
az épiilet, épitmény beszerzési, bontasi koltségeit, tovabba a vasarolt teleknek
épitkezésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkak koltségeit a telek
(foldtertilet) értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni a telek (a
foldteriilet) bontés utani (az iires telek) piaci értékének megfeleld dsszegig. Az
ezt meghaladé koltségeket a megvalosuld beruhazas (az épiilet, épitmény)
bekertilési (beszerzési) értékeként kell figyelembe venni.

A targyi eszk6zok bekertilési (beszerzési, eléallitasi) értékét dokumentalni, kell.

A bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) érték dokumentalasaért, bizonylatolasaért az eszkdzok
egyedi nyilvantartdja felelos.

1.2.2.2. A targyi eszkozok konyvviteli mérlegben szerepld értéke

A targyi eszkozoket a konyvviteli mérlegben nettd értéken - a bekeriilési (beszerzési,
eldallitasi) érték, valamint a Korm. rendelet alapjan megéllapitott értékcsokkenés
kiilonbozeteként - kell szerepeltetni.

A beruhézasra adott eldleget az atutalt - a levonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos
forgalmi addét nem tartalmaz6 - 6sszegben kell kimutatni.
1.2.3. A befektetett pénziigyi eszkozok

1.2.3.1. A befektetett pénziigyi eszkiozok bekeriilési (beszerzési) értéke

A befektetett pénziigyi eszkozoket a bekeriilési (beszerzési) értékiikén kell llomanyba
(nyilvantartasba) venni.
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A beszerzési érték a megszerzés modjatol fiiggden lehet
— avételar,
— a csereszerzddés szerinti érték,
— akivaltott kdvetelés kdnyv szerinti értéke,
— a felszamolasi javaslat szerinti érték.

A gazdasagi tarsasag(ok)ban tulajdoni részesedést jelentd befektetés (részvény, iizletrész,
vagyoni betét) bekeriilési (beszerzési) értéke az az Osszeg, amelyért azt szervezetiink
megvasarolta.

Részletekben torténd megvasarlas esetén a részvény, lzletrész beszerzési értéke a
ténylegesen kifizetett dsszeg.

Ha szervezetiink a tulajdoni részesedést jelentd részvényekhez, lizletrészekhez, vagyoni
betéthez nem vasarlas tjan jutott hozza, akkor a tarsasagi szerzédésben (alapszabalyban)
meghatarozott alapitaskori, toke emeléskori értéket kell beszerzési értéknek tekinteni, de
csak akkor, ha szervezetiink

— a pénzbeli betétnek megfelel6 eszkozoket, valamint a nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulast rendelkezésre bocsatotta, illetve

— ezen eszkozoket konyveibdl kivezette.

A hitelviszonyt megtestesité (kamatozo) értékpapir bekeriilési (beszerzési) értéke nem
tartalmazhatja a (vételar részét képezo, tovabb a kibocsatési okiratban, csereszerzédésben,
a vagyonfelosztasi javaslatban meghatarozott piaci, forgalmi, beszamitasi érték részét
képezd) (felhalmozott) kamat 6sszegét.

A kamat 9sszegét milikodési kiadasként (kamat kiadasként) kell elszamolni.

A befektetett pénziigyi eszkozok bekeriilési (beszerzési) értékét dokumentalni,
bizonylatolni kell.

A Dbekeriilési (beszerzési) érték dokumentalasaért, bizonylatolasaért a kozgazdasagi
irodavezetd felelos.

1.2.3.2. A befektetett pénziigyi eszkozok konyvviteli mérlegben szereplo értéke

A konyvviteli mérlegben a gazdasagi tarsasdgban lévd tulajdoni részesedést jelentd
befektetést, valamint a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt bekertilési értéken, illetve az
Sztv., és szervezetiink szamviteli politikaja alapjan elszamolt értékvesztéssel csékkentett,
az értékvesztés visszairt 3sszegével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A Dbefektetett pénziigyi eszk6zok értékvesztésének meghatdrozaséhoz és annak
visszairasdhoz biztositani kell az adatok Osszegylijtését, az informacidk feldolgozasat,
valamint az értékvesztésre, illetve annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitését.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozé javaslat elkészitésének
hatarideje: minden év februar 10.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat elkészitéséért a
kozgazdasagi irodavezetd felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat jovahagyéséra a jegyzo
Jjogosult.
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1.2.4. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott eszkozok

1.2.4.1. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszioba adott eszkizok értéke

Az iizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott eszk6zok értéke a targyi eszk6zok
dllomanyba vételekor megallapitott - értékcsokkenéssel csokkentett - bekeriilési
(beszerzési, eloallitasi) érték.

1.2.4.2. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszioba adott eszkéozok konyvviteli
meérlegben szereplod értéke

Az iizemeltetésre, kezelésre Aatadott, koncesszioba adott eszkézoket a konyvviteli
mérlegben nettd értéken - a bekeriilési (beszerzési, eldéllitasi) érték, valamint a Korm.
rendelet alapjan elszamolt értékcsokkenés kiilonbozeteként - kell szerepeltetni.

1.2.5. Kovetelések

A koényvviteli mérlegben kovetelésként kell kimutatni a jogszabalyokban meghatarozott €s
az allamhaztartas szervezte altal el6irt, de még ki nem egyenlitett 6sszegeket (ide értve a
helyi adok meg nem fizetésébdl szdrmazo hdtralékot is), az 4llamhaztartas szervezete altal
teljesitett, és az igénybe vevo altal szerzodésekbol jogszerlien eredd, elfogadott, elismert
termékek értékesitésébol és szolgaltatasok nyujtasabol szarmazo - altalanos forgalmi adot
is tartalmazd - pénzértékben kifejezett fizetési igényeket, a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapir, a tulajdoni részesedést jelenté befektetések értékesitésébdl szarmazo
koveteléseket, valamint a rovid lejarati k6lesondket, visszterhesen atadott pénzeszkozoket.
A kényvviteli mérlegben a kvetelést az elfogadott, elismert dsszegben kell kimutatni.

1.2.5.1. Adosok, vevék mindsitésének, értékelésének szempontjai
Az addsok, vevok mindsitése soran vizsgélni kell a kovetkezdket:
— avevd, adds jovedelmi helyzetét,
— fizet6képességét, likviditasi gondjainak tartdssagat,
— a vonatkozo szerz6dés alapjan garancia érvényesitésére van-e mod és esély,
— cs6deljarast, felszamolasi eljarast inditottak-e vele szemben, ha igen, a kovetelés
milyen mértékii kielégitésére lehet szamitani.

Az addsok és vevok utdn elszamolhato értékvesztést a mindsités vizsgalata, valamint a
szamviteli politikaban meghatarozottak szerint, a kovetkezokben felsorolt esetek alapjan kell
megallapitani.

Elszamolhato
Adoés mindésitése A mindésités kritériuma - .
értékvesztés
Aki fizetési kotelezettségének
Problémamentes ad6s minden esetben hataridére nincs
eleget tett
Aki fizetési kotelezettségének
Kiilon figyelend adés | a kéltségvetési évben, és a be- A kévetelés 20 %-a
szamolokészités idopontjaig
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60 napon tul nem tett eleget

AKki fizetési kotelezettségének
a koltségvetési évben, és a be-
szamoldkészités idépontjaig
120 napon til nem tett eleget

Atlag alatti ados A kovetelés 30 %-a

Aki fizetési kotelezettségének
a koltségvetési €vben, €s a be-
szamolokészités idopontjaig

180 napon til nem tett eleget.

Kétes ados A kovetelés 50 %-a

AKki fizetési kotelezettségének
t6bbszori felszolitas ellenére
nem tett eleget, tovabba
valdszintsithetd, hogy
kotelezettségét nem tudja
teljes egészében kiegyenliteni.

Rossz adods A kovetelés 70-100 %-a

1.2.5.2. Jogszabdlyon alapulé jogerds kivetelések (adosok) értékelésének elvei

Abban az esetben, ha a vitatott (ado, illeték, birsag, hatosagi dij) a kovetelés nem
tekinthetd jogerdsnek, akkor a konyvviteli mérlegben nem szerepeltethetd.

1.2.5.3. Vevd kivetelések dokumentumai, nyilvantartdsi rendje
Az druszadllitas, szolgaltatas nyujtas elismerése.
a) Aruszallitas esetén:
— ha szallitélevéllel torténik a kiszallitas, akkor szallitdlevél alairasa, vagy
— ha az aruval a szamlat is viszik, akkor az atvétel igazolasa a szdmlan torténik.
b) Szolgaltatasnyujtas esetén:
— a megrendelt szolgaltatas teljesitésének igazoldsa a megrendelésen torténik,
vagy
— szamlan igazoljék a teljesitést, vagy
— aszamla kiilon teljesités igazolas alapjan késziil.

Kovetelések nyilvantartdsa:

A kovetelésekrél analitikus nyilvantartds kell vezetni, az alloméanyvaltozast
negyedévenként a szamlarendben foglaltak szerint a fokonyvi konyvelésbe fel kell adni.

1.2.5.4. Kis dsszegii kivetelések meghatdrozdsdnak szabdlyai

Kis 6sszegli kovetelésnek kell tekinteni az Aht. 108.§.-anak (4) bekezdése alapjan a
koltségvetési torvényben meghatarozott értéket meg nem haladé adds és vevd kovetelést.

1.2.5.5. Kovetelések elismertetésének rendje

A koveteléseket — akar belfoldi, akar kiilfoldi - a mérleg-fordulénappal azonos idéponttal,
de a beszamolo-készités keretében a vevokkel, addsokkal el kell ismertetni.
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Nem kell a koveteléseket elismertetni, ha annak Osszege a kisosszegli kovetelés
értékhatarat nem éri el.

1.2.5.6. Ados, vevd kovetelések behajtasa
Amennyiben az ados, vevd fizetési hataridore fizetési kotelezettségének nem tesz eleget,
ligy a fizetési hatarid6t kovetd 15. nap utan fizetési felszolitast kell kiildeni részére. Ha az
elsd fizetési felszolitas ellenére sem tesz eleget, akkor az els felszdlitast kovetd 45. nap
utan ismételten fel kell szSlitani. Abban az esetben, ha kétszeri felszolitas utan sem tesz
eleget fizetési kotelezettségének intézkedni kell a kdvetelés behajtasardl. Az Aht. 108. §.-
anak (4) bekezdése alapjan a kis osszegili kovetelést behajtasra el6irni nem kell.

1.2.5.7. Behajthatatlan kovetelés
A Vhr. 5.§-anak 3. pontja szerint behajthatatlan az a kovetelés,

a.) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi,

b.) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyoni felosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

c.) a mindenkori koltségvetési torvényben meghatdrozott kisosszegli kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal
kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthaté 6sszegével
(a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), illetve amelynél az
ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato, €s a felkutatésa ,,igazoltan”
nem jart eredménnyel,

d.) amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,
e.) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét s merteket bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirasa
nem mindsiil az Aht. 108.§.(2) bekezdése szerinti kovetelés elengedésnek.

1.2.5.8. Ertékvesztés elszamoldsa év végén az adosok és vevok utdn

A vevd, az adds mindsitése alapjan a koltségvetési év mérlegforduléja napjan (de-
cember 31.) fenndllo és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett
koveteléseknél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, a beruhazasi eldlegként adott 6sszegeket is, kivéve az aktiv
pénziigyi elszamolasok kozott 16v6 kovetelésjellegti tételeket) értékvesztést kell elszamolni
— a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre alld informacidk alapjan — a kovetelések
konyv szerinti értéke és a kovetelések varhatéan megtériilé Osszege kozotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet dsszegében, ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és
jelent6s Osszegl.

A kozponti, a helyi adokkal és az adok moédjara behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos
kovetelések utan az értékvesztést csoportosan kell elszamolni, az 1.2.5.1. pontban
meghatdrozott mindsitési szempontok alapjan. A tobbi kovetelést egyedenként kell
értékelni és szintén az 1.2.5.1. pontban foglaltak szerint kell az értékvesztést elszamolni.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkoz6 javaslat elkészitésének
hatérideje: februar 10.

esetekben az analitikat r6gzit6 pénziigyi eléado a felelos.
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1.2.5.9.. Egyszeriisitett értékelési eljards

Szervezetiink a kdzponti (gépjarmiiadd) a helyi adok (maganszemélyek kommunadlis adoja,
vallalkozok kommunélis ad6ja, épitményado, ipartizési add) az adék modjara behajtando
koztartozasokkal (mezdéori jarulék, birsag, potlék, gyermekgondozasi dij stb) kapcsolatos
kovetelések értékelését egyszerisitett értékelési eljarassal végzi.

Az egyszertsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében az értékvesztés dsszegét
negyedévenként kell megallapitani azzal, hogy az értékvetést, illetve annak visszairasat
tételesen nem kell megallapitani.

Az egyes mindsitési kategoriakhoz rendelt, varhato megtériilésre vonatkozé szizalékos
mutaték meghatarozasat a kovetelés-beszedés eredményeinek el6zé év(ek)re vonatkozd
tapasztalati adatai alapjan kell kialakitani.

A MAK 4ltal biztositott ,,ONKA” program segitségével torténik a gépjarmiiadé és az
Osszes bevezetett helyi ad6 kovetelés utan az értékvesztés Gsszegének szamitasa.

A mez066ri jarulék utan az addiigyi ligyintéz6, a gondozasi dij utdn a az analitikat vezetd
dolgozo késziti el az értékvesztés elszamolasara a javaslatot.

A javaslat elkészitése eldtt év végén meg kell vizsgalni, hogy az 1.2.5.1 . pontban felsorolt

mindsitési kategoridkat illetve az ahhoz tételesen hozzarendelt szazalékos mutatdkat az
el év hatralékahoz és azokat a tapasztalat alapjan megtériilt kovetelésekhez viszonyitva
kell e valtoztatni.

1.2.6. AZ ADOS. A VEVO ALTAL EL NEM ISMERT KOVETELES RENDEZESENEK
MODJA:

A MERLEGBEN CSAK ELISMERT KOVETELES MUTATHATO KI A
KOVETELESEK MERLEGBE TORTENO BEVETELE ELOTT AZ ANALITIKAT
VEZETO DOLGOZO KOTELESSEGE AZ ,EGYENLEGKOZLO LEVEL”
KIKULDESE, MELYBEN KOZOLNI KELL AZ ADOSSAL/VEVOVEL SZEMBEN
FENNALLO KOVETELESUNKET. AMENNYIBEN AZ ADOS/VEVO AZ
EGYENLEGKOZLO LEVELRE NEM REAGAL, UGY AZT ELISMERTNEK
TEKINTJUK. AMENNYIBEN AZ ADOS/VEVO IRASBAN JELZI, HOGY AZ
ALTALUNK KOZOLT KOVETELEST NEM ISMERI EL, UGY AZ ANALITIKUS
NYILVANTARTAST VEZETO DOLGOZO FELKERI AZ OK MEGJELOLESERE. HA
A KOVETELES OSSZEGE VITATOTT, AZ ANALITIKAT VEZETO® DOLGOZO
FELADATA LEELLENORIZNI A SZOLGALTATASNYUJTAS
/TERMEKERTEKESITES MEGTORTENTET, A VEVOVEL/ADOSSAL AZ
EGYEZSEGRE JAVASLATOT TENNI AZ EGYEZSEGROL JEGYZOKONYVET
KELL FELVENNI, MELYET A POLGARMESTERI HIVATAL RESZEROL A
POLGARMESTER HAGY JOVA. AMENNYIBEN EGYEZSEG A KOVETELESROL
NEM JOTT LETRE, UGY AZ OSSZES RENDELKEZESRE ALLO BIZONYITEKOT
[RASBAN AT KELL ADNI A POLGARMESTERI HIVATAL JOGASZANAK
(ALJEGYZO), AKI INTEZKEDIK A KOVETELES PERESITESE FELOL. AZ EL NEM
ISMERT KOVETELESEKROL KULON NAPRAKESZ ANALITIKUS
NYILVANTARTAST KELL VEZETNI AZ ANALITIKUS NYILVANTARTAST
VEZETO DOLGOZONAK, MELYBEN FEL KELL TUNTETNI AZ ADOS/VEVO
NEVET, CIMET, A KOVETELES OSSZEGET, ESEDEKESSEGET. AZ EL NEM
ISMERT KOVETELEST AZ UTOLAGOS ELISMERES, VAGY KEDVEZ(O BIROI
DONTES UTAN A PENZUGYI RENDEZESIG A MERLEGBEN KELL KIMUTATNI.
A KOVETELEST ELEVULES, VAGY ELUTASITO BIROI DONTES UTAN A
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NYILVANTARTASBOL KI KELL VEZETNL EV VEGEN A KIEGESZITO
MELLEKLETBEN KELL FELTUNTETNI AZ EL NEM ISMERT KOVETELESEKET.

1.2.7. Az egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok

Az éves koltségvetési beszamolo konyvwviteli meérlegében kimutatott aktiv pénziigyi
elszamolasok értékét az allomanyi szamlak - leltarral alatamasztott - év végi zaro
egyenlegével azonos osszegben kell kimutatni.

2. A forrasok értékelésének altalanos szabalyai

A sajat tokét, a tartalékot, a kotelezettséget a mérlegben konyvszerinti értéken kell
kimutatni, a kiilf6ldi pénzértékre sz416 kotelezettségek kivételével.

2.1. A mérlegben szereplé egyes forrasok értékelése
2.1.1. Kotelezettségek értékelése (a kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettségek kivételével)

a.) A folyositott, illetve a torlesztésekkel csokkentett Gsszegben kell a kényvviteli
mérlegben kimutatni:

— a fejlesztési hiteleket,
—ardvid lejarata hiteleket.

A konyvviteli mérlegben kimutatasra keriilé 6sszeg bizonylata a hitelt folydsitd
pénzintézetnek a december 31-i allapotra vonatkozé bankkivonata, illetve
egyenlegkozld levele.

b.) A kotvénykibocsatashoz kapcsolddd kotelezettségek Osszegét a kotvény
tulajdonosonként vezetett analitikus nyilvantartas szerinti, a
kotvénytulajdonosokkal szembeni tartozds (a kapott Osszeg é€s a torlesztd
részletek kiilonbozete) 6sszegben kell a mérlegben szerepeltetni.

c.) Jellegiiknek megfelelden, ellendrizve, a nyilvantartas szerinti értéken kell a
mérlegben kimutatni:

— az egy¢€b hosszu lejaratu kotelezettségeket,
— az egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket.

d.) Az éruszallitasbol, a szolgaltatéasteljesitésbdl szarmazd, altalanos forgalmi adét
is tartalmaz6, a mérleg fordulonapjaig esedékes Kkotelezettségeket a
szervezetiink altal elismert, szamlazott 6sszegben kell kimutatni mindaddig, amig
az kiegyenlitésre nem keriilt. Nem kell a kotelezettséget a mérlegben kimutatni,
ha arrdl a szallito, szolgaltat6 irasban lemond, vagy ha a kételezettség torvényi
rendelkezés alapjan eléviilt.

e.) A hosszu lejéarata kotelezettségbdl a mérleg fordulénapjat kovetd egy éven beliil
visszafizetendd torlesztéseket a rovid lejaratu egyéb kotelezettségek kozott
elkiilonitetten kell kimutatni.
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2.1.2. Az egyéb passziv pénziigyi elszamolasok értékelése

Az éves koltségvetési beszamolo konyvviteli mérlegében kimutatott passziv pénziigyi
elszamolasok értékét az allomanyi szamlak - leltarral alatamasztott - év veégi zaro
egyenlegével azonos dsszegben kell kimutatni.

Kiilfoldi pénzértékre sz0lo eszkozok és kotelezettségek forint értékének
meghatarozasa

A valutapénztarba bekeriild valutakészletet, a devizaszamléara keriil6 devizat, a kiilfoldi
pénzértékre szO6l6 kovetelést, a befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt (egyiitt: kiilfoldi
pénzértékre sz6l6 eszkoz), illetve kotelezettséget a bekeriilés napjéra, illetve a szerzédés
szerinti teljesités napjara vonatkozd, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon atszdmitott forintértéken kell a nyilvantartasba felvenni.

Ez aldl kivétel a forintért vasarolt valuta €s deviza, amelyet a ténylegesen fizetett forint
alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

Az elézbekben leirt devizaarfolyam hasznélatatol el kell témi, ha a Magyar Nemzeti Bank
altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutira szo6lé eszkozoket és
kotelezettségeket kell forintra atszamitani.

Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyamén (ennek hianyaban orszagos napilapban a vilag
valutdinak arfolyamardl kozzétett tajékoztatd adatai alapjan) a Magyar Nemzeti Bank altal
jegyzett devizara atszamitott értéket kell @ Magyar Nemzeti Bank altal kézzétett, hivatalos
devizaarfolyaman forintra atszdmitani.

A konyvviteli mérlegben a valutapénztarban 1évé valutakészletet, a devizaszamlan 1évo
devizat, tovabba a kiilfoldi pénzértékre sz0l6 - az értékvesztéssel, valamint a visszairt
értékvesztéssel modositott - minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt,
illetve kotelezettséget a koltségvetési év mérleg forduldnapjara vonatkozd, a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell
kimutatni, amennyiben a mérleg-fordulénapi értékelésbdl adddo kiilonbozetnek a kiilfoldi
pénzértékre sz016 eszkozokre, kotelezettségekre gyakorolt hatasa jelentds.

Azt, hogy az értékelésbdl adodo kiilonbozet jelentdsnek mindsiil-e a szervezetiink
szamviteli politik4jéban leirtak alapjan kell meghatarozni.

A mérleg-fordulénapi értékelésbdl adédod kiilonbozet megallapitasa érdekében a kiilfoldi
pénzértékre szO0l6 eszkozok és  kotelezettségek mérleg-forduldnapi  értékelését
mindenképpen el kell végezni, meg kell allapitani a kiilonbozetet (kiilon a kiilfoldi
pénzértékre sz016 eszkozokre, kiilon az ilyen kotelezettségekre)!

A valutapénztarban 1évé valutakészletnek, a devizaszamlan 1évé devizénak a koltségvetési
év mérleg-fordulénapjara vonatkozd értékelése elotti konyv szerinti értéke és az
értékeléskori forintértéke kozotti - jelentdsnek mindsitett - kiilonbozetet:
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> amennyiben Osszevontan veszteség, egyenlegében az egyéb dologi
kiadasok kozott kell arfolyamveszteségként elszamolni,

> amennyiben sszevontan nyereség, egyenlegében az egyéb bevételek
ko6z6tt kell arfolyamnyereségként elszamolni.

A kilfoldi pénzértékre sz016 koveteléseknek, befektetett pénziigyi eszkozoknek,
ertékpapiroknak, illetve kételezettségeknek a koltségvetési év mérleg-fordulénapjara
vonatkozo értékelése el6tti konyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kozotti -
jelentdsnek mindsitett - kiilonbozetet:
> amennyiben Gsszevontan veszteség, egyenlegében a sajat toke
csokkenéseként kell elszamolni,
» amennyiben Osszevontan nyereség, egyenlegében a sajat toke
novekedéseként kell elszamolni.

5.

A leltarozassal kapcsolatos feladatok
A vagyongazdalkodasrol sz6lé 3/2006. 1. 24. r. 5.§ (2) bek. alapjan a kétévente kotelezéen

elvégzendé mennyiségi leltarfelvételt minden paros évben kell elvégezni, azaz leghamarabb
2006. évrol.

6.
Ertelmezé rendelkezések

Ahol a szabalyzat jegyz6t, vagy Kozgazdasagi Irodavezetét ir, ott a Varosgondnoksagon a
gazdasagi vezet6t kell érteni.

7.8
Zaro rendelkezések

Ezt a rendelkezést el6szor a 2006. évi beszamol6 elkészitése soran kell alkalmazni.
N PN

Hajdthadhaz, 2006. 03.30.
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