Hatarozati javaslat )
48/2012. (111.05.) HO sz. hatarozat

Hajdtihadhaz Varos Onkormanyzata az Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat targyu eldterjesztést
megtargyalta, és ugy hatarozott, hogy a 2012. évre vonatkozd Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatot
elfogadja. A Szabalyzat 5. szamu fliggelékékében meghatarozasra keriil6 Munkacsoport Férian Albert
Pénziigyi Bizottsag elndke taggal egésziil ki.

A 2012. évi Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabélyzat elfogadasaval a 132/2011 (V1.23) HO sz. hatarozatot
hatalyon kiviil helyezi.

Felelos: Dr. Suba Tamas jegyz0
Hatarido: folyamatos

48/2012. (I11.05.) HO sz. hatdrozat 1. szami melléklete
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

Szabalyozas célja: A kozpénzek torvényes és ésszerli modon torténd felhasznalasanak, a kdzpénzbdl
megvalositott beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenldségen alapuld verseny megvalosuldsanak
elosegitésére, Hajdihadhdz Varos Képviseld-testiilete az alabbi kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) adja ki:

] I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

A kozbeszerzési szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy rdgzitse az Onkormanyzat kdzbeszerzéseivel és (beszerzéseivel) kapcsolatos
feladatokat, szabalyozza a kdzbeszerzesi eljarasai elokészitésének, szakszer(, hatékony és egyben jogszerii
lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalési rendjét, dsszhangban a
vonatkozd jogszabalyokkal.

A Szabalyzatot a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL. és egyéb hatalyos jogszabalyoknak, valamint
a Kozbeszerzések Tanacsanak ajanlasaiban, és a Tanacs elndkének tajékoztatdiban foglaltaknak megfelelGen
kell alkalmazni.

2.8
A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) valamennyi, az Onkormanyzat altal elinditott kdzbeszerzési eljarast el6készitd, a kozbeszerzési
eljarasokba bevont személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével,

b)a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakérté(k)re, a szakértd(k) megbizasi szerzédésének tartalma
szerint,

c)a Biralo Bizottsagra, - (a Kbt. 22.§ (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden)

d) a kozbeszerzési munkacsoportra,

(2) A szabalyzat targyi hatalya: )
a) Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden az Onkormanyzat altal bonyolitott arubeszerzés, €pitési



beruhazas, szolgaltatas megrendelésére, épitési és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére, amelynek
érteke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott értékhatart.

b) A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatarozott, a torvény szerint
kivételi korbe tartozo a Kbt. 9.§-a és a 120.§-a szerinti beszerzésekre. Ha a jogszabalyi kivétel a
konkrét esetre vitathatd, ugy a megfeleld eljaras alkalmazasarol, sziikségességérol a szakértd
véleménye alapjan a jegyz6 dont.

c) A Kbt.-ben meghatarozott értékhatdrokat el nem érd beszerzések esetében beszerzés targyara is
figyelemmel — a Szabalyzat V1. Fejezetében meghatarozott modon kell eljarni.

d) A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.

(3) Az ajanlatkéro jogallasa

Az Onkorminyzat a Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan a Kbt. személyi hatilya ald tartozo
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozé beszerzések soran a kdzbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

3.8

Ertelmezé rendelkezések

A Szabdlyzatban ¢és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. eldirasai,
definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljardsban alkalmazott
fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, igy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacioban kell gondoskodni
a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

(Az értelmez0 rendelkezéseket a Kbt. 4.§-a tartalmazza.)

4.§

A kozbeszerzési eljaras alapelvei

(1) A kdzbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz8dés megkotését is — az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd
koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

(2) Az Onkormdanyzat, mint ajanlatkérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban esélyegyenldséget és
egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevék szdmara.

(3) Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevok, és a kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast kell nyujtani
az Onkormanyzat ltal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban.

(4) Az Europai Uniodn kiviil letelepedett ajanlattevok és a nem kozdsségi aruk szdmara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljarasban a Magyarorszagnak ¢s az Europai Kozosségnek a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

(5) Az Onkormanyzatnak, mint ajanlatkérének beszerzése megvaldsitasa soran torekednie kell — 4. szamu
mellékletben foglaltak szerint - a kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

5.§

A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen modon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tdjékoztatni a polgarmestert, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras
tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd
cselekményt észlel.

(2) Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat titokban tartani
¢s biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

6. §



Iranyadé jogszabalyok, belsé szabalyzatok

A beszerzések el6készitésére, végrehajtasara vonatkozé kotelezGen betartand6 szabalyok:
A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei, illetve egyéb
jogszabalyok, az dnkormanyzati rendeletek €s szabalyzatok

I1. Fejezet

A kozbeszerzéssel a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos kozos rendelkezések

7. §

A kozbeszerzési igények tervezése

(1) Az éves koltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején minden év marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

(2) A kozbeszerzeési tervet a Hivatalban legalabb 6t ¢vig meg kell drizni.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) az
Onkormanyzat honlapjan, a kozbeszerzési terv modositdsa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott ot
munkanapon beliill — kdzz¢ kell tennie.

(4) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast, az eljarast
azonban a tervben is szerepeltetni kell.

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo

eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

(6) Az Onkorményzat (ajanlatkérd) a kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem
lathatd okbol elodallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

8. §

Az éves statisztikai 0sszegezés

Az éves beszerzésekrol kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai 0sszegezést kell
késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzések
Tanacsanak.

9.§

A kozbeszerzés értékének a meghatarozasa

(1) A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt -
altalanos forgalmi adoé nélkiil szamitott, a 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel megallapitott -
legmagasabb Osszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén az opcionalis rész
értékét.

(2) Tilos a becsiilt értek meghatarozadsanak modszerét e torvény megkeriilése céljdval megvalasztani.

(3) A Szabalyzat hatalybalépésekor érvényes értékhatarokat a Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

10. §
A kozbeszerzési eljaras inditasanak a feltételei



A kozbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

(1) Ha az Onkormanyzat éves koltségvetésben biztositott a szerz8dés megkdtéséhez sziikséges anyagi
fedezet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all,

(2) ha az Onkormanyzat tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani. Ez utobbi
koriilményre az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok/részvételre
jelentkezdk figyelmét.

(3) Az épitési beruhdzas kozbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a szerzO0dés megkdtéséhez
sziikséges valamennyi — jogerds — hatosagi engedély megléte.

(4) Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozd Képviselo-testiileti hatarozat, bizottsagi
hatarozatok, vagy a Polgarmester jovahagyasa alapjan kertilhet sor.

11. §
A kozbeszerzési eljaras fajtajanak a kivalasztasa

(1) Az uniés értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét
alkalmazva kell eljarni.

(2) Az unios értékhatarok alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzésekre a
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.

(3) a kdzbeszerzési eljaras fajtai:

a) nyilt,

b) meghivasos,

c) targyalasos eljaras vagy

d) versenyparbeszéd lehet.

(4) Targyalasos eljarast és versenyparbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha azt e fejezet megengedi.

(5) A targyalasos eljaras hirdetmény kozzétételével induld vagy hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras lehet.
(6) A kozbeszerzés alapeljardsa a nyilt eljaras. A nyilt és meghivasos eljaras mellett mas

eljarasfajta csak akkor alkalmazhatd, ha annak a Kbt.-ben meghatirozott feltételei teljes kortien és
bizonyithatdéan fennallnak.

I11. Fejezet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, hataskorok és feleldsségi rend

12. §
A Képviselo-testiilet:

(1) Eves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénziigyi forrast a beszerzések megvaldsitasahoz.
(2) Jovahagyja az Onkormanyzat éves kozbeszerzési tervét, a terv modositdsara, a tervbdl vald torlésre, a
kozbeszerzési eljaras inditasara vonatkozo eldterjesztéseket.

(3) Hatarozatban dont a palyazati timogatashoz sziikséges sajat forras biztositasarol.

(4) A Biral6 Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan hatdrozatban dont az eljaras eredményérol,
vagy eredménytelenségérol.

(5) Az eljarast lezaro dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni {Kbt. 22.§ (5)}.

13. §
Biralo6 Bizottsag



(1) A Biralo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) ellatja a Kbt. 22.§ (4) bekezdésében meghatarozott
feladatokat.

(2) A Bizottsag mitkodése:

Az ajanlatok elbiralasanak szakmai el0készitésére legalabb harom maximum o6t tagbol allo Biralo
Bizottsagot kell 1étrehozni.

A Biralo Bizottsag tagjait a Munkacsoport tagjai koziil, valamint az eljaras specifikacioja szerint sziikséges
kiils6 szakértdk alkotjak. A Birdld Bizottsag tagjait a Polgarmester javaslatara a Képviseld-testiilet bizza
meg az adott eljards idotartaméra. Abban az esetben, ha a Birdlo Bizottsagi tagok megbizésara a
Képviseld-testiileti iilés hatarozatképtelensége miatt nem keriil sor, a Biralo Bizottsag tagjait a Polgarmester
nevezi ki.

A Bizottsag tagjainak a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

A Bizottsag iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek a Képviseld-testiilet altal delegalt tagok. A delegalt
tagok a Biralo Bizottsdg munkajat tanacsaikkal segitik. (Kbt. 22.§ (5))

A delegalt tagok szama: legfeljebb 3 16

(3) A Bizottsag tagjai irasban kotelesek nyilatkozni arrol, hogy veliik szembe fennall-e a Kbt. 24. §
szerinti 6sszeférhetetlenség.

(4)A Bizottsdg Tlésein tandcskozdsi joggal 4allandd meghivottként vesz részt a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz0, aljegyzo.

(5) A Bizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilsé szakértd is segitheti. A kiils6 szakérté megbizasara a
Képviselo-testiilet tagjai, a Polgarmester és a Birdlo Bizottsag tagjai tehetnek javaslatot. Az eseti szakértd
megbizasarol és a megbizas feltételeirdl a Képviseld-testiilet hatarozatban dont, az adott eljarasra
vonatkozdan.

(6) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a Bizottsag iilésein eseti meghivas alapjan vesz részt az
eljarasba bevont, megfeleld szakértelemmel rendelkezé személy, eljarasba bevont szakérté/bonyolitd cég
képviseldje, a Hivatal kijelolt koztisztviseldje, intézmény részére torténd beszerzés esetén az intézmény
vezetdje, vagy alkalmazottja.

(7) A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok koziil legalabb harom f6 jelen van. A Bizottsag
hatarozatait a jelenlévo tagok szotobbségi szavazataval hozza.

(8)A Biraldé Bizottsaig munkdjarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek — az eljarast lezaré dontés
meghozatala soran - részét képezi a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

(9) A Bizottsag véleményezi:

a) A kozbeszerzési eljarast megindito ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast,

b) A konzultacidra sz6l6 felhivast, tervpalyazati kiirast (tovabbiakban: felhivas), az ajanlati
dokumentaciot.

c) A felhivasban, az ajanlati dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban adott kiegészito,
értelmezo tajékoztatast

d) A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara vonatkozé szerzodés-tervezeteket;

(10) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a Bizottsag:

a) Tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményeken (helyszini szemle, ajanlatok bontéasa, biralo
bizottsagi iilés, eredményhirdetés, stb.),

b) Javaslatot készit az ajanlatok/részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok hidanyainak
potoltatasara,

c) Sziikség szerint javaslattétel felvilagositas kérésére az ajanlattevoktdl (részvételre
jelentkezoktol) a Kbt. 67-70. § bekezdése alapjan,

d) A beérkezett ajanlatokrol az ajanlati felhivasban meghatdrozott szempontrendszer szerint
irdsos szakvéleményt készit, melyben javaslattal ¢élnek a dontést hozo felé az ajanlat
érvényességét, illetve az ajanlattevd kizarasat illetden, valamint javaslatot tesznek az
ajanlattevd alkalmatlansadga vonatkozasaban.



14. §
Kozbeszerzés referens

(1) A Hivatal szervezeti egységei kozremiikodésével elkésziti az éves kozbeszerzési tervet, az éves
statisztikai Osszegzést, az eldzetes Osszesitett tajékoztatot. Koordindlja a kozbeszerzési eljarasok
elokészitését és végrehajtasat

(2) Az onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szerveknél (polgarmesteri hivatal és intézmények) a Kbt.,
valamint az Onkormanyzati ¢és intézményi kozbeszerzési szabdlyzatok eldirdsainak betartdsat, a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendjét, a versenyeztetés tisztasagat, az esélyegyenloség biztositasat.
(3) El8késziti az Onkormanyzat kdzbeszerzési tervét, a terv modositésara, illetve a tervben szerepldbeszerzés
torlésére vonatkozo6 javaslatokat, a Képviseld-testiilet elé terjeszti

(4) Elkeésziti a kozbeszerzés eljaras meginditasara vonatkozo javaslatot

(5) Elkésziti polgarmester kapcsolatos eljarasat szabalyozo, altaldnos utasitast (szabalyzatot).

(6) Elkésziti a polgarmester, jegyzo altal elébe terjesztett, kdzbeszerzési targyl, szakmai tervezeteket,
javaslatokat..

(7) Dokumentumok archivalasa, 6rzése

(8)Biralo Bizottsdg dontésének megfeleléen, az eljards eredményére, vagy eredménytelensége
megallapitasara a dontést hozo Képviseld-testiilet szdmara javaslatot készit.

(9) Segiti a Biralo Bizottsag munkajat

(10)Gondoskodik a kotelezden kdzzéteendd dokumentumok honlapon torténd megjelenésérol.

(11) Részt vesz a Bizottsag szamara készitendd eldterjesztések eldkészitésében, az iilésekrdl készitett
jegyzokonyvek elkészitésében.

(12) Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok dokumentumai irattarolasarol.

15.§
A Polgarmester

A kozbeszerzések elokészitése €és végrehajtasa sordn a Polgarmester feladata kiilonosen:
(1) Aléirja az éves kozbeszerzési tervet, a terv modositasara, a tervbdl valo torlésre vonatkozo javaslatokat, a
Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellen6rzo szervek kérésére a kdzbeszerzési tervet megkiildi.
(2) Jovahagyja, valamint megkiildi a Kozbeszerzések Tanacsanak az eldzetes Osszesitett tdjékoztatot,
(3) Jovahagyja, az éves statisztikai 6sszegezést megkiildi a Kozbeszerzések Tanacsa részére.
(4) Ha a Képviseld testiilet a koltségvetési rendeletben biztositotta az anyagi fedezetet, illetve az egyéb
moédon az Onkorményzat rendelkezésére all, dont a kdzbeszerzési - az 1 millié Ft, netté beszerzési értéket
meghalado beszerzési - eljaras megkezdésérol, megbizza a munkacsoport allando tagjait.
(5) A Birdlo Bizottsag, a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag és a Pénziigyi Bizottsag elndkének
javaslata, véleménye alapjan:

a) Jovéhagyja a kozbeszerzési eljaras Ajanlati felhivasat, dokumentaciojat, a felhivasban, az

b) A kozbeszerzési eljarasokban dont az ajanlatok érvényességérdl, az ajanlattevok kizarasarol,
alkalmatlansagarol,

¢) Meghosszabbitja a részvételi, illetve ajanlattételi hataridét, valamint elhalasztja az
eredményhirdetés idépontjat egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal,

d) Targyaldsos koOzbeszerzési eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevokkel. A
targyalasra meghivast kap a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsadg és a Pénziigyi Bizottsag
elndke. A Bizottsagi elnokok targyalasra torténd meghivasa 72 oOraval a targyalas elott
torténik. Az értesités torténhet telefonon, e-mailben, irdsban. A Bizottsagi elnokok
tavolmaradasa, akadalyoztatasa esetén is lefolytathato a targyalds az ajanlattevokkel.

e) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett eldterjesztéseket, dokumentumokat.

(6) A nemzeti értékhatart el nem érd, de az 1 millid Ft. nettdé beszerzési értéket meghaladd beszerzési
eljarasokban dont az eljaras eredménye, vagy eredménytelensége megallapitasarol.



(7) A nettdé 1 millid6 Ft beszerzési értéket meg nem haladd beszerzési eljarasokban dont az eljaras
kezdeményezésérdl az eljards eredménye, vagy eredménytelensége megallapitasarol,

16.§
A Jegyzé

A kozbeszerzések elOkészitése és végrehajtasa sordn a Jegyzo feladata kiilondsen:

(1) A Kozbeszerzeési referens, a Hivatal szervezeti egységei kozremiikodésével gondoskodik az éves
kozbeszerzési terv elokészitésérol.

(2) Osszehangolja a kdzbeszerzések soran a Hivatal szakembereinek munk4jat.

(3) Javaslatot tesz a Hivatal koztisztvisel6i koziil, a Munkacsoport nem allando, kdzbeszerzés targya szerinti
szakértd tagjaira.

(4) Ellendrzi az egyes kdzbeszerzési eljarasi cselekmények szakszer(, hataridében torténd végrehajtasat.

(5) A Kozbeszerzési referens kozremiikodésével gondoskodik az éves statisztikai 0sszegzés elkészitésérol.
(6) A Kozbeszerzési referens kozremiikodésével gondoskodik az elézetes Osszesitett tajékoztato
elkészitésérol.

17.§
Kozgazdasagi Iroda

(1) Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljarasban a pénziigyi szakértelmet biztositdo személyre.
(2) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban — adott esetben — a hirdetmények dijanak atutaldsarol, a
kozbeszerzési referens szabalyszertien elokészitett dokumentumai alapjan azonnal intézkedik.

18. §
A Munkacsoport feladatai

(1) A Szabalyzatban foglalt feladatok végrehajtasa eldsegitésére, az egyes kozbeszerzési eljarasok
elokészitésére €és végrehajtasara Kozbeszerzési Munkacsoport keriil 1étrehozésra.

A Munkacsoport tagjainak a kozbeszerzés targya szerinti, kdozbeszerzési, jogi €s pénziigyi —szakértelemmel
kell rendelkeznitik.

(2)A munkacsoport allando tagjait az. 5. szdmua melléklete tartalmazza.

(3)A Munkacsoport a feladatokat a Polgarmester, valamint — palyazati forrasbol megvalosuld
kozbeszerzések esetén - a projektmenedzser, kozremiikodo, tdamogatd szerv szakmai iranymutatasa alapjan
végzi.

(4) A Munkacsoport feladata kozbeszerzési eljarasok elokészitése és végrehajtasa soran kiilonosen:

a) A kozbeszerzési torvény ¢és a helyi kozbeszerzési szabalyzat alapjan lefolytatja az 6nkorményzat és a
hivatal kozbeszerzési eljarassal megvalositandd — beruhazéassal, arubeszerzéssel és szolgaltatassal
Osszefiiggd — feladatainak kdzbeszerzési eljarasait,

b) Gondoskodik az eljarasok inditdsat megalapozd dokumentumok elkészitésérél a jelen

c) Szabalyzatban meghatarozott dontések elokészitésérol.

d) A pénziigyi, koltségvetési, és a szervezeti egységek informdacidi alapjan eldkésziti az éves
kozbeszerzési terv sziikséges modositasat, javaslatot tesz az aktudlis kozbeszerzések litemezésére és
a kozbeszerzési eljaras fajtaira.

e) FElokésziti, illetve elkésziti az ajanlati, részvételi felhivast, az ajanlattételi felhivast, valamint az
ajanlati dokumentaciot és jovahagyasuk utan gondoskodik a felhivasok kozzétételérdl, illetve az
érintettek részére torténd megkiildésérol.

f) Felelos a Kbt. 100.§ szerinti Kdzbeszerzési Dontdbizottsag felé fennallod tajékoztatasi kotelezettség
teljesitéséeért.

g) Felelds a kiegészitd tajékoztatas, illetve konzultaciordl szold jegyzOkonyv elkészitéséért, valamint



h)

3
k)

D

n)
o)

p)
qQ)
r)
s)

hataridében torténd megkiildéséért.

Elvégzi az ajanlatok bontasat, gondoskodik a bontasi jegyzOkonyv elkészitésérol.

Az érvénytelenség, alkalmatlansadg és a kizdras jogszabalyban meghatdrozott szempontjai szerint
vizsgalja az ajanlatokat és javaslatot tesz az érvénytelenség, alkalmatlansag megallapitasara, vagy a
kizarasra

Az érvényes ajanlatok elbiralasdhoz szakvéleményt készit, illetve készittet — sziikség szerint — kiilsé
szakértd bevonasaval.

Az érvényes ajanlatok dsszevetését elkésziti az eldézetesen megéllapitott elbiraldsi szempontok szerint
és elvégzi az ajanlatok eldzetes értékelését, illetve javaslatot tesz a tobbi, érvényes ajanlat
sorrendjének kialakitasara a Bizottsag szamara.

Targyaldsos kozbeszerzési eljarasok esetében elOkésziti a targyalast, kozremiikodik a targyaldsos
eljaras lefolytatasaban.

Indokoléssal ellatott javaslatot készit az ajanlattételi hatariddé meghosszabbitasara, valamint az
eredményhirdetés idopontjanak elhalasztasara.

Végzi a kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi szakmai ¢és adminisztracios feladatot,

Gondoskodik dontési javaslat, illetve eldterjesztés elkészitésérdl, az Ajanlatkérd (az ajanlatkérd
nevében eljard személy/szerv) dontését kovetden lefolytatja az eredmény kihirdetésérdl. Felelos az
Osszegzes elkészitéséért, az eljards eredményének, valamint a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
1étrejott szerzddés modositasa esetén a vonatkozo hirdetmény Kozbeszerzési Ertesitdben torténd
kozzétételéért.

Tanacskozasi joggal részt vesz a Bizottsag iilésén és részére a sziikséges felvilagositast megadja,
Kozremiikodik az elzetes vitarendezési €s jogorvoslati eljarasban.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyre az ajanlatkérd nevében eljaroé személy/szerv felhatalmazza.
Kapcsolattartas a hivatasos kozbeszerzési tanacsadoval.

19. §
A hivatalos kozbeszerzési tanacsado

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat megbizasi szerz6désben
rogzitettek szerint hivatalos kozbeszerzési tanacsado is ellathatja.

(1) A hivatalos kozbeszerzési tanacsado feladata:

a)

b)

©)

d)

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio elkészitésébe, illetdleg -
véalasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba az Onkormanyzat a Kozbeszerzések
Tanécsa altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot jogosult bevonni.
A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado koteles szakértelmével eldsegiteni a kdzbeszerzési eljaras a
torvénynek €s egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

Az ajanlatkérd koteles a hivatalos kozbeszerzési tandcsadot bevonni kiilondsen a felhivas és a
dokumentaci6 elkészitésébe és bevonhatja a biralobizottsagba is.

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadot tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg. A fiiggetlen
hivatalos kozbeszerzési tanacsado a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a jogszabalyban
meghatarozott modon felel.

Eljaréas-tipus kivalasztasa, eljarast megindito felhivas elkészitése.

A Kozbeszerzési Dokumentacio Osszedllitdsa (a kozbeszerzés targya szerinti szakmai miszaki
eléirasokat a megbiz6 hatarozza meg).

A dokumentacio6 rendelkezésre bocsatasa, részvételi jelentkezések vagy ajanlatok befogadasa.
Rendelkezésre allas kiegészitd tajékoztatasra.

Ajénlatok bontasa, jegyzOkonyvek elkészitése, hidnypodtlasi felszolitasok elkészitése és megkiildése.
Az ajanlatoknak a Birdlé Bizottsdg szamara, birdlatra vald eldkészitése (alkalmassag vizsgalata,
ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban eldirtak szerint)



J) A jegyzékonyvek, 6sszegezés, eredményhirdetés elokészitése.

k) Targyaléasos eljarasban részvétel a tdrgyalas soran.

) Téjékoztatd szerzddés teljesitésérdl, vagy modositasrol.

m) Folyamatos egyeztetés a Megbizdval.

n) Az esetleges jogorvoslati, illetve békéltetési eljarasban vald részvétel, ha az a megbizott altal
elvégzett feladatokat érinti.

o) Tagja a Munkacsoportnak.

20. §
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

(1) A kozbeszerzési eljarast — annak eldkészitésétol az eljaras alapjan megkotott szerzodés teljesitéséig —
irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelel6en, a Hivatal Iratkezelési

Szabalyzata szerint kell dokumentalni.

(2)A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa teljes korti, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

(3) A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratokat — kozbeszerzési eljarasonként kiilon fészamon — a
témafelelds vezeti. Amennyiben az eljarasba tanacsado, vagy szakértd szervezet keriil bevonasra, akkor a
tanacsadd/szakértd szervezetnél megorzésre keriild valamennyi eredeti iratrol haladéktalanul masolati
(4) Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot az eljaras lezarasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb
5 évig meg kell drizni.

(5)Amennyiben a kozbeszerzés az Eurdpai Unio altal finanszirozott projekt keretében valosul meg az
iratokat a timogatasi szerzédésnek megfelelden, de legalabb 5 évig kell meg0rizni.

(6) Az eljaras dokumentumai elektronikus adathordozon torténd tarolasat biztositani kell.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok rendje

21. §
A kozbeszerzési terv készitése

(7) A kozbeszerzési eljarasnak a kozbeszerzési tervbe torténd felvételét — a Szabdlyzat 1. szamu melléklete
szerinti tartalommal — a Munkacsoport kezdeményezi, az adott évet érintd koltségvetést elfogadasat kovetd
30 napon beliil.

(8) A kozbeszerzési terv elokészitésének feladatait a kozbeszerzési referens koordinalja.

(3) A tervezési hataridd leteltével a Kozbeszerzési referens altal osszeallitott

Kozbeszerzési Terv jovahagyasra a Képviseld-testiilet szamara kertil eldterjesztésre.

(4) A Kozbeszerzési Terv jovahagyasat kovetden a Kozbeszerzési referens gondoskodik a

Ko6zbeszerzési Tervnek a publikalasarol.

(5) Jovahagyott Kozbeszerzési Terv adatait modositani, tordlni a 19.§-ban meghatarozott

modon lehetséges.

22. 8§
Elozetes osszesitett tajékoztato elkészitése, kozzététele



(1) Az Onkorményzat — a kéltségvetési év kezdetét kdvetden — eldzetes dsszesitett tajékoztatot készithet az
adott évre, illetdleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett beszerzéseirdl, amennyiben annak
érteke eléri a kozosségi értékhatarokat €s nem taroznak a kivételi korbe.

(2)A Munkacsoport gondoskodik a tajékoztatd dsszeallitasarol, kozzeétételérdl, melyet a

Polgarmester hagy jova.

23. §
A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

(1) A kdzbeszerzési eljarast a Munkacsoport kezdeményezi, az eljaras alapadatai meghatarozasaval.

(2) A kezdeményezés a kozbeszerzési eljaras alapadatai, a Képviselo-testiilet jovahagyasaval, a
Kozbeszerzési referenshez torténd tovabbitasaval torténik.

(3)A Munkacsoport sziikség szerint gondoskodik a Kozbeszerzési terv adatai modositasanak, a tervben nem
szerepelO eljaras felvitelének, illetve eljaras torlésének a kezdeményezésérdl, a testiileti elOterjesztés
elkészitésérol. A Kozbeszerzési terv modositasat a Kozbeszerzési referens elektronikusan is rogziti.

(4) A Bizottsag véleményezése, javaslata alapjan a Kozbeszerzési terv modositasat és egyben az eljarés
inditasat a Képviseld-testiilet hagyja jova.

24. §
A kozbeszerzési eljaras elokészitése

(1) A Munkacsoport elvégzi a feladatok ilitemezését, az egyes eljarasi szakaszok alaphataridoi beallitasat. Az
egyes szakaszokon beliil lehetdség van a részletes feladatonkénti hataridok beallitasara is.

(2)A Kozbeszerzési referens eldkésziti a Birdlo Bizottsag tagjai megbizo leveleit (3. szamt melléklet). A
megbizo levél melléklete az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat.

(3)A Kozbeszerzési referens el6késziti a Munkacsoport nem élland6 tagjai megbizd leveleit (2. szamu
fiiggelék.) A megbizo levél atadasaval egy idoben kitoltésre keriil az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat.

(4) A Munkacsoport nem allandé tagjai megbizé leveleit a Polgarmester irja ala.

(5) Kiils6 szakérto, illetve szakértd szervezet, hivatalos kozbeszerzési tanacsadd bevonasa esetén a
megbizast irasba kell foglalni. A Szerzodést a Munkacsoport késziti eld.

(6) Az eljarasban kozremikkdddé személyek 4altal aldirt dokumentumokat a Kozbeszerzési referens
elektronikus Uton is tarolja.

25.§
Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

(1) A Munkacsoport a beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodik az ajanlati-, részvételi felhivas,
valamint az biralati szempontok Osszeallitasardl, az ajanlati dokumentacio elokészitésérol.

Bizottsag valamint a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsdg elndkeinek véleményezését kovetden, a Birdld
Bizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet hagyja jova.

Abban az esetben, ha az ajanlati részvételi felhivas elfogadasara, a szabdlyosan Osszehivott
Képviseld-testiilet hatarozatképtelensége miatt nem keriil sor, az ajanlati részvételi felhivast a Polgarmester
hagyja jova.

(3) Jovahagyast kovetéen a Munkacsoport gondoskodik az ajanlati felhivas Kozbeszerzési Ertesitében
torténd kozzétételérdl, illetve adott esetben a kozzétételi dij atutalasdnak kezdeményezésérol, a honlapon
torténd megjelentetésrol.

(4) Hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyaldsos eljards az ajanlattételi felhivas megkiildésével
kezdédik. (Kbt. 95.§.)

(5) A Kbt. 100.§ szerinti Kdzbeszerzési Dontobizottsag felé fennallo tajékoztatasi kotelezettség teljesitéséért
a Munkacsoport felelds.



26. §
Ajanlattételi szakasz

(1)Az ajanlati dokumentéciot a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd, abban az esetben, ha nem keriil sor
hivatalos kozbeszerzési tanacsadd megbizasara a Munkacsoport bocsatja az ajanlattevok rendelkezésére.
(2)A kiegészitd tajékoztatds megadasardl a helyszini bejarasrol, a konzultacidrol készitett jegyzokonyv
elkészitésérol, hataridében torténd megkiildésérdl a hivatalos kozbeszerzési tanacsado abban az esetben, ha
nem keriil sor hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddé megbizasara Munkacsoport gondoskodik.

(3) Az Ajanlattételi/részvételi felhivas visszavondsara, moédositdsara vonatkozd dontés esetén az eldirt
dokumentumokat a Munkacsoport késziti el.

(4) A hivatalos kozbeszerzési tandcsadd gondoskodik az ajanlattételi szakasz sordn keletkezett
dokumentumok elektronikus archivalasarol, abban az esetben, ha nem keriil sor hivatalos kdzbeszerzési
tanacsad6 megbizasara Munkacsoport gondoskodik az ajanlattételi keletkezett dokumentumok elektronikus
tarolasanak a biztositasarol

27.§
Az ajanlatok felbontasa

(1) Az ajanlatokat a Bizottsadg tagjai és az ajanlattevok jelenlétében a Munkacsoport megbizott tagja az
ajanlattételi hatarido lejartat kovetden bontja fel és ismerteti a Kbt.
62.§ (3) (4) bekezdései szerint az értékelésre keriild ajanlati elemeket.
(2) A bontasi jegyzokonyvet a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd, abban az esetben, ha nem keriil sor
hivatalos kozbeszerzési tandcsadd megbizdsara Munkacsoport késziti el és kiildi meg az érintettek szamara.
28.§
Az ajanlatok elbiralasa

(1) A biral6 bizottsag a biralat elsd szakaszaban az ajanlatok érvényességét-érvénytelenségét vizsgalja, majd
ezt kovetden keriilhet sor az érvényes ajanlatok értékelésére.

(2) Bizottsag munkajat a Munkacsoport késziti eld, birald bizottsagi eldterjesztés formajaban.

(3) Ha az eljaras kortilményei (hataridok, résztvevok szama) indokoljdk, a meghivd és a birdld bizottsagi
eldterjesztés rovid uton, faxon vagy elektronikus levélben is megkiildhetd. Ha a rovid hataridére tekintettel a
Bizottsag hatarozatképessége egyébként nem biztosithato, akkor a birdlati lapok fax, vagy elektronikus levél
utjan torténd megkiildésével is leadhatd a szavazat, amennyiben a dontéshez sziikséges Osszes informaciod
megkiildhet6 az eldterjesztés mellett. A szavazasnak ekkor is egyidejileg (legkés6bb a Bizottsagi iilés
végeig) kell megtdrténnie.

(4)A biralati lapot faxon, vagy elektronikus levél Gtjan megkiildd személy a hatdrozatképesség szamitésa
soran jelenlévonek szamit.

(5) Targyalésos eljaras esetében az birald bizottsagi eldterjesztésre, a bizottsag dontési javaslatara vonatkozo
szabalyokat az eljardsi forma sajatossagaira tekintettel a jelen Szabélyzatban leirtaknak megfelel6en,
értelemszertien kell alkalmazni.

(6)Az ajanlatok/részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok hidnyainak potoltatdsaval, sziikség szerint az
ajanlattevoktol (részvételre jelentkezoktol) a Kbt. 67.§ - 70.§ alapjan torténd felvilagositas,
tajékoztataskéréssel kapcsolatos feladatokat a Munkacsoport teljesiti.

(7) A Biralo Bizottsag az eljarast lezard dontés meghozatalahoz szakvéleményében megallapitja — az ajanlati
felhivasban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve — az érvényes ajanlatok sorrendjét, és
hogy melyik ajanlat a legkedvezdbb.

(8) A Bizottsag iiléseirdl az elhangzottak lényegét, valamint a javaslatot és annak indokolasat tartalmazé
jegyzékonyv késziil. A jegyzokonyv elkészitésére a Kbt. eldirasait kell kotelezden alkalmazni.

(9) Az eljarast lezar6 dontési javaslatra vonatkozo eldterjesztést a Munkacsoport késziti el.



29. §
Dontés az eljaras eredményérol, eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

(1) Az eljarast lezaré dontést a Bizottsag szakvéleménye alapjan a Képviseld-testiilet hozza meg.

(2) Az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkez6t a Munkacsoport irdsban tajékoztatja az eljaras vagy az eljaras
részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre
illetve részvételi jelentkezésének a 74. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint
ezek részletes indokarol, az err6l hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom
munkanapon beliil.

(3) Az eredmény kozzétételérdl a Munkacsoport gondoskodik.

(4) A kozbeszerzési eljards az eredményrdl készitett tdjékoztatd hirdetmény kozzétételével, illetdleg ha a
szerz6déskotés késobb torténik, a szerzodéskotéssel zarul le.

30.§
Szerzodéskotés

(1) Az Onkormanyzat csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlati felhivasban
eléirta — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kdvetkezd legkedvezObb ajanlatot tevonek mindsitett
szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerzddést.

(2) A szerz6dés alairasa és ellenjegyzése az Onkormanyzat kotelezettségvallalasi szabélyzataban rogzitett
moédon torténik.

(3) A szerzddés kozzétetelérdl a Kozbeszerzési referens gondoskodik.

31.§
Jogorvoslat

(1) Az eldzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos eldterjesztést a Munkacsoport késziti el, a kérelemben
foglaltakkal kapcsolatban a Bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont.

(2) Ha a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, a Kozbeszerzési

Dontdbizottsadg értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara rendelkezésre 4ll6 idon beliil a
Munkacsoport allitja dssze a kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket és — a Bizottsdg javaslata alapjan
hozott Polgarmesteri dontés utan — kiildi meg a K&zbeszerzési Dontdbizottsag részére.

(3) A Kozbeszerzési Dontébizottsdgnal az Onkormanyzat képviseletében a Polgarmester altal kijeldlt és
meghatalmazott személy jar el. A dontdbizottsagi eljarasban az eljaras

(4) Munkacsoportjanak tagjai kotelesek részt venni, és az ligy kedvezd elbirdlasat eldsegiteni.

(5) Ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsag jogsértést allapit meg, illetdleg a jogorvoslati eljaras eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezard ajanlatkérdi dontést, tigy az adott kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére
vonatkozd alternativ dontési javaslatot a Munkacsoport, a dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételétol
szamitott 5 napon beliil koteles elkésziteni, és eldterjeszteni.

V. Fejezet

32.§
Az egyes eljaras tipusonként alkalmazando szabalyok

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarési fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat 1-26
§-iban rogzitettek szerint kell eljarni, az alabbi eltérések figyelembevételével.

(1) Az eurodpai kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzésekre a
Kbt. masodik részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzésekre a Kbt.



harmadik részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a torvény masként rendelkezik.

a) A nyilt és a meghivasos eljarasban az ajanlatkéré a felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevdé pedig az ajanlatahoz kotve van. A nyilt és a meghivasos eljardsban nem lehet
targyalni.

b) Meghivasos eljarasban meg kell hatarozni az ajanlattevok keretszdmat. Ajanlattételi felhivast a keretszam
felso hataraig terjedé szamu alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyujto jelentkezének kell kiildeni.

¢) Gyorsitott eljarast az Onkormanyzati kozszolgaltatasok megfeleld hataridore és mindségben vald
teljesitése érdekében lehet inditani, a Kbt. 85.§ (2) szerint.

d) Ha a nyilt, a meghivasos, a targyaldsos eljaras vagy a versenyparbeszéd eredménytelen, az Onkormanyzat
— az egyes eljarasi fajtak alkalmazéasara vonatkozo szabalyok szerint — 0j eljaras kiirasarol hataroz, kivéve, ha
a kozbeszerzést nem kivanja megvalositani.

e) A targyaldsos eljaras specialis szabdlyai:

Téargyaldsos eljards esetén az eljaras megkezdése el6tt meg kell hatdrozni a targyalasok menetét és alapvetd
szabalyait.

f) Hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazasakor az eljaras meginditdsakor, azzal
egyidejlileg tajékoztatni kell a Kozbeszerzési Dontdbizottsagot az eljarast megalapozd koriilményekrdl, az
ajanlattételre felhivni kivant személyekrdl, szervezetekrdl és az ajanlattételi felhivast, a tajékoztatohoz
mellékelni kell. Az eljardst megalapozd koriilményeket részletesen kell feltarni, és az azt igazold
dokumentumokat szintén csatolni kell.

g) A hirdetmény kozzétételével indulod targyaldsos eljarast a Kbt 89.§ (2) bekezdésében meghatarozott
feltételek fennallasa esetén, hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast

pedig a Kbt. 94.§-ban meghatarozott esetekben lehet inditani.

(2) Nemzeti eljarasrend

E rész szerint kell eljarni az unios értékhatart el nem €ré és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kozbeszerzések megvalositasakor, valamint szolgaltatasi koncesszio beszerzése esetében.

a) E rész szerinti eljaras alkalmazhat6 tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. III. Fejezete azt lehetové teszi
[18. § (3) bekezdés; 19. § (2) bekezdés].

b) Az e rész hatalya ala tartozo kdzbeszerzés megvalositasakor a Kbt. Masodik

Részében meghatarozott szabalyok szerint kell eljarni - a 122. §-ban foglalt eltérésekkel.

VI. Fejezet

33.§
A kozbeszerzési értékhatart el nem éro beszerzések eljarasrendje

(1) A Kbt. hatdlya ald nem tartozo - az 1 millid Ft nett6 értéket meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem éro -
beszerzésekrol (a tovabbiakban: beszerzés) donteni legalabb harom ajanlat bekérésével lehet

(2) Polgérmester, valamint a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag, iranymutatasai alapjan a Munkacsoport kiildi ki
az ajanlatkérést.

(3) A beérkezett ajanlatokat a Munkacsoport birdlja el, az eljards nyertese az, aki az ajanlatkérésben rogzitett
feltételek teljesitése mellett a legalacsonyabb 0sszegii ajanlatot tette. Az ajanlat elfogaddsara a Munkacsoport tesz
javaslatot. A nett6 1.000.000.-Ft értékhatarig torténd beszerzés a polgarmester hataskorébe tartozik, amennyiben a
fedezet rendelkezésre all.

(4) A szerzédés megkotésének ideje, amennyiben nem 4ll a fedezet rendelkezésre, leghamarabb a fedezet
biztositasardl rendelkezd Képviselot-testiileti hatarozat meghozatalanak napja.

ZARO RENDELKEZESEK

34.§



(1) A kozbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen
szabalyzat elbirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhato
gondossaggal eljarni.

(2) A szabalyzatnak a jogszabalyi, vagy egyéb valtozasok miatti kiegészitésérdl vagy modositasardl a Jegyzo
gondoskodik.

(3) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden megindult kdzbeszerzések esetében kell
alkalmazni.

1. szamu fiiggelék
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK
2011. évi CLXXXVIIIL. Torvény Magyarorszag 2012. évi kozponti koltségvetésérol:

2011 évi CLXXXVIII tv:
70. § (1) A kdzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 10. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar - kivéve a Kbt. szerinti kozszolgaltatoi szerzOdésekre
[Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozo értékhatart - 2012. janudr 1-jét612012. december 31-¢ig:

a) arubeszerzés esetében: 8,0 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében: 15,0 millio forint,

c) épitési koncesszio esetében: 100,0 millio forint,

d) szolgaltatds megrendelése esetében: 8,0 milli forint,

e) szolgaltatasi koncesszio esetében: 25,0 milli6 forint.

(2) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a Kbt. szerinti kozszolgaltatdi szerzodésekre [Kbt. 114. § (2)
bekezdése] vonatkozo nemzeti kdzbeszerzési értékhatar 2012. januar 1-jét61 2012. december 31-¢ig:

a) arubeszerzés esetében: 50,0 milli6 forint,

b) épitési beruhazas esetében: 100,0 millié forint,

c) szolgaltatas megrendelése esetében: 50,0 milli6 forint.

72. § (1) A Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, az arubeszerzésre vonatkozo unids kdzbeszerzési
értékhatar - kivéve a Kbt. XIV. fejezete alkalmazasakor a kdzszolgaltatoi szerzédésekre [Kbt. 114. § (2)
bekezdése] vonatkozd értékhatart 2012. januar 1-jét612012. december 31-éig:

a) a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott ajanlatkérok esetében, valamint ezen
ajanlatkérdk esetében a védelem terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem terén a beszerzendd aru a
Kbt. 2. mellékletében szerepel: 130 000 euro,

b) a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint a 6. § (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott ajanlatkérdk esetében, ha a védelem terén a beszerzendd aru a 2. mellékletben
nem szerepel: 200 000 euro.



(2) A Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott, az épitési beruhdzasra vonatkozo unids
kozbeszerzési értékhatar - kivéve a Kbt. XIV. fejezete alkalmazédsakor a kozszolgaltatdi szerzOdésekre
[Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozo értékhatart - 2012. januar 1-jétél 2012. december 31-¢ig: 5 000
000 euro.

(3) A Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, az épitési koncessziora vonatkozd unios kdzbeszerzési
értékhatar 2012. januar 1-jét61 2012. december 31-¢ig: 5 000 000 eurd.

(4) A Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott, a szolgaltatds megrendelésére vonatkozo
unios kozbeszerzési értékhatar - kivéve a Kbt. XIV. fejezete alkalmazédsakor a kozszolgaltatoi
szerzOdésekre [Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozd értékhatart - 2012. januar 1-jétél 2012. december
31-¢ig:

a) a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatdrozott ajanlatkérdk esetében, ha a szolgéltatas a Kbt. 3.
mellékletében szerepel, kivéve a 8. csoportba tartoz6 kutatdsi és fejlesztési szolgaltatasokat és az 5.
csoportba tartozd 7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési szolgaltatasokat: 130 000 eurd,

b) a Kbt. 6. § (1) bekezdésében meghatarozott egyéb ajanlatkérd esetében, ha a szolgaltatas a Kbt. 3.
mellékletében szerepel, kivéve a 8. csoportba tartoz6 kutatdsi és fejlesztési szolgaltatasokat és az 5.
csoportba tartozd 7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési szolgaltatasokat: 200 000 eurd,

c) a Kbt. 3. mellékletében a 8. csoportba tartozo kutatasi és fejlesztési szolgaltatasok és az 5. csoportba
tartozd 7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési szolgaltatasok, valamint a Kbt. 4. melléklete szerinti
szolgaltatasok esetében: 200 000 euro.

(5) A Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott, a tervpalyazati eljaras lefolytatasara
vonatkoz6 unios kozbeszerzési értékhatar - kivéve a Kbt. XIV. fejezete alkalmazasakor a kozszolgaltatoi
szerzOdésekre [Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozé értékhatart - 2012. januar 1-jétél 2012. december
31-¢ig:

a) a (4) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott értékhatarok, ha a tervpalyazati eljaras eredményeként
szolgaltatas megrendelésére kertil sor,

b) a (4) bekezdés a)-c) pontjdban meghatarozott értékhatirok minden olyan tervpalyadzati eljaras
esetében, amelynek palyazati dija és a palyazoknak fizetendé dijak egyilittes teljes Osszege eléri vagy
meghaladja ezeket az értékhatarokat.

73. § (1) A 72. §-tol eltérden a Kbt. XIV. fejezete alkalmazasakor a kdzszolgaltatdi szerzodések [Kbt.
114. § (2) bekezdése] esetén iranyado, a Kbt. 10. § (1) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott unios
kozbeszerzési értékhatar 2012. januar 1-jét612012. december 31-¢ig:

a) arubeszerzésre, valamint a szolgaltatds megrendelésére 400 000 eurd,

b) épitési beruhazasra 5 000 000 eurd.

(2) a Kbt. XIV. fejezete alkalmazasakor a kozszolgéltatdi szerzédések [Kbt. 114. § (2) bekezdése]
esetén irdanyado, a Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a tervpalyazati eljaras lefolytatdsara
vonatkozd unios kdzbeszerzesi értékhatar 2012. januar 1-jét612012. december 31-¢&ig:

a) 400 000 eurd, ha a tervpalyazati eljaras eredményeként szolgaltatds megrendelésére kertil sor,

b) 400 000 eurod, ha a tervpalyazati eljaras palyazati dija és a palyazoknak fizetendd dijak egyiittes
teljes Osszege eléri vagy meghaladja ezt az értékhatart.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben, valamint a 72. §-ban foglalt uniés értékhatarok forintban meghatarozott
Osszegeként az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban igy kozzétett - az Europai Bizottsag altal kétévente
feliilvizsgalt - 6sszeget kell figyelembe venni.



2. szamu fiiggelék:
Megbizolevél

A megbizott neve:

A kozbeszerzési eljaras targya:

A Kkozbeszerzésekr6l szold 2011.évi CVIIL. torvény 22.§ (3), (4). bekezdéseiben foglaltak alapjan
megbizom Ont, hogy Hajdthadhiz Viros Onkorményzata — mint ajanlatkérd altal kiirt, a fentiekben
meghatarozott targy kdzbeszerzési eljarasban a Biralo Bizottsag/Munkacsoport tagjaként eljarjon.

A megbizott a kozbeszerzésekrol szol6 2011.¢évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) valamint végrehajtasi
rendeletei alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és
informacidkkal kapcsolatban titoktartasra koteles.

A megbizott az eljaras folyaman felmeriilt, a Kbt. 24.§-ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrdl a
megbizot haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni.

Hajduhadhéz, 201. ......... hoé ...nap

polgarmester

Alulirott kijelentem, hogy Hajdihadhaz Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatat
megismertem, az abban foglalt jogaim, illetve kotelezettségeim ismeretében a megbizast elfogadom.

Hajduhadhéz, 201. ......... hoé ...nap

megbizott



3. szamu fiiggelék )
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

A kozbeszerzési eljaras targya:

Alulirott

NV

Lakeim: ..o

mint a kozbeszerzési eljarasban koztisztviseldi jogviszony ald tartozé kozremilkk6dd, mint a
Munkacsoport/Bizottsdg) tagja a fentieckben meghatdrozott targyt kozbeszerzési eljarasban a
kozbeszerzésekr6l szolo 2011.évi CVIIL torvény 24.§-anak (4) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy, velem szemben a Kbt. 24. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 koriilmény nem
all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutott a Ptk. 81. §. (3) bekezdésében meghatarozott, kozérdekii nyilvanos adatnak nem mindsiild adatot tizleti
titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot
meglrzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomdsara nem
hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasdnak €s a titoktartasi kotelezettségem megszegésének
jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat keziileg az
alulirott helyen és napom irom ala.

Hajdthadhéaz, 201 ...,

alairas



4. szamu fiiggelék
A kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételének szabalyai a kozbeszerzési eljarasokban

A Kbt. 1 §-ban foglaltak alapjan az Onkorményzat 4ltal inditott kozbeszerzési eljardsokban a
fenntarthatosagi szempontok (tovabbiakban: zdld kozbeszerzés) figyelembevételét az alabbiak szerint kell
biztositani.

1. A Zold kozbeszerzésrol altalaban

1.1 A Zold kozbeszerzés célja, fogalma

A kozpénzekbdl megvalosuld beszerzések esetében kiilondsen nem indokolt fenntartani egy nem kell6en
kornyezetbarat termék- €s szolgaltatasstrukturat, amely kozvetlentil vagy kozvetve hozzajarul az eréforrasok
pazarlo felhaszndldséhoz, illetve a kornyezet szennyezéséhez, amelynek hatasait kozpénzbdl kell mérsékelni.
A kozbeszerzések kornyezeti hatasai tobbszorézddhetnek, ha mas fogyasztok is Osztonzést kapnak a jo
példak révén kornyezetbarat beszerzésekre.

A megujuld energia-forrasokbol eldallitott elektromos aram, a nagy energiahatékonysagu épiiletek és
berendezések, bio¢lelmiszerek, mérgezd anyagoktdl mentes tisztitdszerek vasarlasaval jelentds kornyezeti
eldnyok érhetdk el a CO2 vagy éppen az artalmas vegyi anyagok kibocsatasa terén.

Ha a termé¢k ¢letciklusdra vonatkozo arat ¢€s koltségeket nézziik a zo6ld kozbeszerzés gyakran
megtakaritdsokhoz is vezethet. Példaul egy darab ,,z01d” irodatechnikai eszk6z beszerzése tobbféleképpen
vezethet megtakaritashoz: kisebb aramfogyasztas, hosszabb élettartam, életciklusa végén konnyebben
ujrahasznosithatd vagy Gjrahasznalhato stb. Ez egyben az adofizetok pénzéért a legelonydsebb ajanlat is.

A z06ld kozbeszerzés fogalmat az Eurdpai Bizottsag megbizasabol elkésziilt tanulmany hatarozta meg.

Eszerint z6ld kdzbeszerzésnek nevezziik az olyan kozbeszerzést, amely sordn az ajanlatkéré a beszerzési
folyamat minden szakaszaban figyelembe veszi a kornyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk soran a
kornyezetre lehetd legkisebb hatast gyakorld megoldasok keresésével és elonyben részesitésével Osztonzi a
kornyezetbarat technologidk elterjedését és a kornyezetbarat termékek elallitasat.

1.2 A Zold kozbeszerzés elofeltételei

a) kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott lehetdség vagy kotelezés,

b) a termékek ¢€s szolgaltatasok kornyezetvédelmi szempontih mindsitési rendszere,

c) az alkalmazashoz sziikséges ismeretek rendelkezésre allasa és alkalmazasa a kozbeszerzési eljarasokban.
A kornyezetvédelmi szempontok kozbeszerzési eljarasok soran torténd alkalmazasara a jogszabalyok
lehetdséget adnak, kotelezd eldirast nem tartalmaznak.

Az Eurodpai Bizottsag a ,,Kozbeszerzéssel egy jobb kornyezetért” cimii kozleményében azt

javasolja a tagallamoknak, hogy 2010-re politikai célként tlizzék ki a kozbeszerzésekben a

,20ld” kozbeszerzések 50%-os aranyanak elérését.

A Kbt. tobbféle lehetoséget is biztosit a kornyezetkozponti beszerzés alkalmazasara. Az egyik lehetséges
mod az ajanlati felhivdsokban a miiszaki és mindségi feltételek kornyezetvédelmi jellegli kikotésekkel valo
kiegészitése. (Ennek diszkriminativ alkalmazasa azonban a versenyjog és kdzbeszerzési tdrvény értelmében
tilos!)

A kornyezeti szempontok érvényesitésére a masik lehetdség a dontéshozatal folyaman adodik.

A kiiro, az ajanlati felhivasban elére kozolteknek megfelelden, kivalaszthatja a legalacsonyabb koltségii vagy



az Osszességeében legelonydsebb ajanlatot. Utobbi esetben az elbiralas részszempontjai kozott ugyanis olyan
feltételeket is meg lehet jelolni, mint a varos foglalkoztatasi politikdjdhoz leginkabb illeszkedé megoldas, a
kis- és kozépvallalkozok eldnyben részesitése vagy az ajanlatnak a fejletlen régiok fejlesztéséhez illetve a
Nemzeti

Kornyezetvédelmi Program végrehajtasahoz valod hozzajarulasanak mértéke.

Az Osszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa sordn, abban az esetben, ha minden szempont szerint
megegyeznek az egyes ajanlatok, elényben kell (lehet) részesiteni elsésorban a kornyezetbarat
védjegyhasznalattal rendelkez6 terméket, masodsorban pedig az akkreditalt mindségbiztositasi rendszerrel
rendelkez6 ajanlattevot.

Magyarorszagon biztositott a z6ld kdzbeszerzések masodik alapvetd feltétele: rendelkezésre allnak a piacon
olyan termékek, illetve szolgaltatdsok, melyek kornyezetbarat jellemzdkkel birnak és pozitiv kornyezeti
hatassal rendelkeznek. A nemzeti kornyezetbarat termék mindsitd rendszerben tobb mint 50 termék és
szolgéltatds vonatkozéasaban kertiilt kidolgozasra a kornyezetbarat, kornyezetkiméld megkiilonboztetd jelzés
hasznalatanak feltételrendszere.

Az EU 0ko-cimke termék-mindsitd rendszerben 25 termékcsoportra all rendelkezésre életciklus elemzésen
alapulo kritérium rendszer. Az EU vallalati kornyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszerében (EMAS),
illetve az ISO 14001 kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszerében valo részvétel szintén garanciat jelent egyes
vallalatok kornyezettudatos magatartasara.

Az Eurépai Okocimke az Eurdpai Unid hivatalos termékcimkéje, amely azt igazolja, hogy életciklusukat
tekintve ezek a termékek ,,zoldebbek™ az atlagos termékeknél. Kornyezeti szempontjai az Eurdpai Unid
Osszes hivatalos nyelvén jelenleg 25 termékkategoridban, tobbek kozott papir- és papirtermékek,
tisztitoszerek, festékek, szadmitastechnikai termékek stb. kategoridkban érhetdk el.

Az ajanlati dokumentacié Osszeallitasakor az Eurdpai okocimkének az adott szerzodés szempontjabol
relevéans kritériumai kozvetleniil &tmasolhatok a miiszaki leirdsba. Az Eurépai Okocimke birtoklésa ebben az
esetben elfogadhatd a miiszaki leiras feltételeinek valdo megfelelés igazolasaként. Emellett természetesen a
szerz0do hatosagoknak egyéb termékeket

is el kell fogadniuk, ha azok megfelelnek, az eldirdsoknak csak éppen nem rendelkeznek

okocimkével.

A Zo6ld kozbeszerzés alapvetd feltétele az alkalmazashoz sziikséges ismeretek rendelkezésre allasa és
alkalmazasa a kozbeszerzési eljarasokban.

Ez megfeleld e-tudasbazis megteremtésével, a szakemberek tervszeri képzésével, a sziikséges segédanyagok
elkészitésével valosulhat meg.

A Kormany szakmai felelosségébe tartozo horizontalis programok keretében kiirt palyazatok
feltételrendszerében is szerepelnek a beszerzésekkel kapcsolatos kornyezetvédelmi kritériumok.

2. A Z6ld kozbeszerzés figyelembevétele az Onkormanyzat altal inditott kozbeszerzési eljarasokban
2.1 Célkitiizések
Az Onkormanyzat 4ltal inditott kdzbeszerzési eljarasokban a kornyezetvédelmi szempontokat az alabbi

teriileteken kell érvényesiteni:
Kornyezetbarat épitési modszerek preferalasa a beszerzések soran.



Energiatakarékos megoldasok alkalmazasa az irodatechnikai beszerzésekkor.

Irodaszerek, fénymasolok, nyomtatok esetén a karos 6zon kibocsatas minimalizalasa, takarékos
energiafelhasznalas, Gjratdlthetdség megkovetelése.

Kozvilagitasnal energia-takarékos, hosszu élettartamu vildgitotestek beszerzése.

Okocimkével rendelkezd termékek beszerzésének preferdlasa.

Kovetendd példa mutatasa mas dnkormanyzatoknak, illetve a hajdtthadhazi polgaroknak.

2.2 Feladatok

Az alkalmazashoz sziikséges ismeretek rendelkezésre allasa és alkalmazasa érdekében megfeleld
e-tudasbazis megteremtése, a Hivatal szakemberei, az intézmények szadmadra torténd rendelkezésre allasanak
a biztositésa.

A feladatban kozvetleniil érintett szakemberek képzésének a biztositasa.

A palyazati tamogatassal megvalosuld beszerzések esetén, a tamogatasi szerzodésben meghatarozott
kornyezetvédelmi eldirasoknak a kdzbeszerzési eljarasokban valo érvényesitése.

Az ajanlati felhivasokban a miszaki és mindségi feltételek kornyezetvédelmi jellegii kikotésekkel valo
kiegészitése.

Az ajanlatok birdlati szempontjai meghatarozadsakor az Gsszességében legelonyOsebb ajanlati szempont
alkalmazasa esetén a kornyezetvédelmi szempontok érvényesitése.

A kornyezetvédelmi szempontok koltséghatékonysaga alatamasztasat sziikség szerint szamitasokkal kell
alatdmasztani.

Az ajanlatok értékelése soran, ha minden szempont szerint megegyeznek az egyes ajanlatok, eldnyben kell
részesiteni az elsdsorban a kdrnyezetbarat védjegyhasznalattal rendelkezd terméket.

A hajdiihadhazi polgarok tajékoztatasa a kornyezetvédelmi szempontok érvényesitésének eredményeirdl,
eldnyeirdl, az allampolgari alkalmazas lehetdségeirdl.
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