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A hivatalban mikodtetett szamitogépek hasznalatara az alabbi szabalyokat rendelem el.

1.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott munkavallalo (koztisztviseld/dolgozo) koteles a
hasznalataban 1évo szamitogépen legalisan biztositott szoftverekkel kapcsolatosan irasban
felelésséget vallalni, mely kiterjed arra, hogy a szamitogépen legalisan biztositott sziikkséges
szoftvereken kiviil mas szoftvereket:

- a szamitogépre nem telepit,

- a szamitogépen lévo legalis szoftvert nem masolja le, (ide nem értve a biztonsagi vagy
archivalasi szoftvermasolast)

- a szamitogepen 1€vo legalis szoftvert mas személynek nem adja at.

A hivatalban hasznalt szoftver otthoni hasznalata kizarélag irasbeli engedéllyel lehetséges.

- a dolgozo koteles az altala hasznalt szamitogépet jelszoval védeni, melyet koteles szolgalati
titokként kezelni.

- a jelszot az 5.§-ban meghatarozott modon biztonsagosan lezarva koteles a munkaltatonak
tarolasra atadni.

- a dolgozo a jelszot irasbeli engedély nélkiil nem valtoztathatja meg.

- az engedélyezett valtoztatassal megallapitott jelszoval az el6z6ekben meghatarozott
szabalyokat alkalmazni kell.

- a jelszoval kapcsolatos szabalyok megsértésébdl eredd karokért a dolgozo teljes kartéritési
felelosséggel tartozik.

2.§.

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal barmely alkalmazottja a fenti szabalyokat megsérti
ellene fegyelmi eljaras indithato.

3.8.

Az 1.§.-ban meghatéarozott irasbeli felelosségvallalas megtagadasa csak irasbeli indokolassal
torténhet. Irasbeli feleldsségvallalas elmulasztasa (ide értve az irasbeli indokolas
elmulasztasat is) azzal jar, hogy az érintett dolgozo szamitogépet nem hasznalhat. Az e
szakaszban meghatarozottak megsértése fegyelmi felelésségre vonast von maga utén,
kiilonosen, ha a szamitogép hasznalati tilalom megszegésre kertil.

Felelosségre vonast von maga utan az is, ha mas dolgozo az érintett dolgozé szamitdogép
hasznalati tilalma megszegését elosegiti.

4.8.

Amennyiben bebizonyosodik, hogy a Polgarmesteri Hivatal barmely dolgozdja a jelen
szabalyzatban foglaltakat megszegi a fegyelmi felelosségre vonas mellett teljes kor(i anyagi
karfelelosséggel is tartozik a Polgarmesteri Hivatal felé.



5.8.

Jelen rendelkezés mell€kletét képezik az 1.§.-ban megallapitott irasbeli feleldsségvallalast
tartalmaz6 dokumentumok:

- szoftver licencnyilvantartas

- a szamitogep hasznalo alkalmazottak névszerinti nyilvantartasa (mely tartalmazza a gépen
legalisan hasznalhat6 szoftverek felhasznalasat)

- a szoftver hasznalo dolgozok felelosségvallalasi nyilatkozata

- a dolgozo altal hasznalt szamitogépre meghatarozott jelszo zart boritékban, a boriték
zarodasanal sajat kezl alairassal ellatott modon, hivatali bélyegzdvel lebélyegzett formaban (a
boritékot a nyilatkozathoz tiizve kell tarolni)

Az e szakaszban meghatarozott dokumentumok adatait folyamatosan naprakészen karban kell
tartani és az esetleges valtozasokat haladéktalanul at kell vezetni. A karbantartasért és az
atvezetésekért a Polgarmesteri Hivatal rendszergazdaja felel.

A nyilvantartast a Kézgazdasagi Iroda 6rzi.

Amennyiben a Kozgazdasagi Iroda e rendelkezést érint6 beszerzéseket végez haladéktalanul
koteles a rendszergazdat irasban tajékoztatni a nyilvantartason vald atvezetés azonnali
foganatositasa érdekében. Ezen kotelezettség elmulasztasa vagy nem megfeleld teljesitése
esetén a Kozgazdasagi Iroda felelos dolgozojat és a rendszergazdat a mulasztasbol (nem
megfeleld teljesitésbol) eredd teljes karfeleldsség terheli. A Kozgazdasagi Iroda felelos
dolgozojanak kijelolésérél 2003. majus 30.-ig a Kozgazdasagi Iroda Vezetbje koteles
gondoskodni, amit a jegyzé jovahagy.

6.§.

Az 5.§-ban meghatarozott mellékleteket e rendelettel osszeszerelve kell tarolni

7.8.
Zaro rendelkezések

Jelen rendelkezés 2003. majus 22-ével lép hatalyba.

Kelt: Hajduihadhaz, 2003. majus 22.
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