Hajdihadhaz Viros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala
1./2000. szamu Jegyzdi intézkedés

TUZVEDELMI SZABALYZAT

L
TUZVEDELMI FELADATOK
A jegyz6 hataskore
1.§.
Oma jegyzb tlizvédelmi feladatkorét tiizvédelmi megbizottja utjan latja el.
(2) A jegyz6 tavollétében feladatkorét a

- polgarmester

- (kijelolt) alpolgarmester,

- aljegyzo,

- kijelolt szervezeti egység vezetd
latja el.

(1) A jegyzé lattamozza a tlizvédelmi felelds altal vezetett valamennyi dokumentaciot:
- tuzvedelmi szemlék és tlzesetek jegyzokonyvei,
- thzolto készilékek nyilvantartasa,
- tlzvédelmi oktatasok naploja,

A tiizvédelmi felelds feladatkore

2.§

(1) A tizvédelmi felelds folyamatos tevékenységét a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
latja el.

(2) A tlizvédelmi felel6s feladatai a kovetkezok:

- elvégzi a Polgarmesteri Hivatal létesitményeinek tizvédelmi osztalyba sorolasat,
ellendrzi a tlizvédelmi elbirasok betartasat,

- biztositja a tlizolto késziilékeket és feliilvizsgalja azok lizembiztonsagat,
- gondoskodik a koztisztviselok és mas foglalkoztatottak elézetes, ismétlédé és
- rendkiviili tizvédelmi oktatasarol, valamint annak dokumentalasarol,
- részt vesz a tlizvédelmi szemléken, a tapasztaltak alapjan megsziinteti a
- hianyossagokat €s a megtett intézkedésekrd! beszamol a jegyzojének,
- irasban engedélyezi az alkalomszer(i tlizveszélyes tevékenységeket (hegesztés, stb.)



A szervezeti egység vezetok és a gondnok feladatai:

3.§

(1) A szervezeti egység vezetd koteles a tlizvédelmi felelds feladatainak ellatasat segiteni.
Tlhzvédelmi feladatkorébe tartozik a sziikséges tizoltd eszkozoket €s egyeb berendezéseket
megrendelni, valamint a Polgarmesteri Hivatal tlizvédelmi allapotat az ltala vezetett szervezeti
egység tekintetében ellendrizni.

A koztisztviselok és mas foglalkoztatottak tiizvédelmi kotelességei

4.8

A Polgarmesteri Hivatal teriiletén dolgozo valamennyi koztisztviseld és mas foglalkoztatott
feladata:

a) A Polgarmesteri Hivatal teriiletén a tlizvédelmi szabalyok és a tilalmi rendelkezések (pl.
dohanyzas és nyilt lang hasznalata) betartasa,

b) A hasznalt elektromos és egyéb Polgarmesteri Hivatali berendezések tizembiztonsaganak
ellendrzése és a hasznalati utasitasok szerinti pontos kezelése, valamint a munka utan a

berendezések aramtalanitasa.

c) A kijelolt kozlekedési utak szabadon tartasa, azok és a tlizolto berendezések
eltorlaszolasanak megakadalyozasa, a hulladék megfeleld helyre valo eltavolitasa.

d) A tizvédelmi oktatason valo aktiv részvétel €s a tlizolto késziilék kezelésének ismerete.
e) A tiizeset jelentése a tiizoltosagnak, illetve a tisztségviseloknek.

f) A tlzoltasban valo részvétel.

1L

ALTALANOS BIZOTNSAGI SZABALYOK

Dohanyzas és nyilt ling hasznalata

5.8

(1) A Polgarmesteri Hivatali épiiletekben (irodahelyiségekben, kozlekedési utakon, egyeb
helyiségekben) tliz- és robbanasveszélyes anyagokat tarolni és nyilt tiizet gyujtani tilos.

(2) Szabadban tiizet gyujtani, illetve tiizeloberendezést hasznalni csak gy szabad, hogy az a
kornyezetére tliz- vagy robbanasveszélyt ne jelentsen. Figyelembe kell venni a
kornyezetvédelmi €s a helyi onkormanyzati eléirasokat, a tlizrako hely kozelében tlizoltasra
alkalmas anyagokat és felszerelést kell tartani. A tiizelés szinhelyét 6rizetlenil hagyni tilos.



(3) A Polgarmesteri Hivatal teljes tertletén munkaidé alatt, valamint tgyelet stb. ellatasa
kozben — az arra kijelolt helyek kivételével — tilos a dohanyzas.

(4) A Polgarmesteri Hivatalban dohanyzasra kijelolt helyek a kovetkezok:
- A 30/1996. (XI1.6.) BM rendelet az iranyado

(1) Az irodahelyiségekben csak akkor lehet dohanyozni, ha az ott dolgoz6 alkalmazottak
ehhez hozzajarulnak.

A kozlekedési utak és a kijaratok védelme

6.§

(1) A létesitmény kozlekedési, valamint vizszerzési helyeihez vezet6 utjait allandoan szabadon
kell tartani. Az udvar bejaratanak és tertiletének allandoan a tizoltd gépjarmiivek szamara
jarhato allapotban kell lenni.

(2) Tilos az épiiletben és az egyes helyiségekben az elektromos berendezések kapcsoloit, a
kozmilvek nyitd €s zard szerkezetét, a tlzvédelmi felszereléseket €s készilékeket
barmilyen modon takarni.

(3) A belsé kozlekedési utakat:
- folyosokat,
- atjarokat,
- lIépcsdhazakat
- a kiiiritési és menekiilési utvonalakat
tilos eltorlaszolni vagy leszikiteni! A kozlekedési utakat tarolasra igénybe venni még

atmenetileg sem szabad.

(1) Az ajtonyilasokat, a vészkijaratokat, a veészlétrakat, illetve a vészkilépoket allandoan
hozzaférhetd modon kell tartani, miszaki felilvizsgalatukrél folyamatosan gondoskodni
kell. A terhelési probat vészkijaratnal, illetve vészlétranal legalabb kétévenkent felil kell
vizsgaltatni, amir6l jegyzOkonyvet kell kiallitani. Azoknak a helyiségeknek az ajtajat,
melyekben emberek tartozkodnak, be- vagy lezarni még ideiglenesen sem szabad.

A tiizel6- és fiitoberendezések kezelése

7.8

(1) A tiizeld- és fitdberendezések és a kornyezetilkben 1évO éghetd anyagok kozott olyan
tavolsagot kell tartani, (illetve olyan hdszigetelést kell alkalmazni), hogy az éghet anyag
felilletén mérhetd homérséklet a legnagyobb hoterhelés mellett sem haladja meg a 60
Celsius fokot.

(2) Tz és robbanasveszélyes anyagot vagy éghetd folyadékot a kozponti fltberendezés
vezetékétdl és flitdtestétdl 1 méteres tavolsagon beltl nem szabad elhelyezni.



(3) A fiitéberendezést csak az arra kioktatott személy (fiitd) kezelheti, az alabbi szempontok
figyelembevételével:

- az oktatast a tiizeld berendezés hasznalati utasitasaban rogzitettek szerint kell

- végrehajtani,

- a futdberendezést feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos, killondsen az olyan

- berendezést, amely égésbiztosito berendezéssel nincsen ellatva.

- csak allamilag engedélyezett tipusu és kifogastalan maszaki allapotu tiizel6- és

- futdberendezést szabad hasznalni,

- az égéstermékek elvezetésérdl ugy kell gondoskodni, hogy az gyujtasi veszélyt ne
- okozhasson.

Az elektromos berendezések hasznalata

8.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal elektromos berendezéseit, valamint az elektromos halozatot, a
helyiségek tlizveszélyességi osztalyba sorolasa alapjan kell a — mas jogszabalyokban — el6irt
idékozonként szakértdvel tiizvédelmi szempontbdl feliilvizsgaltatni.

(2) A Polgarmesteri Hivatalban tartott kozvetlen holeadasi elektromos berendezéseket
(fozdlap, kavéfozo, vasalo, stb.) nem éghetd (pl. azbeszt) lapon kell tartani, - lehetdleg nem
éghetd padozati helyiségekben.

(3) Elromlott vagy megrongalodott elektromos berendezést hasznalni tilos! A javittatasrol oly
modon  kell gondoskodni, hogy a kisebb berendezéseket at kell adni a
varosgondnoksagnak, a nagyobb elektromos felszerelési targyak hibajat be kell jelenteni a
varosgondnoksag vezetdjének. Az elektromos berendezések, felszerelések karbantartasat
csak szakképzett személy végezheti!

(4) A Polgarmesteri Hivatal teriiletén csak szabvanyos kiviteli elektromos vilagito
berendezések alkalmazhatok. A vilagitd berendezéseket ugy kell elhelyezni, hogy azok
kornyezetiikre tizveszélyt ne jelentsenek! Elektromos kapcsoldszekrényben, vagy annak
kozvetlen kozelében éghetd anyagot tarolni tilos!

(5) Tilos az olvado biztositékokat, megszakitokat drottal athurkolni (patkolni)! Hasznalaton
kiviili elektromos vezeték leszerelésérdl gondoskodni kell!

Tiizveszélyes tevékenység végzése

9.§

(1) Ttzveszélyes tevékenységet csak olyan helyen lehet végezni, ahol tiizet vagy robbanast
nem okozhat. Veszélyes tlizvédelmi tevékenységet csak érvényes tlizvédelmi engedéllyel
rendelkezd személy folytathat. A tlizvédelmi engedélyt irasban a tlzvédelmi felelose adja
ki. A tlizvédelmi felelds tavollétében a tisztségviseld jogosult a tlizveszélyes tevékenyseg
engedélyezesére.



(2) A tiizvédelmi engedélynek tartalmaznia kell:

- a tevékenység idépontjat, helyét,

- a tlizveszélyes munkafolyamat leirasat,

- a munkat végzd személy nevét és tiizvédelmi szakvizsga bizonyitvanyanak szamat,
- a vonatkozo eldirasokat és a tiizeset megeldzésének modjat.

(1) Gazdasagi szervezet altal végzett tiizveszélyes tevékenységhez az engedély kiadasa a kils6
cégvezetSjének a feladata. Az engedélyt azonban be kell mutatni a Polgarmesteri Hivatal
tlizvédelmi felelésének (munkaiddn tul a gondnoknak) aki azt a szitkséges tovabbi helyi
tizvédelmi eldirasokkal kiegészitheti.

(2) Tlzveszélyes kornyezetben végzett tiizveszélyes tevékenységhez a kezdéstdl a befejezesig
az engedélyezd a szitkséges feliigyeletet koteles biztositani. A tlizveszélyes tevekenyseég

befejezése utan a munkavégzd a helyszint és annak kornyezetét tlizvédelmi szempontbol
koteles atvizsgalni és minden olyan korilményt megsziintetni, ami tiizet okozhat.

II1.
TUZVEDELMI ELOIRASOK
Tiizveszélyességi osztalyba sorolas
10.§
(1) A Polgarmesteri Hivatal minden helyiségét, a benniik tarolt anyagok, a helyiségben
alkalmazott technologiak és munkafolyamatok figyelembevételével tlizveszélyességi

osztalyokba kell sorolni.

(2) Az Orszagos Tiizvédelmi Szabalyzat (OTSZ) alapjan a Polgarmesteri Hivatal altalanosan a
,,C” osztalyba tartozik.

1.3. Tlzveszélyes ,,C” osztalyba tartoznak az alabbi helyiségek:
- irattar,
- kazanhaz,
- dsszes irodahelység
A tiizolto késziilékek és berendezések
11.§
(1) A Polgarmesteri Hivatal teriiletén csak megfeleléen karbantartott, konnyen kezelheto,
hatosagilag engedélyezett tiizolto késziilékeket szabad tartani, a tlizveszélyességi osztalyba

sorolas szerinti szamban. A tlzolté késziilékeket az eldirasok szerint évenként kell
ellendriztetni.



(2) A tiizolto késziilékeket jol lathato helyen, konnyen hozzaférhetéen, a kijarat vagy a
veszélyeztetett hely kozelében kell elhelyezni €s allanddan hasznalhato, tizemképes
allapotban kell tartani.

(3) A késziilékeket helyiikrol elmozditani, eltavolitani vagy rendeltetésukrdl eltérd célra
hasznalni tilos! Semmiféle anyagot nem lehet a tiizoltd késziléken elhelyezni, arra
raakasztani.

A tiizvédelmi oktatas
12.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6it (teljes €s részfoglalkozasu) és megbizasi
szerzddéssel alkalmazott dolgozoit munkaba allaskor, tovabba évente egy alkalommal
munkakoriknek megfeleld tiizvédelmi oktatasban kell részesiteni.

(2) A tlizvédelmi oktatas tartalma:

- a munkahely és a munkafolyamat tlizveszélyessege,

- tajékoztatas a tlizjelzés soran az értesitendd telefonszamrol
- a tlizvédelmi szabalyzat eldirasai,

- a tlizjelzés lehetdségei €s modjai,

- a tiz esetén kovetendd magatartas,

- az elhelyezett kézi tiizolto készillékek hasznalata,

- a tlizvédelmi szabalyok megszegésének kovetkezményei.

(1) Az oktatasrol nyilvantartast kell vezetni. Az oktatas megtorténtét az alkalmazott a
tiizvédelmi oktatasi naploban alairasaval kételes igazolni.

(2) Ha a koztisztvisel6 és mas foglalkoztatott az éves 1smétlodo tiizvédelmi oktatason nem vett
részt valamilyen okbol (betegség, szabadsag) részére az oktatast a munkaba allas napjan
kell megtartani.

A tiizvédelmi szemle
13.§

(1) A tiizvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérése €s az ellenérzés érdekében évente
legalabb egy alkalommal atfogo tlizvédelmi szemlét kell tartani. a Polgarmesteri Hivatal
teriiletén. Az éves szemlén tul szitkség szerint kell helyszini tizvédelmi ellenérzéseket kell
tartani.

(2) A tlizvédelmi szemlén:



- a tisztségviseldk,

- a thzvédelmi felelOs,

- a gondnok,

- a szervezeti egységek vezetoi
vesznek részt.

(1) A tiizvédelmi szemlérdl jegyzokonyvet kell felvenni, melyben rogziteni kell az alabbiakat:

- a feltart tlizvédelmi hianyossagokat,
- a megsziintetésért felelos illetékes személyt,
- a hianyossag megsziintetésének hataridejét.

Tizvédelmi dokumentumok orzése
14.§

5.1. A Polgarmesteri Hivatal a tlizvédelmi események és tevékenységek iratait a keézi irattarban
tartja. A fontosabb iratok a kovetkezok:

- a helyiségek tlizveszélyességi osztalyba sorolasa,

- tizvédelmi riadoterv,

- az elektromos felilvizsgalati szakvélemények,

- a tlizvédelmi szemlék és tlizriado-probak jegyzokonyvei,
- a tlizvédelmi oktatasok napldja,



IV:
TUZRIADO TERV
A tiizjelzés modja
15.§

(1) Minden dolgozo, aki tiizet vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, azonnal koteles
tlizjelzést adni a tizoltosagnak a kovetkezd telefonszamon: 105,

(2) helyszinen tartozkodo személyeket hangosan figyelmeztetni kell ,, TGz van!” kialtassal. A
tlizriado jele: szaggatott csengetés.

(3) A tlizjelzés soran az alabbi adatokat kell kozolni:

- a tlizeset helye, cime (kertilet, utca, hazszam, emelet)
- mi ég, mi van veszélyeztetve,

5 mekkora a tiz terjedelme,

- emberélet van-e veszélyben, személyi sériilés tortént-e,
- a tiz bejelentdjének a neve,

- a jelzésre hasznalt tavbesz€lo szama.

(1) A tlizjelzéssel egy idoben — sziikség szerint — a tlzvédelmi felelos utasitasaira el kell
végezni a teriilet ramtalanitasat, valamint intézkedni kell a kozponti gazcsap elzarasarol.

A tuz oltasa
16.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal minden koztisztviseldjének €s mas foglalkoztatottjanak
kotelessége a keletkezett tiiz oltasanak azonnali megkezdése, a veszélyeztetett személyek
és a Polgarmesteri Hivatali vagyon mentése.

(2) A tlizoltosag megérkezésekor a tlizoltast vezetd parancsnok utasitasait végre kell hajtani,
illetve a megitélése szerint szitkséges eszkozoket és berendezéseket rendelkezésre kell
bocsatani a tiiz lekiizdése érdekében.

(3) A tiizoltashoz csak olyan nem éghetd anyagokat (homok, viz, stb.) szabad hasznalni,
amelyek csokkentik az égd anyagok homérsékletét, illetve elzarjak azokat az égest taplalo

leveg6tdl. Elektromos meghibasodasbol eredd tiizet — aramiités veszélye miatt — vizzel
oltani tilos!

A helyiségek Kiiiritése

17.§



(1) Amennyiben a tiizvédelmi felelds vagy a munkahelyi vezet6 ugy értékeli a helyezetet, hogy
a tliz gyors eloltasa kétséges, utasitast kell adnia a helyiségek azonnali elhagyasara.
Kiilonos tekintettel kell lenni a mozgaskorlatozott vagy nehezen mozgd 1dds személyekre,
illetve a kisgyermekekre. A helyiségeket az ott tartozkodoknak fegyelmezetten kell
elhagyniuk, tigyelve arra, hogy panikhelyzet ne alakuljon ki.

V.
ZARORENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya és egyéb rendelkezések
18.§
(1) Jelen szabalyzat 2000 év januar honap 01 napjaval lép hatalyba.
(2) A szabalyzat tartalmat a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységének vezetdi kotelesek

ismertetni a beosztott munkatarsakkal. A szabalyzat egy példanyat hozzaférhetove kell
tenni a Polgarmesteri Hivatal valamennyi alkalmazottja szamara a titkarsagi irodaban.

Kelt: Hajdthadhaz, 2000. év januér hén‘g.pr‘:(fﬁ Hape,
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