
Polgármesteri Hivatal alapító okirata 
 
Határozati javaslat 
……../2012. (……..) HÖ). sz. határozat 
 
Hajdúhadház Város Önkormányzata  képviselő testülete a Hajdúhadház Városi Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala  177/2009. (VII.02.) HÖ. sz. határozatával módosított  130/2009. 
(VI.02.) HÖ. sz. határozatával elfogadott „Alapító okirat”-át  az alábbiak szerint módosítja: 
 
AZ  „Alapító okirat”-ban törlésre kerül:  
 

 
1 .  1 . /  p o n t j a   
1./ A költségvetési szerv neve:  HAJDÚHADHÁZ VÁROSI ÖNKORMÁNYZAT  

   POLGÁRMESTERI HIVATALA  
     Székhelye:                            4242 Hajdúhadház, Bocskai tér 1. sz. 
 
2.          2./  pontja 
2./ Létrehozásáról rendelkező jogszabály:   A helyi önkormányzatokról szóló 1990. LXV. tv.  

38. §-a. alapján Alapítás éve:  1990. év   
      
3.          3./ pontja 
3./ Jogszabályban meghatározott közfeladata: A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi 
LXV. törvény 38. § (1) bekezdése alapján az önkormányzat működésével, valamint az 
államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok 
ellátása 
A Hajdúhadházi Többcélú Kistérségi Társulás  8/2005. (X.14.) PMT. határozatával elfogadott 
Társulás Társulási Megállapodás V. 6. pontja alapján a társulás munkaszervezete a 
Hajdúhadház  Városi  Önkormányzat Polgármesteri Hivatala. 
 
4.          4/ pontja 
4./ Szakágazati besorolása:   841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi  

    társulások igazgatási tevékenysége 
 
5.   5./ pontja 
 
 

5./ Alaptevékenysége: 
 
 2009. december 31-ig: 
 
Szakfeladat száma:    Szakfeladat megnevezése: 
014034    Kisegítő mezőgazdasági szolgáltatás 
452025    Helyi közutak létesítése, felújítása 
631211    Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése 
751153    Önkorm. és többcélú kistérs.társ.igazgatási tevékenysége 
751164    Helyi kisebbségi önkorm. igazgatási tevékenység 
751175    Országgyűlési képviselői választás 
751186    Önkormányzati képviselői választás 
751845    Város és községgazdálkodási szolgálatatás 



751856    Települési vízellátás és vízminőség védelem 
751889    Gazdaság- és területfejlesztési feladatok 
751922    Önkormányzati és többcélú kistérségi társulások elsz. 
751966    Önk. és többc. kist.társ.fel.nem terv.elsz. 
751999    Finanszírozási műveletek elszámolása 
801115    Óvodai nevelés 
801214    Általános iskolai nappali rendsz.nev.okt 
853244    Családsegítés 
853311    Rendszeres szociális pénzbeni ellátások 
853322    Rendszeres gyermekvédelmi pénzb.ellátás 
853333    Munkanélküli ellátások 
853344    Eseti pénzbeli szociális ellátások 
853355    Eseti pénzbeni gyermekvédelmi ellátások 
901116    Szennyvízelvezetés és kezelés 
902113    Települési hulladékok ker. köztiszt.tev. 
923127    Közművelődési könyvtári tevékenység 
 
2010. január 1. napjától: 
 
Tevékenység típusa Szakfeladat száma 

és megnevezése 
alaptevékenység 412000 Lakó- és nem lakóépület építése 

421100 Út, autópálya építése 

422100 Folyadék szállítására szolgáló közmű építése 

493909 M.n.s. egyéb szárazföldi személyszállítás 

522110 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása 

681000 Saját tulajdonú ingatlan adásvétele 

682002 Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése 

841112 Önkormányzati jogalkotás 

841114 Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó 
             Tevékenységek 

841115 Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó  
             tevékenységek 

841116 Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati  
             választásokhoz kapcsolódó tevékenységek   

841117 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó  
             tevékenységek 

841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó  
             tevékenységek 

841126 Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási 
             tevékenysége 

841127 Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási  
             tevékenysége 



841133 Adó, illeték, kiszabása, beszedése, adóellenőrzés 

841191 Nemzeti ünnepek programjai 

841192 Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények 

841354 Területpolitikai támogatások és tevékenységek 

841355 Közlekedés fejlesztésének támogatása 

841356 Hírközlés fejlesztésének támogatása 

841357 Információs társadalom fejlesztésének támogatása 

841358 Túrizmus fejlesztésének támogatása 

841401 Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak  
             lebonyolításával összefüggő szolgáltatások 

841403 Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások 

841901 Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások  
             elszámolásai 

841902 Központi költségvetési befizetések 

842155 Önkormányzatok m.n.s  nemzetközi kapcsolatai 

842531 A polgári védelem ágazati feladatai 

842532 A lakosság felkészítése, tájékoztatása, riasztás 

842541 Ár- és belvízvédelemmel összefüggő tevékenységek 

842421 Közterület rendjének fenntartása 

851000 Óvodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex   
             támogatása 

852000 Alapfokú oktatás intézményeinek, programjainak komplex   
             támogatása 

853000 Középfokú oktatás intézményeinek, programjainak komplex   
             támogatása 

854234 Szociális ösztöndíjak 

880000 Bentlakás nélküli szociális ellátások komplex támogatása 

881000 Idősek, fogyatékosak bentlakás nélküli szociális ellátásainak 
             komplex támogatása 

882000 Önkormányzati szociális támogatások finanszírozása 

882111 Rendszeres szociális segély 

882112 Időskorúak járadéka 

882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 

882114 Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás 

882115 Ápolási díj alanyi jogon 



882116 Ápolási díj méltányossági alapon 

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 

882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 

882119 Óvodáztatási támogatás 

882121 Helyi eseti lakásfenntartási támogatás 

882122 Átmeneti segély 

882123 Temetési segély 

882124 Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás 

882125 Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása 

882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások 

882201 Adósságkezelési szolgáltatás 

882202 Közgyógyellátás 

882203 Köztemetés 

889935 Otthonteremtési támogatás 

889936 Gyermektartásdíj megelőlegezése 

889942 Önkormányzatok által nyújtott lakástámogatás 

889943 Munkáltatók által nyújtott lakástámogatások 

890121 Fizikai és információs akadálymentesítést segítő programok,  
             támogatások 

890301 Civil szervezetek működési támogatása 

890302 Civil szervezetek program- és egyéb támogatása 

890411 Hátrányos helyzetű kistérségek speciális komplex  
             felzárkóztató programjai 

890441 Közcélú foglalkoztatás 

890442 Közhasznú foglalkoztatás 

890443 Közmunka 

890503 Nemzeti és etnikai kisebbségi intézmények fenntartásának  
             és fejlesztésének támogatása 

890506 Egyházak közösségi és hitéleti tevékenységének támogatása 

890509 Egyéb m.n.s. közösségi, társadalmi tevékenységek  
             támogatása 

900400 Kulturális műsorok, rendezvények, kiállítások szervezése 

931102 Sportlétesítmények működtetése és fejlesztése 

931206 Sportteljesítmények elismerése, járadékok, ösztöndíjak 

931301 Szabadidősport-tevékenység és támogatása 



931903 Máshová nem sorolható egyéb sporttámogatás 

949900 M.n.s. egyéb közösségi, társadalmi tevékenység 

 

 
Kiegészítő tevékenysége:  nincs 
 
6.     8./ pontja 
8./ besorolása: - tevékenységének jellege alapján: közhatalmi feladatokat ellátó költségvetési  
                                                                                  szerv 
 

- feladatlellátáshoz kapcsolódó funkció szerint: önállóan működő és 
                                                                                  gazdálkodó költségvetési  
 
7.  9./ pontja                                                              szerv 

                          
9./ vezetőjének kinevezési rendje: Hajdúhadház Városi Önkormányzat képviselő-testülete a 
                                                       Helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 36.§ (1)  
                                                       bek. alapján – a jogszabályban megállapított képesítési 
                                                       követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki határozatlan 
                                                       időre, pályázat alapján. 
8.       10./ pontja 

     
10./ A hivatal foglalkoztatottjaira  

vonatkozó foglalkoztatási  
jogviszonyok: 

A hivatal alkalmazottainak foglalkoztatására a 
köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. 
törvény, egyes foglalkoztatottak tekintetében a Munka 
Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény alapján 
kerül sor. 
Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári 
Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény az 
irányadó. 

 
 9.       11. pontja 
11./ Kisegítő és vállalkozó tevékenységei  

arányainak felső határa  
a szerv kiadásaiban: 
 

2009.dec.31.ig: 
 

Tevékenység 
típusa 

Szakfeladat  
száma 

és megnevezése Arányának felső 
határa a szerv 
kiadásában 

Kisegítő 
tevékenység: 

551414 
 

751153 
 
 

Üdültetés 
 
Önkormányzatok és többcélú 
kistérségi társulások igazgatási 
tevékenysége (helyi lap) 

1% 
 

0,5% 
 
 



 
 

  
 

Vállalkozói 
tevékenység: 

Nem folytat 
 
 

 
 
 
 

2010. január 1-től 
 

Tevékenység 
típusa 

Szakfeladat  
száma 

és megnevezése Arányának felső 
határa a szerv 
kiadásában 

Kisegítő 
tevékenység: 

552001 
 

581100 
 

581400 
 
 

682002 
 

Üdülői szálláshelyszolgáltatás 
 
Könyvkiadás 
 
Folyóirat, időszaki kiadvány 
kiadása  
 
Nem lakóingatlan bérbeadása, 
üzemeltetése 

1% 
 

1% 
 

0,5% 
 
 

1% 
 

Vállalkozói 
tevékenység: 

682002 
 

Nem lakóingatlan bérbeadása, 
üzemeltetése (jogi személy 

részére) 

1% 
 

 
10. 13./ pontja 
 
13./ Tevékenységének forrása:  
                                                      Hajdúhadház Város Önkormányzat költségvetéséből és az 

államháztartás más alrendszereiből nyújtott támogatás, 
támogatásértékű bevétel, közszolgáltatási vállalkozási  
bevétel, közhatalmi bevételek, átvett pénzeszközök, 
pénzügyi műveletek bevételei, előző évi maradványok, 
külön törvény által képzett tartalék. 

 
11.    14./ pontja 
14./ A feladat ellátását szolgáló vagyon:  

A hivatal feladat ellátását szolgáló vagyon 
Hajdúhadház Városi Önkormányzat tulajdonában 
álló ingó és ingatlan vagyon az önkormányzat 
vagyonáról és vagyongazdálkodás szabályairól 
szóló rendeletben meghatározattak szerint. A 
Hivatal közvetlen feladat ellátását a Hajdúhadház 
Városi Önkormányzat tulajdonában álló 
korlátozottan forgalomképes törzsvagyonként 
nyilvántartott 4242 Hajdúhadház, Bocskai tér 1.sz. 
alatt lévő ingatlan (hrsz. 10.001)   A 
gazdálkodáshoz rendelkezésre álló vagyon értékét 



a számviteli  nyilvántartások alapján elkészített és 
leltárral alátámasztott mindenkori éves mérleg 
tartalmazza. 
Egyéb vagyoni körbe tartozó és a Hivatal 
vagyonkezelésébe tartozó ingatlanok: 
4242 Hajdúhadház, Kossuth u. 3. sz. 12074 Hrsz. 

                                                                     Badacsonytomaj, Nyár u. 6. sz. alatt lévő és  2/3-d   
 
 
 

A t  „ A l a p í t ó  o k i r a t ” - b a  b e é p í t é s r e  k e r ü l :  
 
 
 

1 .   1 . /  p o n t j a  
1./ A költségvetési szerv neve:   Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal  

   
     Székhelye:                            4242 Hajdúhadház, Bocskai tér 1. sz. 
 
2.          2./  pontja 
2./ Létrehozásáról rendelkező jogszabály:Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
                                                                    2011. évi CLXXXIX. törvény    
 
 
3.          3./ pontja 
3./ Jogszabályban meghatározott közfeladata: Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. évi  CLXXXIX. törvény  alapján az önkormányzat működésével, valamint az 
államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok 
ellátása 
 
4.          4/ pontja 
4./ Szakágazati besorolása:   841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi  

    társulások igazgatási tevékenysége 
 
5.   5./ pontja 
 
 

5./ Alaptevékenysége: 
 
              Szakfeladat száma                             szakfeladat megnevezése       
                      841126               önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások 
                                                  igazgatási tevékenysége 
                      842421                közterület rendjének fenntartása 
 
6.     8./ pontja 
8./  Gazdálkodási jogköre:  önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv 

 
Ellátja: a Három Szirom Óvoda 
            az Aranykapu Óvoda 
            a Szivárvány Óvoda 
            a Mikrotérségi Bölcsőde 



            a  Földi János Könyvtár Emlékház, Hajdúhadházi Galéria 
            a Művelődési Ház 
            a Mikrotérségi Szociális Gondozási Központ  
             a Hajdúhadház Város Önkormányzata Városgondnoksága 
 mint önállóan működő költségvetési szervek pénzügyi, gazdasági 
 feladatait. 
                    
 
7.  9./ pontja                                                               

                          
9./ vezetőjének kinevezési rendje:  Hajdúhadház város polgármestere határozatlan időre 
                                                          pályázat alapján nevezi ki Magyarország helyi  
                                                          önkormányzatairól szóló 2011. évi  CLXXXIX. törvény 
                                                           alapján. 
 
 
8.    10./ pontja 
  

     
10./ A hivatal foglalkoztatottjaira  

vonatkozó foglalkoztatási  
jogviszonyok: 

A hivatal alkalmazottainak foglalkoztatására  a 
közszolgálati tisztviselőkről   szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény, egyes foglalkoztatottak tekintetében a Munka 
Törvénykönyve alapján kerül sor. 
Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári 
Törvénykönyv rendelkezései az irányadóak. 

 
  
9.   12./ pontja   11./ pontra változik. 
 
 
 
10.   13./ pontja   12./ pontra változik 
 
12../ Tevékenységének forrása:  
                                                      Hajdúhadház Város Önkormányzat költségvetéséből és az 

államháztartás más alrendszereiből nyújtott támogatás, 
támogatásértékű bevétel,  közhatalmi bevételek, átvett 
pénzeszközök,  előző évi maradványok. 

 
11.    14./ pontja . amely 13. pontra változik 
13./ A feladat ellátását szolgáló vagyon:  
     A Hivatal feladat ellátását szolgáló vagyon Hajdúhadház Város Önkormányzatának 
tulajdonában álló ingó- és ingatlanvagyon az önkormányzat vagyonáról és a 
vagyongazdálkodás szabályairól szóló rendeletben meghatározottak szerint. 
A Hivatal közvetlen feladat ellátását a Hajdúhadház Város Önkormányzata tulajdonában álló  
forgalomképtelen törzsvagyonként nyilvántartott 4242. Hajdúhadház, Bocskai tér l. szám 
alatti  ingatlan Hrsz: 10001) biztosítja. 



A gazdálkodáshoz rendelkezésre álló vagyon értékét a számviteli nyilvántartások alapján 
elkészített és leltárral alátámasztott mindenkori éves mérleg tartalmazza. 
 
12.  15./ pontja  14./ pontra változik 
 
 
Hajdúhadház Város Önkormányzata képviselő testülete a Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal 
(Hajdúhadház, Bocskai tér l. szám)  „Alapító okirat”-át  ezen határozat l. számú melléklete 
szerint egységes szerkezetbe foglalva fogadja el 2012. január l-jei hatállyal, mellyel 
egyidejűleg hatályát veszítik a Hajdúhadház Város Önkormányzata Polgármesteri Hivatala 
„Alapító okiratát”-át meghatározó korábbi  Hajdúhadház Város Önkormányzata képviselő 
testülete  177/2009. (VII.02.) HÖ. sz.és  130/2009 (VI.02.) HÖ. sz. határozatai. 
 
A képviselő testület felkéri a jegyzőt, hogy  ezen  határozattal egységes szerkezetben 
elfogadott, a Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal „Alapító okirat”-át  törzskönyvi 
nyilvántartásba vétel céljáról a Magyar Államkincstár Hajdú Bihar Megyei Igazgatósága 
részére  három napon belül küldje meg. 
 
                             Határid ő: a határozat elfogadásától számított  3 nap 
                              Felelős:   Dr Suba Tamás  jegyző   
 
 ……/2012.(…….) HÖ. sz. határozat  l. számú melléklete: 
 

Alapító okirat  
 

1./ A költségvetési szerv neve:   Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal  
   

     Székhelye:                            4242 Hajdúhadház, Bocskai tér 1. sz. 
 
 
2./ Létrehozásáról rendelkező jogszabály:Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
                                                                    2011. évi CLXXXIX. törvény    
 
 
3./ Jogszabályban meghatározott közfeladata: Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. évi  CLXXXIX. törvény  alapján az önkormányzat működésével, valamint az 
államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok 
ellátása 
 
 
4./ Szakágazati besorolása:   841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi  

    társulások igazgatási tevékenysége 
 
 

5./ Alaptevékenysége: 
 
              Szakfeladat száma                             szakfeladat megnevezése       
                      841126               önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások 
                                                  igazgatási tevékenysége 
                      842421                közterület rendjének fenntartása 



 
6./  Illetékessége: Hajdúhadház Város Közigazgatási területe 
 
7./ Irányító szerv neve, székhelye:  Hajdúhadház Város Önkormányzata 
                                                         4242 Hajdúhadház, Bocskai tér l. szám. 
  
8./  Gazdálkodási jogköre:  önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv 

 
Ellátja: a Három Szirom Óvoda 
            az Aranykapu Óvoda 
            a Szivárvány Óvoda 
            a Mikrotérségi Bölcsőde 
            a  Földi János Könyvtár Emlékház, Hajdúhadházi Galéria 
            a Művelődési Ház 
            a Mikrotérségi Szociális Gondozási Központ  
            a Hajdúhadház Város Önkormányzata Városgondnoksága 
 mint önállóan működő költségvetési szervek pénzügyi, gazdasági 
 feladatait. 
                   
                                                               

                          
9./ vezetőjének kinevezési rendje:  Hajdúhadház város polgármestere határozatlan időre 
                                                          pályázat alapján nevezi ki Magyarország helyi  
                                                          önkormányzatairól szóló 2011. évi  CLXXXIX. törvény 
                                                           alapján. 
 

     
10./ A hivatal foglalkoztatottjaira 

vonatkozó foglalkoztatási  
jogviszonyok: 

A hivatal alkalmazottainak foglalkoztatására  a 
közszolgálati tisztviselőkről   szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény, egyes foglalkoztatottak tekintetében a Munka 
Törvénykönyve alapján kerül sor. 
Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári 
Törvénykönyv rendelkezései az irányadóak. 

 
  
11./  Jogi személyiségű szervezeti egysége   nincs 
 
12./  Tevékenységének forrása:  
                                                      Hajdúhadház Város Önkormányzat költségvetéséből és az 

államháztartás más alrendszereiből nyújtott támogatás, 
támogatásértékű bevétel,  közhatalmi bevételek, átvett 
pénzeszközök,  előző évi maradványok. 

 
13./  A feladat ellátását szolgáló vagyon:  
     A Hivatal feladat ellátását szolgáló vagyon Hajdúhadház Város Önkormányzatának 
tulajdonában álló ingó- és ingatlanvagyon az önkormányzat vagyonáról és a 
vagyongazdálkodás szabályairól szóló rendeletben meghatározottak szerint. 



A Hivatal közvetlen feladat ellátását a Hajdúhadház Város Önkormányzata tulajdonában álló  
forgalomképtelen törzsvagyonként nyilvántartott 4242. Hajdúhadház, Bocskai tér l. szám 
alatti  ingatlan Hrsz: 10001) biztosítja. 
A gazdálkodáshoz rendelkezésre álló vagyon értékét a számviteli nyilvántartások alapján 
elkészített és leltárral alátámasztott mindenkori éves mérleg tartalmazza. 
 
 
14./ Az intézmény vagyonkezelése:  
A hivatali tevékenység ellátásnak tárgyi feltételeként  az Önkormányzat vagyonáról és 
vagyongazdálkodás szabályairól szóló önkormányzati rendelet szerint kell eljárni. 
 
 
Záradék:  
Hajdúhadház Város Önkormányzata képviselő testülete a Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal  
egységes szerkezetbe foglalt  „Alapító okirat”-át  2013. január 1-jei hatállyal 
…../2012.(……..) HÖ. sz. határozatával hagyta jóvá.  
 
 
                                Dr Suba Tamás                                 Csáfordi Dénes 
                                      jegyző                                          polgármester 
 
 
 


