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a Képviselo-testiilet 2020. julius 16. napjan tartand6 rendkiviili iilésére
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s
belsd ellendrzésérdl 49 § 3a. bekezdés szerint a polgarmester a targyévre vonatkozo éves
ellendrzési jelentés, valamint a helyi onkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves 0sszefoglalo ellendrzési jelentést — a
targyévet kdvetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg - a képviseld- testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

A képviselé-testiilet a 240/2018.(X1.29.)HO sz. hatdrozatiban elfogadta a 2019. évi belsd
ellendrzési tervet, mely alapjan elkésziilt a 2019. évi miikddérdl szolo sszefoglalo jelentés.

Melléklet:

- Eves ellendrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés — Hajduhadhaz
Viros Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatal 2019. évi bels6
ellendrzési kotelezettségének teljesitéserdl. — 1. sz. melléklet

- 2019. évi belso ellendrzési terv — 2. sz. melléklet

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést
megtargyalni és az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.



Hatarozati javaslat

Hajdihadhaz Varos Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének

..../2020.(......) hatdrozata
a 2019. évi osszefoglalo belsé ellenorzési jelentésrol

Hajduhadhaz Viros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete gy dént, hogy a Hajduhadhaz
Varos Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatal 2019. évi belsd ellendrzési
kotelezettségének teljesitésérol szolo Osszefoglalod jelentést jovahagyja, az abban leirtakat
tudomasul veszi.

Hatarid6: 2020.07.18.
Felelos: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelés: Suhaj Eniko gazd. és pii. irodavezetd

Hajdahadhaz, 2020. julius 8.
Tisztelettel:
Csafordi Dénes

polgarmester

Az elbterjesztést dsszeallitotta: Suhaj Enikd gazd. és pii. irodavezeto
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Eves ellendrzési jelentes €s
éves Osszefoglalod ellendrzési jelentes

2019.

Hajdthadhaz Varos Onkorményzata,
Intézményei és Polgarmesteri Hivatala
2019. évi belso ellendrzési kotelezettségének teljesitésérol

2020. januar 31.



Hajdtthadhéz Viros Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteti Hivatala

Vezetdi dsszefoglalo

A belsé ellendrzés 2019. évi ellendrzési tevékenysége kiterjedt:

¢ Hajduhadh4z Véros Onkormanyzatara, Intézményrendszerére
e Hajdthadhaz Varos Polgarmesteri Hivatalara

Az ellendrzés tipusat tekintve szabalyszerliségi, pénziigyi és rendszerellendrzések kertiltek
végrehajtasra.

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add tandcsadé tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellenérzott szervezet milkodését fejlessze és eredményességet novelje. A belsod
ellendrzés az ellendrzott  szervezet céljai  elérése  érdekében rendszerszemléletli
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenorzott szervezet
kockazatkezelési, ellendrzési és iranyitasi eljarasainak hatékonysagat. A jogszabéalyoknak ¢€s
belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasdgossagot, hatékonysagot &s
eredményességet vizsgalva a belsd ellendrzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz
jelentésében az Onkorményzat Jegyzoje részére, melyet az Onkorméanyzat Jegyzbje indokolt
esetben a T. Képviseld Testiilet soron kovetkez6 iilésére terjeszt eld.

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatala a ra vonatkozo
jogszabalyok betartasa mellett, a belsd ellendrzési feladatokat kiilsé szolgaltatoval kotott
szerzddés keretében valdsitotta meg 2019. évben. A 2019. évre elfogadott Belsé ellendrzési
terv nyomvonalan megvaldsitott ellenérzések megéllapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait
az éves ellendrzési és 6sszefoglalo jelentés részletesen tartalmazza.
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Tartalomjegyzek

I A BELSG ELLENORZES ALTAL VEGZETT TE VEKENYSEG BEMUTATASA

1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervt6l valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsaga. (Bkr. 48. § aa) pont)

1.1 A tervezés mindségének utolagos rovid értékelése
1.2 A targyévre vonatkoz6 ¢éves ellendrzési terv teljesitése, az ellen6rzések
Osszesitése.

1.2.1 Elmaradt ellendrzések
1.2.2  Soron kiviili ellen6rzések
1.2.3  Terven feliili ellendrzések

2. Az ellenérzések mindségét, személyi és targyi feltételeit elésegité és akadalyozo
tényezok (Bkr. 48. § ab) pont)

2.1 A bels ellendrzési egység létszamhelyzete

2.2 A belsé ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata
23 A belso ellenoérok képzései

2.4 A bels ellen6rzési egység funkcionalis fliggetlensége

2.5 Az ellendrzés soran valamilyen dokumentéciohoz €s/vagy ellen6rzotthoz
valé hozzaférés akadalyai
2.6 Osszeférhetetlenségi esetek
2.7 Az ellendrzési jelentések altaldnos mindsége
2.8 A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk
2.9 Az ellen6rzések nyilvéantartasa
3. A tanicsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)
4. Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kivetkeztetései és javaslata
5. Az ellenérzések sordn biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditisara okot adé cselekmeény, mulasztas vagy hidnyossig gyanija kapcsan
tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa.

6. A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak
hatékonysaganak és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok.
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Il. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

l.a. Az intézkedési tervek megvalésitasardl sz616 beszamolas
1.b. Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok
2.a. A Kkontrollkdrnyezet értékelése

2.b. A kockazatkezelés értckelése

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése

2.d. Az informaicié és kommunikacio6 értékelése

2.e. A nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése

I A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A 2019. évben a belsd ellendrzés az éves ellendrzési feladatokat az elfogadott Belsd
Ellendrzési tervnek megfelelden teljesitette.

Az irasos jelentésen kiviil az esetleges hianyossagok pétlésara, javitasara a helyszinen szoban
is segitd szandéku javaslatot tett az ellendrzést végzé belsd ellendr.

A belsé ellendrzés a mitkdési folyamatokat elemzi abbél a szempontbol, hogy a vezettk altal
létrehozott, a kockéazatok kezelésére szolgald kontrollok megfeleloségét értékelje. Ilyen
kontrollok példaul: a szabalyzatok, a hatas-, ¢és felelésségi korok, a szervezeti tagolddas, a
végrehajtasi, ellendrzési és jovéhagyasi funkciok kiilonvalasztasa, a folyamatba épitett,
elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés, az informécidszolgaltatds, a monitoring, az
informatikai kontrollok, stb. A belsé ellenérzés a miik6dési, tevékenységi folyamatokbol
indul ki, mikézben 6nmaga is egy kontroll folyamatot képez a koltségvetési szerv belsd
kontroll rendszerében.

A belsé ellendrzési folyamat legfobb elemei, 1épései a kovetkezok:
1. Tervezés (el6készités, kockazatelemzés, felkésziilés)
2. Végrehajtas (ellendrzésre vald felkésziilés, ellendrzés lebonyolitasa)
3. Nyomon kovetés (intézkedési tervek véleményezése, intézkedések végrehajtasanak
nyomon kovetése, utoellendrzés).
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1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervtél valé eltérések
indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsaga.

A tervezés magaban foglalta a kockazatelemzést megel6z6 elokészitd lépéseket, valamint
magat a kockéazatelemzést.

A kockazatelemzést megel6z6 elékészités soran a belsod ellendrzes:

o clemezte a kiilsé és belsd kontroll kérnyezetet annak érdekében, hogy azonositsa az
ellendrzési tervezés soran figyelembe veendd valtozéasokat;

« azonositotta a folyamatokat és a folyamatgazdakat (az adott folyamat iranyitasaért,
mikodtetéséért felelés személy), és a vezetdkkel egyeztetett az egyes folyamatok — a
szervezet célkitlizéseihez viszonyitott — fontossagarol;

o értelmezte a szervezet célkitlzéseit;

» avezetdkkel k6zosen meghatarozta a belso ellendrzési fokuszt;

o elkészitette a kockazatelemzési kritérium matrixot, amely a kockazatok felmérésének
elsddleges eszkdze.

A kockézatelemzés kiterjedt a munkaszervezet folyamataira, valamennyi intézményre.

A 2019. évi ellendrzési terv 5 vizsgalatot iranyzott el6, amelyb6l a targyévben 5 ellenérzés
végrehajtasra keriilt, amely alapjan a tervtdl valo eltérés 2019. évben nem tortént. Az eredeti
terv végrehajtasa teljes mértékben megtértént.

1.1. A tervezés minbségének utolagos rovid értékelése

A 2019. évi belsé ellenérzések vizsgalatai a T. Képvisel¢ Testiilet altal elfogadott belso
ellenérzési tervnek megfelelden torténtek. A tervben szerepld ellendérzési célok lehetdséget
nyjtottak atfogoan vizsgalni a Hajdthadhdz Varos Onkorményzata, Intézményei és
Polgarmesteri Hivatala szabalyozottsagat, a vizsgalt teriiletek hatalyos jogszabalyoknak valo
megfelelését, a pénzligyi terlilet mikddését.

Az ellendrzési terv Osszeallitasa elétt a Nemzetgazdasagi Minisztérium modszertanat
alkalmazva kockéazatelemzést végeztiink a vezetdkkel egylittmiikddve. A kockéazatelemzeés
soran az egyes szervezetek tevékenységeit, folyamatait beazonositva, az eldfordulo
kockézatokat felmérve, silyozva valasztottuk ki az ellenérzendd teriileteket.

1.2. A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések Osszesitése.

A Hajdthadhaz Véaros Onkorményzat T. Képviselé Testiilete altal jovédhagyott 2019. évre
vonatkozo belsé ellenérzési tervben az alabbi céltertiletek keriiltek meghatérozasra
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o Utdellendrzés, amelynek célja a 2018. évi jegyz6konyvi megallapitasok szambavétele,
realizaciojanak vizsgalata, a végrehajtott, illetve a végre nem hajtott intézkedések
elemzése.

o Szabdlyozottsdg ellendrzése, amelynek célja, annak megallapitdsa, hogy a kételezo
szabalyzatok kialakitasra keriiltek-e, illetve azok aktualizaltsiga megfelel6-e.

e ElSirdnyzatfelhaszndlds, amelynek célja az el8iranyzat-felhasznalas jogszabalyoknak és
belsé szabalyoknak megfelelé iranyitasa, ellendrzese.

o Készpénzkezelés vizsgalata keretében a hazipénztar kezelésének, miikodésének és
szabalyozottsaganak vizsgélata valosult meg.

o Bankszamldk kezelésének vizsgalata soran, a szamlapénzforgalom szabalyozottsaganak és
a bankszamlakezelés, hatalyos jogszabdlyoknak valé megfelelésének vizsgalata tortént
meg.

A 2019. évben az Onkorményzat, Intézményei és a Polgarmesteri Hivatala mikodésének
vizsgalatéra 5 ellenérzési teriileten, dsszesen 30 revizori nap keretében keriilt sor.

1.2.1 Elmaradt ellendrzések

Az elfogadott bels6 ellendrzési tervtol eltérés 2019. évben nem torteént.

1.2.2 Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili ellendrzésre nem kertilt sor 2019. évben.

1.2.3 Terven feliili ellendrzések

Terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor a 2019. évben.

2. Az ellenérzések mindségét, személyi és targyi feltételeit elosegité és akadalyozo
tényezok

A belsé ellendrzés Hajduhadhdz Véaros Onkormanyzata, Intézményei és Polge’irrnesteri
Hivatala tekintetében, kiilsé eréforras bevonasaval (Rebron Kft. 4400 Nyiregyhaza, Irisz utca
67.) valosult meg.

2.1 A belsé ellendrzési egység létszdmhelyzete

A bels6 ellendrzést ellato kiilsé szolgaltatd tevékenységében 1 f6 belsé ellenér folyamatos

munkavégzése mellett torténik a tevékenység ellatasa. A szolgéltatdsban személyi fluktuacio
nem tortént.
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2.2 A belsé ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendrok a jogszabalyokban eldirt képesitési, képzettségi kovetelményeknek
megfelelnek, az eldirt szakmai gyakorlattal rendelkeznek. E szakmaisag tovabbi erositéset — a
belsé ellenérok 2009. év végétdl induld kotelezd regisziraciojat és vizsgaztatdsat — szolgaljak
az Allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet,
illetve a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl és
kotelezd szakmai tovabbképzésérél szol6 28/2011. (VIIL3.) NGM rendelet eldirdsai is.

Varga Péter bels6 ellendr regisztracios szama: 5113491,

2.3 A belsd ellendrok képzései

A minbségi és magas szinvonali szolgaltatds ellatasahoz nélkiilozhetetlen a folyamatos
képzések, eldadasok latogatasa, illetve a belsod ellendrok kotelezd folyamatos tovabbkepzése,
mely elvarasoknak a belsé ellendr eleget tett.

2.4 A belsd ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége.

A bels6 ellenérdk helye a szervezeti hierarchidban megfelelé volt, funkcionalis
fiiggetlenségiik biztositott. A belsé ellenérok tekintetében — a Ber. 15. §-dban
meghatarozottak szerint — dsszeférhetetlenség nem allt fenn.

2.5 Az ellendrzés sordn valamilyen dokumentdcidhoz és/vagy ellendrzétthéz valo hozzdférés
akadalyai

Az ellenbrzések lefolytatasa sordn a bels§ ellen6roket a dokumentaciokhoz €s az
ellendrzdttekhez vald hozzaférési jogosultsagaiban nem akadalyoztdk. Tevékenységiik

folytatasahoz a targyi feltételeket biztositottak.

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek
Nem alakult ki dsszeférhetetlenség a targyévben.

2.7 Az ellendrzési jelentések dltaldnos mindsége

Az ellendrzési jelentések megallapitdsait az intézményvezetok elfogadtdk. A jelentések
megfeleltek az eléirasoknak, megvalosithato, érdemi ajanlasokat és javaslatokat tartalmaztak.
2.8 A belsd ellendrzés végrehajtdsat akadalyozo tényezdk

A bels6 ellendrzések vizsgalatainak végrehajtasat akadalyozo tényezok nem befolyésoltak.
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2.9 Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belsb ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megérzésérél, melynek szabalyozasat a bels¢ ellenérzési kézikdnyv
tartalmazzak.

3. A tanicsadé tevékenység bemutatasa:

2019. évben szobeli tanacsadoi tevékenység tortént a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
teriiletén dolgozd munkatérsai szdmara.

A tanacsado tevékenység targykore a kovetkezokre terjedt ki, szobeli tajékoztatas forméjaban:

- 2019. évet érintd 1j szamviteli valtozasok
/4/2013.(XI1.3 Korm. rendelet/ hatésa, a szabalyzatok
aktualizalsa terén (szdmviteli politika, kapcsolodd
szabalyzatok, fokonyvi kényvelés, stb...)

- 2019. évet érintd addjogi valtozasok: szamlazas,
téritési dijak, AFA levonas kiilonos szabalyai, cafeteria,
stb...)

4. Az ellenorzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai

4.1.  Utélagos ellenérzés.

Az alabbi teriileteken torténtek megallapitasok a 2018. évi belsé ellenéri vizsgalatok soran:

Utélagos ellendrzés:

A feltart hianyossagok potlasa megtortént.
Humaneréforras-gazdalkodas:

A feltart hianyossagok potlasa megtortént.
Adatszolgaltatasok, fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvintartds, beszamolo készités
ellenérzése:

A feltart hianyossagok pétldsa megtortént.
Készpénzkezelés ellenérzése.

A feltart hidnyossagok pétlasa megtortént.
Bakszamlakezelés vizsgalata.

A feltart hidnyossagok pétlasa megtortént

Megallapitasokhoz kapcsolodo javaslataink az alabbiak:
Nemleges.

A feltart hianyossagok potlasa megtortént 2018. év kapcsan.



Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatala

A 2019. év ellendrzései kapcsan jelentkezé hidnyossagok esetén intézkedési terv készitése
koételezd jellegli, amelynek realizaciéjat, mind a folyamatba épitett vezet6i ellendrzés, mind a
folyamatos belsé ellendrzés keretében nyomon kell kévetni.

4.2. Szabalyozottsag

Az Onkormdnyzat, Intézményei és Polgdrmesteri Hivatala az ellendrzés idbszakdban
rendelkezett az alabbi szabdlyzatokkal, amelyek aktualizdltsaga megfeleld:

Szervezeti és Milkodési Szabdlyzat (tovabbiakban SZMSZ): Az Onkorményzat
hatalyos SZMSZ-szel rendelkezik.

Az SZMSZ attekintése soran megéllapithat6, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésben részletezett
kovetelményeknek.

Szamviteli Politikat az Onkormanyzat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet alapjan
elkészitette. A jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a Szamviteli Politikdhoz
kapcsolodoan az alabbi szabalyzatokkal rendelkezik az Onkormanyzat:

o Az eszkdz6k és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

o Az eszkdzok és forrdsok értékelésének szabalyzata,

o A termékértékesités és szolgaltatasnyjtas tekintetében az 6nkoltségszamitas
rendjére vonatkozé bels¢ szabalyzata,

o Szamlarend

o Bizonylati rend

o Pénzkezelési szabalyzat.

Szamlarend és Szamlakeret-tikkor a 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelden, az abban foglalt adattartalommal kertilt kialakitasra.

A 368/2011. (X11.31.) Kormanvrendelet eldirasainak megfelelden az Onkorméanyzat
rendelkezik az alabbi szabalyzatokkal:

Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds rendjére
vonatkozoan a Gazdalkodéasi szabdlyzat: a szabalyzat aktualizaltsiga megfeleld, a
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései atvezetésre kertiltek a
szabalyzaton.

Beszerzési szabalyzat: Az Onkorményzat és Intézményei, valamint Polgarmesteri
Hivatala beszerzési szabalyzattal rendelkezik, amelyben rogzitésre keriiltek a
beszerzési értékhatarokhoz rendelt beszerzési eljarasok, azok kotelezd 1épései, az
ajanlatok értékelési modjai, illetve a szerzddéskotés lehetdségei.

Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések lebonyolitdsanak. elszamolasianak szabalyzata: A

szabalyzat részletes meghatdrozza a belfsldi és kiilfsldi kikiildetés rendjét, az
esetleges elblegeket, az elszdmolhatd koltségtéritési tételek korét, illetve a
hasznélatban 1év6 nyomtatvanyok egy-egy masolati példanyat.
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Anyag ¢és eszkbzgazdalkoddsi szabdlyzat: A szabalyzat tartalmazza az anyagbeszerzés
tervezésétol, a megrendelésen, atvételen keresztiil a raktarozas, felhasznalas alapvetd
szabalyait, amely rendelkezések vonatkoznak az Onkormanyzat és intézményeire.,
valamint Polgarmesteri Hivatalara.

Reprezentacids kiaddsok szabalyzata: A szabalyzat egységes szerkezetben foglalja
9ssze az Onkorményzat és intézményei, valamint Polgarmesteri Hivatala
tevékenységével Osszefliggd hivatali, szakmai, diplomaéciai rendezvény, iizleti ajandék,
tovabba az allami (varosi, kdzségi) linnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott
vendéglatas €s az ahhoz kapcsolodoé szolgdltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram)
megrendelésének, elszdmolasanak, nyilvantartasanak rendjét.

Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatinak szabdlyzata: Az eltérd lizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozé jogszabalyok
betartasat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt lizemanyag felhasznaléas €s az annak
alapjaul  szolgalé teljesitmények dokumentéldsat, bizonylatoldsat, amelynek
megvaldsitdsahoz nyujt tiampontot az elkészitett szabalyzat.

Telefonok hasznélatdnak szabélyzata: A telefonok hasznalatdnak szabdlyzata
rendelkezik a hivatali és magancéli telefonhasznalat megkiilonbdztetésérol, a

rrrrrr

Ko6zérdekit adatok megismerésének és a kotelezben kodzzéteendd adatok
nyilvinossdgra hozatalanak szabélyzata: A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat és
Intézményei, valamint Polgarmesteri Hivatala meghatdrozza és el6segitse a kozérdekii
adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kérelem esetén kodvetendd
eljaras menetét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kételezettségeit.

Ugyrend: Az C)nkorményzat a vizsgalat id6szakaban rendelkezett a hatalyos térvényi
eléirasoknak megfeleld Ugyrenddel.

Megallapitisokhoz kapcsol6dé javaslataink az alabbiak:

Nemleges

4.3. Eléiranyzat-felhasznalas ellenérzése

Fobb megillapitasaink a kovetkezék:

Az el6iranyzatokkal kapcsolatos szabalyozast a Gazdasagi szervezet iigyrendje,
illetve a Szamviteli Politika tartalmazza.

A rendelkezésre 4ll6 eléiranyzatokrol vezetett nyilvantartas a fokonyvvel és a
MAK adataival egyezden tartalmazza az eredeti eléirdnyzatokat, valamint az év
kozbeni elSiranyzat modositasokat. A rendelkezésre 4llé eliranyzatok belsd
szervezetekre le vannak bontva.
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» Az eldirdnyzat-felhasznalasi terv megfelel a 368/2011 (XIL.31.) Korm. rendelet 128-
131 §.-ai altal eldirtaknak

« A MAK 4ltal nyilvantartott eléiranyzat teljesitési adatok és a fokonyvi
konyvelése tény adatai eltérést nem mutatnak

» A kotelezettségvallalas gyakorlata megfelel a 368/2011 (XI1.31.) Korményrendelet és
a helyi szabalyzatok el6irdsainak

» A kiadasok teljesitése minden esetben érvényesitett okmanyok alapjan tortént, a
kiadésok teljesitése szakmai igazolas mellett torténik, a szamlak utalvanyozasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése hidnytalan.

Megallapitasokhoz kapcsolédoé javaslataink az aldbbiak:
Nemleges.

4.4. Készpénzkezelés ellendrzése.
Fobb megallapitasaink a kdvetkezok:

Az Onkormanyzat, Intézményei és a Polgarmesteri Hivatal hatdlyos Pénzkezelési
szabélyzattal rendelkezik, a szabalyzat aktualizaltsiga megfeleld.
e A végrehajtott rovancsok soran eldtalélt készpénzek Gsszege megegyezett az idoszaki
pénztarjelentések zar6 pénzkészleteivel.
e Az el6legek, utdlagos elszdmolasra atadott Ssszegek nyilvantartasa megfeleld.
e A pancélszekrény, pénzkazetta kulcskezelése megfeleld. A szigori szamadas ala vont
nyomtatvanyok nyilvantartasa, kezelése teljes kord.
o A pénztarellendri feladatokat a szabdlyzat nevesiti, a pénztar ellenér munkakori leirasa
tartalmazza részletesen az ellendri feladatokat.
o A pénztarellendrzések gyakorisaga rogzitésre kertilt.
o Az id6szaki pénztarjelentés vezetése folyamatos, a pénztarzarlat készitésének idejét a
szabalyzat tartalmazza.
o A szigori szamadisi nyomtatvanyok kezelése a pénztarban torténik, ennek
szabalyozésa a Pénzkezelési szabalyzatban rogzitésre kerdlt.
e A bizonylatokat alairé személyek, név szerint régzitésre kertiltek a szabalyzatban, az
ellenjegyzés, az utalvanyozas sordn betartjak a szabalyzat vonatkozé eldirasait.

Megallapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az aldbbiak:
Nemleges.
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4.5. Bankszamlakezelés vizsgalata.
Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

» Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
145.§-ban foglaltaknak megfeleléen megnyitott szamlakkal rendelkezik.

» Az elszamolasi szamlak bizonylatainak rendezettsége, tarolasa megfeleld.

= A megnyitott szamldkon bonyolitott bevételek beszedésének elrendelését,
utalvanyozas, érvényesités aldtdmasztja.

* A bankszamla kezelés rendjét, pénzeszk6zok feletti rendelkezési jog gyakorlasat, a
bankszamlaforgalom lebonyolitasat, a szamlakivonatok kezelését az Onkorményzat és
Pénzkezelési szabalyzata bankszamla kezelés rendjére vonatkozo része tartalmazza.

* Az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalds rendszerét
kialakitotta, azt a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen végzi, a
kotelezettségvallalasokrol nyilvantartast vezetnek.

Megallapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az alabbiak:

Nemleges.

5. Az ellenérzések soran biintet6, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa.

Az ellenérzés biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekményt nem tart fel.

6. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak hatékonysagianak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok.

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére €s targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvalositsa a kdvetkez6 {6 célokat:
e a tevékenységeket (miveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhaté gazdalkodas
elveivel (gazdasagossag, hatékonysag ¢s eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre
o teljesitse az elszdmolasi kotelezettségeket
e megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségektdl (karoktdl) és a nem
rendeltetésszer(i hasznalattol.

A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszeréért a koéltségvetési szerv vezetdje felelds, aki
koteles — a szervezet minden szintjén érvényesiildé — megfeleld kontrollkoryezetet,
kockéazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informaciés és kommunikacids
rendszert, monitoring rendszert kialakitani ¢s mitkodtetni.
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A kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellendrzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,kontrollpontok” alkalmazasat eldzetes, folyamatba épitett €s utdlagos
jelleggel.

A bels ellendrzés a kontrollok miikodésére az ellendrzési jelentésekben a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatos megallapitasokat, javaslatokat tesz. A jelentésekben szerepeltek az
ellen6rzott szervezet folyamataira vonatkozéan az eljardsok modositasi lehetdségei,
kotelezettségei, a szabalyos miikodtetés érdekében végrehajtandé feladatok.

II. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. a. Az intézkedési tervek megvaldsitasardl szol6 beszamolas

A Bkr. 48.§ ) pontja szerint az ellendrzések hasznositdsa mindenekel6tt abban jut kifejezésre,
hogy a jelentésekben foglalt megéllapitasok, kovetkeztetések és javaslatok — a velik
kapcsolatban kidolgozott intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtdsa révén -
eldsegitik a szervezet jobb miikdését, céljainak elérését.

A belsd ellenérzések kozvetleniil vagy kozvetve a vizsgalt szervezetek tevékenységét is
befolyasoljak: hozzajarulnak a hibék, hianyossagok megelzéséhez, illetve megsziintetéséhez,
a tevékenységek jobbitasahoz, hatasfokuk noveléséhez, a feladatok megval6sitasahoz

A 2019. évi ellendrzési jelentések a feltart hianyossagok/ észrevételek mellett tartalmaznak
javaslatokat is azok megsziintetésére, illetve korrigdlasara. A belsé ellendr altal tett
javaslatokat a szervezet vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetdi elfogadtik. Az
ellenérzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokra a sziikséges esetekben az intézmények
vezeti intézkedési tervet készitettek a felelés személyek megnevezésével és hataridd
kitiizésével.

A sziikséges kontrollok alapjan a belsé ellenér nyomon koveti ezek hasznositasat és
alkalmazasat.

1.b. Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Alapvetd cél, hogy az Onkormanyzatnal, Intézményeinél és a Polgarmesteri Hivatalnal
folyamatosan és zokken&mentesen elvégzésre keriiljon a belsé ellendérzési tevékenység.
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A belsé ellendrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megéllapitasaival segitse a vezetOket a
dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabalytalansagokat, nyuUjtson segitséget az
dnkormanyzati intézmények jogszerti mitkodéséhez.

A belso ellendérzési- és belsé kontroll standardok ajanlésai alapjan fejleszteni indokolt a belsé
ellen6rzés szakmai tanacsadd tevékenységét.

Az éves ellenbrzési tervek kidolgozasa soran térekedni kell

« astratégiahoz kapcsolodd, dokumentalt kockazatelemzések készitésére,

« erdsiteni kell az ellendrzések tudatos egymasra épiilését, az ellendrzési célok és
iranyok &sszehangoldsat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése
munkdjadban  felhaszndlhassa az ellen6rzési tapasztalatain alapulo elemzé
Osszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket,

o ellendrzési egységei egylittmikodésének fokozasdval meg kell teremteni az
ellenérzottek lehetd legkisebb ellenérzésbol adodd leterheltségét,

« azellendrzés hozzaadott-értékének ndvelésére a rendszer- €s teljesitmény-ellendrzések
aranyanak novelésével.

2.a. A kontrollkérnyezet értékelése:

Hajduhadhdz Véaros Onkormdanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatala bels6
kontrollkérnyezetének miikodéséhez a feltételek alapvetden biztositottak. Az ellendrzési célok
minden gazdasagi évre megfogalmazasra keriilnek, amelyet az Onkormanyzat T. Képviseld
testiilete éves belsé ellendrzési terv forméjaban dokumental.

A pénziigyi folyamatok miikodtetéséhez a vonatkozo jogszabalyok alapjan a kotelezd
szabalyzatok kialakitasra kertltek.

A pénziigyi folyamatokban résztvevé dolgozdk feladat és felelosségi korei irdsban
meghatérozasra kertiltek.

A humaneréforras terén a szikos anyagi forrasok korlatot jelentenek.
Az etikai értékek kialakitasra keriiltek, amelyek a napi munkafolyamatokba beintegralasa
megtortént.

2.b. A kockazatkezelés értékelése:

Az Onkorményzat T. Képviseld Testiilete az éves belsé ellen6rzési terv elfogadasahoz
alapdokumentacioként megkapta 2019. évre vonatkozoan is a belsd ellendrzési vezetd altal
Osszedllitott kockazatelemzést, mellyel egyetértve keriilt elfogadasra a 2019. évi belso
ellendrzési terv.



Hajdthadh4z Viros Onkormanyzata, Intézményei és Polgarmesteri Hivatala

A munkafolyamatokba épitett vezetdi ellenérzés megtorténik az egyes szinteken, amelynek
eredményeirdl év kdzben szobeli konzultacidt folytattak a pénziigyi teriiletek vezet6i a
Jegyzbvel, illetve a belsé ellendrrel.

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése:

A pénziigyi teriileten Osszeférhetetlenségi tényezok nem alltak fenn 2019. évben. Az egyes
munkakordk funkcionalis szétvalasztdsa megtortént.

2.d. Az informacié és kommunikacié értékelése:

A pénziigyi teriilet dolgozdi folyamatos, napi kapcsolatban allnak kozvetlen vezetdikkel, igy
az informacié 4aramlas biztositott az egyes munkafolyamatokban jelentkezé problémak,
hianyossagok kezelésére.

Az iktatasi rendszer megfeleléen miikodik.

2.e. A nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése:

A szervezeti célok megvaldsulasainak monitoringja és a bels6é kontrollok értékelése
folyamatos témaja a vezetdi megbeszéléseknek értekezleteknek. A belsd ellendrzési
jelentéseket folyamatosan értékelik.

Az éves ellendrzési jelentést az ellenorzott tertiletek vezetdivel egyeztettiik.

Hajdthadhdz, 2020. januér 31. { ’"7
JuAe T
Virga Péter
belsé ellendrzési vezetd
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Eves ellenérzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés
2019.

Az ellenérzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérodl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétd] szamitott 8 munkanapon
beliil megkiildom a belsd ellenérzési vezetdnek (az ellendrzést végzd szervezet
vezetdjének);

- észrevételt nem kivanok tenni*.

Hajduhadhaz, 2020. januar 31.

alafras**

*a megfeleld szoveget ala kell htizni

** nyilatkoznia kell az ellendrzott teritlet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve annak, akire vonatkozdan
a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, a 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 42§ (5) értelmében a fent
megjelolt hatarids elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valo egyetértésnek mindstil. Amennyiben észrevételi
szandékaval élni kivan, ugy azzal egyidejiileg lehetésége van a 370/2011 (XII:31.) Korm. rendelet 43§ (1)
bekezdése szerinti egyeztetd megbeszélés kezdeményezésére.



2. sz. melléklet

EVES BELSO ELLENORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 29.-32. §-al szerint eldirt éves
ellendrzési tervet a koltségvetési szerveknek az alabbi, egységes tartalommal
javasolt elkésziteni:

Az éves ellendrzési terv 0Osszedllitasa a 2018. évben tett belsé ellendri
megbesz¢€l€s, ellendrzés tapasztalata és jogszabalyi eldirdsok figyelembevételével
késziilt.

A kockazatelemzés célja azoknak a kedvezdtlen eseményeknek a meghatarozasa,
amelyek az onkormanyzat miitkodési, gazdalkodasi feltételeit befolydsoljak. A
kockazati tényezOk meghatarozasaval kijelolésre keriiltek az ellendrzés teriiletei.
A kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miért volt sziikség néhany teriilet
ismételt, esetleg mélyebb vizsgalatara.

2019 KV

HAJDUHADHAZ VAROS ONKORMANYZATA ES INTEZMENYEI,
VALAMINT POLGARMESTERI HIVATALA

Ellendrzési tervet megalapozo elemzés cime, Ellenorzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime,
idopontja idopontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a belsd ellendrzési fokusz , . -
) yamas Folyamatok kockazata €s ellendrzése
feltérképezése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELSO ELLENOR (REGISZTRACIOS
SZAMA: 5113491).



2019. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLENORZESEK SZAMA ES A
TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES DB ELLENORI NAP
(ELLENORZESEK)

RENDSZER 1 14

TELJESITMENY - -

IT-RENDSZER

SZABALYSZERUSEGI

N[N 1

PENZUGYI

|00 |0 1

SORON KIVULI -

(6]
w
[ep}

OSSZESEN:

2019. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -

2019. EVI ELLENGRZESI 36 -
TERVBEN SZEREPLO
ELLENORZESEK (ELL.NAP)

TANACSADOI 6 -
TEVEKENYSEG
(EMBERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 4 -

EGYEB TEVEKENYSEG 4 -
(EMBERNAP)

OSSZESEN: (EMBERNAP) 50 -

VARHATOAN LETSZAM (FO) EMBERNAP
RENDELKEZESRE ALLO
KAPACITAS

A BELSO ELLENORZESRE - -
VARHATOAN
RENDELKEZESRE ALLO
BELSO ELLENORI
KAPACITAS

TERVEZETT KULSO 1 36
EROFORRAS KAPACITAS

OSSZES VARHATOAN 1 36
RENDELKEZESRE ALLO
KAPACITAS

EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAIDO
(ELLENORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG)

EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES
KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK



Ellenorzendo

folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellenérzésre vonatkozo stratégia
(ellendrzés célja, modszere, targya,
terjedelme, ellendrzott idoszak)

Azonositott kockazati
tényezok (*)

Az ellenérzés tipusa

(**)

Az ellenorzés
iitemezése (***)

Eroforras

sziikségletek
(****)

UTOLAGOS
ELLENORZES

Cél: 2018. ¢évi bels6 ellendrzési
megallapitasok utdlagos ellendrzése.
Targy: Jegyzokonyvek megallapitasainak
teljesiilése.

Iddszak: 2018

Moddszer: JegyzOkonyvek kiértékelése,

Ellenorzendo

folyamatok és

elemzése.
Az ellenorzésre vonatkozo stratégia
(ellendrzés célja, modszere, targya,

Nem lett végrehajtva a
megallapitasok
realizalasa

Nem lehetett erdforras
korlatok miatt realizalni
Egy¢b tényezdk

Azonositott kockazati
tényezok (*)

(Utolagos ellendrzés)
Szabalyszerliségi
ellendrzés

Az ellenorzés tipusa

(%)

2019. I. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2019. aprilis 30.

Az ellenorzés
litemezése (***)

4 szakértdi nap
(1 ellendr)

Eroforras
sziikségletek

szervezeti egységek
2.

SZABALYOZOTT
SAG
ELLENORZESE

terjedelme, ellendrzott idoszak)

Cél: Annak megallapitasa, hogy a kotelezd,

szabalyzatok  kialakitdsra  kertiltek-e,
illetve azok aktualizaltsaga megfelels-e.
Targy: Szabalyzatok teljessége,
aktualizaltsaguk

Iddszak: 2019 év.

Moddszer: Eljarasok és  rendszerek
szabalyzatainak elemzése és értékelése.

Nem készitették el

maradéktalanul a
kotelezd szabalyzatokat.
A szabdlyzatok nem
aktualizaltak.

Nem minden
munkafolyamat
szabalyozott.

A munkafolyamatok|
0sszehangoldsa nem|
szabalyozott.

/A szabalyozas hidnyaban
parhuzamos, vagy|

felesleges munkavégzes|
torténik.

Szabalyszeriiségi
ellendrzés

2019. II. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2019. julius 31.

(****)

4 szakértdi nap
(1 ellendr)




Ellendrzendé
folyamatok és
szervezeti egységek

Az ellenérzésre vonatkozo stratégia
(ellendrzés célja, modszere, targya,
terjedelme, ellendrzott idoszak)

Azonositott kockazati Az ellenorzés tipusa

tényezok (*)

(**)

Az ellenorzés
litemezése (**¥)

Eroforras
sziikségletek

ELOIRANYZAT
FELHASZNALAS

(Cél: Eloiranyzat-felhasznalas
jogszabalyoknak és belsé szabalyoknak
megfeleld irdnyitasa, ellendrzése.

Targy: Az  eldiranyzat-felhasznalas
jogszabalyoknak és a belsd szabalyoknak
megfeleld irdnyitasa, ellendrzése.

Eredeti eldirdnyzatok meghatarozasa,
eldiranyzat lebontasa. Eldiranyzat
felhasznalasi ltemterv készitése,
modositasa. Likviditdsi terv készitése.
Kotelezettségvallalas, annak végrehajtasa,
ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
szakmai teljesités igazolas ellendrzése.
Iddszak: 2019. 1. félév

Modszer: Eljarasok és rendszerek
szabalyzatainak elemzése és értékelése,
dokumentumok ¢és nyilvantartdsok
vizsgalata, kozvetlen megfigyelésen
alapul6 ellendrzés.

Az el6iranyzat-
felhasznalas nem
szabalyozott, nincs
ellendrzés

Az elemi koltségvetés
alapjan az el6iranyzatok
nem kertilnek feladatokra
lebontasra

INem készil iitemterv
Nincs folyamatos
modositas

INem készil likviditasi terv
Nincs folyamatos
modositas

Nem a jogosultak
gyakoroljak a jogkoroket
A jogkorok gyakorldsa
formalis, illetve az
ellenjegyz€s utasitasra
torténik

Visszaélések, csalasok
Ervényesitést nem
megfeleld képesitésii
személy végzi
Ervényesités hianyos
okmanyok alapjan
torténik.

Rendszerellen6rzés
(szabalyszeriiségi
ellendrzés)

2019. III. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2019. oktober 31.

(****)

14 szakértdi nap
(1 ellendr)




Ellendrzendo Az ellenérzésre vonatkozo stratégia  Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellendrzés Eroéforras

folyamatok és (ellendrzés célja, modszere, targya, tényezok (*) iitemezése (***)  sziikségletek
szervezeti terjedelme, ellen6rzott idoszak) (F***)
egységek
Cél: Annak megallapitasa, hogy a Nem megfeleld irdnyitas
hazipénztar miikodése megfeleléen INincs ellendrzés
szabalyozott, a miikodés soran a Téves kifizetések
KESZPENZKEZ [vonatkoz6 eldirdsokat betartjak, Dupla kifizetések
ELES pénztarrovancs soran a készpénz allomany|Késo6 kifizetések
megléte. Qegfelrggztaros nem 2019. IV. negyedéy
Targy: A hazipénztar miikodése, szakképzettsége 4 szakértdi nap
pénztarrovancs. A pénztaros nem| Pénziigyi ellendrzés e A
megfeleld tapasztalata Jel;nt(?s.l;egz}tes (1 ellendr)
Idészak: 2019. év A pénztaros személyével 019 gzet:rérr?g)z.r 31
szembeni erkolcsi ' '
Moédszer: Eljarasok és rendszerek kifogasok
szabalyzatainak elemzése és értékelése,
dokumentumok ¢€s nyilvantartasok
vizsgalata, kozvetlen megfigyelésen
alapul6 ellendrzés.




Ellendrzendo Az ellenérzésre vonatkozo stratégia | Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellendrzés Eroforras

folyamatok és (ellendrzés célja, modszere, targya, tényezok (*) (**) iitemezése (***)  sziikségletek
szervezeti egységek terjedelme, ellendrzott idészak) (F***)
0. ICél: Annak megallapitasa, hogy aNem megfeleld iranyitas
szamlapénzforgalom megfeleldenNincs ellendrzés
BANKSZAMLAK [szabalyozott, a miikodés soran a vonatkozoTéves kifizetések
KEZELESE |elSirasokat betartjak. Dupla kifizetések
Késo kifizetések
Targy: Eloirdnyzat felhasznalasi és 2019. IV. negyedév

bankszamlak forgalma.
4 szakértdi nap
Iddszak: 2019 évi forgalom mintavétel Jelentés készités (1 ellendr)
alapjan hatarideje:
2019. december 31.

Pénziigyi ellendrzés

Moddszer: Eljarasok és  rendszerek]
szabalyzatainak elemzése és értékelése,
dokumentumok és nyilvantartasok
vizsgalata, kozvetlen  megfigyelésen|
alapul0 ellendrzés.

2019. évre tervezett szabad kapacitas 6 szakértdi nap, egy f6 belsé ellendrrel ellatva, a fenti belsd ellendrzési tervben foglaltakon feliili soron kiviili
célellendrzésekre.

* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozo elemzések, kiilondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet alapjan.

*** Az ellendrzések idotartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.

***% Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellenérzési eréforrasok: becsiilt iddsziikséglet és emberi eréforras.

2018. oktober 15. nap



