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Tisztelt Képviselő-testület! 

 

I. Előzmények: 

 

Hajdúhadház Város Önkormányzata Képviselő-testülete a 99/2018. (IV.26.) HÖ. számú 

határozatával fogadta el a Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési 

Szabályzatáról szóló 3/2018. (IV.26.) számú polgármesteri és jegyzői közös utasítást.  

 

II. Irányadó jogszabályok 

 

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapján a 

polgármester és a jegyző normatív utasításban, mint közjogi szervezetszabályozó eszközben 

szabályozhatja a vezetése, az irányítása vagy a felügyelete alá tartozó szervek szervezetét és 

működését, valamint tevékenységét. 

 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 10. § (5) 

bekezdése értelmében a költségvetési szerv szervezetét, feladatai ellátásának részletes 

belső rendjét és módját szervezeti és működési szabályzat állapítja meg. A szervezeti 

egységekre vonatkozó szabályokat a költségvetési szerv szervezeti és működési 

szabályzatában vagy a szervezeti egységek ügyrendjében, a gazdálkodás részletes rendjét 

belső szabályzatban kell meghatározni. 

 

A költségvetési szerv szervezeti és működési szabályzatának tartalmaznia kell az 

államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. 

§ (1) bekezdése szerinti tartalmi elemeket: 

a) a költségvetési szerv alapításáról szóló jogszabály teljes megjelölését, ha a költségvetési 

szerv alapításáról jogszabály rendelkezett, 

b) a költségvetési szerv alapító okiratának keltét, számát, az alapítás időpontját, 

c) az ellátandó, és a kormányzati funkció szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen 

ellátott vállalkozási tevékenységek megjelölését, 



 

 

d) azon gazdálkodó szervezetek részletes felsorolását, amelyek tekintetében a költségvetési 

szerv alapítói, tulajdonosi (tagsági, részvényesi) jogokat gyakorol, 

e) a szervezeti felépítést és a működés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belül a gazdasági 

szervezet - megnevezését, feladatait, a költségvetési szerv szervezeti ábráját, 

f) azon ügyköröket, amelyek során a szervezeti egységek vezetői a költségvetési szerv 

képviselőjeként járhatnak el, 

g) a szervezeti és működési szabályzatban nevesített munkakörökhöz tartozó feladat- és 

hatásköröket, a hatáskörök gyakorlásának módját, a helyettesítés rendjét (ideértve - a 

költségvetési szerv vezetőjének és gazdasági vezetőjének akadályoztatása esetén vagy ha a 

tisztség ideiglenesen nincs betöltve - az általános helyettesítés rendjét), az ezekhez 

kapcsolódó felelősségi szabályokat, 

h) jogszabályban meghatározott kivétellel a munkáltatói jogok gyakorlásának - ideértve az 

átruházott munkáltatói jogokat is - rendjét, és 

i) azoknak a költségvetési szerveknek a felsorolását, amelyek tekintetében a költségvetési 

szerv az Áht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapján a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat 

ellátja. 

 

Hajdúhadház Város Önkormányzata Képviselő-testületének a Hajdúhadház Város 

Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 26/2019. (XI.14.) 

önkormányzati rendelete 62. § (3) bekezdése alapján a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és 

Működési Szabályzatát a jegyző javaslatára és a polgármester előterjesztése nyomán – a 

képviselő testület határozattal fogadja el. 

 

A 26/2019. (XI.14.) önkormányzati rendelet 63. §-a alapján a Hivatal belső szervezeti 

egységei nem jogi személyek. Az Irodavezetőket határozatlan időre a jegyző bízza meg a 

polgármester egyetértésével.  

 

 

III. Döntési lehetőség bemutatása; döntés indokolása: 

 

A Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában javasolt 

módosítani a Hivatal belső szervezeti tagozódására (irodák) vonatkozó rendelkezéseket, oly 

módon, hogy: 

• a jelenlegi Polgármesteri Kabinet az irodákat megnevező felsoroláson belül kerüljön 

rögzítésre Kommunikációs iroda és polgármesteri kabinet elnevezéssel, 

• a jelenlegi Egészségfejlesztési Iroda a továbbiakban humánszolgáltatási és 

közbiztonsági feladatokat is ellátva Humánszolgáltató és Közbiztonsági iroda néven 

működjön tovább. 

A javasolt módosítást az indokolja, hogy a Hivatal által ellátott feladatok más szervezeti 

formában hatékonyabban elláthatók. 

 

Fentiek alapján a belső szervezeti tagozódást az alábbiak szerint javasolom elfogadni: 

• Kommunikációs iroda és polgármesteri kabinet  

• Jegyzői Iroda                                                

• Hatósági Iroda                                              

• Gazdasági és Pénzügyi Iroda                       

• Városüzemeltetési Iroda                        

• Humánszolgáltató és közbiztonsági iroda             



 

 

 

A fentieken túl a Szervezeti és Működési Szabályzatban rögzíteni szükséges, hogy a 

Kommunikációs iroda és polgármesteri kabinet, valamint a kabinetvezető felett a munkáltatói 

és egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester gyakorolja. A Polgármesteri Hivatal 

munkarendje és ügyfélfogadási rendje a Kommunikációs iroda és polgármesteri kabinet-re 

nem vonatkozik. A Kommunikációs iroda és polgármesteri kabinet munkaidő-beosztását 

(munkarendjét) az alpolgármester jogosult megállapítani. 

 

A Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását 

indokolja továbbá a Hivatal és annak szervezeti egységein belüli álláshelyek számát érintő 

változások (építésügyi igazgatási feladatok megyei kormányhivatalhoz történő átkerülése 

miatt és az időközben bekövetkező személyi változások miatt) valamint az irodák által ellátott 

feladatokat érintő változások Szervezeti és Működési Szabályzaton történő átvezetése.  

 

Javasolom a Szervezeti és Működési Szabályzatot az Önkormányzati létszámmal kiegészíteni. 

 

A Szervezeti és Működési Szabályzatból törölni szükséges a megszűnt Aranykapu Óvodára, 

Három Szirom Óvodára, valamint a Hajdúhadház és Téglás Szennyvíz Beruházási Társulásra 

vonatkozó rendelkezéseket. 

A szabályzat 1.4. pontját javasolt azzal kiegészíteni, hogy a Hivatal ellátja a kizárólagos 

önkormányzati tulajdonú Hajdúvitéz Rendezvényszervező és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt 

Felelősségű Társaság Felügyelő bizottságának munkaszervezeti feladatait. 

 

A Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának fentiek 

szerinti felülvizsgálata megtörtént, a határozati javaslat mellékletét képezi. 

 

 

Fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést 

megtárgyalni és az alábbi határozati javaslatot elfogadni szíveskedjen.  

 

 

Határozati javaslat 

 

 

Hajdúhadház Város Önkormányzata Képviselő-testületének  

……../2020. (IX.24.) határozata  

a Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal  

Szervezeti és Működési Szabályzatáról 

 

Hajdúhadház Város Önkormányzata Képviselő-testülete megtárgyalta a Hajdúhadházi 

Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát, és azt a határozat mellékletében 

foglaltak szerint elfogadja. 

 

A Képviselő-testület felkéri a polgármestert és a jegyzőt, hogy az abban foglaltak betartásáról 

gondoskodjon. 

 



 

 

Határidő: folyamatos 

Felelős:    Csáfordi Dénes polgármester, dr. Kiss Katalin jegyző 

Végrehajtásért felelős: irodavezetők 

 

 

Hajdúhadház, 2020. szeptember 22. 

 

                                             Tisztelettel:  

                                                                                           Csáfordi Dénes 

                  polgármester 

 

 

Az előterjesztést összeállította:                                                         

   Dr. Tóth Judit  

        hatósági irodavezető 

 

 

Az előterjesztést véleményezte és jóváhagyta:            dr. Kiss Katalin 

                      jegyző  


