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Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata
Polgarmesterétol

4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1.
(52) 384-103
www.hajduhadhaz.hu

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Hajduhadhaz Véiros Onkormanyzata szerzodéskotési folyamatanak —szabalyozdsa un.
Szerz6déskotés rendjérdl szold szabalyzat megalkotasaval torténik az eldterjesztés melléklete
szerint.

A szabdlyzat kiterjed tobbek kozott a szerzodések kotelezo tartalmi elemeire, a szerzodések
nyilvantartdsanak rendjére is.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni
és az alabbi hatarozati javaslatot egyszeri tobbséggel elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
..../2026. (VV.28.) hatirozata
a Szerz6déskotés rendjérol szolo szabalyzat megalkotasarol

Hajduhadhaz Varos Onkorményzata KépviselS-testiilete az eldterjesztést megtargyalta, és ugy
hatarozott a Szerz8déskotés rendjérdl szold szabalyzatot a hatarozat 1. sz. melléklete szerint
elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelos: Csafordi Dénes polgarmester

Végrehajtasért felelés: Olveti Zsolt pénz- és adoiigyi irodavezetd
Dr. Téth Judit aljegyz6

Hajduhadhaz, 2026. majus 21.

Tisztelettel:

Csafordi Dénes
polgarmester
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I. fejezet

A szabalyzat hatalya

1. (1) A szabalyzat hatilya kiterjed Hajduhadhdz Véaros Onkormanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat) - természetes vagy jogi személlyel, illetve jogi személyiség nélkiili szervezettel
kotendd - valamennyi szerzddésre (a tovabbiakban: szerzddés).

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerz6dést kezdeményezd, véleményezd, ellenjegyzd,
jogi megfeleléséget tantsitd, és aldird, tovabbad a kapcsolodd pénziigyi- szamviteli
tevékenységeket végzd koztisztviseldi jogviszonyban allo személyek a szerzédések megkdtése
¢s nyilvantartasa soran a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen kotelesek eljarni,
figyelembe véve a jogszabalyokban és a belsd szabalyzatokban foglaltakat.

1. fejezet

A szerz6déskotés rendje

2. Az oOnkormanyzat képviseletében szerzodéskotésre a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozottak szerint a polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

3. Amennyiben a masik szerz6dé fél is hozzajarul, az Onkorményzat altal megkdtendd
szerzOdések kotelezd tartalmi elemei a kovetkezok:

1. Az oOnkormanyzattal szerz6dé fél neve, cime/székhelye, addszdma, bankszdmlaszama,
bankszamlat vezetd pénzintézet neve, cégjegyzEk szama, a bejegyz0 birdsag megnevezése, nem
cégbirosag altal nyilvantartott szervezetek esetén birdsagi nyilvantartasi szdma, a szerz6do fél
képviseletében eljaro, illetve a személyes kozremilkddésre kotelezett személy neve €s
tisztsége/beosztasa/feladatkdre, egyéni vallalkozo nyilvantartasi szama;

2. Az oOnkormanyzat elnevezése, cime, addszdma, bankszadmlaszama, bankszamlat vezetd
pénzintézet neve, képviseletében eljard szemeély neve és feladatkore;

3. Kozpontositott kozbeszerzés alapjan kotott keretszerzodés szerzddés szama, kdzbeszerzési,
beszerzési eljaras ligyiratszama,;

4. Az dnkormanyzat részérdl az alairasra jogosult alairasi joganak megallapitasat rgzitd belsd
szabalyzatra torténd hivatkozas;

5. A szerzb6dés targya;
6. A szerzddés iddtartama (hatdrozott/hatarozatlan idejli);
7. A szerzddés idobeli hatalya;

8. A teljesités (részteljesités) helye és idopontja (datum szerint), dokumentélésa;
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9. A szerzddéses ellenérték meghatarozasa bruttd 6sszegben, valamint nettd ar+afa bontasban
(szdmmal ¢€s betiivel egyarant feltiintetve), sziikség szerint az adomentesség vagy a kiilonleges
adozas jogcimére hivatkozassal;

10. A fizetési feltételek meghatarozasa azzal, hogy:

e amennyiben elOlegszamla, részszamla kidllitdsanak lehetdsége fenndll, vagy
idészakonkénti elszamolas kertil rogzitésre, annak feltételeit (pl. elszamolasi idészak
hossza, gyakorisaga) tartalmaznia kell,

e a szamla benyujtasatol szamitott 15 banki napnél révidebb fizetési kotelezettség
kizarolag kivételesen indokolt esetben vallalhato,

® a Polgari torvénykonyvrdl szolod torvényben meghatdrozott térvényes késedelmi
kamatndl magasabb érték nem vallalhato;

11. A szerzddo fél szamlaadasi kotelezettsége;

12. A teljesités igazolasara szakmailag jogosult személy vezetdi szint vagy feladatkor szerinti
megjelolése, a teljesitésigazolas forméja;

13. A feladat végrehajtasardl szolo irasbeli tajékoztatd sziikkségessége;
14. A felmondas feltételei, felmondasi 1do;

15. A szerzddésszegés esetén érvényesitendd jogkovetkezmények, ideértve a szerzddést
biztositd mellékkotelezettségeket is (kotbér, ellatas joga stb.);

16. Titoktartasi klauzula: a szerz0do fél kotelezi magat arra, hogy a teljesités soran tudomasara
jutott, az dnkormanyzat gazdasagi tevékenységéhez kapcsolddo, egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzo személyek
szamara nem konnyen hozzaférhetd tényeket, tdjékoztatast, egyéb adatokat és az azokbol
késziilt Gsszeallitast, lizleti titokként kezeli. Szerz6dd fél a teljesités soran tudomasara jutott
adatokat nem fedheti fel, jogosulatlanul nem hasznosithatja, azokat csak a jelen szerzddés
teljesitéséhez sziikséges mértékben hasznalja. Az informéciok és adatok iizleti titokkeént torténd
kezelésére vonatkozo kotelezettség a szerz0dd felet jelen szerzddés teljesitését kdvetden is
korlatlan ideig terheli. Jelen zaradek az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény,
valamint az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXILI. torvény vonatkozo rendelkezéseivel 6sszhangban alkalmazandd. Amennyiben a szerz6do
fél titoktartasi kotelezettségét megszegi €s ezzel az dnkormanyzatnak kart okoz, koteles a
keletkezett kart megtéritent;

17. Azon kikotés, hogy a felek altal tett barmely jognyilatkozat vagy moédositas kizardlag
irasban érvényes;

18. Azon kiko6tés, hogy amennyiben a szerzddés targyat, ellenértékét szabalyozd jogszabaly
modosul, ugy a felek kotelesek a szerzddést a modositasnak megfeleléen modositani, illetve azt
a jogot, hogy a mddositas tartalmanak megallapitasa irant birosdghoz fordulhatnak;

19. A szerzddo felek szakmai kapcsolattartoinak neve, vezetdi szintje/feladatkore;

20. Jogszabalyi hivatkozasok;
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21. Papiralapu szerzodés esetén a példanyok szama, elektronikus szerzddés esetén ennek a
ténye;

22. A papiralapt szerzddés létrejottének napja €s helye, elektronikus szerzddés létrejottének
helye és az ,,idobélyegz0 szerint” szoveg;

23. Az aldir6 rész alatt a kotelezettségvallalasra jogosult képviseld neve, vezetdi
szintje/feladatkore;

24. Az alair6 rész alatt a szerz6do fél részérdl az alairasra jogosult képviseld neve és
tisztsége/beosztasa/feladatkdre;

25. Az ellenjegyzésre jogosultak (pénziigyi, jogi, szakmai) részére kiilon aldirds helyek
datummal biztositandok olvashatdan is.

A szakmai ellenjegyzés arra terjed ki, hogy a szerzddés megkdtése szakmailag indokolt,
sziikséges, €s a szerzddés targyara, céljara és feltételeire tekintettel megfelel az iranyado
szakmai kovetelményeknek. Az ellenjegyzés a szerz0dés szakmai-tartalmi megalapozottsagara
terjed ki, ezért annak szakmai tartalmaért feleldsséggel tartozik. Az ellenjegyzés nem foglal
magaban pénziigyi, jogi vagy egyéb, a szakmai tartalmon tali szempontokra kiterjedd
felelosségvallalast.

A jogi ellenjegyzés kizardlag arra terjed ki, hogy a jelen okirat a hatalyos jogszabalyoknak
formailag megfelel. A jogi ellenjegyzés nem jelenti az okirat tartalmi feliilvizsgalatat, a
célszerliségének, gazdasagi vagy egyeb kockazatainak értékelését, és nem mindsiil az okirat
tartalmi jovahagyaséanak.

A pénziigyi ellenjegyzés arra terjed ki, hogy a jelen tligyletbdl eredd fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges fedezet a jovahagyott koltségvetésben rendelkezésre all, és annak
elszdmolasa pénziigyi szempontbdl biztosithatd. A pénziigyi ellenjegyzés kizardlag a fedezet
meglétére €s a pénziigyi teljesithetdségre terjed ki. A szerzddés tartalmaért, célszerliségéért és
egyeb szakmai vagy jogi szempontjaiért pénziigyi ellenjegyz6 nem tartozik.

4. (1) A szerz6déskotési folyamat meginditasakor a Pénz- és adoiigyi irodanak eldzetes
fedezetvizsgalatot kell végrehajtania az onkormanyzat altal vallalni tervezett kifizetés szerinti
pénzosszeg rendelkezésre allasanak megallapitésa, illetve a beszerzés tipusanak megallapitasa
érdekében.

(2) A szerzddés eldkészitése €s elkészitése soran az Onkormanyzat beszerzési szabalyzata
szerint kell eljarni.

5. A jelen szabalyzat szerinti szerzodés-nyilvantartas alapjan a szerzédés elkészitéséért felels
személy feladata a szerzOdés lejarati hataridejének figyelemmel kisérése, és a szerzOdés
tartalmatol fliggden irdsban, e-mailben a szerzddéskotést kezdeményezd szervezeti egység
értesitése. A szerzddéskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje az értesitést kovetden
haladéktalanul koteles irasban visszajelzést adni a szerzodéssel kapcsolatos tovabbi teend6krol.

6. A szerzddéskotést kezdeményezo szervezeti egység targyalasokat folytat a masik szerz6do
féllel a szerzédéses feltételek meghatarozéasa érdekében.

7. (1) A szerzddés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi forras rendelkezésre allasat, a szerzodés
gazdalkodasra vonatkoz6 szabdlyoknak torténd megfelelését, tovabba a megfeleld beszerzési
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eljaras lefolytatasat a Pénz- és adoiigyi iroda vezetdje, vagy a pénziigyi ellenjegyzdi jogkorrel
rendelkezd tovabbi koztisztviseldje tanusitja ellenjegyzésével (pénziigyi ellenjegyzés).

(2) A szerz6dés elkészitéséért felelds személy a szerzddést jogi ellenjegyzés céljabol megkiildi
a jegyzének. Ezt kovetéen a jegyzd vagy az aljegyz0 gondoskodik a szerzddés jogi
megfeleldségének tanusitasarol (jogi ellenjegyzés).

(3) Szakmai ellenjegyzés a szakmai feladatellatashoz kapcsolodd szerzodés esetében
szlikséges.

(4) Jogi megfeleloség tantisitasa nem sziikséges az lizemeltetési, koziizemi, telefon szolgaltatasi
szerzOdések, Magyar Posta Zrt.-vel kotendd szerzodések, valamint minden olyan szerzddés
esetében, amely valamely jogszabaly altal meghatarozott szoveggel keriil megkdtésre, tigyvéd
altal készitett vagy Képviselo-testiilet altal elfogadott szerzodés esetén.

8. A szerz0dés az ellenjegyzéseket kovetden keriil tovéabbitdsra a kotelezettségvallalasra
jogosult részére.

9. A szerzddéskotés tervezett iddpontjara, illetve a szerz6désben meghatarozott kotelezettségek
teljesitésének kezdd idépontjara is figyelemmel a szerzddéstervezetet ugy kell az ellenjegyz6
részére megkiildeni, hogy lehetdség legyen a véleményezésre, illetve az esetleges korrekcio
atvezetését kovetd jovahagydasra.

10. (1) A szerzodés felek altal torténd alairasardl a szerzOdést elokészitd szervezeti egység
vezetdje gondoskodik.

(2) A papiralapt szerzddéseket legalabb négy példanyban kell elkésziteni, az onkormanyzattal
szerz6do felek részére a szerz6dés egy alairt példanyanak rendelkezésre allasat biztositani kell.

I11. fejezet
A szerzoédések nyilvantartasba vétele, megorzése

11. A papiralapu szerzddés egy eredeti példanyat a szerzOdést elkészitd szervezeti egyseég Orzi,
az elektronikus szerz8dést az iratkezelési szoftverben tarolja.

12. (1) A szerzdédést elkészitd szervezeti egységnek a papiralapt vagy elektronikus szerzédést
¢s az ahhoz kapcsolddo eredeti okmanyokat az alairast kvetden haladéktalanul at kell adnia a
nyilvantartds céljabol a nyilvantartasért felelés személynek, majd ezt kovetden az atvételi
igazolast tartalmazo példanyt digitalizalas vagy feltoltés celjabol az iktatonak.

(2) Ezt kovetden a papiralapt szerzddés digitalizalt valtozatat vagy az elektronikus szerzodést
osztaly megkiildi a szerzddést kezdeményez0 szervezeti egységnek, hogy az a teljesitésigazolo
szamara rendelkezésre alljon.

13. A szerz6dés nyilvantartasaért felelds személy a szerzodés digitalizalasan tal, a kozos
halézaton tdblazatos formaban kiilon szerzddés-nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

e aszerzddo fél nevét, cimét, adoszamat, szamlaszamat;

e aszerzddés targyat; a teljesités helyét; a szamlazasi gyakorisagot;
e aszerzddéses Osszeget, illetve az 0sszeg éves 0sszesitését;
® ajogviszony idOtartamat és
e aszerz6dés szerinti felmondasi i1dot;
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IV. Fejezet

A szerzodések teljesitésigazolasa

14. A teljesités igazolasa soran meg kell gy6zddni arr6l, hogy a feladat elvégzése
eldirasszertien, a szerzOdésben foglaltak szerint megtortént-e, illetdleg az ellenérték kifizetése
megalapozott-e, amelyet a szerz6désben meghatarozottak szerint kell igazolni.

V. Fejezet

A szerz6dés modositasa, teljesités nélkiil torténd megsziinés

15. (1) A szerz6dés modositasanak folyamatara a szerzoédéskotésre vonatkozd szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

(2) Abban az esetben, ha a pénziigyi kotelezettségvallalést tartalmazo szerzddés teljesités nélkiil
szlinik meg, a Pénz- ¢és adoligyi iroda vezetdje koteles errdl tijékoztatni a
kotelezettségvallalasra jogosultat, tovabba a szerzddés elkészitéséért felelds személyt.

V1. Fejezet

Z.aro rendelkezések

16. A szabalyzat rendelkezéseit a szabalyzat hatalybalépését kdvetden inditott szerzédéskotési
eljarasokra kell alkalmazni.

17. A szabélyzat mddositasat a szervezeti egységek vezetdi indokolt, irdsbeli kérelemmel
kezdeményezik a jegyzonél.

Hajduhadhaz, 2026. junius O1.

Csafordi Dénes
polgdarmester
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Megismerési nyilatkozat

A Szerzodéskotések rendjérdl szolo szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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