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Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata
Polgarmesterétol

4242 Hajduhadhéaz, Bocskai tér 1.
(52) 384-103
www.hajduhadhaz.hu

Tisztelt Képviselo-testiilet!

I. Elozmények:

Hajduhadhdz Varos Onkorményzata Képviseld-testillete a 85/2026.(V.28.) hatirozataval
fogadta el az Onkormanyzat Szerzédéskotés rendjérdl szolo szabélyzatit.

11. Dontési lehetoség bemutatasa:

Hajduhadh4z Varos Onkormanyzata szerzédéskotési folyamatanak részletesebb szabalyozasa
érdekében javaslom 2026. augusztus 1-jei hatéllyal egy 0j Szerzédéskotés rendjérdl szolod
szabalyzat elfogadasat és ezzel egyidejiileg a 85/2026.(V.28.) hatarozattal elfogadott szabalyzat

hatalyon kiviil helyezését.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni
és az alabbi hatarozati javaslatot egyszeriu tobbséggel elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Hajduhadhaz Vares Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
..../2026. (VI1.29.) hatarozata
a Szerz6déskotés rendjérol szolo szabalyzat elfogadasarol

Hajduhadhaz Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és ugy
hatarozott, hogy a Szerzddéskotés rendjérdl szolod szabdlyzatot a hatarozat mellékletében
foglaltak szerint - 2026. augusztus 1-jei hatallyal - elfogadja.

Hajduhadhaz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete 2026. augusztus 1-jei hatallyal
hatalyon kiviil helyezi a Szerzddéskotés rendjérdl szold szabalyzat megalkotasarol szolod
85/2026.(V.28.) hatarozatat.

Hataridé: azonnal
Felelés: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelos: Dr. Toth Judit aljegyzé

Hajduhadhaz, 2026. julius 22.
Tisztelettel:

Csafordi Dénes
polgarmester
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.....2026. (VI1.29.) hatarozat melléklete

SZERZODESKOTES RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Ervényes: 2026. augusztus 01-t61
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I. fejezet

A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzat hatdlya kiterjed Hajduhadhdz Varos Onkormdanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat) - természetes vagy jogi személlyel, illetve jogi személyiség nélkiili szervezettel
kotendd - valamennyi szerzddésre (a tovabbiakban: szerzodés).

2. Az 1. bekezdésben meghatarozott szerzédést kezdeményezd, véleményezd, ellenjegyzo, jogi
megfeleldséget tanusito és alaird, tovabba a kapcsolddo pénziigyi- szamviteli tevékenységeket
végz0 koztisztviseldi jogviszonyban alld személyek a szerzoédések megkdtése és nyilvantartasa
sordn a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden kotelesek eljarni, figyelembe véve a
jogszabalyokban és a belsd szabalyzatokban foglaltakat.

I1. fejezet

A szerzodéskotés rendje

3. Az oOnkormanyzat képviseletében szerzddéskotésre a Gazdalkodési szabalyzatban
meghatarozottak szerint a polgdrmester, vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

4. Amennyiben a masik szerz6dd fél is hozzdjarul, az 6nkormanyzat altal megkotendd
szerzOdések kotelezo tartalmi elemei a kovetkezok:

1) Az dnkorményzattal szerz6do fél neve, cime/székhelye, adészama, bankszamlaszama,
bankszamlat vezetd pénzintézet neve, cégjegyzeék szadma, a bejegyzd birdsag
megnevezése, nem cégbirdsdg altal nyilvantartott szervezetek esetén birdsagi
nyilvantartdsi szama, a szerz6dd fél képviseletében eljard, illetve a személyes
kozremiikodésre kotelezett személy neve és tisztsége/beosztasa/feladatkdre, egyéni
vallalkoz6 nyilvantartasi szama;

2) Az onkormanyzat elnevezése, cime, adoszama, bankszamlaszdma, bankszamlat vezetd
pénzintézet neve, képviseletében eljarod személy neve és feladatkore;

3) Kozpontositott kozbeszerzés alapjan kotott keretszerzédés szerzddés szama,
kozbeszerzési, beszerzési eljaras ligyiratszdma;

4) Az dnkormanyzat részErdl az aldirdsra jogosult alairasi joganak megallapitasat rogzitd
belsé szabalyzatra torténd hivatkozas;

5) A szerzOdés targya;
6) A szerzOdés idétartama (hatarozott/hatarozatlan ideji);
7) A szerzodés iddbeli hatalya;

8) A teljesités (részteljesités) helye és idopontja (datum szerint), dokumentalasa;
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9) A szerzddéses ellenérték meghatdrozasa bruttd Osszegben, valamint netté ar+afa
bontasban (szammal és betiivel egyarant feltiintetve), szlikség szerint az addémentesség
vagy a kiilonleges addzas jogcimére hivatkozassal,

10) A fizetési feltételek meghatarozasa azzal, hogy:

a) amennyiben el6legszamla, részszamla kiallitdsanak lehetdsége fennall, vagy
iddszakonkénti elszamolas keriil rogzitésre, annak feltételeit (pl. elszdmolasi
1d6szak hossza, gyakorisaga) tartalmaznia kell,

b) a szamla benyujtasatol szamitott 15 banki napnal rovidebb fizetési kotelezettség
kizardlag kivételesen indokolt esetben vallalhato,

c) a Polgari térvénykonyvrdl szolo torvényben meghatarozott torvényes késedelmi
kamatnal magasabb érték nem vallalhato;

11) A szerzddo fél szamlaadasi kotelezettsége;

12) A teljesités igazolasara szakmailag jogosult személy vezetdi szint vagy feladatkor
szerinti megjelolése, a teljesitésigazolas formaja;

13) A feladat végrehajtasarol szolo irasbeli tajékoztatd sziikségessége;
14) A felmondas feltételei, felmondasi 1do;

15) A szerzddésszegés esetén érvényesitendd jogkovetkezmények, ideértve a szerzodést
biztosité mellékkotelezettségeket is (kotbér, ellatas joga stb.);

16) Titoktartasi klauzula: a szerz6dd fél kotelezi magat arra, hogy a teljesités soran
tudomasara jutott, az dnkormanyzat gazdasagi tevékenységéhez kapcsolodo, egészben,
vagy elemeinek 0sszességeként nem kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet
végzd személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd tényeket, tajékoztatast, egyéb
adatokat és az azokbol késziilt Osszeallitast, lizleti titokként kezeli. Szerzodo fél a
teljesités soran tudomadsara jutott adatokat nem fedheti fel, jogosulatlanul nem
hasznosithatja, azokat csak a jelen szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben
hasznalja. Az informéciok és adatok tiizleti titokként torténd kezelésére vonatkozo
kotelezettség a szerzodo felet jelen szerzddés teljesitését kovetden is korlatlan ideig
terheli. Jelen zaradék az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. térvény, valamint
az informaciés onrendelkezési jogrol €és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény vonatkoz6 rendelkezéseivel 6sszhangban alkalmazand6. Amennyiben a
szerz0do fél titoktartasi kotelezettségét megszegi €s ezzel az dnkormanyzatnak kart
okoz, koteles a keletkezett kart megtériteni;

17) Azon kikotés, hogy a felek altal tett barmely jognyilatkozat vagy modositas kizarolag
irasban érvényes;

18) Azon kiko6tés, hogy amennyiben a szerz0dés targyat, ellenértékét szabalyozé jogszabaly
modosul, ugy a felek kotelesek a szerzodést a modositdsnak megfeleléen moddositani,
illetve azt a jogot, hogy a modositas tartalmdnak megallapitasa irdnt birdsaghoz
fordulhatnak;

19) A szerzddo felek szakmai kapcsolattartdinak neve, vezetdi szintje/feladatkore;
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20) Jogszabalyi hivatkozasok;

21) Papiralapt szerz6dés esetén a példanyok szdma, elektronikus szerz0dés esetén ennek a
ténye;

22) A papiralapt szerzddés 1étrejottének napja és helye, elektronikus szerzddés l1étrejottének
helye és az ,,idObélyegzd szerint” szoveg;

23) Az alaird rész alatt a kotelezettségvallalasra jogosult képviseld neve, vezetdi
szintje/feladatkore;

24) Az alaird rész alatt a szerz0dd fél részérdl az aldirdsra jogosult képviseld neve és
tisztsége/beosztasa/feladatkdre;

25) Az ellenjegyzésre jogosultak (szakmai, pénziigyi, jogi,) részére kiilon alédiras helyek
datummal biztositandok olvashatdan is.

5. Szakmai ellenjegyzés: a szerzodés elokészitéséért és elkészitéséért felelds személy szakmai
ellenjegyzése arra terjed ki, hogy a szerz6dés megkotése szakmailag indokolt, sziikséges, ¢s a
szerzOdés targyara, céljara ¢és feltételeire tekintettel megfelel az iranyadd szakmai
kovetelményeknek. A szakmai ellenjegyzés a szerz0dés szakmai-tartalmi megalapozottsagara
terjed ki, ezért annak szakmai tartalmaért az elokészitd felelosséggel tartozik. Az ellenjegyzés
nem foglal magdban pénziigyi, jogi vagy egyéb, a szakmai tartalmon tuli szempontokra
kiterjedo feleldsségvallalast. A szerzodés eldkészitése €s elkészitése soran az dnkormanyzat
beszerzési szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Pénziigyi ellenjegyzés: arra terjed ki, hogy a megkdtendd {ligyletbdl eredd fizetési
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges fedezet a jovahagyott koltségvetésben rendelkezésre
all, és annak elszdmoldsa pénziigyi szempontbol biztosithatd. A pénziigyi ellenjegyzés
kizarélag a fedezet meglétére €s a pénziigyi teljesithetdségre terjed ki. A Pénz- és adoiigyi
irodanak elézetesen fedezetvizsgélatot kell végeznie az dnkorményzat 4ltal vallalni tervezett
kifizetés szerinti pénzosszeg rendelkezésre alldsanak megallapitasa, illetve a beszerzés
tipusanak megallapitdsa érdekében. A szerzddés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi forras
rendelkezésre allasat, a szerzodés gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyoknak torténd megfelelését,
tovabba a megfeleld beszerzési eljaras lefolytatasat a Pénz- és adoligyi iroda vezetdje, vagy a
pénziigyi ellenjegyz0i jogkorrel rendelkezd tovabbi koztisztviseldje tanusitja ellenjegyzésével.

7. JegyzOi ellenjegyzés: a jegyz0 altal végzett elézetes és kotelezd torvényességi ellendrzés. A
jegyz0 alédirasaval tantsitja, hogy a szerz0dés tervezet megtelel a hatalyos jogszabalyoknak, az
onkormanyzati rendeleteknek €s a belsd szabalyzatoknak. A jegyzdi ellenjegyzés soran a
hataskor és dontési alap vizsgalata torténik:

1) rendelkezésre all-e a szerz6dés megkdtését megalapozo képviseld-testiileti, bizottsagi
hatarozat vagy a polgdrmester sajat hataskorében hozott dontés

2) a tervezet megfelel-e a Ptk és a vonatkozo6 szakagi jogszabalyok kogens eldirasainak,
megfelel-e az atlathatosagi kovetelményeknek, tartalmazza-e a Nemzeti vagyonrol
sz6106 torvény szerinti atlathatdsagi nyilatkozatot gazdasagi tarsasag esetében

3) atervezet megfelel-e az onkormanyzat hatdlyos rendeleteinek és belsé szabalyzatainak
4) a szerzOdés tartalma nem litk6zik magasabb szintli jogszabalyba
5) A szerz6do felek és a résztvevok kozott nincs jogszabaly altal tiltott dsszeférhetetlenség
6) A tervezet tartalmazza a sziikséges formai elemeket és zaradékot
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8. Jegyzdi ellenjegyzés folyamata: a jegyz0i ellenjegyzés soran érvényesiteni kell a sorrendiség
elvét, amely szerint a szerzddés tervezetet a szakmai elOkészitésért felelés szakmai
ellenjegyzést kovetden jogi, torvényességi ellenjegyzésre atadja a jegyzonek, a pénziligyi
ellenjegyzés és a kotelezettségvallalasi alairas csak ezt kovetden torténhet meg. A jegyzo a
szerzOdés tervezetet a kézhezvételtdl szamitott 3 munkanapon beliil ellen jegyzi vagy kifogést
emel. Ha a jegyz0 jogszabalysértést észlel, az ellenjegyzést megtagadja, és indokolassal ellatva
visszakiildi a tervezetet az elokészitének. A jegyzoi kifogas (jegyzoi vétd) esetén a szerzddeés
nem kdthetd meg.

9. Jegyz6i ellenjegyzés formaja: ,Jelen szerzddést jogi/torvényességi szempontbdl ellen
jegyzem.” Datum/aldirds

10. Nem kotelezd jegyzoi ellenjegyzés:

1) Koziizemi vagy sablon szerzddéseknél, amelyekben az A4ltalanos szerzddési
feltételeket (ASZF) a szolgaltatd egyoldaltian meghatérozza.

2) Azon szerzddéseknél, amelyeknél az Onkormanyzat a jegyzd altal eldzetesen
jovahagyott ,.JJogi szempontbol jovahagyott minta” jelzéssel ellatott szerzddés
sablont (blanketta szerz6dés) hasznal.

11. A jegyzdi ellenjegyzés tartalma: a jegyz6 az ellenjegyzési eljaras soran kizardlag jogi és
torvényességi szempontokat vizsgal, a vizsgalat nem terjed ki a gazdasdgossagi, célszerliségi
értékelésére.

12. A szerzddés felek altal torténd aldirasarodl a szerzodést elokészitd szervezeti egység vezetdje
gondoskodik. A papiralapu szerzddéseket legalabb négy példanyban kell elkésziteni, az

onkormanyzattal szerz6dd felek részére a szerz0dés egy aldirt példanyanak rendelkezésre
allasat biztositani kell.

I11. fejezet
A szerzodések nyilvantartasba vétele, megorzése

13. A papiralapu szerzddés egy eredeti példanyat a szerzodést elkészitd szervezeti egység Orzi,
az elektronikus szerzddést az iratkezelési szoftverben tarolja.

14. A szerzOdést elkészito szervezeti egységnek a papiralapu vagy elektronikus szerzddést és
az ahhoz kapcsolodo eredeti okmanyokat az aldirast kovetden haladéktalanul at kell adnia a
nyilvantartds céljabol a nyilvantartasért felelés személynek, majd ezt kovetden az atvételi
igazolast tartalmaz6 példanyt digitalizalas vagy feltoltés céljabol az iktatonak.

15. A papiralapt szerz0dés digitalizalt valtozatat vagy az elektronikus szerzOdést osztaly
megkiildi a szerzddést kezdeményezd szervezeti egységnek, hogy az a teljesitésigazolo szamara
rendelkezésre alljon.

16. A jelen szabalyzat szerinti szerzédés-nyilvantartas alapjan a szerzddés elkészitéséért felelds
személy feladata a szerzddés lejarati hataridejének figyelemmel kisérése, és a szerzddés
tartalmatol fliggden irasban, e-mailben a szerzddéskotést kezdeményezd szervezeti egység
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értesitése. A szerzddéskotést kezdeményezo szervezeti egység vezetdje az értesitést kovetden
haladéktalanul koteles irasban visszajelzést adni a szerzddéssel kapcsolatos tovabbi teenddkrol.
A szerzOdés nyilvantartasaért felelds személy a szerzodés digitalizalasan tul, a kozos halozaton
tablazatos formaban kiilon szerzodés-nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

1) aszerzddo fél nevét, cimét, adoszamat, szamlaszamat

2) aszerzOdés targyat; a teljesités helyét, a szdmlazasi gyakorisagot

3) aszerzddéses Osszeget, illetve az Osszeg €ves Osszesitéseét

4) ajogviszony idOtartamat

5) aszerzddés szerinti felmondasi id6t

IV. Fejezet

A szerzodések teljesitésigazolasa

17. A teljesités igazoldsa sordn meg kell gyd6zdédni arrdl, hogy a feladat elvégzése
eldirasszertien, a szerz6désben foglaltak szerint megtortént-e, illetdleg az ellenérték kifizetése
megalapozott-e, amelyet a szerzodésben meghatarozottak szerint kell igazolni.

V. Fejezet

A szerz6dés modositasa, teljesités nélkiil torténd megsziinés

18. A szerz6dés modositasanak folyamatara a szerzédéskotésre vonatkozd szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

19. Abban az esetben, ha a pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazo szerzodés teljesités
nélkil sziinkk meg, a Pénz- és adoiigyi iroda vezetdje koteles errdl tajékoztatni a
kotelezettségvallalasra jogosultat, tovabba a szerzddés elkészitéséért felelds személyt.

VI. Fejezet

Zaro rendelkezések

20. A szabalyzat rendelkezéseit a szabalyzat hatalybalépését kovetden inditott szerzodéskotési
eljarasokra kell alkalmazni.

21. A szabalyzat moédositasat a szervezeti egységek vezetdi indokolt, irasbeli kérelemmel
kezdeményezik a jegyzonél.

Hajduhadhaz, 2026. .............

Csafordi Dénes
polgarmester
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Megismerési nyilatkozat

A Szerzddéskotések rendjérdl szolo szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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