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NYILVANOS ULES/ZART ULES

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata
Polgarmesterétol

4242 Hajduhadhéaz, Bocskai tér 1.
(52) 384-103

Tisztelt Képviselo-testiilet!

I. Elozmények

Hajduhadhdz Viaros Onkormanyzata Képviseld-testillete a 31/2017.(11.17.) szamu
hatarozataval fogadta el a Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat és intézményei,
valamint a Hajduhadhézi Mikrotérségi Szocidlis Intézményfenntartd Tarsulds kozott kotott
egylttmiikodési megallapodast.

Il. Irdanyado jogszabdlyok

Az allamhaztartasrdl szo616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
9. § (5) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek és
az azok gazdasagi feladatait ellatdé szerv kozott a munkamegosztids és feleldsségvallalas
rendjét tartalmazd megallapodasban kell rogziteni az egyes pénziigyi, gazdalkodasi
folyamatok rendjét.

1. Dontési lehetoség bemutatdasa; dontés indokldasa

A megallapodasok feliilvizsgalata sziikséges, tekintettel arra, hogy a gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat alapjan pontositani kell a megallapodasokban rogzitett feladatokat.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést

megtargyalni és az alabbi hatarozati javaslatot egyszerii tobbséggel elfogadni
sziveskedjen.
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Hatarozati javaslat:

Hajdihadhaz Varos Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének
........ /2026.(X.15.) hatarozata
Munkamegosztisi megallapodas kotésérél a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
és intézményei, valamint a Hajdiuhadhazi Mikrotérségi Szocialis Intézményfenntarto
tarsulas kozott

Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete feliilvizsgalta - a Hajduhadhaz Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 31/2017.(11.17.) szamu hatarozata alapjan megkotott -
megallapodasokat és tgy dontott, hogy a hatarozat 1. szamu melléklete szerinti
megallapodasokat elfogadja. A korabbi megallapodasok az ij megallapodasok alairasaval
hatalyat vesztik.

Felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert az egyiittmiikodési megallapodasok alairasara.
Hatarid6: azonnal

Felelés: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelos: Olveti Zsolt pénz- €s addligyi irodavezetd

Hajduhadhaz, 2026. oktober 13.
Tisztelettel:

Csafordi Dénes
polgarmester
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1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS

a Hajdahadhazi Polgarmesteri Hivatal
és
Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata és Intézményei
kozotti
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérol

Mely létrejott egyrészrol a Hajduhadhazi Polgdarmesteri Hivatal (4242 Hajduhadhaz,
Bocskai tér 1. PIR szama: 373236 addszama: 15373230-1-09) képviseletében Dr. Juhasz
Marica jegyz6, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal )

masrészrol

Hajdithadhaz Viros Onkormdnyzata (4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1., addszama:
15728537-2-09, PIR szama: 728537) képviseletében Csafordi Dénes polgarmester,

Hajdvihadhdzi Virosi Ovoda (4242 Hajduhadhdz, Szilagyi Déniel utca 2-4. addszama:
16730160-2-09, PIR szama: 643801) képviseletében Pur Mihaly Miklos igazgatd,

Hajdvihadhazi Bélesdde (4242 Hajduhadhaz, Béke utca 54/A. addszama: 15762939-2-09,
PIR szama: 762933) képviseletében Baloghné Szildgyi Zsuzsanna intézményvezetod

Hajdvhadhazi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont (4242 Hajdthadhaz, Béke utca 54/B.
adészama: 15833260-1-09, PIR szama: 833262) képviseletében Komorné Karap Maria

intézményvezeto

Foldi Janos Miivelddési Kozpont és Konyvtdar (4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 3., adészama:
15849234-1-09, PIR szama: 849234) képviseletében Baji Maria intézményvezetd

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek (a tovabbiakban:
Onkormanyzat és Intézményei), egylittesen Szerz6d6 Felek

kozott az allamhaztartasrol sz0l6 torvény vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Felek megallapodnak, hogy egyiittmiikddésiik soran a kozponti jogszabalyok és jelen
megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.
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Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

I. A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat és Intézményei egyiittmiikodésének célja a
hatékony, szakszerl és ésszeriien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek
megteremteése.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az Onkormanyzat és Intézményei gazdalkodasi,
szakmai dontési jogosultsagat, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A Polgéarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete tjan biztositja a torvényes, szabalyszert €s
¢sszert gazdalkodas feltételeit.

4. Az Onkormanyzat és Intézményei mitkodtetéséért, iizemeltetéséért annak vezetdje a felelds.
Az Onkormanyzat és Intézményei vezetdi a gazdalkodassal, a mitkodtetéssel, iizemeltetéssel,
a koltségvetési szerv vagyongazdalkodasa korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsara pénziigyi- gazdasagi feladatok
ellatasaért felelds alkalmazottat jelol ki.

5. Az Onkorméanyzat ¢és Intézményei kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és
teljesitésigazolasi jogkort gyakorol. A torvényesség betartdsat, a gazdasagi események
szabalyossagat a Polgarmesteri Hivatal az érvényesités, ellenjegyzés kizardlagos
gyakorlasaval biztositja.

6. A fokonyvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

Gondoskodik az Onkormanyzat és Intézményei koltségvetésének elkészitésérol, a
gazdalkodasrol szoldo konyvek vezetésérdl, a beszamold és az idokozi  jelentések
elkészitésérol.

7. Az Onkormanyzat és Intézményei altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatas valodisagaért
sajat nyilvantartasi rendszerénél az Onkormanyzat és Intézményei vezetdje, mig a pénziigyi és
egyéb informdacio-szolgaltatasok tekintetében a Polgadrmesteri Hivatal pénz- és adoligyi
irodaja felel.

8. Az Onkormdanyzat és Intézményei a hatdlyos selejtezési és leltirozasi szabalyzat alapjan
végrehajtja a selejtezést és leltart készit, melyben kozremiikodik a Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adoligyi iroddja.

9. Az Onkormanyzat és Intézményei 6nall6 fizetési szaml4aval rendelkeznek.
A pénzkezelés szabélyait a mindenkori hatalyos Pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

10. Az Onkorményzat és Intézményei 6nallé adészammal, bankszamlaszammal, PIR szammal
¢s KSH szammal rendelkeznek.

11. Az Onkormanyzat és Intézményei vezetdinek feladata, kotelessége és felel6ssége a
munkaltatéi jogkor gyakorlasa, az 6nallo bérgazdalkodas, a munkaiigyi iratok szabalyszer(i
kitoltése, a folyamatos tajékoztatas, a hiteles adatszolgaltatas. Az analitikus bérnyilvantartas
vezetését a Polgarmesteri Hivatal latja el.

12. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormdnyzattal és Intézményeivel egyiittmiikodve a

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvényben, az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvényben, a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvényben, az allamhdaztarts
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szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, tovabba az dnkormanyzati rendeletekben
¢s hatarozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

Az egyiittmiikodeés teriiletei és feladatai a gazdalkodds sordn

Koltségvetés tervezése

Elozetes koltségvetési javaslat

Az Onkormanyzat és Intézményei részletes, tételes kimunkalas alapjan késziti el az el8zetes
koltségvetési javaslatukat a Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott hataridére ¢és
tartalommal.

Az elézetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT., a
kormanyrendelet, valamint a Magyarorszag koltségvetésérdl szolo torvényt tovabba a
feliigyeleti szerv koltségvetési koncepciojat.

A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatanak a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
- személyi juttatdsokat, ezen beliil:

a. létszam és bérigényeket, figyelembe véve a valtozasokat

- személyi juttatasok utan fizetendd jarulékokat
- dologi kiadasokat, ezen beliil:

a. feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat
b. specialis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi feladatok eldiranyzatat.

- intézeti beruhdzésok, feltjitasok
- pénzeszkoz atadasok
- bevételek, ezen beliil:

a. sajat bevétel forrasonként
b. Intézményfinanszirozas

A koltségvetési javaslat leadasanak hataridejét a Polgdrmesteri Hivatal hatdrozza meg.

A koltségvetési javaslat hataridore torténd elkészitéséért az Onkorményzat és Intézményei
vezetOi a feleldsek.

Az elfogadott koltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért a Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adoligyi iroddja a felelds.

Beszamolas

Az Onkorményzat és Intézményei vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség teljesitése a Polgarmesteri Hivatal
pénz- ¢és adoligyi irod4janak feladata a korméanyrendeletben eldirt hataridoig.

Az éves beszamold 0Osszeallitiséhoz az Onkorményzat és Intézményei adatszolgaltatdst

teljesitenek a leltarak, feladatmutatok, létszamadatok vonatkozasaban.
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A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltdrozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleloseit és helyszineit a leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat
tartalmazza.

A pénzmaradvany elszamoldsa a Polgarmesteri Hivatal pénz- és adoiigyi iroddjanak
kotelezettsége az Onkormanyzat €s Intézményei vezetdjének bevonasaval.

A beszamoldo mellékletét képezi a gazdalkodas szoveges értékelése, melyet az
Onkormanyzatnak és Intézményeinek kell elkésziteni és a Polgarmesteri Hivatal 4ltal eldirt
hataridé figyelembevételével kell megkiildeni a Polgarmesteri Hivatal pénz- és adoligyi
irodavezetonek 2 pld-ban.

A beszamolokhoz, jelentésekhez, bevallasokhoz sziikséges 1étszam adatokat a Polgarmesteri
Hivatal pénz- és adoiigyi irodaja részére a targy negyedévet koveté hé 5-éig kell
megkiildeni.

Eldiranyzatok megvaltoztatasaval, évkozi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat és az Intézmények vezetéje az eldiranyzat modositdsi igényét a
Polgarmesteri Hivatal pénz- ¢és adodligyi irodaja felé jelzi, melyet jovahagyasra a pénz- ¢€s
adotigyi iroda a koltségvetés modositas eldterjesztésekor a Képviseld- testiilet elé terjeszt. A
modositasi igényben meg kell jelolni a mdédositando eldiranyzatot, a modositas forrasat €s
annak indokat is.

Az Onkorményzat és az Intézmények bevételi és kiadasi elSirdnyzatinak féosszege, az elért
tobbletbevételekkel, illetve a meghatarozott célra atvett vagy palyazati uton nyert bevételek
Osszegével a megfeleld részeldiranyzatok felemelhetdk.

Az Onkormanyzat altal elrendelt eldirdnyzat modositds végrehajtasaért az érintett
intézményvezetd és az Onalldban mikodd és a gazdalkodd intézményvezetdje egylittesen
felelosek.

Amennyiben az eldirdnyzatok modositasara az allamhaztartas alrendszereibdl atvett, vagy
Orszaggytilés, illetve Korméany dontésének kdvetkeztében kertil sor, a Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adoiigyi irodavezetdje a koltségvetési rendelet modositasat kdvetden, a végrehajtott
modositasrol tdjékoztatja az Intézményt.

Informacioé aramlas, adatszolgaltatas

A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat és Intézményei kozotti informacidaramlas
zavartalan és az adatszolgaltatds valodisaganak biztositasa érdekében személyes megbeszélést
tartanak az intézmény vezetoi.

Az Onkormanyzat és Intézményei adatszolgéltatési feladata:
a. Ev végi leltarak elkészitése
b. Kozremiikodés a kintlévéségek beszedésében.
c. Az Onkorményzat és Intézményei az Aaltala megkotott szerzédésekrdl,
tamogatasokrol koteles tajékoztatni a Polgarmesteri Hivatalt
d. KSH adatszolgaltatashoz sziikséges adatok megkiildése a Polgarmesteri
Hivatal pénz- és adotigyi irodaja részére minden negyedév 2. munkanapjan
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e. Normativa igénylés és elszdmolashoz adatszolgaltatasa a Polgdrmesteri Hivatal
pénz- és adoligyi iroddja részére

f. A valtozasjelentés kiildése minden nap 15 oraig €s a mozgobér és hokozi
személyi juttatasok dokumentumainak kiildése minden honap 10-ig a
Polgarmesteri Hivatal felé,

A Polgarmesteri Hivatal feladata:
g. A valtozasjelentés, a mozgobér és a hokozi személyi juttatisok rogzitése a
KIRA rendszerben.
h. Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszamolo elkészitése
i. anormativa igénylés és elszamolas rogzitése az ebr rendszerben
j. KSH adatszolgaltatas benyujtasa minden negyedév 3. munkanapjan
k.

pénziigyi jellegli adatszolgaltatasok, bevallasok teljesitése

Vagyongazdalkodas

Az Onkormanyzat és Intézményei rendelkezési jogosultsaga kiterjed a kezelésében 1évd ingd
¢s ingatlan vagyon rendeltetésszerli hasznalatara tizemeltetésére.

Az intézmény kezelésében 1év6 vagyonnal, 6sszefliggd alapvetd szabalyokat az onkormanyzat
aktualis vagyonrendelete tartalmazza.

Munkaero és bérgazdalkodas

Az Onkormanyzat és Intézményei vezetdi 6nalld bérgazdalkodisi jogkort gyakorolnak.
Hajduhadhaz Varos Onkorményzatéanak Képvisel6-testiilete altal jovdhagyott, illetve
modositott személyi juttatasok és létszam eldiranyzatdval — a jogszabalyi el6irasok
figyelembevételével - 6nalldan gazdalkodik. A jovahagyott eldiranyzatot nem Iépheti tal.

A betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatdsok eldiranyzataval gy kell gazdalkodni,
hogy az allashely az év barmely id6épontjaban betdlthetd legyen €s abbdl tobbletsziikséglet a
jovahagyott eldiranyzathoz képest ne keletkezzék.

Az Onkormanyzat és Intézményei és a Magyar Allamkincstar HajdG Bihar megyei
Igazgatosaga kozotti —1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozé — folyamatos munkakapcsolatot
az Onkormanyzat €és Intézményei szerv vezetdje vagy az altala megbizott dolgozo biztositja.

A munkaiigyi okméanyok pontos kitdltéséért az Onkormanyzat és Intézményei felel.
A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil torténnek, a valtozobér, a nem rendszeres
kifizetések és a béren kiviili juttatasok szamfejtését és a tavollétek jelentését a Polgarmesteri
Hivatal végzi az Onkorményzat és Intézményei altal elkészitett bizonylatok alapjan.

A tarsadalombiztositasi és személyi jovedelemadozassal kapcsolatos feladatokat a MAK latja

el, az ezekhez sziikséges dokumentumok Osszedllitasa és tovabbitisa az Onkormanyzat és
Intézményei feladata.
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Az Onkormanyzat és Intézményei, mint 6nalldan bérgazdalkodé a kotelezettségvallalashoz
1étszam és személyi juttatasokrol szol6 nyilvantartast vezet.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsat a mindenkor hatadlyos Gazdéalkodasi szabalyzat erre
vonatkoz6 eljarasi rendje szerint kell ellatni.
A gazdalkodasi jogositvanyok mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara kijelolt személyeket és alairds mintait Gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza.
Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és a teljesités igazolasara az Onkormanyzat és
Intézményei vezetdi vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a Polgarmesteri Hivatal pénz- ¢és adoiigyi
irodavezetdje vagy az altala irasban kijelolt, a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasdban &llo
személy jogosult.
Az Onkormanyzat és Intézményei kotelezettséget csak irasban véllalhat. Nem sziikséges
elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a
kétszazezer forintot nem éri el, a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt, dij, juttatas,
a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében, az Aht. 36. § (1)
bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiild, a jogszabalyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthatd hatosagi dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd
kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség esetében. Mas fizetési kotelezettségnek
mindsiilnek kiilondsen a hatésagi hatarozaton alapulo fizetési kotelezettségek, a normativ és
normativ jellegli hozzajaruldsok, a jogerds birdsagi, hatdsagi dontésen alapuld kartalanitési,
kartéritési, megtéritési kotelezettségek, a csod- felszdmolasi és végelszamolasi eljarashoz
kapcsolodo regisztracids dijak, az adomanyozott dijakhoz, kitlintetésekhez kapcsolddod
pénzbeli juttatasok.
Az Onkormanyzat és Intézményei a miikddéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa
érdekében valamennyi dologi kiadasi eldiranyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a
készletbeszerzés, szolgaltatds, karbantartds, egyéb dologi kiadasok felett. Az
alapteveékenységet szolgdlo targyi eszkozok beszerzése, potlasa érdekében felhalmozési
eldiranyzattal is rendelkezhet.
Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
78(1) bekezdés a) és b) pontja rogziti, hogy a koltségvetési szerv
a) a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolodo jarulékok és egyéb kozterhek
eléiranyzataival minden esetben,
b) a mikodtetéshez, a vagyon haszndlatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatasdhoz sziikséges egyéb eldiranyzataival jogszabaly vagy az iranyitd
szerv dontése alapjan rendelkezik.
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Az irasbeli kotelezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utan a
kotelezettségvallalo koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot ellatdo Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adoligyi irodavezetdjének.

Pénzkezelés

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.

Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését a Polgarmesteri
Hivatal pénz- és adotigyi irodaja végzi az ASP programmal.

A munka-és védoruha szabalyzatot az Onkorméanyzat és Intézményei készitik el, és
gondoskodnak a nyilvantartasrol.

A Polgarmesteri Hivatal feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:
a) befektetett eszk6zok egyedi és értékbeli nyilvantartasa
b) kovetelések nyilvantartasa
c) kotelezettségek nyilvantartasa
d) aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok nyilvantartasa
e) beérkez6 szamlak nyilvantartasa
f) el6iranyzat és eléiranyzat-valtozasok nyilvantartasa
g) mennyiségben nyilvantartott eszk6zok nyilvantartasa
h) munkavallalonként a személyhez kapcsolodo koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatdsok nyilvantartasa
i) beérkez6 szamlak nyilvantartasa

Az Onkorményzat és Intézményei feladata:
a) szerzddések nyilvantartasa
b) atvett pénzeszk6zok tamogatok felé torténd elszamolasa
c) kozfeladatainak ellatasahoz kapcsolodo nyilvantartasok
d) beérkez6 szamlak nyilvantartasa
e) létszam- és bérnyilvantartas
f) munkavallalonként a személyhez kapcsolodo koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

Etkezok nyilvantartasa, téritési dijak beszedése, étkezési naplok szamfejtése:

Az étkezOk nyilvantartdsdnak vezetése, a téritési dijak megallapitdsa, a kedvezmények
elszamolésa, a szamlazas, téritési dij beszedés az étkezOk nyilvantartasaval kapcsolatos belsd
ellendrzések az Onkormanyzat és Intézményei feladata. A téritési dijak kezelésével
kapcsolatos feladatokat a mindenkori hatalyos Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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Leltarozas, leltarkészités

A leltarozast a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”
alapjan kell végrehajtani.

Felesleges vagyontargyak hasznositasa selejtezése

Az eljarast a ,,Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata™ alapjan
kell végrehajtani.

Szabalyzatok

A Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
kiterjeszti szabalyzatait a gazdasagilag hozza rendelt intézményekre és az Onkormdanyzatra.

A bels6 szabalyzatok elkészitéséért a Polgarmesteri Hivatal pénz- és addligyi irodavezetdje a
felelds.

Ezek a szabalyzatok a kdvetkezok:

Szamviteli politika

Szamlarend

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

Pénzkezelési szabalyzat

Bizonylati rend

Gazdalkodasi szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

NGO~ wWdE

A szabalyzatokat az Onkorményzat és Intézményei vezetsi a gazdalkodas sajatossagait
figyelembe véve kotelesek kiegésziteni illetve, modositani mely a szabalyzatok mellékletét
képezi.

Bels6 kontroll
A belsd kontrollrendszer kialakitasaért az Onkormanyzat és Intézményei vezetdje a felelds.

A belsé kontrollok kialakitasa sordn a koltségvetési szerv vezetdje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter altal kozzétett, az allamhaztartas belsé kontroll standardokra vonatkozo
iranyelveit.

Az Onkorményzat és Intézményei vezetéi kdtelesek monitoring rendszert miikodtetni, mely
lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalodsitasanak nyomon kovetését.

Az Onkorményzat és Intézményei vezetdi kotelesek olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani,

amelyben vilagos a szervezeti struktura, egyértelmiiek a feleldsségi, hatdskori viszonyok és
feladatok, atlathaté a humaneréforras-kezelés.
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A Polgarmesteri Hivatal ellendrzési feladatai:

- Az Onkorményzat és Intézményei altal leigazoltan 4tadott bizonylatokat alakilag,
tartalmilag feliil kell vizsgalni, amennyiben az eldirasoknak nem felelnek meg a
bizonylatok (szamlak stb.) vissza kell kiildeni a hidnyossagok potlasara.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfelelden

eljarni.

Hajdthadhaz, 2026.

Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
Dr. Juhasz Marica

jegyzd

Hajduhadhazi Bolcsode
Baloghné Szilagyi Zsuzsanna
intézményvezetd

Hajduhadhazi Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont
Komorné Karap Maria
intézményvezetd
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Hajdihadhiz Varos Onkormanyzata
Csafordi Dénes
polgarmester

Hajduhadhazi Virosi Ovoda
Pur Mihaly
1gazgatd

Foldi Janos Miivelddési Kozpont és
Konyvtar
Baji Maria
intézményvezetd



MEGALLAPODAS

a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
€s
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulas,
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Koézpont kozotti
munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérol

Mely létrejott egyrészrél a Hajduhadhazi Polgdrmesteri Hivatal (4242 Hajduhadhaz,
Bocskai tér 1. PIR szama: 373236 adoszama: 15373230-1-09) képviseletében dr. Kiss Katalin
jegyz6, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal)

masrészrol

Hajdvhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Intézményfenntarté Tarsulds (4242
Hajduhadhaz, Bocskai tér 1., adoszdma: 15814737-1-09, PIR szama: 814735) képviseletében
Csafordi Dénes elnok,

Hajdvihadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Kozpont (4242 Hajduhadhaz, Arany Janos
utca 24., addszama: 15766861-2-09, PIR szama: 766865) képviseletében Jeles Janosné

intézményvezeto,

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek (a tovabbiakban: Tarsulas
¢és Mikrotérségi Intézmény), egyiittesen Szerz6d6 Felek

kozott az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Felek megallapodnak, hogy egyiittmiikddésiik soran a kozponti jogszabalyok és jelen
megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az eqyiittmiikodés dltalanos szempontjai
I. A Polgarmesteri Hivatal ¢és a Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény egyiittmiitkodésének célja
a hatékony, szakszerii és ésszeriien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek

megteremtése.

2. Az egyiittmiikodés nem csorbithatja a Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény gazdalkodasi,
szakmai dontési jogosultsagat, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete Gtjan biztositja a torvényes, szabalyszerli és
ésszert gazdalkodas feltételeit.

4. A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény mukodtetéséért, lizemeltetéséért annak vezetdje a
felelds. A Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény vezetdi a gazdalkodéassal, a mitkddtetéssel,
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lizemeltetéssel, a koltségvetési szerv vagyongazdalkodésa korében a beruhazassal, a vagyon
hasznalatdval hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatasara pénziigyi-
gazdasagi feladatok ellatasaért felelds alkalmazottat jelol ki.

5. A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és
teljesitésigazolasi jogkort gyakorol. A torvényesség betartasat, a gazdasagi események
szabalyossagat a Polgarmesteri Hivatal az érvényesités, ellenjegyzés kizardlagos
gyakorlasaval biztositja.

6. A fokonyvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

Gondoskodik a Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény koltségvetésének elkészitésérdl, a
gazdalkodasrol szold konyvek vezetésérdl, a beszamold ¢és az 1dokozi jelentések
elkészitésérol.

7. A Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatas
valodisagaért sajat nyilvantartasi rendszerénél a Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény vezetdje,
mig a pénziigyi és egyéb informacid-szolgaltatasok tekintetében a Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adotigyi irodaja felel.

8. A Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény a hatdlyos selejtezési €s leltdrozéasi szabdlyzat
alapjan végrehajtja a selejtezést és leltart készit, melyen kézremiikddnek a Polgarmesteri
Hivatal pénz- és adoiigyi irodaja.

9. A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény 6nallé fizetési szamlaval rendelkeznek.
A pénzkezelés szabalyait a mindenkor hatdlyos Pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

10. A Térsulas és Mikrotérségi Intézmény 0nallé adoészammal, bankszdmlaszammal, PIR
szammal és KSH szammal rendelkeznek.

11. A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény vezetdinek feladata, kotelessége és felelossége a
munkaltatol jogkor gyakorlasa, az 6nalld bérgazdalkodas, a munkaiigyi iratok szabalyszerii
kitoltése, a folyamatos tajékoztatas, a hiteles adatszolgaltatds. Az analitikus bérnyilvantartas
vezetését a Polgarmesteri Hivatal latja el.

12. A Polgarmesteri Hivatal a Tarsuldssal és Mikrotérségi Intézménnyel egyiittmikodve a
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvényben, az allamhaztartasrol szo6lo 2011.
évi CXCV. torvényben, a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvényben, az allamhdztartés
szamvitelér6l szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, tovabba az dnkormanyzati rendeletekben
¢s hatarozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

Az egyiittmiikodeés teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

Koltségvetés tervezése

Elozetes koltségvetési javaslat

A Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény részletes, tételes kimunkalds alapjan késziti el az
eldzetes koltségvetési javaslatukat a Polgarmesteri hivatal altal meghatarozott hataridore és
tartalommal.

Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT., a
kormanyrendelet, valamint a Magyarorszag koltségvetésérol szoldo térvényt tovabba a
feliigyeleti szerv koltségvetési koncepcidjat.
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A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatanak a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- személyi juttatdsokat, ezen beliil:

b. 1étszam és bérigényeket, figyelembe véve a valtozasokat

- személyi juttatdsok utan fizetendo jarulékokat
- dologi kiadasokat, ezen beliil:

c. feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat
d. specialis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi feladatok eldiranyzatat.

- intézeti beruhazasok, felujitasok
- pénzeszkoz atadasok
- Dbevételek, ezen beliil:

C. sajat bevétel forrasonként
d. Intézményfinanszirozas

A koltségvetési javaslat leadasanak hataridejét a Polgarmesteri Hivatal hatarozza meg.

A Kkoltségvetési javaslat hataridére torténd elkészitéséért a Tarsulas és Mikrotérségi
Intézmény vezetdi a felelsek.

Az elfogadott koltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért a Polgarmesteri Hivatal a
felelds.

Beszamolas

A Tarsuldas és Mikrotérségi Intézmény vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgéltatisi, beszdmoléasi kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal pénz- és adoiigyi irodajanak feladata a kormanyrendeletben eldirt
hataridoig.

Az éves beszamolo Osszeallitdsdhoz a Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény adatszolgaltatast
teljesitenek a leltarak, feladatmutatok, 1étszamadatok vonatkozasaban.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgéald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
tartalmazza.

A pénzmaradvany elszamolasa a Polgarmesteri Hivatal pénz- és adodiigyl irodajanak
kotelezettsége a Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény vezetdjének bevonasaval.

A beszamolo mellékletét képezi a gazdalkodas szoveges értékelése, melyet a Tarsuldsnak és a
Mikrotérségi Intézménynek kell elkésziteni €s a Polgarmesteri Hivatal 4ltal eldirt hatarido
figyelembevételével kell megkiildeni a Polgarmesteri Hivatal pénz- és adoligyi
irodavezetonek elektronikusan és papir alapon.

A beszamolokhoz, jelentésekhez, bevallasokhoz sziikséges 1étszam adatokat a Polgarmesteri
Hivatal pénz- és adoiigyi irodaja részére a targy negyedévet koveté hé 5-éig kell megkiildeni
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Eloiranyzatok megvaltoztatasaval, évkozi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

A Thérsulds ¢és Mikrotérségi Intézmény vezetdje az eldirdnyzat modositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal pénz- és adodiligyi irodaja felé jelzi, melyet jovahagyasra a pénz- és
adotigyi iroda a koltségvetés modositas eloterjesztésekor a Tarsulasi - Tanécs elé terjeszt. A
modositasi igényben meg kell jelolni a mdédositando eldiranyzatot, a modositas forrasat és
annak indokat is.

A Tarsulés és Mikrotérségi Intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatanak f06sszege, az elért
tobbletbevételekkel, illetve a meghatarozott célra atvett vagy palyazati uton nyert bevételek
Osszegével a megfeleld részeldiranyzatok felemelhetok.

A Tarsulasi - Tanacs altal elrendelt eldiranyzat modositds végrehajtasaért az érintett
intézményvezetd és a pénz- €s adoligyi iroda egyiittesen feleldsek.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az allamhaztartds alrendszereibdl atvett, vagy
Orszaggytilés, illetve Kormany dontésének kdvetkeztében keriil sor, a Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adoligyi irodavezetdje a koltségvetési rendelet modositasat kdvetden, a végrehajtott
modositasrol tdjékoztatja a Tarsulast és a Mikrotérségi Intézményt.

Informacioé aramlas, adatszolgaltatas

A Polgarmesteri Hivatal és a Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény kozotti informécioaramlas
zavartalan és az adatszolgaltatas valodisdganak biztositdsa érdekében személyes megbeszélést
tartanak.

A Polgarmesteri Hivatal a Téarsulds és Mikrotérségi Intézmény koltségvetésének teljesitésérol
havonta a targyhot kovetd ho 20.-ig halmozott pénzforgalmi beszdmolot készit.

A Tarsulés és Mikrotérségi Intézmény adatszolgaltatési feladata:

a. Ev végi leltarak elkészitése

b. Kozremiikodés a kintlévéségek beszedésében.

c. A Téarsulas és Mikrotérségi Intézmény az altala megkdtott szerzddésekrol,
tamogatasokrol koteles tajékoztatni a Polgarmesteri Hivatalt

d. KSH adatszolgaltatashoz sziikséges adatok megkiildése a Polgarmesteri
Hivatal pénz- és adotigyi irodaja részére minden negyedév 2. munkanapjan

e. Normativa igénylés és elszdmolashoz adatszolgaltatasa a Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adoligyi iroddja részére

f. A valtozasjelentés kiildése minden nap 15 oraig €s a mozgobér és hokozi
személyi juttatasok dokumentumainak kiildése minden hoénap 10-ig a
Polgarmesteri Hivatal felé,

A Polgarmesteri Hivatal feladata:
a. A valtozasjelentés, a mozgdbér és a hokozi személyi juttatdsok rogzitése a
KIRA rendszerben.
Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszamolo elkészitése
a normativa igénylés és elszdmolas rogzitése az ebr rendszerben
KSH adatszolgéaltatas benytjtasa minden negyedév 3. munkanapjan

pénziigyi jellegli adatszolgaltatasok, bevallasok teljesitése

©® oo o
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Vagyongazdalkodas

A Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény rendelkezési jogosultsaga kiterjed a kezelésében 1€vo
ingo ¢€s ingatlan vagyon rendeltetésszer(i hasznalatara tizemeltetésére.

Az intézmény kezelésében 1év6 vagyonnal, 6sszefliggd alapvetd szabalyokat az onkormanyzat
aktualis vagyonrendelete tartalmazza.

Munkaero és bérgazdalkodas

A Téarsulas és Mikrotérségi Intézmény vezetdi 6nalldé bérgazdalkodasi jogkdrt gyakorolnak.
Hajduhadhaz Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete altal jovihagyott, illetve
modositott személyi juttatdsok ¢€s 1étszdm eldiranyzataval — a jogszabalyi eldirdsok
figyelembevételével - 6nalloan gazdalkodik. A jovahagyott eléiranyzatot nem Iépheti tul.

A betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatdsok eldiranyzataval ugy kell gazdalkodni,
hogy az éllashely az év barmely id6épontjaban betdlthetd legyen €és abbol tobbletsziikséglet a
jovahagyott eldiranyzathoz képest ne keletkezzék.

A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény és a Magyar Allamkincstar Hajdi Bihar megyei
Igazgatosaga kozotti —1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozo — folyamatos munkakapcsolatot
a Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény szerv vezetdje vagy az altala megbizott dolgozo
biztositja.

A munkaiigyi okmanyok pontos kitoltéséért a Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény felel.

A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil torténnek, a valtozobér, a nem rendszeres
kifizetések és a béren kiviili juttatasok szamfejtését és a tavollétek jelentését a Polgarmesteri
Hivatal végzi a Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény altal elkészitett bizonylatok alapjan.

A tarsadalombiztositasi és személyi jovedelemadozassal kapcsolatos feladatokat a MAK latja
el, az ezekhez sziikséges dokumentumok Osszedllitdsa és tovabbitdsa a Tarsulds és
Mikrotérségi Intézmény feladata.

A Tarsulas ¢és  Mikrotérségi  Intézmény, mint Ondlldan bérgazdalkod6 a
kotelezettségvallalashoz 1étszam és személyi juttatasokrol szolo nyilvantartast vezet.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsat a mindenkor hatdlyos Gazdalkodasi szabalyzat erre
vonatkozo6 eljarasi rendje szerint kell ellatni.

A gazdalkodasi jogositvanyok mellett az Avr.-ben el6irt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara kijelolt személyeket és alairds mintait Gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza.

Kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra és a teljesités igazolasara a Tarsulds és
Mikrotérségi Intézmény vezetdi vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a Polgarmesteri Hivatal pénz- ¢és adoligyi
irodavezetdje vagy az altala irasban kijelolt, a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasdban allo
személy jogosult.
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A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény kotelezettséget csak irdsban vallalhat. Nem sziikséges
elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a
kétszazezer forintot nem éri el, a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt, dij, juttatas,
a kiilfoldi pénzértékben véllalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében, az Aht. 36. § (1)
bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiild, a jogszabalyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdséagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito
kotelez6 eldirason alapuld fizetési kotelezettség esetében. Mas fizetési kotelezettségnek
mindsiilnek kiilondsen a hatdsagi hatarozaton alapulo fizetési kotelezettségek, a normativ és
normativ jellegli hozzajarulasok, a jogerds birdsagi, hatdsagi dontésen alapuld kartalanitasi,
kartéritési, megtéritési kotelezettségek, a csdd- felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz
kapcsolodo regisztracidés dijak, az adomanyozott dijakhoz, kitlintetésekhez kapcsolddod
pénzbeli juttatasok.

A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény a miikodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa
érdekében valamennyi dologi kiadasi eldiranyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a
készletbeszerzés, szolgaltatds, karbantartds, egyéb dologi kiadasok felett. Az
alaptevékenységet szolgald targyi eszkozok beszerzése, potlasa érdekében falhalmozési
eldiranyzattal is rendelkezhet.
Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
78(1) bekezdés a) és b) pontja rogziti, hogy a koltségvetési szerv
a) a személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolodo jarulékok és egyéb kozterhek
eléiranyzataival minden esetben,
b) a miikodtetéshez, a vagyon hasznalatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatdsdhoz sziikséges egyéb eldirdnyzataival jogszabdly vagy az iranyitd
szerv dontése alapjan rendelkezik.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utan a
kotelezettségvallalo koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot ellatdé Polgarmesteri Hivatal
pénz- és adoligyi irodavezetdjének.

Pénzkezelés

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.
Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, tovabbad az analitikus nyilvantartasok vezetését a Polgarmesteri
Hivatal pénz- és adoiigyi irodaja végzi az ASP programmal.

A munka-és védéruha szabalyzatot a Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény készitik el, és
gondoskodnak a nyilvantartasrol.

A Polgarmesteri Hivatal feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:

a) befektetett eszk6zok egyedi és értékbeli nyilvantartasa
b) kovetelések nyilvantartasa
c) kotelezettségek nyilvantartasa
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d) aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok nyilvantartasa

e) beérkezd szamlak nyilvantartasa

f) elbiranyzat és eldiranyzat-valtozasok nyilvantartasa

g) mennyiségben nyilvantartott eszk6zok nyilvantartasa

h) munkavallalonként a személyhez kapcsolodo koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

1) beérkez6 szamlak nyilvantartasa

A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény feladata:
a) szerz6dések nyilvantartasa
b) atvett pénzeszkozok tamogatok felé torténd elszamolasa
c) kozfeladatainak ellatasahoz kapcsolodo nyilvantartasok
d) beérkez6 szamlak nyilvantartasa
e) létszam- és bérnyilvantartas
f) munkavallalonként a személyhez kapcsolodo koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

Etkezék nyilvantartasa, téritési dijak beszedése, étkezési naplok szamfejtése:

A szocidlis étkezok nyilvantartdsanak vezetése, a téritési dijak megallapitasa, a
kedvezmények elszamoldsa, a szamldzas, téritési dij beszedés az étkezOk nyilvantartasaval
kapcsolatos belsé ellenérzések a Mikrotérségi Intézmény feladata.

A készpénzben beszedett bevételekbdl a téritési dij tulfizetések visszafizetésén kiviil kifizetés
egy¢b jogcimen nem teljesithetd. A teljesitett befizetésekrdél két példanyban az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon el kell késziteni az sszesitést.

A téritési dijak kezelésével kapcsolatos feladatokat a mindenkor hatalyos Pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

Leltarozas, leltarkészités

A leltarozast a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat”
alapjan kell végrehajtani.

Felesleges vagyontargyak hasznositasa selejtezése

Az eljarast a ,,Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata” alapjan
kell végrehajtani.

Szabalyzatok

A Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
kiterjeszti szabalyzatait a gazdasagilag hozzd rendelt Tarsuldsra ¢és a Mikrotérségi
Intézményre.
A bels6 szabalyzatok elkészitéséért az Polgarmesteri Hivatal pénz- és addligyi irodavezetdje a
felelOs.
Ezek a szabalyzatok a kovetkezok:

1. Szamviteli politika

2. Szémlarend

3. Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

4. Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

5. Pénzkezelési szabalyzat
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6. Bizonylati rend
7. Gazdalkodasi szabalyzat
8. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

A szabdlyzatokat a Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény vezetdi a gazdalkodas sajatossagait
figyelembe véve kotelesek kiegésziteni, illetve modositani, mely a szabalyzatok mellékletét
képezi.

Belso kontroll

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsaért a Tarsulds és Mikrotérségi Intézmény vezetdje a
felelOs.

A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény vezet6i kotelesek monitoring rendszert miikddtetni,
mely lehetévé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon
kovetését.

A Tarsulas és Mikrotérségi Intézmény vezet6i kotelesek olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani,
amelyben vildgos a szervezeti struktara, egyértelmiiek a felelésségi, hataskori viszonyok ¢€s
feladatok, atlathato a humaneréforras-kezelés.

A Polgarmesteri Hivatal ellendrzési feladatai:
- A Tarsulés és Mikrotérségi Intézmény altal leigazoltan atadott bizonylatokat alakilag,
tartalmilag feliil kell vizsgalni, amennyiben az el6irasoknak nem felelnek meg a

bizonylatok (szdmlak stb.) vissza kell kiildeni a hidnyossagok potlésara.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfeleléen
eljarni.

Hajduhadhaz, 2026.

Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi Intézményfenntarto Tarsulas
Dr. Juhasz Marica Csafordi Dénes
jegyz0 elnok

Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi Kozpont
Jeles Janosné
intézményvezetd
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