Kivonat Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2025. jinius 19-én
megtartott tlésének jegyzOkonyvEébol:

Hajduhadhaz Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének
98/2025.(V1.19.) hatdrozata
a Hajdihadhazi Csaldd- és Gyermekjoléti Kézpont intézményvezetdi (magasabb vezetd)
palyazathoz kapcsolédo szakmai bizottsag 1étrehozasarol

Hajdthadhaz Véros Onkormanyzata Képviselo-testiilete Ggy dontétt, hogy a Hajduhadhaz
Varos Onkorményzata fenntartdsidban mikdds Hajduhadhazi Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont intézményvezetd (magasabb vezetd) munkakor betdltésére meghirdetett palyazattal
Osszefiiggésben a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § (6)
bekezdésének és 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet 1/A. § (10) bekezdésének megfelelden, a
betdltendé munkakor feladatait érintden szakértelemmel rendelkezd bizottsdgot hoz 1étre,
melynek tagjaiva megvalasztja:

- apalyazat el0keészitojének képviseletében:

- Tolli Imre -t,

- Farkas Zsolt -t,

- a szakmai érdek-képviseleti szovetség, illetdleg egyesiilet képviseldjeként a Magyar
Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatok Orszagos Egyesiilete altal delegalt személyt.

A Képvisel6-testiilet ugy dontott tovabba, hogy a Magyar Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalatok Orszagos Egyeslilete altal delegalt személy szakértdi munkéjaért fizetendd
szakértoi dijat és utikoltség téritést Hajduhadhdz Varos Onkormanyzata 2025. évi
kéltségvetésének terhére biztositja.

Felkéri a szakmai bizottsagot a vezet6i allashelyre palyazék meghallgatasara, majd irdsos
véleménye Képviseld-testiilet részére torténd benytjtasara.

Hataridé: 2025. jalius 24.
Felelds: Szakmai Bizottsag
Végrehajtasért felelos: Dr. Toth Judit aljegyz6

A kivonat hiteléiil; <045 &‘w‘ v A S




Kivonat Hajduhadhiz Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. jinius 19-én
megtartott tilésének jegyzOkonyvébol:

A 12 f6s Képviselo-testiiletb6l a szavazds soran 8 f6 volt jelen, a Képviseld-testiilet
hatarozatképes. A Képvisel6-testiilet a hatarozati javaslatot 8 igen szavazattal elfogadta, és az
alabbi hatarozatot hozta

Hajduahadhaz Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
99/2025.(V1.19.) hatiarozata
a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont
székhelye és ellatottak szimara nyitva 4ll6 helyisége cimének viltozasdval dsszefiiggo
alapitoé okirat modositasrol

Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az el6terjesztést megtargyalta és ugy
dontott  jovdhagyja, hogy a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi
Intézmeényfenntarté Tarsulas fenntartdsdban miikodé Hajddhadhdzi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi Kozpont 4242 Hajduhadhaz, Kossuth utca 11/A. szam alatti székhelye és a 4242
Hajduhadhédz, Kazinczy utca 2. szam alatti ellatottak szdmara nyitva allo helyisége 2025.
szeptember 1. napjatél kezdédéen a 4242 Hajduhadhaz, Arany Jinos utca 24. szam alatti
épiiletben miikodjon tovabb.

Hajdthadhéz Véros Onkormanyzata Képviseld-testiilete Gigy dontétt tovabbé, hogy jévahagyja
a Hajdahadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont alapité okiratanak 2025.
szeptember 1-jei hatallyal

- az allamhaztartasr6l sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan,

- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
5. § (1)-(2) bekezdései, valamint

- a kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél sz616 15/2019.
(XIIL. 7.) PM rendelet alapjan

torténd - a hatarozat 1. szamu mellékletét képezd Mddositd okirat szerinti - médositasat és -
a hatarozat 2. szamu melléklete szerinti - egységes szerkezetii Alapité okirat kiadasat.

A Képviselo-testitlet felkéri Csafordi Dénes polgarmestert a modositas kovetkeztében
sziikséges intézkedések megtételére.

Hatarid§: azonnal
Felelés: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtiasért felelds: Dr. Téth Judit aljegyz6

A kivonat hitel&iil: 2022




99/2025. (V1.19.) hatarozat 1. szamu melléklete
Okirat szdma: PH/......... /2025.

Moddositd okirat

A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tandcsa altal 2025. marcius
31. napjan kiadott, PH/858-6/2025. szamu alapité okiratat az allamhaztartisrél sz6lé
2011. évi CXCV. toérvény 8/A. §-a alapjan - a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi
Intézményfenntarté Tarsulds Tarsulasi Tandcsanak ../2025. (...) szamu hatirozataban,
Hajddhadhdz Varos Onkormdanyzata Képvisel6-testiiletének ./2025. (.) szami
hatarozatdban és Téglas Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ../2025. (...) szimu
hatarozatiban foglaltakra figyelemmel - a kdvetkezok szerint médositom:

1. Az alapité okirat 1.2.1. alpontjidban a ,Kossuth utca 11/A." szévegrész helyébe az ,Arany
Janos utca 24.” széveg 1ép.

2. Az alapité okirat 1.2.2. alpontjaba foglalt tiblazat kévetkez6 1. sora elhagyasra keriil a
tovabbi szerkezeti egység szamozasanak értelemszerit megvaltozasaval:

4242 Hajduhadhaz, Kazinczy utca 2.
(ellatottak szamadra nyitva all6 helyiség)”

]

Jelen médosito okiratot 2025. szeptember 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Hajddhadhdaz, id6bélyegz6 szerint

P.H.

Cséafordi Dénes
Tarsulas Elndke



99/2025. (VI1.19.) hatarozat 2. szamu melléklete
Okirat szama: PH/......../2025.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél szo6lé 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Hajduhadhazi
Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kézpont alapité okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Hajdihadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4242 Hajdihadhaz, Arany Janos utca 24.
1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime

Hajduhadhazi Mikrotérségi  Szocidlis | 4243 Téglas, Liget utca 1.
Gondozasi Kézpont Téglasi Telephelye

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2009.01.01.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Hajdiihadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Intézményfenntartd
Tarsulas

2.2.2.székhelye: 4242 Hajduhadhdaz, Bocskai tér 1.

2.3. A kéltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Hajduhadhdz  Vérosi  Onkormanyzat | 4242 Hajdtiihadhaz, Kossuth utca 11.
Szocialis Gondozasi Kézpont

2 | Varosi Szocialis Gondozasi Kézpont 4243 Téglas, Sipos S. utca 3.




3. A kdltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyit6 szervének

3.1.1. megnevezése: Hajdithadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Intézményfenntarté
Tarsulas Tarsulasi Tanacsa

3.1.2. székhelye: 4242 Hajduhadhéz, Bocskai tér 1.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartéjanak

3.2.1. megnevezése: Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Intézményfenntartd
Tarsulas

3.2.2. székhelye: 4242 Hajduihadhdaz, Bocskai tér 1.

4. A koéltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Akoltségvetési szerv kozfeladata: A szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatdsokrol sz616 1993,
évi I1L. térvény 65 /C. §-a szerinti tAmogaté szolgaltatas, 63. §-a szerinti hazi segitségnyjtas, 65 /F.
§-a szerinti id6sek nappali ellatasa, valamint ennek keretein beliil a demenciaval él6 személyek
nappali ellatasa, 62. §-a szerinti szocidlis étkeztetés keretében szocidlis szolgiltatast biztosit.

4.2. A kéltségvetési szerv f6tevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szama szakagazat megnevezése
1 881000 Idések, fogyatékossaggal é16k szocialis ellatasa, bentlakas nélkiil

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Tamogaté szolgaltatds fogyatékos személyek részére: Jogszabalyban meghatarozottak szerint a
fogyatékos személyek lakokornyezetben torténé elldtasat, els6sorban a lakason Kkiviili
kozszolgaltatasok elérésének segitését, valamint életviteliik 6nallésaganak meglrzése mellett a
lakason beliili specialis segitségnyijtas biztositdsat magaban foglalé tdmogatd szolgaltatassal,
annak tdmogatasaval 6sszefliggs feladatok ellatésa.

Id6sek nappali elldtasa, valamint ennek Keretein beliil a demencidval él6 személyek nappali
ellatasa: Jogszabalyban meghatarozottak szerint ellatja az id6sek nappali elldtasaval (iddsek
klubja), valamint ezen bellil a demencia kérképet megallapité szakvéleménnyel rendelkezd
személyek ellatdsaval kapcsolatos feladatokat.

Szocidlis étkeztetés: A Kkoruk, egészségi allapotuk, fogyatékossdguk, pszichidtriai vagy
szenvedélybetegséglik, hajléktalansaguk miatt 6nmaguk, illetve eltartottjaik részére tartésan
vagy atmeneti jelleggel étkezés biztositdsara nem képes személyeknek nyujtott legalabb napi
egyszeri meleg étkezésével Gsszefiiggb feladatok ellatasa.

Hazi segitségnyujtas: A szolgaltatist igénybe vev6 személy részére sajat lakdkornyezetében
biztositott - az 6nallé életvitel fenntartisa érdekében sziikséges ellatas -, mely keretében szociélis
segitést vagy - a szocialis segités tevékenységeit is magaba foglal6é - személyi gondozast nyujt.

Ellatja a szocidlis szakképzésben tanulmanyokat folytaté tanuldk szakmai gyakorlati oktatasaval
kapcsolatos feladatokat.



4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
L funkciészam |
Szakképzo iskolai tanulék szakmai gyakorlati oktatasaval 6sszefligg6
1 092270 _— (s
mikodtetési feladatok
2 101222 | Tamogatd szolgaltatds fogyatékos személyek részére
3 102031 Id6sek nappali ellatasa
4 102032 Demens betegek nappali ellatasa
151 107051 Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan
6 107052 Hazi segitségnyujtas o

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Téglas Varos és Hajddhadhaz Varos kozigazgatasi teriiletén: étkeztetés, hazi segitségnyujtds,
id6sek nappali elldtasa, valamint ennek keretein beliil a demenciaval él6 személyek nappali
ellatasa.

Téglas Varos, Hajduhadhaz Varos és Bocskaikert Kozség kozigazgatasi teriiletén: tamogatd
szolgdltatas.

Hajduhadhaz Varos kozigazgatasi teriiletén: Szakképz6 iskolai tanuldék szakmai gyakorlati
oktatasaval 6sszefliggé miikodtetési feladatok.

5. A kéltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:

Az intézményt a Hajdihadhdzi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulas
Tarsulasi Tandacsa altal - palyazat alapjan 5 év hatarozott id6re - kbzalkalmazotti jogviszonyba
kinevezett magasabb vezet6i beosztasi intézményvezet6 vezeti. Az intézményvezet§ felett a
kinevezési, megbizasi, felmentési és fegyelmi jogkort a Hajddhadhazi Mikrotérségi Szocidlis
Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa gyakorolja a tarsult telepiilések
képvisels-testiiletei véleményének figyelembevételével. Az egyéb munkaltatéi jogkor gyakorloja
a Tarsulasi Tandcs elnoke.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | Kozalkalmazotti jogviszony A kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII,
térvény
2 Munkaviszony A munka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény és
a szakképzeésrdl sz016 2019. évi LXXX. tdrvény




Kivonat Hajdihadhiz Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. jinius 19-én
megtartott lilésének jegyzOkonyvébol:

A 12 16s Képviseld-testiiletbdl a szavazas soran 8 f6 volt jelen, a Képviselé-testiilet
hatdrozatképes. A Képviseld-testillet a hatarozati javaslatot 8 igen szavazattal elfogadta, és az
alabbi hatarozatot hozta

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
100/2025.(V1.19.) hatarozata
a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulds
Tarsulasi megallapodisanak médositasarél

Hajduhadhdz ~Varos Onkormanyzata Képviselo-testilete a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 5. pontjaban biztositott
jogkorében eljarva ugy dontott, hogy a Hajdahadhadzi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi
Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi megdllapoddsinak 2025. szeptember 1-jei
hatallyal - a hatarozat /. szdmu mellékletét képezé mddositd okirat szerinti - médositasat
elfogadja. Az egységes szerkezet(i Tarsulasi megallapodas jelen hatarozat 2. szdmui mellékletét
képezi.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert a mddosité okirat és az
egységes szerkezetli Tarsulasi megallapodas alairasara.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelos: Dr. Toth Judit aljegyzo

A kivonat hiteléiil:




100/2025. (VI.19.) hatarozat 1. szamu melléklete

Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Intézményfenntartoé
Tarsulas
Tarsulasi megallapodasat médosito okirat

amelyben a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozési Intézményfenntarté Tarsulas
(székhely: 4242 Hajduhadhéz, Bocskai tér 1. szam) tagjai a Tarsulds 1étrehozaséardl rendelkezé
2013. aprilis 30. napjan megkotott és a 11/2013. (IX.16.) HMSZGIT. szdmu, a 4/2014. (IX.16.)
HMSZGIT. szamu, az 1/2015. (I1.05.) HMSZGIT. szdmu, a 7/2019. (I11.28.) HMSZGIT. szamu,
a 17/2019. (XII.03.) szdmu, a 11/2021. (XI.11.) szdmu, 10/2023. (X1.20.) szdmu, 15/2023.
(X1.20.) szdmu és a 12/2024. (XI1.04.) szdmu hatarozatokkal moddositott Tarsuldsi
megallapodast az alabbi rendelkezésekkel modositjak:

1. A Tarsulisi megallapodds Preambuluma helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

wHajduhadhdz Viros Onkormdnyzata
Székhely: Hajdvuhadhdz Bocskai tér 1. sz.
Képviseldje: Csdfordi Dénes polgdrmester
Lakossdgszam: 13561 18

Téglds Viros Onkormdnyzata
Székhely: Téglds Kossuth u. 61. sz.
Képviseldje: Szabo Csaba polgdrmester
Lakossdgszam: 6457 f6

mint tagok jelen Tdrsulds vtjan kozdsen latjdk el az alabbi szocidlis alapszolgdltatdsokat

Kozos fenntartdasu intézményben elldtdsra keriild feladatok

Tarsulas atian kizisen keriil elldtdsra:

a.) tamogato szolgdltatds
elldtasi teriilet: Hajdvhadhdz, Téglds és Bocskaikert kizigazgatdsi teriilete

b.) hazi segitségnyujtds
ellatasi teriilet: Hajdvihadhdz, Téglds kozigazgatdsi teriilete

c.) nappali elldtdas (idosek klubja), valamint ennek keretein beliil a demencidval élok
nappali elldtdsa

elldtasi teriilet: Hajduhadhdz, Téglds kozigazgatdsi tertilete

d.) szocidlis étkeztetés szocidlis konyhdn
ellatdsi teriilet: Hajduhadhdz, Téglds kozigazgatdsi teriilete

A kizos fenntartdasu intézmény daltal — a fenntarto hozzajarnlasaval — elldatott egyéb feladat:

a.) szakképzo iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatdsdval Osszefiiggd miikidtetési

Sfeladatok:
ellatasi teriilet: Hajduhadhdz kozigazgatdsi teriilete”



2. A Tarsulasi megallapodas 2. § (2) bekezdésében a ,,Kossuth u. 11/4.” szévegrész helyébe
az ,Arany Janos utca 24.” széveg lép.

3. A Tarsulasi megallapodas 18. § (4) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

» (4) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont
- Székhelye: 4242 Hajduhadhdz, Arany Janos utca 24.

Telephelye: Hajduhadhdzi  Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Kozpont Tégldsi
Telephelye
4243 Téglds, Ligetu. 1.”

4. A Tarsulasi megallapodas 25. § (3) bekezdése helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

» (3) A tarsult onkormdnyzat a Tdrsulds dltal biztositott feladatok elldtdsdhoz a székhely és a
telephely ingatlanaira, épiileteire, gépjdrmiiveire annak berendezési és felszerelési targyaira,
téritésmentes haszndlati jogot biztosit tdrsuldsi tagsdgdnak fenndllasdig. Az épiiletek
karbantartdsi, felujitdsi, dllagmegdvdsi feladatai a tulajdonos énkormdnyzatokat terheli.”

5. A Tarsulasi megallapodas 25. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

., (6) A székhelyen és a telephelyen kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottak szamara a
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Kozpont a kozalkalmazotti torvényben
meghatdrozott illetményt, juttatdst és potlékot az egyes tagonkormdnyzatok dltal elfogadott
koltségvetési rendeletben foglaltak szerint biztositja. Amennyiben a kozalkalmazotti torvényben
meghatdrozott potlékokon, juttatdsokon kivil nagyobb oOsszegii potlék és juttatds keriil
megdllapitdsra, ugy annak fedezetét az érintett onkormanyzatok sajdt koltségvetésiikbail
finanszirozzdk.”

6. A Tarsulasi megallapodas 27. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
., (4) Jelen Tarsuldsi megdllapodds 2025. szeptember 1. napjan lép hatdlyba.”

7. A Tarsulasi megallapodds mellékletét képezé Mitkodési és Elszamolasi Szabalyzat 32.
§ (1) bekezdése helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

(1) Hajdihadhdz Vdros Onkormdnyzata a tdmogaté szolgdltatds, étkeztetés, hdzi
segitségnyujtds, iddsek nappali elldtdsa, valamint ennek keretein beliil a demencidaval él6k
nappali elldtdasa szocidlis alapszolgdltatdsok elldtdsahoz a Hajdvhadhdz, Arany Janos utca 24.
szam alatti ingatlandra, épiiletére, annak berendezési és felszerelési tdrgyaira, Téglds Viros
Onkormdnyzata a Téglds, Liget utca 1. szdm alatti ingatlandra, épiiletére, annak berendezési
és felszerelési tdrgyaira, a tdrsulds részére haszndlati jogot biztosit a tdrsulds fenndlltdig. Az
épiiletek karbantartdsi, felujitdsi, dllagmegévdsi feladatai a tulajdonos onkormdnyzatokat
terheli,”

8. A Tarsulasi megallapodas és a mellékletét képezé Miikodési és Elszamolasi Szabalyzat
tovabbi rendelkezései valtozatlan tartalommal hatidlyban maradnak.



9. Jelen modosité okirat Hajduhadhaz Varos Onkorményzata K épviselé-testiiletének ..../2025.
(......) szamu, Téglds Varos Onkormanyzata Képviselo-testiletének ..../2025. (.....) széms
mindsitett tobbséggel elfogadott hatdrozatai és a Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocidlis
Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulds Tarsuldsi Tandcsanak ..../2025. (....) szamu
hatérozata alapjan 2025. szeptember 1. napjan 1ép hatélyba.

Hajduhadhéz, 2025. ............cooeiiinne,
Csafordi Dénes Szab6 Csaba
Hajduhadhaz Véros Polgdrmestere Téglas Varos Polgarmestere



100/2025. (V1.19.) hatarozat 2. szamu melléklete

Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocilis Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulas
TARSULASI MEGALLAPODASA

a 11/2013. (IX.16.) HMSZGIT. szamu, a 4/2014. (IX.16.) HMSZGIT. szamu, a 1/2015.
(I1.05.) HMSZGIT. szdmu, a 7/2019.(I11.28.) HMSZGIT. szami, a 17/2019. (XI1.03.)
szami, 11/2021. (XI1.11.) a 10/2023. (XI1.20.) szdmu, a 15/2023. (XI.20.) szamu, a 12/2024.
(XI1.04.) szam és a .../2025. (...) szimi hatarozatokkal elfogadott médositasokkal
egységes szerkezetben

mely Iétrejott az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés k) pont és a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény IV. fejezetében kapott felhatalmazas
szerint

Preambulum

Hajdihadhaz Varos Onkormaényzata
Székhely: Hajdihadhaz Bocskai tér 1. sz.
Képviseldje: Csafordi Dénes polgarmester
Lakossagszam: 13561 {6

Téglas Varos Onkormanyzata
Székhely: Téglas Kossuth u. 61. sz.
Képviseldje: Szabd Csaba polgarmester
Lakossagszam: 6457 6

mint tagok jelen Tarsulas utjan k6zosen latjak el az alabbi szocialis alapszolgaltatasokat

Kozos fenntartast intézményben ellatdasra keriilo feladatok

Tarsulas atjan kizosen keriil ellatasra:

a.) tamogatoé szolgaltatas
ellatasi tertilet: Hajduhadhéz, Téglas és Bocskaikert kozigazgatasi teriilete

b.) hazi segitségnyujtas
ellatasi terlilet: Hajdhadhaz, Téglas kézigazgatasi teriilete

c¢.) nappali elliatis (idések klubja), valamint ennek keretein beliil a demenciaval él6k
nappali ellitasa
ellatasi teriilet: Hajduhadhaz, Téglas kézigazgatasi teriilete

d.) szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan
ellatasi tertilet: Hajduhadhaz, Téglas kozigazgatasi teriilete



A kozos fenntartasd intézmény altal — a fenntarté hozzajarulasaval — ellatott egvéb
feladat:

a.) szakképz6 iskolai tanulék szakmai gyakorlati oktatasaval 0Osszefiiggé
mitkddtetési feladatok:
ellatasi tertilet: Hajduhadhaz kozigazgatasi teriilete

L. Fejezet

1. §
Altalinos szabdlyok

(1) A téarsulds neve: Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Intézményfenntartd
Tarsulas (tovébbiakban: Térsulas)

(2) A Tarsulas székhelye: 4242 Hajdthadhaz, Bocskai tér 1. sz.
(3) A Téarsulas jogallasa: 6nalld jogi személy.
(4) A Tarsulas a helyi 6nkormanyzatok tarsulasairol, €s egyiittmiikddésér6l szoldo 1997. évi

CXXXV. torvény 9. §-a alapjan létrehozott Hajduhadhazi Szocidlis Mikrotérségi
Intézményfenntartd Tarsulasnak atalakitott és Gij névvel ellatott jogi személyiségli forméja.

2. §

(1) Atagonkormanyzatok a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 87. §-aban foglaltak szerint tarsulas Utjan kdzosen latjak el a Preambulumban rogzitett
feladataikat.

(2) A Tarsulas a Hajdihadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozaisi Koézponton (4242
Hajduhadhiz, Arany Janos utca 24.) keresztil latja el:

- tamogato szolgaltatast Hajduhadhaz, Téglas és Bocskaikert ellatasi tertilettel,
- hézi segitségnyujtast Hajduhadhdz, Téglas ellatasi tertilettel,

- nappali ellatast (idések klubja), valamint ennek keretein beliil a demenciaval é16k nappali
ellatasat Hajduhadhaz, Téglas ellatasi teriilettel,

- szocidlis étkeztetést szocialis konyhan Hajduhadhaz, Téglas ellatasi tertilettel.

- a szakképz6é iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatasaval Osszefliggd miikodtetési
feladatokat Hajduhadhaz ellatasi teriilettel.

(3) A Tarsulas megallapodast kothet mas telepiiléssel a fenti ellatasok biztositdsdra. A

megallapodasban részletesen szabalyozni kell az ellatas biztositasanak és igénybevételének
feltételeit.

3.8

Jelen megéllapodés hatarozatlan id6re jott 1étre.



4.§

A tarsult onkormanyzatok képviseld-testiileteinek, mint tagoknak mindegyikének mindsitett
tobbségével hozott dontése sziikséges jelen megallapodds

- jovahagydsahoz,

- modositasahoz,

- megsziintetéséhez.

5.8

(1) A tarsulashoz tovabbi 6nkormanyzatok barmikor csatlakozhatnak, kivalhatnak, de legalabb
hat honappal korabban mindsitett to6bbséggel kell dontést hozni és errdl a tarsuldsi tanacsot
értesiteni kell.

(2) A csatlakozas és kivalas jovahagyasarol, a tarsulast alkotd telepiilési Onkormanyzatok
képviseld-testiiletei mindsitett tobbséggel dontenek, a nyilatkozat kézhezvételét kovetd
legkdzelebbi rendes tilésen.

6. §

A tarsuldsi megallapodas modositasat, barmely tagonkormanyzat kezdeményezheti a tarsuldsi
tandcs felé irdsban - az err6l szolé indokolést tartalmazd képviseld-testiileti hatdrozat
megkiildésével. Az ilyen kezdeményezésrdl a tanacs a legkozelebbi iilésén dontést hoz.

7.§

(1) Jelen tarsulas megsziinik:
e hatérvényben szabalyozott megszlinési feltétel megvalosult;
e ha a tarsulds tagjai mindegyike mindsitett tobbséggel hozott dontéssel azt
elhatarozza;
e atdrvény erejénel fogva;
e abirdsag jogerds dontése alapjan.

(2) A tarsulds megsziinése esetén a tagok kotelesek elszamolni egymaéssal.
A tarsulds vagyonat elsédlegesen hozzajarulas aranyosan, ennek hianyaban lakossagszam
aranyosan kell a tagok k6z6tt megosztani.

8. §

A tarsulasi tandcs dont azon tagdnkormanyzat tarsuldsbol tOrténd kizarasrél, amely
folyamatosan 6 honapnal hosszabb id6szakig nem vesz részt a tarsulasi tanacs iilésein.

9.§

A tarsulas dontéshozd szerve a Tarsulasi Tanacs. Tagjai a tarsult 6nkorméanyzatok mindenkori
polgarmesterei. A Tarsuldsi Tanacs iilésén a polgarmester akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester, illetve képviselé-testiileti megbizas esetén telepiilési képviselé képviselheti az
dnkormanyzatot.



10. §

A Tarsulasi Tanacs dont a Tarsulasi Megallapodasban meghatarozott hataskorokben.

11. §

A Tarsulési Tandcs valamennyi tagja 1 szavazattal rendelkezik. Szavazni személyesen lehet.

12. §

(1) A Tarsulasi Tandcs nyilt szavazassal elnok6t valaszt soraibol. Az elndk megbizatasa a
valasztési ciklus végéig szol.

(2) A valasztas napjat kovetd 15 napon beliil tiszt(jitd ilést kell dsszehivni. A tiszt(jitd Tlést
Tarsulas székhelyteleptilésének polgdrmestere hivja ssze, €s vezeti. A tisztyito iilés kotelezd
napirendje a Térsulas elnokének megvalasztasa.

13.§

(1) Az elndk képviseli a Tarsulast. Akadalyoztatasa esetén a Tarsuldsi Tanacs mindenkori
alelndk helyettesiti.

(2) A Tarsulasi Tanacs ilését az elnok, vagy akadalyoztatasa esetén a mindenkori alelndk hivja
Ossze €s vezeti.

(3) Az 1ilést 6ssze kell hivni:
- sziikség szerint de évente legaldbb harom alkalommal
- atarsulasi tanacs altal meghatarozott idépontban
- atarsulas barmely tagjanak - napirendet tartalmaz6 inditvanyéara

(4) A Tarsulasi Tanacs dontéseit iilésein, hatarozattal hozza.

14. §
(1) A Tarsulasi Tanacs hatarozatképességét minden dontés eldtt meg kell allapitani.

(2) A Térsulasi Tanacs hatarozatképes, ha iilésén valamennyi képviseld jelen van.

15. §

A javaslat elfogadott, ha legalabb a jelenlévo tagok t6bb mint fele tamogatja.
16. §

A Tarsuldsi Tanacs Ulésér6l jegyzOkonyv készilil. A jegyzokdnyvre az Onkormanyzatok
képvisels-testiileti tilésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a jegyzdkonyvet
az elndk és a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje, mint a munkaszervezet vezetdje
irja ala.
A jegyzékonyvet 15 napon beliil meg kell kiildeni a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal
részére.



17. §

(1) A Tarsulasi Tandacs részletes miikddési szabalyait a Tarsulasi Megallapodas keretei kozott a
Tanacs maga allapitja meg,

(2) A Tarsulasi Tanacs munkaszervezeti feladatait (dontések elokészitése, végrehajtas
szervezese) a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal latja el.

18. §

(1) A Tarsulasi Tanécs latja el - a tagonkormanyzatok illetékességi teriiletére vonatkozoan - a
jelen megallapodasban meghatarozott feladat ellatasaval kapcsolatos valamennyi
dontéshozatalt, ideértve a feladat ellatdsdhoz sziikséges vagyon feladat ellatasi célu
hasznalataval kapcsolatos jogok gyakorlasara vonatkozé dontéseket is.

(2) A Tarsulas a tamogatd szolgaltatassal, a szocialis étkeztetéssel szocialis konyhan, a hézi
segitségnyujtassal, a nappali ellatassal, valamint ennek keretein belill a demenciaval élok
nappali ellatasaval és a szakképz6 iskolai tanuldok szakmai gyakorlati oktatasaval 6sszefliggd
mitkodtetési feladatokat a Hajduhadhaz székhelyli, Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi Kézpontjaval latja el.

(3) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont - megallapodés alairasakor
meglévd - ingatlandnak (ingdsagainak) tulajdon joga az adott telepiilések Onkorményzata
tulajdonat képezik. A Tarsulas miikodése alatt keletkez6 vagyon jogi sorsat a tagok kiilon
megallapodéasban rendezik.

(4) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont
- Székhelye: 4242 Hajduhadhdz, Arany Janos utca 24.

- Telephelye:Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Koézpont Téglasi
Telephelye
4243 Téglas, Liget u. 1.

(5) Az (1) bekezdésben megallapitott dontési jogkor kiterjed a Hajdihadhazi Mikrotérségi
Szocidlis Gondozasi Kozpont vezetdjével kapcsolatos munkaltatéi jogok gyakorlasdra. A
Tarsulas mikodése alatt keletkez6 vagyon jogi sorsat a tagok kiilon megallapodasban rendezik.
A Hajduhadhézi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kzpont vezetdje feletti egyéb munkaltatoi
jogkort az Intézményfenntarté Tarsulds Elndke gyakorolja. A Hajdihadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Kozpont vezetdjének kinevezésérdl a Tarsuldsi Tanacs dont — azzal, hogy
a tagtelepuilések véleményezési jogot gyakorolnak.

(6) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont téglasi feladatait a téglasi
tagintézményén (telephelyén) keresztiil 1atja el.

Az intézményvezetd-helyettes feletti munkaltatéi jogkort a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozéasi Kozpont vezetdje latja el. A Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi K6zpont intézményvezetd-helyettesének kinevezésérdl az intézményvezetd dont.

(7) A mikodtetett szocialis szolgaltatasok ellatdsara foglalkoztatottak feletti munkaltatoi
jogkort a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont vezetbje gyakorolja a
Hajdthadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpontra, mint intézményre vonatkozéd
munkajogi jogszabalyoknak megfelelden. A Téglason foglalkoztatott dolgozok feletti
munkaltatoi jogkor gyakorlasat az intézményvezet bels§ szabalyzatban atruhdzhatja az
intézményvezetd-helyettesre.



18/A. §

A Tarsulas altalanos rendtél eltérd feladatellatast nem gyakorol.

I1. Fejezet
Tamogato6 Szolgaltatas
19. §

(1) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi K6zpont, Hajddhadhdz varos és Téglas
varos kozigazgatasi terliletén illetve kiillon megallapodas alapjan Bocskaikert kozség
kozigazgatasi teriiletén a szocialis igazgatasrol, és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi III.
torvény 65/C. §-dban, valamint a személyes gondoskodast nyujté6 szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodési feltételeirél szold 1/2000. (1.7.) SZCSM szamu rendelet
39/A.-39/D. §-dban meghatarozott ,tamogaté szolgaltatds” szocidlis alapszolgaltatds
igénybevételével kapcsolatos feladatokat ellatja. Ennek részeként a Hajdihadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozési Kézpont képviseli a Tarsulast az ellatds mukddtetésével kapcsolatos
szakmai targyalasokban. Gondoskodik a szakmai program végrehajtasarél. Koordinalja a
fogyatékkal €lok gépkocsival torténd szallitasat. Az Ellatott telepililéseken palyazatot nytjt be a
feladat ellatasaval kapcsolatos témakorokben a Téarsulasi Tanacs egyetértésével.

(2) A szolgaltatas személyi és targyi feltételei a tagtelepiiléseken adottak, a tovabbiakban a
mukddtetés és a fejlesztés biztositdsa az Intézményfenntartd Tarsulas tagjainak kdzos feladata,
melyhez az allami koltségvetés a tdmogatést biztositja, valamint a tagdbnkormanyzatok sajat
tulajdonédban 1év6 vagyontdmeg tekintetétben az 6nkormanyzat sajat forrasat hasznalja.

III. Fejezet
Hazi segitségnyuajtas
20. §

(1) A Hajdthadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont Hajdihadhaz varos és Téglas
varos kozigazgatasi terliletén a szocialis igazgatasrdl, és szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi
III. torvény 63. §-dban, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmenyek
szakmai feladatairdl és miikodési feltételeir6l szolo 1/2000. (1.7.) SZCSM szamu rendelet
25-27. §-4ban meghatarozott ,,hazi segitségnyujtas” szocidlis alapszolgaltatas igénybevételével
kapcsolatos feladatokat ellatja.

Ennek részeként a Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kodzpont képviseli a
Tarsulast az ellatas miikodtetésével kapcsolatos szakmai targyalasokban. Gondoskodik a
szakmai program végrehajtasarol, szakmai feliigyeletet 1at el, koordinalja a gondozdk munkajat.
Palyazatot nydjt be a feladat ellatdsaval kapcsolatos témakdrokben a Tarsuldsi Tanacs
egyetértésével.

(2) A szolgaltatas személyi és targyi feltételei a tagtelepliléseken adottak, a tovabbiakban a
miukodtetés és a fejlesztés biztositasa az Intézményfenntartd Tarsulas tagjainak kozos feladata,
melyhez az allami koltségvetés a tdmogatast biztositja, valamint a tagdnkormanyzatok sajat
tulajdonaban 1év6 vagyontdomeg tekintetétben az Snkormdanyzat sajat forrasat hasznalja.



IV. Fejezet
21. §

Nappali ellatas (idések klubja), valamint ennek keretein beliil
a demencidval él6k nappali ellatasa

(1) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont Hajduhadhaz varos és Téglas
varos kozigazgatasi teriiletén a szocialis igazgatasrol, és szocialis ellatasokrdl sz6lo 1993. évi
I1I. térvény 65/F. §-dban, valamint a személyes gondoskodast nyujtd szociélis intézmények
szakmai feladatairdl és mukodési feltételeirdl szol6 1/2000 (1.7.) SZCSM rendelet 74-80. §-
aban és 84/A. §-aban meghatarozott ,,nappali ellatas” (idések klubja), valamint ennek keretein
belil a demens személyek nappali ellatdsa szocialis alapszolgéltatds igénybevételével
kapcsolatos feladatokat ellatja.

Ennek részeként a Hajdihadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Koézpont képviseli a
Tarsulast az ellatds miikodtetésével kapcsolatos szakmai targyalasokban. Gondoskodik a
szakmai program végrehajtasarol, szakmai felligyeletet 14t el, koordinalja a gondozok és a
demencia gondozok munkajat. Palydzatot nyGjt be a feladat ellatasaval kapcsolatos
témakdrdkben a Tarsulasi Tanacs egyetértésével.

(2) A szolgaltatas személyi és targyi feltételei a tagtelepiiléseken adottak, a tovabbiakban a
mitkodtetés és a fejlesztés biztositasa az Intézményfenntarté Tarsulas tagjainak kdzos feladata,
melyhez az allami koltségvetés a tdmogatast biztositja, valamint a tagénkormanyzatok sajat
tulajdonédban 1év6 vagyontdmeg tekintetétben az dnkormanyzat sajat forrdsat hasznalja.

V. Fejezet
22.§
Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

(1) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont Hajdihadhaz varos és Téglas
varos kozigazgatasi terliletén a szocialis igazgatasrol, és szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi
III. torvény 62. §-dban, valamint a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatair6l és miikddési feltételeir6l szold 1/2000 (I1.7.) SZCSM szadmu rendelet
20-22. §-aban meghatarozott ,étkeztetés” szocidlis alapszolgaltatds igénybevételével
kapcsolatos feladatokat ellatja.

Ennek részeként a Gondozasi Kozpont képviseli a Tarsulast az ellatds miikodtetésével
kapcsolatos szakmai targyalasokban. Gondoskodik a szakmai program végrehajtasardl,
szakmai felligyeletet 14t el, koordinalja a gondozdk munkéjat. Palyazatot nyujt be a feladat
ellatasaval kapcsolatos témakdrokben a Térsuldsi Tanacs egyetértésével.

A tarsulasi megallapodas, valamint jelen megallapodas alapjan koltségvetésének keretében
1gényli és elszamolja Magyarorszag mindenkori koltségvetési térvényében az erre a feladatra
biztositott 4llami tdmogatast. Az étkeztetés mlikodtetése normativa felhasznalasaval torténik,
figyelembe véve az adott teleplilésen miikodd alkalmazottak béreit és jarulékait, valamint a
targyi feltételek biztositasahoz sziikséges dologi kiadasokat.

A Téarsulas a feladatellatashoz kapcsolédd allami tamogatds igénylését, felhasznalasat és
elszamolasat a mindenkori k6ltségvetési torvény szabdlyai szerint 1atja el.



(2) A szolgaltatas személyi és targyi feltételei a tagtelepiiléseken adottak, a tovabbiakban a
miikodtetés és a fejlesztés biztositdsa az Intézményfenntarté Tarsulds tagjainak kozds feladata,
melyhez az allami koltségvetés a tdmogatast biztositja, valamint a tagénkormanyzatok sajat
tulajdonaban 1évé vagyontdmeg tekintetétben az dnkormanyzat sajat forrasat hasznalja.

VI. Fejezet
23. §

Szakképzé iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatasaval dsszefiiggd miikodtetési
feladatok

(1) A Hajdahadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Ko6zpont Hajdihadhdz véaros
kozigazgatasi teriiletén ellatja a BSZC Szilagyi Daniel Szakképzé Iskola szocialis gondozd és
apolo tanuldinak szakmai gyakorlati oktatdsdval Osszefliggé feladatokat. Az intézmény a
hallgatokkal a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) és a
szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.) elbirdsai szerinti
szakképzési munkaszerz6dést kot.

(2) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont az (1) bekezdés szerinti
szakmai gyakorlati oktatassal Osszefliggé feladatok ellatasdhoz Hajduhadhaz Varos
Onkormanyzatatél pénziigyi hozzéjarulasban nem részesiil, a feladatellatasra és a hallgatok
munkabérének kifizetésére kizarolag a Nemzeti Ad6- és Vambhivataltdl igényelt szakképzési
hozzajarulést haszndlja fel.

VII. Fejezet
K6z6s szabalyok

24. §

Jelen megallapodas elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Tarsulds Miitkodési €s Elszamolasi
Szabalyzata.

24/A. §

A tarsult Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a személyes gondoskodast nyujto
szocialis ellatasokrdl, azok igénybevételér6l, valamint a fizetendd téritési dijakrdl sz6lo
onkorményzati rendeletet Hajduhadhaz Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiilete alkotja meg
¢és vizsgalja felil.

25. §

(1) A mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan a tarsulds székhelye szerinti dnkormanyzat
koltségvetésének keretében igényli és elszamolja — a palyazati tAmogatasbol finanszirozott
ellatdsok és a szakképzé iskolai tanuldk szakmai gyakorlati oktatdsdhoz kapcsolddo
szakképzési hozzajarulas kivételével — a hazi segitségnyujtas, a tamogato szolgaltatas, az idések
nappali ellatdsa, valamint ennek keretein beliil a demencidval €16k nappali ellatasara és a
szocialis étkeztetés szocialis konyhan feladatokra biztositott allami tamogatast, az
intézményvezetOk mindenkori adatszolgaltatdsa alapjan. A tarsulds székhelye szerinti
Onkorményzat haladéktalanul intézkedik az intézmény mukddtetéséhez szlikséges allamtol



megérkezett allami tamogatas tovabbitasarol az intézmény felé. Arra az esetre, ha tarsulds
székhelye szerinti dnkormanyzat 2 munkanapon beliil nem tesz eleget utalasi kotelezettségének,
a fizetési kotelezettséggel terhelt tagdbnkormanyzat azonnali beszedési megbizdsra jogosult az
allami tdmogatas 0sszeg erejéig a Tarsulas székhely onkormanyzatanak bankszamléjara.

(2) Hajduhadhaz Varos Onkorményzata és Téglas Varos Onkormédnyzatéanak képviselo-
testiilete a Tarsulas miikodtetésével kapcsolatosan az el6z6 év januédr Ol. napjan érvényes
lakossagszam alapjan 10 forint/lakos pénziigyi hozzajarulast fizetnek. Az 0sszeg egyosszegl
atutalasarol minden 6nkormanyzat a mindenkori koltségvetési rendeletének elfogadasat kovetd
30 napon beliil gondoskodik a Tarsuléas székhelyére torténd atutalasarol.

A pénziigyi hozzajarulas nem teljesitése esetén irasbeli felszolitast kdveton, ha az eredményre
nem vezetett, a Tarsulds székhely dnkormanyzata azonnali beszedési megbizasra jogosult a
tagdij 6sszegének erejéig a fizetési kételezettséggel terhelt tagonkormanyzatok bankszamlajara.

A Tarsulas tagjai a pénzforgalmi szolgaltatéjuknak adott, a beszedési megbizas teljesitésére
vonatkozd hozzajarulasukat, felhatalmazé nyilatkozatukat, amely alapjan a Tarsulas beszedési
megbizast nyujthat be a pénzforgalmi szolgéltatohoz, jelen megallapodas aldirasat kévetd 30
napon beliil egymas rendelkezésére bocsajtjak.

(3) A tarsult 6nkormanyzat a Tarsulas altal biztositott feladatok ellatasdhoz a székhely és a
telephely ingatlanaira, épiileteire, gépjarmtveire annak berendezési és felszerelési targyaira,
téritésmentes hasznélati jogot biztosit tarsuldsi tagsdganak fennallasaig. Az épiiletek
karbantartasi, felujitasi, allagmegovési feladatai a tulajdonos énkormanyzatokat terheli.

(4) A leltarozast mind az intézmény székhelye, mind a telephelye szerint illetékes 6nkormanyzat
leltarozasi feladatokkal megbizott kbltségvetési szerve koteles elvégezni.

(5) A tarsulas miikodése alatt keletkezett k6zos vagyon (pl. palydzati Utjan) a Tarsulds székhely
Onkormanyzat vagyondban keriil kimutatasra. A k6zos feladat elldtds megsziinése esetén a
koz0s vagyont a szerzésben egyiittmiikodo tagok elsddlegesen a hozzéjaruldsukkal ardnyosan,
ennek hidnydban a lakossagszamuk aranyaban osztjak meg.

(6) A székhelyen ¢és a telephelyen kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottak szamara a
Hajduhadhédzi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont a koézalkalmazotti torvényben
meghatarozott illetményt, juttatast és potlékot az egyes tagonkormanyzatok altal elfogadott
koltségvetési rendeletben foglaltak szerint biztositja. Amennyiben a koézalkalmazotti
torvényben meghatarozott potlékokon, juttatasokon kiviil nagyobb Gsszegli potlék és juttatas
keriil megallapitasra, ugy annak fedezetét az érintett onkormanyzatok sajat koltségvetésiikbol
finanszirozzak.

26. §
A Tarsulés tevékenységérol, pénzligyi helyzetérdl, az elnék évente beszamol minden év aprilis
30. napjaig. A tarsulas mikodésének ellenérzése a belsé ellendrzés keretében torténik.

27. §
(1) A Téarsulas tagjai egybehangzdan kijelentik, hogy a megallapodasbdl eredd, a Tarsulas
miikddése soran esetlegesen felmeriild vitas kérdéseket elsédlegesen egymds kozott,

targyaléasos Uton, konszenzus alapjan kivanjak rendezni.

(2) Abirdsagi ut igénybevételével kizardlag akkor élnek, ha az elézetes egyeztetés nem vezetett
eredményre, megegyezésre.



(3) A jogvita eldontésére a Debreceni Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma illetékességét
kotik ki.

(4) Jelen Tarsuldsi megallapodés 2025. szeptember 1. napjan 1€p hatalyba.

Zaradék

A Tarsulasi megéllapodds modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt okiratat a Tarsulasi
Tanacs ../2025. (....) szdmu hatdrozatdval, Hajdthadh4dz Véaros Onkormdanyzata Képvisels-

testiilete ../2025. (....) sz4mu és Téglas Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete ../2025. (....)
szamu hatarozataval jovahagyta.

Hajdthadhéz, 2025. ......c.ocuven...

Cséfordi Dénes Szab6 Csaba
Hajduhadhdz Varos Polgdrmestere Téglés Varos Polgarmestere

——



A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulas
Miikodési és Elszamolasi Szabalyzata

Hivatkozassal a szocidlis alapszolgaltatasok mukodtetésére megkotott Intézményfenntarto
Tarsulasi megéllapodasra a mikodési és eljarasi szabalyokat (tovabbiakban: MESZ) az
alabbiak szerint allapitjuk meg:

I. Fejezet
Tamogato szolgdltatds

1.§

(1) A tdmogatd szolgéltatas olyan gondozasi forma, amely biztositja a fogyatékos személyek
lakokdrnyezetben torténd ellatdsat, elsGsorban a lakéason kiviili kdzszolgaltatdsok elérésének
segitését, valamint életviteliik Onallésagianak megdrzése mellett a lakason belilli specialis
segitsegnyujtast.

(2) A tdmogato szolgaltatas feladata a fogyatékossag jellegének megfeleléen kiilondsen

a) az alapvetd szlikségletek kielégitését segité szolgaltatasokhoz, kdzszolgaltatasokhoz vald
hozz4jutas biztositdsa (specialis személyi szallitas, szallité szolgalat miikodtetése),

b) az altalanos egészségi allapotnak és a fogyatékossag jellegének megfeleld egészségligyi-
szocialis ellatdsokhoz, valamint a fejlesztd tevékenységhez vald hozzajutas személyi és
eszkozfeltételeinek biztositasa,

c) informacidényujtés, Ugyintézés, tandcsadds, a tandcsadast kovetden a tarsadalmi
beilleszkedést segitd szolgaltatasokhoz valo hozzajutés biztositasa,

d) a jelnyelvi tolmacsszolgalat elérhetéségének biztositasa,

e) segitségnyujtds a fogyatékos személyek kapcsolatkészségének javitasahoz, csaladi
kapcsolatainak erdsitéséhez specialis, dnsegitd csoportokban valé részvételiikhoz,

f) egyes szocialis alapszolgaltatasi részfeladatok biztositasa a fogyatékos személyek specialis
sziikségleteihez igazoddan,

s rcr

valamint a csaladi, a kozosségi, a kulturalis, a szabadidés kapcsolatokban valé egyenrangu
részvételhez szlikséges feltételek biztositasa,

h) a fogyatékos személy munkavégzését, munkavallalasat segitd szolgaltatisok
elérhetdségének, igénybevételének eldsegitése.

2.§

A tamogato szolgaltatas szocialis alapszolgaltatast Hajdthadhaz varosban, Téglas varosban és
kiilon megallapodés alapjan Bocskaikert kozségben a Hajduhadhédzi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi K6zpont biztositja.

3.§

A tamogaté szolgaltatdshoz szlikséges gépkocsikat és a szakmai koézponthoz szikséges
helyiséget a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont biztositja.



4.§

A tamogat6 szolgaltatast végzd tamogatd szolgalat-vezetdje, a gépkocsivezetdk, valamint a
személyi segitdk vonatkozasukban a munkaltatéi jogokat a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Kézpont intézményvezetdje gyakorolja.

Ennek alapjan torténik illetményiik havonkénti elszamolasa és kifizetése a tArgyhonapot kovetd
hénap 5. napjaig.

5.§

A szolgalatvezetd, a személyi segitok és a gépkocsivezetok munkakdri leiras alapjan végzik
munkéjukat, melyet a Hajdihadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozéasi Kozpont
intézményvezetdje készit el.

6. §

A személyi segitdk egyéni gondozasi tervet, €és ellatotti megallapodast kotelesek késziteni,
melyeket a tdrgyhdnapot kdvetd hénap 5. napjaig kiildenek meg Hajduhadhdzi Mikrotérségi
Szocidlis Gondozasi Kézpont intézményvezetdje részére.

7.8

A gépkocsik tizemeltetése a Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont feladata,
a mikodéshez szitkséges lizemanyag-koltséghez és egyéb dologi kiadasokhoz az eléiranyzatot
az Intézményfenntarté Tarsulds biztositja, igény szerint a koltségvetésében elfogadott
eléiranyzat mértékeéig.

8.8

(1) Amennyiben a targyi feltételek biztositasahoz irodai eszk6z0k beszerzése valik sziikségessé,
akkor azt a szakmai irdnyitast ellat6 Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont
intézményvezetdje részére kell bejelenteni, aki gondoskodik a beszerzésrol.

(2) A természetes elhasznalodas miatti eszkézpotlasrol az (1) bekezdésben foglaltak szerint kell
gondoskodni. Amennyiben a dolgozé hibajabol kovetkezik be a kar (rongalas, elvesztés stb.),
akkor arrol az illetékes telepiilés szocialis gondozasi kézpontjanak vezetdje feljegyzest készit,
és javaslatot tesz 1) eszk6z beszerzésére, illetve kartéritési eljaras lefolytatasara.

9.§

(1) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont intézményvezetdje szikség
szerint, de évente legalabb 4 alkalommal — elére meghatarozott helyen €s napirendekkel —
megbeszélést tart, amelyre meg kell hivni az intézményvezeto-helyettest, a szolgalat vezetot, a
személyi segitdket és a gépkocsivezetdket.

(2) A megbeszélés allando témakorei:
a.) telepiilésenkénti tajékoztato az elmult idészak eseményeirdl,
b.) értékelés a beérkezett nyomtatvanyokrdl, pénziigyi elszamoléasokrol,
c.) jogszabalyi valtozasok, uj modszerek ismertetése.



(3) A megbeszélésrdl minden esetben tajékoztatni kell a Tarsulasi Tanacsot.

(4) A megbesz€lésrol emlékeztetdt kell késziteni.

10. §

Egyéb nem szabalyozott kérdésekben — amennyiben azok az Ellatott telepiilések autonémiajat
nem érintik, és nem jarnak pénziigyi kotelezettségvallalassal a Hajdthadhdzi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Kézpont intézményvezetdje utasitasa szerint kell eljarni.

I1. Fejezet
Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhdan
11. §
A szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan alapszolgéltatds keretében azoknak a szocialisan
raszorultaknak a legalabb napi egyszeri meleg étkezésérél kell gondoskodni, akik azt Gnmaguk,
illetve eltartottjaik részére tartdsan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani, kiilléndsen
a) koruk,
b) egészségi allapotuk,
c) fogyatékossaguk, pszichiatriai betegségiik,
d) szenvedélybetegségiik, vagy

e) hajléktalansaguk
miatt.

12. §
A szocialis étkeztetés szocidlis konyhan alapszolgaltatast Hajddhadhdz véarosban és Téglas
varosban a Hajddhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont biztositja.

13. §
Az c¢tkeztetést végzd gondozdk illetményének havonkénti elszdmolasa és kifizetése a
targyhonapot kdvetd honap 5. napjaig torténik.

14. §

A gondozok munkakdri leirds alapjan végzik munkajukat. A gondozék munkakéri leirdsat a
munkaltatoi jogokat gyakorld intézményvezetd késziti el.



15. §

(1) Amennyiben a targyi feltételek biztositasahoz eszk6zok beszerzése valik sziikségessé, akkor
azt a Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont intézményvezetdje részére kell
bejelenteni, aki gondoskodik a beszerzésrol.

(2) A természetes elhasznalodas miatti eszkozpotlasrdl az (1) bekezdésben foglaltak szerint kell
gondoskodni. Amennyiben a dolgozé hibajabol kovetkezik be a kér (rongalas, elvesztés stb.),
akkor arrdl az intézményvezetd, illetbleg a szakmai egység vezetd feljegyzést készit, és
javaslatot tesz 0j eszk0z beszerzésére, illetve kartéritési eljaras lefolytatasara.

16. §

Egyéb nem szabalyozott kérdésekben — amennyiben azok az Ellatott telepiilések autonémiajat
nem érintik, és nem jarnak pénziigyi kotelezettségvallaldssal, a Hajdihadhézi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Kézpont intézményvezetdjének utasitdsa szerint kell eljarni.

II1. Fejezet
Hadzi segitségnyujtds
17. §

(1) A hazi segitségnyijtds keretében a szolgaltatast igénybe vevd személy sajat
lakokornyezetében kell biztositani az Onallé életvitel fenntartdsa érdekében sziikséges
ellatast.

(2) A hazi segitségnytjtas keretében szocidlis segitést vagy - a szocidlis segités tevékenységeit
is magaba foglald - személyi gondozast kell nyujtani.

(3) Szocialis segités keretében biztositani kell

a) a lakékbmyezeti higiénia megtartasdban val6 kézremiikddést,

b) a héztartasi tevékenységben vald kdzremlikodést,

c) aveszélyhelyzetek kialakuldsanak megel6zésében és a kialakult veszélyhelyzet elharitasaban
torténd segitségnyujtast,

d) sziikség esetén a bentlakdsos szocialis intézménybe torténd bekoltozés segitését.

(4) Személyi gondozas keretében biztositani kell
a) az ellatast igénybe vevivel a segit6 kapcsolat kialakitasat és fenntartasat,
b) a gondozasi €s apolasi feladatok elvégzését,
¢) a (3) bekezdés szerinti feladatokat.
18. §
A hazi segitségnyujtas szocialis alapszolgaltatast Hajdihadhdz vérosban és Téglds varosban a
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont biztositja.

19. §

A hazi segitségnyujtast végz6 gondozok illetményének havonkénti elszdmolésa és kifizetése a
targyhdnapot kovetd honap 5. napjaig torténik.



20. §

A gondozdk munkakdri leirds alapjan végzik munkajukat. A gondozok munkakori leirasat a
munkaltatoi jogokat gyakorlo intézményvezetd késziti el.

21. §

(1) Amennyiben a targyi feltételek biztositasahoz eszk6z6k beszerzése valik sziikségessé, akkor
azt a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont intézményvezetdje részére kell
bejelenteni, aki gondoskodik a beszerzésrol.

(2) A természetes elhasznalodas miatti eszkOzpotlasrol az (1) bekezdésben foglaltak szerint kell
gondoskodni. Amennyiben a dolgozé hibajabdl kovetkezik be a kar (rongalas, elvesztés stb.),
akkor arrdl az intézményvezetd, illetbleg a szakmai egység vezetd feljegyzést készit, és
Javaslatot tesz uj eszk6z beszerzésére, illetve kartéritési eljaras lefolytatasara.

22.§

Egyéb nem szabalyozott kérdésekben — amennyiben azok az Ellatott telepiilések autonomiajat
nem érintik, és nem jarnak pénziigyi kotelezettségvallalassal, a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi K&zpont intézményvezetdjének utasitasa szerint kell eljarni.

IV. Fejezet

Idosek nappali ellatasa (Idéosek Klubja), valamint
ennek keretein beliil a demencidval élok nappali elldtisa

23. §

(1) A nappali ellatas hajléktalan személyek és elsGsorban a sajat otthonukban €16,
a) tizennyolcadik életéviiket betoltott, egészségi allapotuk vagy idés koruk miatt szocialis és
mentalis timogatasra szoruld, onmaguk ellatasara részben képes személyek
részére biztosit lehetdséget a napkdzbeni tartozkodasra, tarsas kapcsolatokra, valamint az
alapvetd higiéniai sziikségleteik kielégitésére.

(2) Rendkiviil indokolt esetben nappali ellatds olyan fogyatékos személyek részére is
biztosithatd, akire nézve sziiléje vagy mas hozzatartozéja gyermekgondozasi segélyben,
gyermekgondozast  segitd  ellatasban, gyermeknevelési tamogatasban, gyermekek
otthongondozasi dijaban vagy apolasi dijban részesiil.

24. §

(1) Az id6sek nappali ellatdsa (idések klubja), valamint ennek keretein belil a demencia
korképet megallapitod szakvéleménnyel rendelkez6 demens személyek nappali ellatasa szocialis
alapszolgéltatast Hajduhadhaz vérosban és Téglas varosban a Hajdthadhazi Mikrotérségi
Szocidlis Gondozasi Kozpont biztositja.

(2) A demens személyek nappali ellatasa tekintetében a Hajdihadhazi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi Kézpont az egyéni és csoportos foglalkozasokat napi rendszerességgel szervezi és
a gondozoi felligyeletet a nyitvatartasi id6 alatt folyamatosan biztositja.



25. §

Az id6sek nappali ellatasat végz6 gondozok és a demens személyek nappali ellatasat végzo
demencia gondozok illetményének havonkénti elszamolasa és kifizetése a targyhonapot kévetd
hoénap 5. napjaig torténik.

26. §

A gondozdk és a demencia gondozok munkakéri leirds alapjan végzik munkéjukat. Munkakori
leirasukat a munkaltatdi jogokat gyakorld intézményvezetd késziti el.

27. §

(1) Amennyiben a targyi feltételek biztositasahoz eszkozdk beszerzése valik sziikségessé, akkor
azt a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi K&zpont intézményvezetdje részére kell
bejelenteni, aki gondoskodik a beszerzésrol.

(2) A természetes elhasznaldédas miatti eszk6zpdtlasrol az (1) bekezdésben foglaltak szerint kell
gondoskodni. Amennyiben a dolgozo6 hib4jabdl kdvetkezik be a kar (rongalas, elvesztés stb.),
akkor arrdl az intézményvezeto, illetdleg a szakmai egység vezetd feljegyzést készit, és
javaslatot tesz 01j eszkOz beszerzésére, illetve kartéritési eljaras lefolytatdsara.

28.§

Egyéb nem szabalyozott kérdésekben — amennyiben azok az Ellatott telepiilések autondmidjat
nem érintik, és nem jarnak pénzigyi kotelezettségvallaldssal, a Hajduhadhdzi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Kozpont intézményvezetdjének utasitasa szerint kell eljarni.

V. Fejezet
Szakképzé iskolai tanulék szakmai gyakorlati oktatasa
29.§

(1) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kozpont Hajdthadhaz véaros
kOzigazgatasi teriiletén ellatja a BSZC Szilagyi Déniel Szakképzd Iskola szocidlis gondozd és
apolo tanul6inak szakmai gyakorlati oktatasaval osszefiiggd feladatokat.

(2) A gyakorlati képzés a tanuld és az intézmény kozott a munka térvénykonyvérdl szolo 2012.
évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) és a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (a
tovabbiakban: Szkt.) el6irasai szerinti szakképzési munkaszerzodés alapjan folyik.

(3) A gyakorlat - jellegét6l fliggéen - kiils6s teljesitési megbizott bevonéasaval valosul meg.
Feladatok: gyakorlatvezetés, adminisztracios munka, foglalkozasi naplé vezetés, gyakorlati
naplo6 vezetés, pénziigyi és munkaiigyi adminisztraci6 eldékészitése, folyamatos értékelés.

A hallgatok a munkat az intézményvezetd altal kiadott munkakdri szabalyok betartasaval
kotelesek elvégezni.

(4) A Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont a szakképzd iskolai tanulok
szakmai gyakorlati oktatasdval Osszefliggd feladatok ellatdsahoz Hajdihadhaz Varos
Onkormanyzatatdl pénziigyi hozzajarulasban nem részesiil, a feladatellatisra és a hallgatok



munkabérének kifizetésére kizardlag a Nemzeti Add- és Vambhivataltol igényelt szakképzési
hozzajarulast hasznalja fel.

(5) A hallgaték munkabérének havonkénti elszamolasa és kifizetése a targyhonapot kovetd
hénap 10. napjaig - a hallgatd altal megadott bankszamlaszamra torténd atutaldssal - torténik
meg.

VI. Fejezet

Kézos szabdlyok
30. §

(1) A Hajduhadhézi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Intézményfenntarté Térsulas, mint
fenntart6 a Tarsulasi Megallapodasaban, illet6leg jelen mikodési és elszamolasi szabalyzatban
rogzitett szocidlis alapszolgaltatdsokat a Hajdihadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi
Kézpont szocidlis intézményével 1atja el a tarsult teleplilések kozigazgatasi teriiletén, valamint
a Tarsulassal megallapodast kotott telepiilés k6zigazgatasi teriiletén.

(2) Hajdthadhaz Varos Onkorményzata a Hajduhadh4zi Mikrotérségi Szocilis Gondozési
Kozpont az étkeztetés, a hazi segitségnyujtds, a tdmogatd szolgéltatds, az idOsek nappali
ellatasa, valamint ennek keretein beliil a demencidval €16k nappali ellatdsa vonatkozéasaban a
sziikséges dologi kiaddsokhoz az eldiranyzatot fOszabalyként Magyarorszdg mindenkori
koltségvetési torvényében rogzitett alap normativabol, - illetbleg a hazi segitségnyujtas
vonatkozasaban a kiegészitd normativabdl is - biztositja, igény szerint a koltségvetésében
elfogadott eldiranyzat mértékéig,

(3) A Tarsulassal megallapodast kotott telepiilések feladatellatasanak finanszirozésat az ellatasi
megallapodasban kell részletesen szabalyozni.

31. §
(1) Az Intézményfenntartd Tarsulds székhely telepiilése a koltségvetési évet megel6z6 év
november 20-ig, a vélasztasok évében november 30-ig elkésziti a koltségvetési koncepcio-
tervezetét, valamint minden év januar 20-ig elkésziti a Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi Kozpont koltségvetésének tervezetét kiemelt elbiranyzatonként, melyet megkiild a
tarsuldsban résztvevd dnkormanyzatoknak.
A koz0s koltségek viselésérdl a koltségvetés elkészitése el6tt az Onkormanyzatok egyeztetést
folytatnak le.
Bevételként szamba vehetdek:
a./ a mindenkori koltségvetési torvényben biztositott dllami timogatas

b./ az intézmények sajat bevétele,

c./ az éallamhdztartdson beliilrdl szdrmazé tdmogatasértékii és egyéb jogcimeken biztositott
tamogatasok,

d./ az allamhéztartason kiviilrdl atvett pénzeszkdzok, Eurdpai Unids tAmogatasok

e./ egyéb bevételek.



(2) Amennyiben a fentebb felsorolt bevételek a tarsult intézmény miikodési kiadasait nem
fedezi, a tag 6nkormanyzatok a sajat koltségvetésiikbol azt kiegészitik az alabbiak szerint: a tag
onkormanyzatok lakossagszdm/korcsoport, vagy ellatott szamra esé 4llami tdmogatas,
kistérségi tamogatés, az intézmény sajat bevétele és egyéb tamogatasok, atvett pénzeszkozok
Osszegét le kell vonni az adott 6nkormanyzat illetékességi teriiletén mikodé szolgaltatasra
tervezett 0sszes kiadasbdl €s a kiilonbdzetet idéaranyosan a targynegyedévet kdvetd honap 10-
ig, az utolsd negyedévben december 31-ig a Tarsulas szamldjara kell elutalni.

(3) A székhely Onkormanyzat a feladat ellatdsat kiilon szakfeladaton, de az egyes
tagintézményekre esé bevételeket és kiadasokat Kkiilén telepiilésenkénti szolgaltatisokra
alabontva (elkiilonitetten) koteles kényvelni és az év végi elszamolast ez alapjan koteles
elkésziteni. A fokOnyvi szamlaszamokat Ggy kell alabontani, hogy abbdl megéllapithato legyen
az adott tagintézményekre esé felhasznalas.

(4) A konyvelés adatairdl a székhely onkormanyzat havonta, targyh6t kovetd 20-ig koteles az
adott feladat bevételeit és kiadasait tartalmazd szakfeladatonkénti kimutatast, valamint a
szakfeladat f6konyvi kivonatat folyamatosan megkiildeni a tag 6nkorméanyzatok polgarmesteri
hivatalai részére.

(5) Ev végén a ténylegesen teljesiilt sszes bevétel és befolyt sszes kiad4s ismeretében a
pénzmaradvany elszamolasakor kell elszamolni a keletkezett hiannyal, illetve tGbblettel.

32. §

(1) Hajdihadhaz Véros Onkormanyzata a tdmogaté szolgaltatds, étkeztetés, hdzi
segitségnyujtas, idések nappali ellatdsa, valamint ennek keretein beliill a demenciaval él6k
nappali ellatdsa szocialis alapszolgaltatasok ellatasahoz a Hajdihadhaz, Arany Janos utca 24.
szam alatti ingatlanara, épiiletére, annak berendezési és felszerelési targyaira, Téglas Varos
Onkormaényzata a Téglas, Liget utca 1. szam alatti ingatlanara, épiiletére, annak berendezési és
felszerelési targyaira, a tarsulds részére hasznalati jogot biztosit a tarsulds fennalltdig. Az
épliletek karbantartasi, felqjitdsi, allagmegévasi feladatai a tulajdonos Onkormanyzatokat
terheli. :

(2) A Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozdsi Kdzpont intézményvezetdje
atsoroldsaban szereplé havi illetményének részét képezd hatdrozott idore szolo kereset
kiegészitésének Gsszegét Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata és Téglas Varos Onkormanyzata
fele-fele aranyban biztositja.

(3) Aleltarozast mind az intézmény székhelye, mind a telephelye szerint illetékes Onkormanyzat
leltarozasi feladatokkal megbizott kdltségvetési szerve koteles elvégezni.

(4) Az intézmény székhelye szerinti illetékes Onkormanyzat vagyonédban kertil kimutatasra a
székhelyen 1év6, valamint beszerzésre kerlild valamennyi eszkdz. Az intézmény telephelye
szerinti onkormanyzat vagyonaban keriil kimutatasra a telephelyen 1év6, valamint beszerzésre
keriil6 valamennyi eszkoz.

(5) A keletkezett kozos vagyon (pl. palyazat utjan) a székhely 6nkormanyzat vagyondaban kertil
kimutatasra, kivéve a tag és székhely Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1év0 a tag és
székhelydnkormanyzat tulajdonaban allé ingatlanokhoz kapcsolédd ingatlan felujitdsaval,
illetve bévitésével 1ij ingatlan 1étrehozasaval kapcsolatos vagyonndvekedés, mely az illetékes
Onkormanyzat vagyonat gyarapitja és az illetékes Onkormanyzat vagyonaban kertil kimutatasra.



(6) A ko6z06s feladatellatas megsziinése esetén a koz0s vagyont a tagok a megsziinés évének
januar 01-jei lakossadgszamuk aranyaban osztjak meg.

33.§

(1) A Hajdthadhéazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Kézpont szlikség szerint, de legalabb
negyedévente — eldre meghatarozott helyen és napirendekkel — a teljes intézmény szdmara
megbeszElést tart.
(2) A megbeszélés allando6 témakdrei:

a) telepiilésenkénti tajékoztatd az elmult idészak eseményeirdl

b) értékelés a beérkezett nyomtatvanyokrol, pénziigyi elszdmolasokrdl,

c) jogszabalyi valtozasok, uj modszerek ismertetése.

d) kiilonfélék.
(3) A megbeszélésrél minden esetben tajékoztatni kell az Intézményfenntartd Tarsulds Tarsulasi
Tanacsat.
(4) A megbeszélésrol emlékeztetdt kell késziteni.

Hajduhadhéz, 2025. .................

Csafordi Dénes Szab6 Csaba
Hajduhadhaz Varos Polgarmestere Téglas Varos Polgarmestere

Jeles Janosné
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi K&zpont
megbizott intézményvezetdje



Kivonat Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2025. junius 19-én
megtartott tlésének jegyzokonyvebol:

Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
101/2025.(V1.19.) hatarozata
Hajdihadhdzi Varosi Ovoda évodaigazgatéi palyszat elbiralasarél,
Pur Mihaly Miklos 6vodaigazgaté megbizasarol

Hajdthadhaz Viros Onkorményzata Képviseld-testiilete megtargyalta a Hajduhadhazi Varosi
Ovoda 6vodaigazgaté munkakor betdltésére érkezett palyazatot €s ugy hatarozott, hogy a
Hajddhadhazi Varosi Ovoda dvodaigazgatojanak 2025. augusztus 2. napjatél 2030. augusztus
1. napjaig Pur Mihaly Mikldst bizza meg.

Havi illetményét 2025. augusztus 2. napjatol az alabbiak szerint llapitjia meg:
Targyhavi alapilletmény:

Esélyteremtési illetményrész (mértéke 20 %):
leazgatol megbizasi dij (mértéke 66 %):
Illetmény 6sszesen:

Felkéri Csafordi Dénes polgarmestert, hogy a dontésrdl Pur Mihaly Miklost tajékoztassa és
gondoskodjon a kinevezési okmany elkészitésérol.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelés: Dr. Toth Judit aljegyzo
Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal személy- ¢és munkaligyi
lgyintézoi

A kivonat hiteléil:




Kivonat Hajdihadhdz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2025. junius 19-én
megtartott tilésének jegyzokdnyvébdl:

Hajdahadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
102/2025.(V1.19.) hatarozata
a 2025. évi Nyari Didkmunkarol

Hajduhadhiz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az elSterjesztést megtargyalta, és ugy
hatarozott, hogy pélyazatot nyujt be a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Hajduhadhazi
Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalydhoz a 2025. évi Nyari Didkmunka tdmogatésira
maximum 55 6 foglalkoztatasara.

Tekintettel arra, hogy a 2025. évben is csak a program bérkdltsége tamogatott 100 %-ban, a
szocidlis hozzajaruldsi addra, valamint a Foglalkoztathatosagi szakvélemény dijara nem
igényelhetd timogatas, ezeknek koltségét, 1 834.415 Ft-ot Hajdthadhaz Véaros Onkorményzata
sajat forrasbol, 2025. évi koltségvetése terhére finanszirozza.

Felhatalmazza a polgarmestert a timogatasi kérelem benyijtasara.
Hatarido6: 2025.08.31.

Felelds: Suhaj Enik6 palyazati referens
Végrehajtasért felelds: Suhaj Enik6 palyazati referens

A kivonat hiteléil:




K ivonat Hajdthadhiz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2025. jinius 19-én
megtartott tilésének jegyzokonyvébol:

Hajdihadhaz Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
103/2025.(VI1.19.) hatirozata
MBH Bank Nyrt-vel kotendo timogatas el6finanszirozasi hitelkeret szerzédésrol

Hajduhadhaz Varosi Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az el6terjesztést megtérgyalta, és tigy
hatarozott, hogy az MBH Bank Nyrt-vel tAmogatas el6finanszirozasi hitelkeret szerzédést kot
a még at nem utalt tamogatas 0sszegéig, maximum 244.000 e Ft keretosszeggel, 2026. junius
30-1 lejarattal. A beérkezett tdmogatds a tamogatds eléfinanszirozas torlesztésére fordithato.
Felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert a sziikséges dokumentumok alairasara.

Hataridg: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelds: Olveti Zsolt pénz- és adoligyi irodavezetd

A kivonat hitelédl: o, N




Kivonat Hajdthadhaz Varos Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének 2025. junius 19-én
megtartott lilésének jegyzOkonyvébol:

Hajdahadhaz Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
104/2025.(VL.19.) hatarozata
a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal munkarendjének médositasa,
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat feliilvizsgalata

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete megtargyalta az elSterjesztést és ugy
dontott, hogy a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal munkarendjét a 2025, julius 1 — 2025.
augusztus 31. kozotti idészakban az aldbbiak szerint médositja:

A munkaid6é heti 40 o6ra, melybdl a dolgozod hétfén, kedden 7:00-17:00 oOraig, szerdan
7:00-17:30 Oraig és csiitdrtokdn 7:00-16:30 6raig koteles munkahelyén tartdézkodni.

Fentiekkel Osszefliggésben a Képvisel6-testiilet a Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mlikddési Szabdlyzatat - a hatarozat mellékletében foglaltak szerint - elfogadja.

A Képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert €s a jegyzot, hogy az abban foglaltak betartasarol
gondoskodjon.

Hajduhadhéz Varos Onkorményzata Képvisel-testiilete 2025. junius 30. napjéval hatalyon
kiviil helyezi a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz016 3/2025. (1.30.) hatarozatat.

Hataridé: folyamatos
Felelos: Csafordi Dénes polgarmester, Dr. Juhdsz Marica jegyz6
Végrehajtisért felelds: irodavezetok

A kivonat hitelétil: K,\ wan S

M \ \J\




104/2025.(V1.19.) hatiarozat melléklete

Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2025.
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A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Hajdthadhaz Viros Onkorméanyzata Képviseld-testiilete a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (2) bekezdése, a Magyarorszag helyi 6nkormaényzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 84. § (1) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV torvény 9. § b) pontja, 10. § (5) bekezdése és az allamhaztartasrdl sz616
torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan a
Hajduhadhdzi Polgarmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Hajduhadhédz Véros Onkorméanyzata Képvisel8-testiilete a 249/2016. (XII.15.) HO. szadmu
hatarozatéval az alabbiak szerint fogadta el a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal 2150-8/2016.
okiratszamu alapit6 okiratat:

Alapito okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Hajdihadhazi
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat a kévetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, sz€khelye

1.1. A koltségvetesi szerv
1.1.1. megnevezése: Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

1.2. A koéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4242 Hajduhadhdz, Bocskai tér 1. szdm
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime

1. Szociélis Iroda 4242 Hajduhadhaz, Mester utca 26. szam

2. A koltségvetési szerv
alapitdsaval és megsziinésével Gsszefiiggo rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990.09.30.
2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitisara, megsziintetésére jogosult szerv
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2.2.1. megnevezése: Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata
2.2.2. sz¢khelye: 4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1. szam

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetesi szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete
3.1.2. székhelye: 4242 Hajduhadhéz, Bocskai tér 1. szam

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az Onkormanyzatok
miukddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozoé tigyek dontésre
valo eldkészitéseével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremukodik az
Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmikodésének
Osszehangoldsaban és a nemzetiségek jogairol sz6lé 2011. évi CLXXIX. torvényben
meghatarozott feladatok ellatdsaban.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakégazati besorolésa:
szakagazat szdma szakagazat megnevezése

Ik 841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Ellatja az Motv-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabdlyokban a szdmdra meghatarozott
feladatokat. Gondoskodik Hajdthadhdz Varos Onkormanyzata és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok ellatasarol.

Ellatja az dnkormanyzati fenntartasti intézmények és a hajdihadhazi székhelyli Tarsuldsok
gazdalkodasaval, koltségvetési tervezéssel és végrehajtassal, beszamolassal kapcsolatos
feladatait.

Ellatja mas koltségvetési szerv részére az iranyitd szerv kijeldlése alapjan vegzett pénziigyi-
gazdalkodasi, lizemeltetési vagy egyéb szolgaltatasokkal 6sszefiiggd feladatokat.

Elldtja a Hajdthadh4z Véaros Onkormanyzata vagyona — ingatlanok és mas vagyontargyak,
vagyoni €rtékl jogok — Uzleti célu hasznalatba, haszonbérbe adasaval, mas modon torténd
hasznositasaval, kezelésével, allagmegdvasaval Gsszefliggd feladatokat.

Ellatja az épitéstigy, a lakdspolitika, az egészségligy, a kultira, az oktatds és a szocialis
szolgaltatasok igazgatasaval kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a kozteriilet rendjének
fenntartasarol.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:
kormanyzati korményzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkotd és |

Il 011130 2o e .
altalanos igazgatasi tevekenysége
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Orszé_gos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatdsi
[ 2. 011140 . .
tevékenysége
3. 011220 “Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas
_4_ ) 013350 Az 6nkormén)72ati vagyonnal valo gazdako_dgsal ?af)csolatos '
| feladatok !
5. 013360 Mas szerv részére végzett pénzlgyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egy€b szolgaltatasok
Orszaggyllési, Onkorméanyzati és  eurfpai  parlamenti
6. 016010 B85 e , ST .
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodod tevékenységek
7. 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
8. 016030 Allampolgarsagi tigyek
9. 044310 Epitésiigy igazgatésa
10. | 061010 Lakaéspolitika igazgatésa
11. 076010 Egészségiigy igazgatisa -
12 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
13.| 082010 Kultdra igazgatdsa
14. 098010 Oktatas igazgatasa
115 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mukddési tertilete:

Hajduhadhdz Varos kdzigazgatasi tertilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 82. §-a, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezéseinek megfelelden torténik. Hajduhadhaz varos polgarmestere - palyazat alapjan
hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyz6t és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

5.2. A koéltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 Kozszolgalati jogviszony A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX.
térvény
2. | Munkaviszony A Munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény
3. | Megbizasi jogviszony A Polgari torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény
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6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2014. marcius 06. napjan kelt alapitdé okiratat
visszavonom.

Hajduhadhaz, 2016. december 15.

Az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
5. § (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitdo okiratnak a
Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal 2016. december 15. napjan kelt, 2017. janudr 1. napjatél
alkalmazand6 2150-7/2016. okiratszami mddositd okirattal végrehajtott modositasa szerinti
tartalmanak.

Kelt: Debrecen, 2016. december 20,

P.H.

Magyar Allamkincstar

II. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

I. A hivatal altalanos feladatai:

1. Az oOnkormanyzati ligyek el6készitése, az Onkormanyzati dontések végrehajtisa, az
Onkormanyzati testiiletek, bizottsigok miikodésével kapcsolatos szervezd és adminisztrativ
teendOk ellatasa. Az Onkormanyzat tisztségvisel6i tevékenységének elésegitése.

2. A jogszabalyokban el6irt allamigazgatasi feladatok végzése.

I1. A hivatal iranvitasa:

A Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal irdnyité szerve Hajdihadhaz Véros Onkormanyzata
Keépviseld-testiilete. Hajdihadhdz Varos polgarmestere a Képvisel6-testiilet dontései szerint és
sajat hataskorében irdnyitja a Hivatalt. A polgarmesternek a Hivatal irdnyitasival kapcsolatos
feladatait az Métv. 67. §-a hatarozza meg.

1. A polgarmester

e a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a polgarmesteri
hivatalt. A szakmai apparatus a jegyz6 vezetésével segiti a polgdrmester munkajat.

* a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgirmesteri hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban;
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a jegyzO javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels6
szervezeti tagozodasanak, létszaméanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

a polgarmester egyetértése szilkséges — az altala meghatarozott korben — a hivatal
koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz,

a polgérmester — palyazat alapjan, hatarozatlan idére — kinevezi a jegyzot, illetve a
jegyzdre vonatkozo szabalyok szerint, a jegyz0 javaslatara az aljegyzot,

a jegyz6 tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

az alpolgérmesterek és az 6nkormanyzati intézményvezetok tekintetében gyakorolja az
egyéb munkaltatdi jogokat.

Polgarmesteri, valamint egyiittes polgarmesteri €s jegyzoi utasitasokkal szabalyozza a
hataskorébe tartozo ligyekben a feladatellatas, hatdskdr atruhdzas és kiadmanyozas
rendjét,

dont a jogszabaly 4altal hataskorébe wutalt allamigazgatasi lgyekben, hatosagi
jogkorokben, az elokészitéssel kapcsolatosan a jegyzot feladattal bizhatja meg, egyes
hatdsagi hataskdreit jogszabaly keretei kozott a jegyzoére ruhazhatja;

felelés a gazdalkodas rendjéért, a hivatalnak biztositott koltségvetési keretek célszerii
felhasznalasaért,

rendszeresen beszamoltatja az alpolgdrmestereket, a jegyzot, illetve a hivatal
irodavezetdit esetileg vagy csoportos megbeszélésen (vezetdi értekezleten),

ellatja a varos védelmi funkciobol ad6dé feladatait, eljar a szamara meghatarozott
védelmi bizottsagi, katasztréfavédelmi és polgari védelmi hatdskdrékben,

ellatja a min6ségbiztositasi rendszer mikodtetésébol adodo feladatokat.

2. Az alpolgirmesterek

Hajduhadhaz Varos Onkorményzata képviseld testiilete a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére 2 {0 tarsadalmi megbizatasi alpolgdrmestert valasztott. Az
alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval 1atjak el feladataikat. Az alpolgarmesterek koziil
a polgarmester bizza meg altaladnos helyettesét.

3. A jegyzd

A jegyz6 a Hivatal vezetdje. Ennek keretében kiilonosen:

dontésre elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

ellatia a jogszabdlyokban meghatdrozott Aallamigazgatasi feladatokat, hatdsagi
jogkdroket,

dont hataskorébe utalt igyekben;

elldtja a koOzigazgatasi tevékenység korszertisitésével és fejlesztésével Osszefiiggd
feladatokat;

a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

a polgarmester iranyitdsaval gondoskodik az Onkorményzat mitkddésével kapcsolatos
feladatok t6rvényes, szakszerti, partatlan és szinvonalas ellatasardl,

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatési tigyeket, illetve
dont a polgarmester altal dtadott hatosagi ligyekben,
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ellatja a képviselo-testiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet és a képvisel§-testlilet bizottsagainak
iilésén személyesen, vagy helyettese, illetve megbizottja utjan,

jelezni koteles a képviseld-testiiletnek és szerveinek, ha dontésiiknél jogszabalysértést
észlel. A képviseld-testiileti iilésen barmely javaslatot érintden torvényességi észrevételt
tehet.

gondoskodik a képviseld-testiileti, bizottsagi lilések jegyzOkonyveinek elkészittetésérdl,
gondoskodik a képviseld-testiilet altal alkotott rendeletek kihirdetésérdl és
végrehajtasanak biztositasarol,

rendszeresen tajékoztatja a képviselé-testiiletet és a polgdrmestert az Onkorményzat
munkajat érintd jogszabalyokrol,

javaslatot készit a polgarmesternek a Hivatal felépitésére, annak munka- ¢és
ugyfélfogadasi rendjére,

szlkség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a Hivatal koztisztviseldi részére
munkaértekezletet tart, amelyen értékeli a Hivatal munkajat,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseléi és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyz0 tekintetében.
A polgarmester egyetértése sziikséges — az altala meghatdrozott kdrben — a hivatal
kéztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.

jegyz6i utasitdsokkal szabdlyozza a Hivatal miik6dését érintd, hataskorébe utalt
iigyeket,

irdnyitja a Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

iranyitja a Hivatalnak a varosvédelmi funkcioibol adodo, valamint munka- és
tlizvédelmi feladatait,

koordinalja és ellendrzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyd munkat, ennek
érdekében szilikség szerint vezetdi értekezletet tart,

iranyitja a koztisztviselok tovabbképzését,

gondoskodik a jogszabalyok naprakész nyilvantartasarol,

megszervezi a Hivatal koztisztvisel6i €s munkavéllaloi részére a foglalkozas-
egészségligyi szabalyok szerinti orvosi ellatast,

ellatja a Hivatal iratkezelésének feliigyeletét, gondoskodik a selejtezések szakszer(i
veégrehajtasarol,

részt vesz az ligyfélfogadas megtartasaban.

4. Az aljegyzé

A jegyzo6t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti.

Tanacskozasi joggal — a jegyzé nevében — részt vesz a Keépvisel6-testiilet, annak
bizottsagai lilésein.

Részt vesz az lgyfélfogadds megtartdsdban, annak rendjére vonatkozo szabalyok
szerint.

A Hivatal] szervezeti keretében meghatarozott konkrét feladatainak ellatasan tul végzi
mindazokat a feladatokat, amelyekkel a jegyz6 megbizza.
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A jegyzd és az aljegyz6 egylttes tavolléte, vagy akadalyoztatisa esetén
helyettesitésiiket a Hivatal vezetése tekintetében az Onkormaényzat szervezeti- és
mukddési szabalyzatarol szo16 rendeletben feljogositott személy latja el. A Hivatal jogi
képviseletét a jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el.

5. Az irodavezetiok jogallisa és feladatkorei:

Az irodavezetd az iroda felelés vezetdje. Tavolléte esetén a jegyzO altal kijelolt
koztisztviseld helyettesiti.

Felelds az Iroda mikodéséért, a feladatkorébe tartozd ligyekért a jegyzonek és a
polgarmesternek.

Biztositja az irodat érintd jogszabalyok, testiileti dontések végrehajtasat €s az iroda
miikodését.

Javaslatot tesz a jegyzOnek a munkaltatéi jogok gyakorlasdval €s a humanpolitikai
kérdésekkel Osszefiiggésben az irodara vonatkozoan.

Biztositja az iroda munkéjaban a tOrvényességet, gyorsasagot, szakszerliséget, az
allampolgari jogok és kotelezettségek maradéktalan érvényesiilését. Ennek keretében
személyesen vagy helyettese Utjan havonta ellendrzi az ligyintézési hataridd betartasat,
¢s ennek eredményérdl a jegyzot tajékoztatja.

Tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiileti és bizottsagi iiléseken, valaszol a
hozza intézett szakmai kérdésekre.

Elokésziti — a tisztségviseldi és testiileti igény szerint — a Képviselo-testiilet rendeleteit.
Gondoskodik a KépviselO-testiilet rendeleteinek, tovabba a Képviseld-testiilet és
szervei hatarozatainak végrehajtasardl szold6 beszdmolok hataridére torténd
elkészitésérol.

Segiteni koteles szakmailag a bizottsigok munkajat, gondoskodik az SZMSZ-ben
megjelolt bizottsdgok iilésének el6készitésérdl, a jegyzokdnyvek elkészitésérol.

Részt vesz képviseldi igény szerint azokon a lakossagi forumokon, amelyek az iroda
tevékenységi korébe tartozé feladatokkal foglalkoznak és intézkedik a valaszadésra.

Téjékoztatni koteles a tisztségviselOket az altala vezetett iroda feladatkorébe tartozo
ligyekr6l, valamint minden olyan tudomasara jutott informaciordl, mely intézkedést
igényl6 helyi kéziligynek tekintheto.

Gondoskodik tisztségvisel6i rendelkezés szerint az iroda munkéjaval Osszefiiggd
tevékenységet végzé nem Onkormanyzati szervekkel valé egylittmikodésrol,
tapasztalatait koteles jelezni a tisztségviseldknek. Kapcsolatot tart az Onkorményzat
intézményei, gazdasagi tarsasiga, az iroda feladatkorét is érintd feladatokat vegrehajto
vezetdivel. Biztositja a tobbi iroddval a munkakapcsolatot, kételes annak érvényt
szerezni, hogy a tarsirodatol érkezd megkereséseknek az iroda koztisztviseldi
haladéktalanul eleget tegyenek.

Gyakorolja a kiadmanyozaési jogot a kiadmanyozasi szabéalyzatban foglaltak szerint.
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e Gondoskodik az irodahoz tartozo koztisztvisel6k, munkavallalok munkakori leirdsanak
clkészitésérdl, az esetleges valtozasok atvezetésérdl, a munkakori leirasban foglaltak
betartasarol.

o Sziikség szerint, de évente legalabb egyszer munkaértekezletet tart az iroda
koztisztviseldi részére.

o Kozremlkddik a feladatkdrét érint6 kozbeszerzési eljarasok elékészitésében.
o FEllatja az ligyfélszolgalatbdl az irodara harulo feladatokat.
o FEllatja az irodat érint6 palydzati eljarasok el6készitésébdl adodo feladatokat.

o Ellatja mindazokat a feladatokat, melyekkel a tisztségviselék, a képvisel6-testiilet, a
Képviselb-testiilet bizottsdgai megbizzak.

1. A Polgirmesteri Hivatalban munkamegosztas szempontjabol elkiiloniilt egységcek

(irodak)

e Jegyz6i Iroda

e Pénz- és Adoligyi Iroda

e Hatdsagi €s Szocialis Iroda
e Varosiizemeltetési Iroda

e Varosfejlesztési Iroda
A Hivatal szervezeti dbrajat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az irodavezet6i megbizas a kézszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény
(tovabbiakban: Kttv.) és a 2012. évi V. torvény szerinti foosztalyvezetd helyettesi megbizasnak
felel meg.

II1. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EG YSEGEINEK
FELADAT- ES HATASKOREI

I. A Polgarmesteri Hivatal irodai

1. A Jegyzoi Iroda feladatai:

A Jegyz6i Irodat a jegyzd vezeti, a jegyz0hoz kozvetlentil tartozé szervezetek és a jegyzéhdz
magasabb rendil jogszabaly alapjan kozvetleniil ellatandé feladatok elvégzésének feleldseibdl
all.
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Az onkormanyzat és szervei mitkodésével kapcsolatos feladatok:

Az dnkormanyzat képviseld-testiileti és a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti
llések elokészitésével, jegyzOkonyveinek vezetésével kapesolatos teenddk ellatdsa.

A testiileti tlések hatdrozatai és rendeletei, a nemzetiségi 6nkormanyzat jegyzOkonyvei
és dontései nyilvantartasanak vezetése, figyelemmel kisérése a hataridék betartdsanak,
a hatarozatok végrehajtdsanak és sziikség szerint jelzés a testiiletnek a beszdmolasi
kotelezettség elmulasztasarol.

Lejart hatarideji hatarozatok nyilvantartasa, jelentések készitése.
A képviseld-testiileti tilések dontéseinek kihirdetése, kézzététele.

Az orszaggyllési képviselok, polgdrmesterek és a helyi Onkormanyzati képvisel6k,
valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat valasztasaval kapcsolatos teenddket ellatja.
Kozremtkodik az orszdgos és helyi népszavazas elOkészitésében. Részt vesz a
valasztasok lebonyolitasdban.

Koordindlja a kozérdek(i adatok megismerésével, kozzétételi kotelezettséggel jard
feladatokat.

Az Onkormanyzat térvényességi feliigyeletét ellatd szervvel folyamatosan kapcsolatot
tart az erre kialakitott rendszerben.

A naponta beérkez6 postai kiilldeményeket beszallitja, atveszi, rendszerezi, szétosztja.
Elvégzi a kimend postézasi feladatokat.

Ellatja az iktatassal kapcsolatos feladatokat. Ellatja az irattarozasi és selejtezési
feladatokat. Kapcsolatot tart a Hajdu-Bihar Varmegyei Levéltarral.

Biztositja a tisztségviselok és a Polgarmesteri Hivatal irodai miik&désének
adminisztrativ €s technikai kovetelményeit.

A Képviseld-testiilet és bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a képviselok,
és az irodavezetOk részére jogi véleményt nyilvanit. Kdzremiikddik a polgarmester, az
alpolgarmesterek , a jegyz0 €s az aljegyzo feladat- és hataskorébe tartozo tigyek operativ
ellatasaban.

A megjelend jogszabalyokat figyelemmel kiséri és felkérésre kozremukddik a
jogszabalyértelmezésben. Ellatja az onkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal altal kotott
szerz6dések jogi kontrolljat.

Az ugyfél tijékoztatd keretében ellatja az ligyfélfogadasbdl raharulé feladatokat, intézi
és részben tovabbitja az Ugyeket.

Kartéritési, kartalanitasi igényekkel kapcsolatos tligyek szakmai kontrolljaban
kozremitkodeés.

Részt vesz komplex felligyeleti vizsgalatokban és eseti célvizsgélatokban.

A Polgarmesteri Hivatal feladatkorébe tartozo szerzodések elkészitése, alairasra torténd
elokészitese.

Lakossagi forumok megszervezésében val6 kdzremiikddés.
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Ellatja az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal altal kottt szerzédések jogi
kontrolljat.

Az Ugyfél tajékoztaté keretében telefonos és személyes tajékoztatdst nyujt az
tgyteleknek.

Gondoskodik a képviselOk €s bizottsagok tagjainak havi tiszteletdij elszamolasarol.

Nyilvéantartast vezet a Képvisel6-testiilet altal adomanyozott kitiintetésekrol.

Humadinpolitikai feladatok:

A Hivatal koztisztviseldinek kozszolgalati jogviszonyaval és munkavallaloinak
munkaviszonyaval 6sszefliggd humanpolitikai feladatok ellatasa.

A polgarmester, az alpolgarmesterek foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A Hivatal engedélyezett létszamkerete alakulasanak figyelemmel kisérésre, vezetése.

Személyi nyilvantartas, koOzszolgalati alapnyilvantartas vezetése ¢és az adatok
folyamatos karbantartisa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a jogszabalyban
meghatdrozott szervek részére.

A kozszolgalati szabalyzatban meghatarozott egyéb juttatasokkal kapcsolatos dontések
elokészitése.

A koztisztviseldi vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos munkaltatd intézkedések
elokészitse és kozremitkodés a végrehajtasban.

Eves képzési terv elkészitése és végrehajtasaban vald kozremiikddés.
Koztisztviseldi fegyelmi eljarasokban valo kozremiikodés.

A Kkoztisztviselok mindsitésével, teljesitményértékelésével kapcsolatos eljaras
lefolytatasanak elokészitése.

A kozigazgatasi alap- és szakvizsga, valamint az TUgykezel6i alapvizsga
lebonyolitasaval kapcsolatos teend6k teljes korii ellatsa.

Az dnkormanyzat éves koltségvetése elkészitéséhez adatszolgaltatas.
A jegyz6 hataskorébe tartozé megbizasi szerzGdések elkészitése, nyilvantartasa.

A munkaltatéi jogkor gyakorlasahoz sziikséges helyi rendeletek, utasitasok és
szabdlyzatok elkészitésében vald kézremiikodés.

A Hivatal koztisztviseldi €s munkavallaloi részére nyujtott foglalkozas-egészségiligyi
szolgaltatas biztositdsdhoz szlikséges feladatellatas.

Biztositja a feladatellatashoz sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasat.

Ellatja a kézfoglalkoztatissal kapcsolatos munkatigyi feladatokat.

12 /27



Ellatja a kdztisztvisel6i munkakordk betoltéséhez sziikséges palyazatok elokészitését és
gondoskodik ezek meghirdetésérol.

Elokésziti €s nyilvantartja a tanulmanyi szerzédéseket és figyelemmel kiséri az abban
foglaltak teljestilését.

Munkavallalok éves szabadsaganak megallapitasa, nyilvantartas vezetése.

Elokésziti és kezeli az 6nkorményzat fenntartasaban mukodoé koltségvetési szervek
vezetdinek megbizasat, kinevezését, illetve ellatja a jogviszonyukkal kapcsolatos
humanpolitikai feladatokat.

Ellatja a Hajdihadhézi Bolcsdde, a Hajduhadhazi Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont és
a Hajduhadhdzi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Koézpont vonatkozasaban a
humanpolitikai feladatokat.

Beszerzéssel kapcsolatos feladatok:

kdzbeszerzési folyamatok lebonyolitasa (kiiras, lefolytatds, megrendelés, ellendrzés),

kozbeszerzési szabalyzat aktualizalasa,

kbdzbeszerzési terv €s az €ves statisztikai 6sszegzés elkészitése.

Egyéb feladatok:

Anyakonyvi ligyintézés
Polgarok személyi adat- €s lakcimnyilvantartasa ligyintézes.

Koztertilet-hasznalati engedélyek kiadésa és nyilvantartésa.
Informatikai feladatok ellatasa
Katasztrofavédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

Kifliggesztés (arverési hirdetmény, tarshatosigok, Dbirdsagok megkeresésére
hirdetményi kézbesités), term6foldhdz kapesolodd hirdetmények kifliggesztése.

Onkormanyzati tulajdony ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési telkek,
term6foldek) elidegenitésével kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok, eldterjesztések
elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa:

- Ertékbecslések elkészitése, illetve elkészittetése.

- Az 6nkormanyzat vagyonrendelete alapjan a helyben szokasos mdédon az ingatlanok
elidegenitésre torténd meghirdetése.

- Adasvételi szerz6dések elkészittetése.

- A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartdson torténd atvezettetése.
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Onkormanyzati tulajdonti ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési telkek,
termofoldek) megvasarlasaval kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok, eldterjesztések
elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa:

- Adasvételi szerzddések elkészittetése.
- A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason térténd atvezettetése.
Iskolavédéndi feladatok ellatasa

kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd palyazati anyagok elOkészitse, megvalositasa,
elszamolasa.

2. A Pénz- és Adéiigyi Iroda feladatai

Az Onkorminyzat és a Polgarmesteri Hivatal tekintetében

Az Onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, az Onkormdnyzati intézmények
gazdalkodasaval 6sszefligg6 feladatok ellatasa és koordinalasa, kiilondsen:

- A koltségvetés-, a zarszamadas tervezet elokészitése, a beszamoldk, dsszeallitasa,
az Onkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

- Koézremiikédés a pénziigyi informacids rendszer miikddtetésében, kapcsolattartas a
teriiletileg illetékes Magyar Allamkincstarral (MAK).

- Egyéb gazdalkodasi (szamviteli) feladatok végzése.

Folyamatos munkakapcsolatot tart pénzligyi, gazdalkodasi és szamviteli vonatkozasban

a polgarmesteri hivatal irodaival, az nkormanyzati intézményekkel.

Felilvizsgélja, véleményezi a poteldiranyzati igényeket ¢és azokat elOkésziti
onkormanyzati targyalasra. Javaslatot tesz a mikddési €s felhalmozasi eléiranyzatok
egymas koOzotti atcsoportositasara, tovabba a tartalék, pénzmaradvany és a bevételi
tobbletek felhasznalasara.

Az onkorméanyzat felhatalmazasa alapjan a testiileti dontésen alapuld eldiranyzat
valtozasokat végrehajtja.

Ellatja a finanszirozési terv szerint az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos
feladatokat.

Iranyitja a bérgazdalkodast.

Ellatja az érdekelt irodakkal egyiittmilikddve a targyieszkdz-gazdalkodas gazdalkodasi
feladatait.

Gondoskodik a kéltségvetési alapokmanyok naprakészségérol és tovabbitasarél a MAK
fele.

Ellatja a helyi adokkal (maganszemélyek kommunalis ado6ja, épitményado, ipartizési
add), talajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal kapcsolatos kivetési, addbevallas
feldolgozasi, beszedési, ellen6rzési, végrehajtasi feladatokat.

Intézi az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.
Kapcsolatot tart lakossagi addztatast érint6é kérdésekben az illetékes szervekkel.
Gyakorolja az adoigazgatassal 0sszefiiggd 1. fokt adohatosagi feladat- és hataskordket.

Kapcsolattartas az 6nkormanyzati tulajdont gazdasagi tirsasaggal.

14 /27



Informdcids jelentések (negyedéves mérlegjelentés, havi koltségvetési jelentés)
elkészitése és megkiildése a MAK illetékes igazgatosaga felé

a KSH részére a vagyonnal, valamint a pénziigyi helyzettel dsszefliggh statisztikai
jelentési kotelezettségeknek eleget tesz

Kezeli a hazipénztarat, végzi az atutalasokat;
Bankszamlakezelést végez,

Tovabbitja az allami adohatosag felé az adéalanyisiggal kapcsolatos adobevallasokat,
befizetéseket (AFA, rehabilitaciés hozzajarulds, cégaut6 add, idegenforgalmi ado);

Szamfejti a MAK altal nem szamfejtett személyi juttatdsokat;
Ellatja a szdmlazéssal kapcsolatos feladatokat;

Palyazatokhoz kapcsolddd pénziigyi elszamolasok elkészitése,
Kimutatasokat, elemzéseket végez;

Vezeti a szobaleltarokat, elvégzi a leltarozast;

Vezeti a bélyegzo nyilvantartast.

Ellatja a Hivatal és az Onkormanyzat hasznalatdban 1év6 gépjarmiivek, valamint kis- és
nagygepek lizemanyag felhasznalasanak elszamolésat,

Analitikus nyilvantartasokat vezet;
Végzi a valasztasok, népszavazasok, népszamlalasok pénziigyi elszamolasat;

Végzi a mas Onkormanyzatokkal kozos feladatellatasban végzett feladatok
elszamolasat;

Nyilvéantartja a munkaltatéi kdlesondket;

Normativ allami hozzéajarulasok, normativ ko&tott tdmogatasok, kozpontositott
eléiranyzatok, SZJA, REKI, igénylése, elszamolasa;

elvégzi a kozfoglalkoztatasi programok pénziigyi nyilvantartasi feladatait, valamint a
kapott tamogatasokkal elszamol

Igényli a tarsadalompolitikai ellatasokat;

Elkésziti a hitel felvételére, visszafizetésre torténd javaslatot;
Vezeti a kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartést;

Likviditasi tervet készit;

Az atmenetileg szabad pénzeszkdzoket bankbetétben elhelyezi;
Gondoskodik az intézmények pénzellatasarol;

Elkésziti a tarsadalmi szervezetek tdmogatasi szerzOdéseit, nyilvantartja az
elszamolasokat;

Evente kiadja a jogosultak részére az ,,utazasi utalvanyt”.

A vérosiizemeltetési irodaval egyiitt vezeti a készletnyilvantartast, a nyilvantartas
alapjan konyveli a készletmozgésokat.
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Az Onkormanyzat forgalomképtelen torzsvagyonanak, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyonanak ¢€s iizleti vagyonanak naprakész nyilvantartasaval, az ingatlanvagyon
kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Onkormanyzati vagyongazdalkoddssal kapcsolatos ©Onkormanyzati rendeletek
elokészitése, hatalyos rendeletek karbantartasa.

Onkormanyzati ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos naprakész
karbantartasa, vezetése, rendeletben eldirt beszamold jelentések Osszeéllitisa és a
Magyar Allamkincstar részére torténd megkiildése.

Elvégzi a lakés és nem lakas céljara szolgalo bérleményekkel kapcsolatos nyilvantartasi
¢és szamlazasi feladatokat, beszedi a bérleti dijakat.

Egyéb feladatok:

Ellatja az 6nkorményzati fenntartist intézmények és a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozéasi Intézményfenntart6  Térsulds fenntartdsdban  miikddo
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozéasi K&zpont, valamint a Hajduhadhézi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi gazdalkodasi feladatait.

Egyeztet a fenti intézmények és a Hajdthadhazi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetését érintd kérdésekrodl és elkésziti a kapcsolddo eldterjesztéseket.

3. A Hatosagi és Szociilis Iroda feladatai

A Hatosagi ¢és Szocidlis Irodat az aljegyz6 vezeti.

Gyakorolja a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi 1. térvény
¢s a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol szoldé 1997. évi XXXI.
torvényben eldirt feladatokat, érvényesitve a helyi onkormanyzati rendeletek ezzel
kapcsolatos eloirsait.

Kozremiikddik az Onkorményzat intézményei tekintetében a fenntartdi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények miikodését, kapcsolatot tart a szocialis és oktatasi-
nevelési, valamint kulturalis feladatok ellatasédban résztvevd allami, 6nkormanyzati és
nem 4llami fenntartdst intézményekkel, szervezetekkel. Jovahagyasra elékésziti az
Onkormanyzati fenntartasu intézmények alapitd okiratait, illetve azok modositasait,
szervezeti- €s miikddési szabalyzatukat, egyéb szakmai dokumentumokat.

A normativ allami hozzajaruldsok igénylésének Osszeallitasahoz és elszamolasahoz
biztositja az intézményi adatszolgaltatast.

Ellitja a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatos ligyintézési feladatokat.

Ellatja a Helyi Esélyegyenldségi Program végrehajtasaval kapcsolatos koordinaciot,
segiti a munkacsoport munkajat.

Kornyezettanulmanyt készit tarshatosagok megkeresése alapjan.
Gondoskodik a védend6 fogyasztd igazoldsok kiadasarol.
Ellatja a helyi Szociédlpolitikai Kerekasztal miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Ko6zremtikodik a hazai és Eurdpai Unids tdmogatasok elnyerésére- a szocidlis a
gyermekjoléti, gyermekvédelem, koznevelés és foglalkoztatds teriiletén — kiirt
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palyazatok figyelemmel kisérésében, a palyazat kidolgozasaban, az elnyert palyazat
végrehajtdsaban.

Eljar a birtokvédelmi iigyekben.

Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit gyamsagi,
gondnoksagi tigyekben.

Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhatd ipari és szolgéaltatd
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartdsba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzoket.

Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével ¢és az Ttlzletek mikodési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokozpontok, a vasarok, piacok fenntartdjat.

Végzi a kereskedelmi céllal izemeltetett szallashelyek bejelentésének nyilvantartisba
vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.

Zaj- és rezgésvédelmi ligyekben I. foka hatosagi feladatokat 14t el.
Végzi a zenés, tdncos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a varosi kitlintetések adomanyozésaval kapcsolatos elokészitd feladatokat.

Ellatja a kornyezetvédelmi, hulladékgazdalkodasi, viziiggyel, allatok védelmeével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az élelmiszerlancrdl rendelkezé torvényben elbirt (parlagfiivel kapcsolatos)
feladatokat.

Eljar a vadvédelmi, vadgazdalkodasi tigyekben.
Ellatja a talalt tirgyak kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Ko6zosségi egylittélés alapvetd szabalyaival ellentétes magatartasok elkdvetése miatti
eljarasok lefolytatésa.

Elkésziti az éves hatdsagi statisztikat.

Gondoskodik a rendeletek Magyar K6zl6ny Lap- €s Konyvkiado Kft. dltal iizemeltetett
informatikai rendszerben és a varos honlapjara torténé feltdltésérol.

Ellatja az Onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat, tovabba a

SV

Jelentést készit a képviseld testlilet munkaterve szerinti iilésére a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol.

4. A Viarosiizemeltetési Iroda feladatai

Gondnoksagi feladatok:

A hivatal és az Onkormdnyzat munkavégzéséhez szlkséges eszkozok tarolasa,
raktarozasa, kiadasa.

Gondoskodik a testiileti, bizottsagi iilések, egyéb rendezvények megtartdsahoz
sziikséges helyiségekr6l, valamint targyi, technikai feltételekrol.
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Gondoskodik az illetékes hatosagok altal eldirt biztonsagtechnikai vizsgalatok
elvégeztetésérdl ¢és a hianyossagok megszilintetésérol.

Gondoskodik a hivatal és az Onkormanyzat altal hasznalt épliletek karbantartasi
munkainak elvégzésérol.

Gondoskodik az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé koztemetd iizemeltetési feladatairél

Vagyongazdalkodasi feladatok

Onkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanvagyon miiszaki é4llapotinak teljes kordi
felmérése és naprakész nyilvantartasa, révid- (1 éves) és kozéptavu (4 éves) felujitasi
tervek készitése (litemezés), és felujitasanak végrehajtasa.

Az ingatlanok felujitasdhoz szlikséges engedélyezési tervek elkészitése, épitési
engedélyek beszerzese, kivitelezési munkalatok lebonyolittatasa.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé izleti vagyon részét képezd forgalomképes
ingatlanok hasznositasara vonatkozé koncepcid kialakitadsa és erre vonatkozo
onkormanyzati rendeletben, hatarozatban foglaltak végrehajtasa.

Nem lakas céljara szolgald helyiségek iizemeltetésével, miikodtetésével, kapcsolatos
feladatok ellatasa:

- A polgarmester, vagy a Képvisel6-testiilet dontésének eldkészitése az értékhatdrtol
fiiggben.

- Gondoskodik a szerz6dés megkotéséhez sziikséges intézkedések megtételérdl.

Onkormaényzati tulajdont szocialis és piaci alapt bérlakasok teljes korti nyilvéntartasa,
bérbeadas, értékesités el6készitése, a szerzdédés megkotéséhez sziikséges intézkedések
megtétele.

Koézremiikodik a vagyongazdélkodasi koncepcio, illetve a vagyongazdalkodasi terv
elkészitésében.

Bentlako bérld részére torténd értékesités esetén a testiileti eléterjesztés eldkészitése.

Zoldteriilet kezelési feladatok:

a koztertletek gondozottsaganak, hulladékmentességének biztositasa

jatszoterek, parkok zoldteriileteinek gondozasa (gyepfenntartas, metszések, tadpanyag
utanpoétlas, hianypotlasok)

a fobb Utvonalak, csomoépontok és az 6bnkormanyzati intézmények el6tt talalhatd
jardéak avar- illetve ho- és jégmentesitése

utak, csapadéekviz elvezetd csatornak karbantartisa
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Mezo66ri feladatok:

A mez60rok a feladatukat a fegyveres biztonsagi 6rségrdl, a természetvédelmi és a mezei
Orszolgalatrol szolo 1997. évi CLIX. térvény alapjan latjak el.

Hajduhadhaz varos k6zigazgatasi teriiletéhez tartozd, kiilteriileti fekvést term6foldek
—1ide nem értve az erd6t, a halastavat — Orzése,

a termdéfdldeken 1évo, illetve azokhoz tartozd termények és termékek, felszerelések,
eszk0zok, haszonéllatok, tovabbad mezdgazdasagi épitmények, egyéb miivelési aga
ingatlanok f6ldmérési jelek védelme,

az illegalis hulladéklerakd helyek kialakuldsdnak megakaddlyozasa,

a kiiltertilet k6zrendjének, kdzbiztonsaganak biztositasa.

Egyéb feladat:

a kézfoglalkoztatottak munkajanak megszervezése, iranyitasa, ellendrzése

az Onkormaényzat tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évé mezOgazdasagi teriiletek
hasznositasa, illetve az 6nkorményzat tulajdonaban 4116 allatadllomannyal kapcsolatos a
munka megszervezése, dokumentalasa, a dolgozok iranyitésa

ebrendészeti feladatok,: Onkormanyzati tulajdont ebrendészeti telep {izemeltetése

onkormanyzati tulajdont tormelék leraké lizemeltetése

5. A Varosfejlesztési Iroda feladatai

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok:

A palyazatok keresése, kivalasztisa, a palydzatok adminisztrativ ligyintézése és a
nyertes palyazat esetén a palyazati munka dsszefogasa.

Kapcsolatot tart, egylittm(ikodik, koordindl a kiilsé palyazat irokkal €s a palyazathoz
tartozo6 illetékes hivatali osztalyokkal.

Szakmai tajékoztaton, tovabbképzésen vald aktiv részvétel.
Ko6zremiikodik a terliletfejlesztési, térségi feladatok ellatdsaban.
Koordinalja a fejlesztési céli timogatasok palyazatait.

Elemazi, értékeli a palyazati projektek végrehajtasanak tapasztalatait.

Stratégiai tervezéssel és varosmarketinggel kapcsolatos feladatok:

Elokésziti, végzi és ellendrzi a varossal kapcsolatos stratégiai tervezési feladatokat. A
véros hosszu- és kozéptavu stratégidjanak megalkotasa és kezelése.

A véros hosszl- és kozéptavu stratégidjanak megismertetése, hivatali dolgozokkal, a
lakossag szamdra kozérthetove tétele.

Hadhéztéji védjegyrendszer, Helyi Ertéktar menedzselése.

Ko6zremiikodik a varosi fejlesztések megvalositadsaban.
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Kommunikacios feladatok:

onkormanyzati kiadvanyok el6készitésének szervezése, bonyolitasa,

Hajdthadhdz Véaros Onkormanyzata és a Hajdihadhézi Polgirmesteri Hivatal
kommunikécids tevékenységének végzése, biztositasa. Lakossag tdjékoztatasa.

Elékésziti az Onkormanyzat lapjat, és gondoskodik a megjelenésérél.

Szerkeszti a varos internetes honlapjat, social media feliileteit.

A médiaval vald kapcsolattartds az Onkorményzat tevékenységének nyilvanossaga
érdekében. Ennek keretében szervezi a sajtotdjékoztatokat, sajtonyilatkozatokat ad
kozre. Kapcsolatot tart az Onkormanyzat intézményeivel, a médiaval.

Marketing eszkdzokkel segiti a Hajduhadhazrdl alkotott kép folyamatos pozitiv irdnyt
javitasat.

Tarsadalmi kapcsolatok koordinaldasaval kapcsolatos feladatok:

Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, szovetségekkel, mas
onkormanyzatokkal valé kapcsolatok és egylittmtkdédés szervezését, bonyolitasat,
koordinélasat.

Kozremiikodik a kultaraval, sporttal, turizmussal, idegenforgalommal €s marketinggel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasaban.

Biztositja és kozremiikddik a civil szervezetekkel, egyhazakkal, roma szervezetekkel,
erdészetekkel és erdobirtokossagokkal vald rendszeres kapcsolattartasban.

Kapcsolatot tart — feladat és hataskérében — az Onkormanyzati intézmények és
gazdasagi tarsasagok vezetGivel, a varos tarsadalmi életének meghatarozd
személyiségeivel, kozremiikddik a varos marketing stratégiajanak megvalositasaban.

Kiilkapcsolatok koordinaldsaval kapcsolatos feladatok:

Kapcsolattartds a testvértelepiilésekkel, 1j kapcsolatok kialakitasa hataron belil és
hataron tul.

El8késziti, feliigyeli, kozremiikodik, segit az 6nkormanyzat hataron tdli kapcsolatainak
kialakitasaval és fenntartdsaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

El6késziti €s apolja a testvérvarosi kapcsolatokat, valamint a nemzetkdzi
szovetségekhez vald kapcsolodast, kiilfoldi kamarakkal vald kapcesolattartast.

Kozremukddik a kiilfoldi delegaciok fogadasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.
Ko6zremiikodik a Hajdtihadhazi delegaciok kiilfoldi kiutazasanak szervezésében.

Segiti az Onkormanyzati intézmények nemzetkdzi kapcsolatait.
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Egyéb feladatok:

Kapcesolatot tart a Hivatal tobbi szervezeti egységével, tdjékozodik az ott folyd
munkarol, adatokat, hattéranyagokat kérhet toliik.

Unnepek, rendezvények szervezése.
Az iroda miikodését érinté testiileti anyagok elokészitése.

Kozremiikddik a helyi, regionalis, kulturalis turizmus lehetdségeinek felkutatasaban,
megteremtésében, a helyi tarsadalom kiilonleges értékeinek bemutatasaban.

I1. Jegvzii kizvetlen iranyitas ala tartozd feladatok

4

A telepiilési foépitész

Gondoskodik a teleplilésfejlesztéssel,- rendezéssel, a varos esztétikai arculatdnak

rrrrr

tervlapok feliilvizsgalataval (modositasaval) kapcsolatos feladatok végrehajtasardl.
Gondoskodik a telepiilésképi védelemmel kapcsolatos feladatok veégrehajtasarol.

Részt vesz a kommunalis, infrastrukturalis fejlesztésekkel Osszefiggd feladatok
tervezésében, a végrehajtas elokészitéseben.

Ellatja az épitészeti és természeti értékek védelmével 6sszefliggd feladatokat.

Kozremiikodik a  reklam-elhelyezési  eljardsban, a  kd&zterilet-hasznalatok
engedélyezésenél.

Ellenjegyzési jogot gyakorol a varos- és utcaképi, ipari jellegll épitési engedélyezési
eljarasban, mindsitve (véleményezve) az épitési miiszaki terveket.

I11. Polgarmesteri kizvetlen iranyitas ala tartozo feladatolk

A Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet a polgidrmester munkajat segité tanidcsadd, véleményezd szerv az
alabbi 0sszetétellel:

a)
b)
c)
d)
e)
V/j
g
h
i)

polgarmester, alpolgdrmesterek,

jegyzd, aljegyzo,

pénz- és adoligyi irodavezetd,

hatdsagi és szocidlis irodavezetd,

varosfejlesztési palyazatiro,

jogi ligyintézo,

nemzetk6zi kapcsolatokért és varosi rendezvényekért felelds referens,
teleptilési f0épitész,

Pénziigyi Bizottsag elndke.

A kabinet muikddését a jegyz6 koordindlja.
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IV. FEJEZET

A HIVATAL MUKODESI RENDJE

1. Az iigviratkezelés szabalvai:

Az lgyiratkezelés a mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

A Hajdthadhéz telepiilésen kiviilre kiildend6 postai kiildemények tovabbitasa az iktato Utjan
torténik az alabbi idébeosztasban:

Hétto: 12:00 6raig
Kedd: 12:00 oraig
Szerda: 12:00 oraig
Cslitortok: 12:00 oraig
Péntek: 10:00 6raig (Kivéve 2025.07.01-2025.08.31. kozotti idészakban.)

2. A kiadmanvozas rendje:

A kiadmanyozas rendjét Hajduhadhaz Varos Polgarmestere és Jegyzdje a Hajduhadhézi
Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjérdl szold szabalyzatdban szabalyozza.

3. A hivatalos bélyegz6k hasznalata:

A Hivatal hivatalos kdrbélyegzoéit csak a jegyz0, aljegyz0, az irodavezetok és a kiadmanyozasi
joggal felruhazott igyintézok hasznalhatjak.

A belyegzd kezelGje, hasznaldja anyagi, fegyelmi és blintetdjogi feleldsséggel tartozik azok
jogszer( hasznalataért, drzéséért.

A Hivatal bélyegzbdinek felsorolasat és leirdsat a bélyegzd nyilvantartas tartalmazza. A
nyilvantartast a Pénz- és Adoligyi Iroda vezeti. A nyilvantartd a bélyegzok meglétét évente
legalabb egyszer ellendrizni koteles.

A bélyegz6 elvesztését az irodavezetdnek irasban jelenteni kell, aki koteles az elvesztés
koriilményeit és a dolgozé felelsségét megvizsgalni és a szilikséges intézkedéseket megtenni,
tovabba a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

A barmely okbol hasznalhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzdket vissza kell adni a Pénz-

illetve 6rzésérdl, arrdl jegyzokonyvet vesz fel és azt a nyilvantartas mellékleteként 6rzi.

A Hivatalban hasznalhato bélyegzék beszerzését a jegyzé engedélyezi.
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4. A helvettesités rendje

* A Polgarmestert az altala kijelolt, vagy adott feladat elldtdsdval megbizott
Alpolgarmester helyettesiti.

e A jegyzot akadalyoztatasa és tavolléte idején a kinevezett aljegyzd helyettesiti.

o A jegyz0 és aljegyz6 egyidejli akadalyoztatdsa esetén helyettesitésiikrél Hajdtthadhaz
Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a Hajdthadhaz Véros Onkorményzata
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol sz616 onkorméanyzati rendelete rendelkezik.

e Azirodavezetot a Jegyz0 altal irasban megbizott kdztisztviseld helyettesiti — az érintett
munkakdri leirasa tartalmazza a megbizast.

e A Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaléi a munkakéri lefrdsokban leirtak szerint
helyettesitik egymast.

5. A munkakorék atadas-atvétele:

A kozszolgalati jogviszony megsziinése, munkakor megvaltozasa vagy tartds tavollét (pl.:
szilési szabadsag, GYES,GYED) esetén

e azirodavezetdk esetében a jegyz0,

e az ligyintézdk esetében az irodavezetd
gondoskodik a munkakor atadas-atvételérol.

A munkakdr dtadas-atvétele soran jegyz6kényvben kell rogziteni az aldbbiakat:
o folyamatban 1év6 iigyek felsorolasa ligyiratszdma, az utolsé eljarasi cselekmények
megjeldlésével
e 4t kell adni az ligyintéz6 altal hasznalatos nyilvantartasokat, illetve a szdméra atadott
eszkozoket, felszereléseket — kiemelt figyelmet kell forditani a bélyegzd(k) atadés-
atvételere.

Fenti szabalyok a munkakor mddositas esetén is értelemszertien alkalmazandok.

6. A Hivatal munkarendje:

A munkaid6 heti 40 6ra, melybdl a dolgozd — a 2025. julius 1- 2025. augusztus 31. kdzotti
id8szak kivételével - hétfon, kedden és csiitortokon 07:30 — 16.00 ordig, szerdan 07.30 — 17.30
oraig, pénteken 07.30 — 12.00 6raig kételes munkahelyén tartézkodni.

A 2025. julius 1 - 2025. augusztus 31. kozotti idészakban a Hivatal munkarendje:
A munkaidd heti 40 6ra, melybdl a dolgozo hétfén, kedden 7:00-17:00 éraig, szerdan 7:00 —
17:30 oOraig és csiitortokdn 7:00 — 16:30 oraig koteles munkahelyén tartdézkodni.

A jegyz6 a polgarmester egyetértésével ettdl eltéré munkarendet is megallapithat. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakori leirasa tartalmazza.

Veszélyhelyzet vagy egyéb mikodést jelentdsen befolyasold korilmények fennallasa (pl. rezsi
valsag) esetén a munkaltatdi jogkor gyakorldja otthoni munkavégzés (home office)
elrendelésérdl vagy heti munkaid6tdl eltéré munkaidé megallapitasardl dont, melyrél irdsban
értesiti az érintett munkavallalokat. Az ilyen jellegli munkaltatdéi intézkedés nem mindsiil
egyoldalu kinevezés mddositasnak.
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A munkakézi szlinet idétartama 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe. A munkakdozi sziinet
12-12.30 6ra kozotti idében vehetd igénybe. Ettdl eltérd igénybevételt a jegyz6 vagy az
irodavezetdk is engedélyezhetnek.

A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

a.) Altalénos tigyfélfogadasi rend:

hétfén 8.00- 12.00 draig
kedden 8.00 - 12.00 oraig
szerdan 13.00 - 17.30 oraig
cslitortokon nincs ligyfélfogadas
pénteken nincs tligyfélfogadas

b.) Az anyakOnyvvezetd a haldleset bejelentést teljes munkaidében koteles fogadni. Az
anyakonyvvezetd az esklivok, illetve egyéb csaladi eseményeknél hétvégén is koteles
rendelkezésre allni.

c.) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje a Varosfejlesztési Irodara
nem vonatkozik. A Vérosfejlesztési iroda egyéni munkarendben latja el a feladatait.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2025. julius 1.
napjan 1ép hatalyba.

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal 3/2025. (1.30.) szamu hatdrozataval elfogadott
Szervezeti €s Mlikddési Szabalyzata 2025. junius 30. napjaval hatalyat veszti.

Hajdthadhéz, 2025. jnius ...

Dr. Juhéisz Marica Csafordi Dénes
jegyzo polgarmester

24 /27



VI. FEJEZET
MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

2. szami melléklet: Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jar6 munkakorok
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2. szamu melléklet
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatalban

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakoérsk

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgalati jogviszonyban 4ll6 személy, aki —
onalloan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre , dontésre vagy ellendérzésre jogosult

a)

b)

d)

kozigazgatéasi hatosagi igyben,
elsé vagyonnyilatkozatot kdvetden 6tévenként koteles eleget tenni
munkakdr: adoligyi tigyintézo,

hatdségi ligyintézo,

jogi referens,

anyakdnyvvezetd

kdzbeszerzési eljaras soran,.
elsé vagyonnyilatkozatot kdvetéen évenként koteles eleget tenni
munkakdr:  jegyz6
aljegyzd
Pénz- és Adoiligyi Iroda vezetdje
Hatdsagi €s Szocialis Iroda vezetdje
Varosiizemeltetési Iroda vezetdje
Varosfejlesztési Iroda vezetdje
palyazati referens

feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami
vagy Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésii eldiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi tamogatasi
pénzkeretek tekintetében,
elsd vagyonnyilatkozatot kovetden kétévenként kiteles eleget tenni
munkakdr:  telepiilési foépitész

pénzlgyi ligyintézo

varosfejlesztési ligyintézo

varosiizemeltetési ligyintézo

egyedi dallami vagy Onkorményzati tadmogatasrél valdé dontésre irdnyuld eljards
legfolytatdsa soran

elsd vagyonnyilatkozatot kévetéen kétévenként koteles eleget tenni

munkakor: szocialpolitikai tigyintéz

27 /27





