JEGYZOKONYV

Keésziilt Hajdtthadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2017. februar 17-én de. 8
orakor a Véaroshédza disztermében megtartott rendkiviili tilésérdl. '

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv alapjan képvisel6-testiileti tagok
Szaniszl6 Tamas aljegyz6
Suhaj Enikd gazdasagi irodavez.
Dr. Pokol Zerind jogi ref.
Urbéanké6 Milan misz. ref.
Bécsi Lajosné jegyzOkonyvvezetd

‘Asztalos Péter koszontotte a képvisel6-testiilet tagjait, és a jelenlévéket. A jelenléti iv alapjan
megallapitotta, hogy Csafordi Dénes polgdrmester (igazolt), Fekete Gyorgy (igazolt), Nagy
~ Séndor (igazolt) képvisel6k nincsenek jelen, a képvisel6-testiilet 9 fovel hatarozatképes, az

ilést megnyitotta. A napirendre a meghivé szerint tett javaslatot, amit a képviseld-testiilet —
modositas, kiegészités hidnyaban - 9 igen szavazattal hatdrozathozatal nélkiil — az aldbbiak
szerint fogadott el: B
1./ Munkamegosztasi megéllapodas

Eléado: Csaford1 Dénes polgarmester, Foridn Albert PB elnoke

2./ Civil szervek 2016 évi miik6dési timogatasanak elszamoléasa
El6adé: dr. Kiss Katalin jegyz6, Forian Albert PB elndke

3./ Civil szervek 2017. évi tAmogatasa (palyazati felhivas)
Eldadé: dr. Kiss Katalin jegyz6, Férian Albert PB elntke

4./ Hatdsagi és egyéb iratok helyi kézbesitése szolgaltaté Gitjan
Eléadd: Csafordi Dénes polgarmester, Szaniszl6 Tamas aljegyz6

5./ Téarsashdz kialakitasaval kapcsolatos el6készité munka
Elgado: Csafordi Dénes polgarmester, Forian Albert PB elndke

6./ 2017. évi kozbeszerzem terv
" Eléadé: dr. Kiss Katalin jegyz6, dr. Pokol Zerind jogi ref

7./ Kozmiivel6dési megallapodas
'El6adé: Csafordi Dénes polgarmester, Vargané Sorés Ilona OMISB elndke

1./ Munkamegosztési megallapodas
Eléad6: Csafordi Dénes polgarmester, Foridn Albert PB

elnoke
(elSterjesztés a ka-hoz mellékelve)

Foéridn Albert elmondta, a bizottsadg az eloterjcsztest megtéargyalta, és a kikiildott anyag szerinti
" elfogadésat javasolja. A megallapodasok kotése az intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatok Polgarmesteri Hivatalhoz t6rténd atkeriilése miatt indokolt. :

Asztalos Péter kérdés, észrevétel hlanyaban szavazisra tette fel a hatdrozati javaslatot az
eléterjesztésnek megfeleléen, amit : '

a képvisel-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatérozatot hozta



31/2017.(11.17.)HO sz. hatdrozat

Hajdihadhaz Vérosi Onkorményzaténak Képviselo-testiilete  az
eldterjesztést megtargyalta és Gigy hatarozott, hogy a 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdése értelmében, az Onkormanyzat, mint
iranyité szerv a munkamegosztasi megéllapoddsok tartalmét az 1. sz.
mellékletben foglaltak szerint j6vahagyja.

Hataridd: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

L sz melléklet
MEGALLAPODAS

a Hajddhadhazi Polgarmesteri Hivatal
és -
Hajduhadhaz Viros Onkorményzata és Intézményei
kozotti
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl

‘Mely létrejott egyrészrél a Hajdvihadhdzi Polga’rmesieri Hivatal (4242 Hajdihadhaz, Bocskai
tér 1. PIR szdma: 373236 ad6szama: 15373230-1-09) képviseletében dr. Kiss Katalin jegyz6,
mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal )

masrészrél

Hajdihadhdz Viros Onkormdnyzata (4242 Hajduhadhdz, Bocskai tér 1., adészama:
15728537-2-09, PIR szama: 728537) képviseletében Csafordi Dénes polgarmester,

Aranykapu Ovoda (4242 Hajduhadhaz, Bercseny1 u. 23., adészdma: 16728970-2- 09 PIR
szama: 643779) képviseletében Kulcsarné Kun Katalin intézményvezetd,

Szivdrvany Ovoda (4242 Hajdihadhaz, Szilagyi Déniel utca 2-4. addszdma: 16730160-2-09,
- PIR szadma: 643801) képviseletében Pur Mihaly Mikl6s intézményvezetd,

Hirom Szirom Ovoda (4242 Hajdthadhdz, Pet6fi utca 1/a. adészidma: 16728963-2-09, PIR
szama: 643768) képviseletében Egerhazi Katalin intézményvezetd

Hajduhadhdzi Bolcsdde (4242 Hajduhadhaz, Béke utca 54/A. ad6szdma: 1576293 9-2-09, PIR.
szama: 762933) képviseletében Kecsediné Molnar Aniké intézményvezetd

Hajdihadhdzi Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont (4242 Hajdthadhéz, Béke utca 54/B.
ad6szama: 15833260-1-09, PIR szama 833262) képviseletében Komorné Karap Maria
1ntezmenyvezeto

mint gazdasag1 szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek (a tovabbiakban:
Onkormanyzat ¢s Intézményei), egyiittesen Szerz6d6 Felek

kozott az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol sz6ldé 368/2011. (XII. 31.) Korm. |
rendelet (a tovabblakban Avr ) 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint: '



Felek megallapodnak, hogy egyiittmi{ikddésiik soran a kozponti jogszabalyok és jelen
- megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikodés dltalanos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal és az (")hkorményzat és Intézményei egyiittmiikodésének célja a
hatékony, szakszerli és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek
megteremtése.

2. Az egytittmi{ikddés nem csorbithatja az @nkorinényzat és Intézményei gazdalkodasi, szakmai
dontési jogosultsagat, 6nalld jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A Polgarmesteri H1vatal a gazdasagl szervezete utjan blztosrqa a torvényes, szabdlyszerl és
ésszerli gazdélkodas feltételeit.

7z rr

4. Az Onkorményzat és Intézményei miikodtetéséért, lizemeltetéséért annak vezetSje a felel6s.
Az Onkormanyzat és Intézményei vezet6i a gazdalkodassal, a miikodtetéssel, lizemeltetéssel, a
koltségvetési szerv vagyongazdalkoddsa korében a beruhdzassal, a vagyon hasznalatival
hasznositaséval, védelmével kapcsolatos feladatok elldtdsdra pénziigyi- gazdasagi feladatok
ellatasaért felelds alkalmazottat jelsl ki.

5. Az Onkormanyzat és Intézményei kételezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi
jogkort gyakorol. A torvényesség betartdsat, a gazdasigi események szabalyossigit az
Polgarmesteri Hivatal az érvényesités, ellenjegyzés kizarolagos gyakorlasaval biztositja.

6. A f6konyvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti. :
Gondoskodik az Onkorményzat és Intézményei koltségvetésének elkészitésérdl, a
- gazdalkodésrol sz616 kdnyvek vezetésérol, a beszamold és az idékozi jelentések elkészitésérol.

7. Az Onkormanyzat és Intézme’nyei altal teljesitett valamennyi adatszolgéltatas Valodisagaert
sajat nyllvantarta51 rendszerénél az Onkormanyzat és Intézményei vezetdje, mig a pénzligyi és
egyéb informdaci6-szolgaltatdsok teklnteteben az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi feladatokat
ellaté dolgozodja felel.

8. Az Onkorményzat és Intézményei a hafélyos selejtezési és leltarozasi szabalyzat alapjan |
végrehajtja a selejtezést és leltart készit, melyen kozremiik6dnek a Polgarmesterl Hivatal
gazdasagi feladatokat ellat6 dolgozoi. ‘

9. Az Onkormanyzat és Intezmenye1 onallo fizetési szdmlaval rendelkeznek.
Onélld pénztirral Hajduhadhdz Véros Onkorményzata és a Hajdthadhazi Bolcséde
rendelkezik. Tekintettel arra, hogy a tovabbi Intézmények 6nallé pénztarral nem rendelkeznek,
a készpénzes kiadésaik teljesitése Hajdthadhaz Varos Onkorményzatanak pénztaran keresztiil
- torténik, azzal, hogy a felmeriilt kiadast az Intézmények bankszamlairdl meg kell tériteni. A
pénztarosi feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal pénztirosa latja el. Az Intézmények
akadalymentes miikddése érdekében a pénztarbol az Intézmények dolgozdja eldleget vehet fel,
melyrl elszamolasi kotelezettséggel rendelkezik.

10. A Onkormanyzat és Intézményei 6nallé6 adészammal, bankszamlaszammal PIR szdmmal
és KSH szammal rendelkeznek.

11. Az Onkormanyzat és Intézményei vezetinek feladata, kotelessége és feleléssége a
munkaltatéi jogkor gyakorldsa, az 6nallé bérgazdalkodas, a munkaiigyi iratok szabalyszeri
kitdltése, a folyamatos tajékoztatas, a hlteles adatszolgaltatas az anahtlkus bernyﬂvantartas
pontos vezetése.



12. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzattal és Intézményeivel egyiittmiikddve a
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szol6 torvényben, az allamhaztartasrol sz616 2011, évi
CXCV. torvényben, a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvényben, az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, tovabba az 6nkorményzati rendeletekben és
hatérozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

| Koltségvetés tervezése
- Elézetes koltségvetési javaslat

Az Onkormanyzat és Intézményei részletes, tételes kimunkalas alapjan késziti el az elézetes
koltségvetési javaslatukat a. Polgarmesten hivatal Aaltal meghatarozott hatéridére és

tartalommal.
Az elézetes koltségvetési javaslat elkészitése soran ﬁgyelembe kell venni az AHT., a

kormanyrendelet, valamint a Magyarorszdg koltségvetésérél szélo torvényt tovabba a
feltigyeleti szerv koltségvetési koncepcidjat. /Tervezési utasitasat/

A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatanak a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- személyi juttatdsokat, ezen beliil:

a. létszam és bérigényeket, figyelembe véve a véltozasokat

- személyi juttatdsok utdn fizetendd jarulékokat
- dologi kiaddsokat, ezen beliil:

a. feladatok véltozasait, azok kdltségvetésre gyakorolt hat4sat
b. specialis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi feladatok el8irdnyzatat.

- intézeti beruhazasok, feldjitasok
- pénzeszkdz atadasok
- bevételek, ezen beliil:

a. sajat bevétel forrasonként
b. Intézményfinanszirozis

A koltségvetési javaslat leaddsanak hatéridejét a Polgarmesteri Hivatal hatarozza meg.

A koltségvetési javaslat hatéridére torténd elkészitéséért az Onkorményzat és Intézményei
vezet6i a feleldsek.

Az elfogadott koltségvetés KGR rendszerben térténd rogzitéséért az Polgérmesteri Hivatal a
felelos. - .

Beszamolas

Az Onkorményzat é&s Intézményei vagyom pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltata51 beszamolasi kotelezettség teljesitése az Polgarmesteri Hivatal
feladata a korményrendeletben eldirt hatarid6ig.

Az €ves beszdmolé Osszedllitdsdhoz az Onkorményzat és Intezmenyel adatszolgaltatast
teljesitenek a leltdrak, feladatmutatok, létszamadatok vonatkozasdban. ‘



A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idOpontjat, felel6seit és helyszineit a leltdrozdsi és leltarkészitési szabalyzat

tartalmazza.

A pénzmaradvany elszamolasa az Polgarmesteri Hivatal kotelezettsege a Onkorményzat és
Intézményei vezetdjének bevondsaval.

A beszamolé mellékletét képezi a gazdalkodas szoveges értékelése, melyet az
Onkorményzatnak és Intézményeienk kell elkésziteni ésa Polgarmesteri Hivatal éltal eldirt
hataridd figyelembevételével kell megkiildeni az Polgarmesteri Hivatal gazdaségi vezetdjének
2 pld-ban. \

A beszadmoldkhoz, jelentésekhez, bevallasokhoz sziikséges létszam adatokat az Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi egységéhez a targy negyedévet kiveté hé 5-€ig kell megkiildeni

- Eléiranyzatok megvéltoztatésévai, évkozi nyilvantartiasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat és az Intézmények vezetdje az eléirdnyzat modositdsi igényét a
Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja felé jelzi, melyet jovahagyasra a Pénziigyi Iroda a
koltségvetés modositas elbterjesztésekor a Képvisels- testiilet elé teljeszt A modositasi
1genyben meg kell jeldlni a modos1tando eléiranyzatot, a médosités forrasét és annak indokat
is.

Az Onkormanyzat ¢és az Intézmények bevételi és kiadasi eléirényzaténak foosszege, az elért
tobbletbevételekkel, illetve a meghatarozott célra atvett vagy palyazati titon 'nyert bevételek
Osszegével a megfeleld részeldiranyzatok felemelhetok.

Az Onkorményzat altal elrendelt elGirdnyzat moédositds végrehajtdsaért az érintett
intézményvezeté és az 6ndlldan miik6dé és a gazdilkodd intézményvezetGje egyiittesen
felel6sek.

Amennyiben az el6irdnyzatok moédositdsara az allamhaztartas alrendszereibdl atvett, vagy
Orszaggyiilés illetve Kormany dontésének kovetkeztében keriil sor, a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Irodavezetdje a koltségvetési rendelet modositasat kovetden, a végrehajtott
modositasrdl tdjékoztatja az Intézményt.

Informacié dramlds, adatszolgaltatas

A Polgérmesteri Hivatal és az Onkorményzat és Intézményei kozotti informéciddramlés
zavartalan és az adatszolgaltatds valodisaganak biztositisa érdekében szemelyes megbeszélést
tartanak az intézmény vezet6i.

A Polgarmesteri Hivatal az Onkorméanyzat és Intézményei koltségvetésének teljesitésérél
havonta a targyhét kdveté ho 20.-ig halmozott pénzforgalmi beszamolodt készit. '

Az Onkormanyzat és Intezmenye1 adatszolgaltata31 feladata:

a. Ev végi leltarak elkészitése

b. Ko6zremiikddés a kintlévéségek beszedésében.

c. A Onkorminyzat és Intézményei az 4ltala megkotott szerz8désekrol,
tamogatasokrol koteles tajékoztatni a Polgdrmesteri Hivatalt

d. KSH adatszolgaltatashoz sziikséges adatok megkuldese a Polgarmesten Hivatal
részére minden negyedév 2. munkanapjan

e. Normativa igénylés és elszamolashoz adatszolgaltatasa a Polgarmesterl Hlvatal
részére

f. A véltozasjelentés kiildése minden nap 15 6rdig és a mozgobér ¢és hokozi
személyi juttatisok dokumentumainak kiildése minden hénap 10-ig a-
Polgarmesteri Hivatal felé, ' : : ~



A Polgarmesteri Hivatal feladata:
g. A valtozasjelentés, a mozgobér és a hékézi személyi juttatasok rogzitése a KIRA

rendszerben.
h. Koltségvetési és mérlegjelentés, kiltségvetés, beszamolo elkészitése
i. anormativa igénylés és elszdmolas rogzitése az ebr rendszerben
j. KSH adatszolgaltatas benyujtasa minden negyedév 3. munkanapjan

Vagyongazdalkodas

A @nkorményzat és Intézményei rendelkezési jogosultsaga kiterjed a kezelésében 1év6 ingd és-
ingatlan vagyon rendeltetésszer(i hasznalatéara tizemeltetésére.

Az intézmény kezelésében 1év6 vagyonnal, 6sszefliggd alapvetd szabalyokat az onkormanyzat
10/ 2013. (IV.18) szdmu vagyonrendelete tartalmazza.

Munkaer$ és bérgazdalkodas

A Onkorményzat és Intézményei vezetSi onalld bérgazdalkodasi jogkort gyakorolnak.
Hajduhadhéz Véros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete altal jovahagyott illetve médositott
személyi juttatdsok és létszam elbirdnyzatdval — a jogszabaélyi el6irasok figyelembevételével -
onalloan gazdalkodik. A jévéahagyott el6iranyzatot nem lépheti tal.

A betoltetlen-allashelyekre jut6 személyi juttatasok elbiranyzataval Ggy kell gazdalkodni, hogy
az 4llashely az év barmely idépontjdban betdlthetd legyen és abbol tobbletszikséglet a
jovéhagyott el6iranyzathoz képest ne keletkezzék.

A Onkorményzat és Intézményei és a Magyar Allamkincstar Ha] da Bihar megyei Igazgatosaga
kozotti —létszam és bérgazdalkoddsra vonatkozé — folyamatos ‘munkakapcsolatot a
Onkorményzat és Intézményei szerv vezetdje vagy az altala megbizott dolgozé biztositja.

A munkaiigyi okmanyok pontos kitoltéséért az Onkormanyzat és Intézményei felel.
A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil torténnek, a valtozébér, a nem rendszeres
kifizetések és a béren kiviili juttatdsok szdmfejtését és a tavollétek jelentését az Polgarmesteri
- Hivatal végzi a Onkorményzat és Intézményei altal elkészitett bizonylatok alapjan.

A tarsadalombiztositasi €s személyi jovedelemad6zassal kapesolatos feladatokat a MAK latja
el, az ezekhez sziikséges dokumentumok 6sszeéllitdsa és tovabbitasa az Onkorményzat és
Intézményei feladata.

A Onkorméanyzat és Intézményei, mint onalléan bérgazdalkodé a kotelezettségvallalashoz
létszam és személyi juttatasokrél szo16 nyilvantartast vezet. ,

Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsat a mindenkor hatalyos Gazdalkoda31 szabdlyzat erre
vonatkozo eljarési rendje szerint kell ellatni.

A gazdalkodasi Jogos1tvanyok mellett az Avr.-ben elmrt osszeferhetetlenseg1 kovetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara kijelolt személyeket és alairds mintait a Onkormanyzat
és Intézményei és az Polgarmesteri Hivatal kolcséndsen egymads rendelkezésére bocsatja.
Kotelezettségvallaldsra, utalvinyozasra és a teljesités igazolidsira a Onkorminyzat és
Intézményei vezet6i vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre az Polgirmesteri Hivatal gazdaséagi vezetdje vagy
az altala irdsban kijel6lt, az Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 személy jogosult.



Az Onkormanyzat és Intézményei kételezettséget csak frasban — kivéve a 100.000 Ft —ot meg
nem haladé termék, aru vagy szolgéltatas vasarlas céljabol - vallalhat. ;
Az Onkormanyzat és Intézményei a miikodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa
érdekében valamennyi dologi kiadéasi eldirdnyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a
készletbeszerzés, szolgéltatas, karbantartas, egyéb dologi kiadasok felett. Az alaptevékenységet
szolgald targyi eszkdzok beszerzése, potlasa érdekében falhalmozési el8irdnyzattal is
rendelkezhet.
Az éllamhéztartasrél sz616 térvény Vegrehajtasarol sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja régziti, hogy a kéltségvetési szerv
a) a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolodé jarulékok és egyéb kozterhek
eléiranyzataival minden esetben,
b) a miikodtetéshez, a vagyon hasznalatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellataséhoz sziikséges egyéb eléirdnyzataival jogszabaly vagy az iranyit6 szerv
doéntése alapjan rendelkezik.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utin a
- kotelezettségvallalo koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot ellaté Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi vezetdjének,

Pénzkezelés
A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatélyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.
Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f8konyvi kényvelést, tovabba az analitikus nyilvantartdsok vezetését az Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi szervezete végzi az EPER programmal.

A munka-és véd6ruha szabdlyzatot az Onkorményzat és Intézményei készitik el, és
gondoskodnak a nyilvantartasrol.

Az Polgarmesteri Hivatal feladata az alabbi analitikus nyﬂvantaﬂasok vezetése:
a) befektetett eszk6z6k egyedi €s értékbeli nyilvantartdsa
b) kovetelések nyilvantartasa
c) kotelezettségek nyilvantartasa
d) aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok nyilvantartdsa
e) beérkezd szamlak nyilvantartasa .
f) elbiranyzat és el6iranyzat-valtozasok nyilvantartasa
g) mennyiségben nyilvantartott eszk6zok nyilvantartasa
h). munkavéllalénként a személyhez kapcsolddo koltségtéritések, és hozzéjarulasok,
béren kiviili juttatisok nyilvantartasa

Az Onkorményzat és Intézményei feladata:
a) szerzOdések nyilvantartasa
b) atvett pénzeszkdz6k tamogatok felé t6rténd elszamoléasa
¢) kozfeladatainak ellatasahoz kapcsolodd nyilvantartasok
d) beérkezd szamlak nyilvantartisa
e) létszam- és bérnyilvantartés
f) munkavallalénként a személyhez kapcsolodo koltsegterltesek ¢és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatasok nyllvantartasa _



Etkezék nyilvantartasa, téritési dijak beszedése, étkezési naplok szamfejtése:

Az étkez6k nyilvantartasanak vezetése, a téritési dijak megallapitdsa, a kedvezmények
elszamolasa, a szamlazas, téritési dij beszedés az étkezbk nyilvantartdsaval kapcsolatos belso
ellenérzések az Onkormanyzat és Intézményei feladata.

A keszpenzben beszedett bevételekbdl a téritési dij talfizetések visszafizetésén k1vu1 klﬁzetes
egyeb jogcimen nem teljesnheto Az iskolaban beszedett téritési dijakat be kell fizetni az
Onkormanyzat Hajdd Takarék Takarékszovetkezetnél vezetett 60600149-14000106 szamu
bankszamléra. A Boélcsdde esetében a téritési dij befizetése a Bolesdédében torténik, azt nem
kell az Onkorményzat szdmldjéra befizetni, tekintettel arra, hogy az Intézmény 06nallo
pénztarral rendelkezik.

A teljesitett befizetésekrdl két példanyban az erre rendszeres1tett nyomtatvanyon el kell
- késziteni az §sszesitést.

Az Gsszesités egy példanyat a gazdasagi eléadonak kell dtadni, mésik példanyét a befizetd
6rzi meg.

Leltarozas, leltarkészités

A leltarozast a Polgarmesteri Hlvatal altal kiadott ,,Leltarkesznem és leltarozas1 szabalyzat”
alapjan kell végrehajtani.

.Felesleges vagyontargyak hasznositasa selejtezése

Az eljarést a ,,Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata” alapjan
kell végrehajtani.

Szabalyzatok

A Polgérmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kiterjeszti
szabdlyzatait a gazdasagilag hozza rendelt intézményekre és az Onkormanyzatra.

A bels6 szabalyzatok elkészitéséért az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje felelOs.
Ezek a szabélyzatok a kovetkezok:

Szamviteli politika

Szémlarend

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

Ertékelési szabélyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Bizonylati szabalyzat

Gazdasagi szervezet ligyrendje

Felesleges vagyontargyak hasznos1tasanak és selejtezesenek szabalyzata

© N LW

A szabalyzatokat az Onkorményzat & Intézményei vezetéi a gazdalkodas sajatossagait
figyelembe véve kotelesek k1egeszﬂen1 illetve, modositani mely a szabélyzatok mellekletst

képezi.
Belsé kontroll

A bels6 kontrollrendszer kialakitasaért az Onkorményzat és Intézményei vezet6je a felelds.

A Onkormanyzat és Intézményei vezetdje a szerv mikodésének folyamatara (tervezés,
végrehajtds, beszdmoléds) és sajatossdgaira tekintettel koteles kialakitani, mikddtetni és
fejleszteni a FEUVE rendszerét, mely a belsé kontrollrendszer részét képezi.

A belsS kontrollok kialakitdsa sordn a koltségvetési szerv vezetdje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter altal kozzétett, az allamhéztartds belsé kontroll standardokra vonatkozé

iranyelveit.



A Onkormanyzat és Intézményei vezet6i kotelesek monitoring rendszert miikddtetni, mely
lehet6vé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalositdsanak nyomon kovetését.

Az Onkormanyzat és Intézményei vezetéi kotelesek olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani,
amelyben vildgos a szervezeti struktira; egyértelmiick a feleldsségi, hataskori viszonyok és

feladatok, 4tlathaté a humanerdforras-kezelés.

A Polgéarmesteri Hivatal ellen6rzési feladatai:

- Az Onkorményzat és Intézményei altal leigazoltan &tadott blzonylatokat alakllag, ,
tartalmilag feliil kell v1zsgaln1 amennyiben az eldirdsoknak nem felelnek meg a
* bizonylatok (szamlék stb.) vissza kell kiildeni a hidnyosségok pétlasara.

A megéllapodésban fo glaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek ’megfeleléen

eljarni.

Hajdthadhéz, 2017.

dr. Kiss Katalin
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MEGALLAPODAS

a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
és
Hajduhadham Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Intézményfenntarto Tarsulas,
Hajduhadhaz és Téglas Szennyviz Beruhdzasi Tarsuldsa és Hajdihadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Kézpont kozotti
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérsl

Mely l1étrejott egyrészrdl a Hajduhadhdzi Polgdrmesteri Hivatal (4242 Hajdihadhdz, Bocskai
tér 1. PIR szdma: 373236 addszama: 15373230-1-09) képviseletében dr. Kiss Katalin jegyzo,
mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban: Polgarmesteri

Hivatal )
masrészrol

Hajdvihadhdzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Intézményfenntarto Tdrsulds (4242
‘Hajduhadhdz, Bocskai tér 1., adészama: 15814737-1-09, PIR szama: 814735) képviseletében

Csafordi Dénes elndk,

Hajdihadhdz és Téglds Szennyviz Beruhdzdsi Tdrsuldsa (4242 Hajdihadhéz, Bocskai tér 1.,
ad6szdma: 15815219-2-09, PIR szdma: 815215) képviseletében Cséafordi Dénes elnok,

Hajdihadhdzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Kozpont (4242 Hajduhadhaz, Kossuth utca
11., adészama: 15766861-2-09, PIR szama: 766865) kepv1seleteben Chebliné Kocsis Erzsébet

intézményvezeto,

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek (a tovabbiakban: Tarsuldsok
és Mikrotérségi Intézmény), egyiittesen Szerz6do Felek

'kozott az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Felek megallapodnak, hogy egyﬁttrhﬁkédésﬁk soran a kozponti jogszabalyok és jelen
megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikddés dltaldnos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal és a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény egylittmiikodésének célja
a hatékony, szakszerii és ésszeriien takarékos intézményi gazdalkodés szervezeti feltételeinek
megteremtése.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja a Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény gazdalkoda51
szakmai dontési Jogosultsagat onall6 jogi személyiségét és feleldsscget.

3. A Polgéarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete utjan biztositja a torvényes, szabalyszerii és
\ é'sszerﬁ gazdalkodas feltételeit. -

4. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény mikddtetéséért, lizemeltetéséért annak vezetdje a
- felelés. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetéi a gazdalkoddssal, a mikddtetéssel,
tizemeltetéssel, a koltségvetési szerv vagyongazdalkodasa korében a beruhdzassal, a vagyon
hasznalataval hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsara pénziigyi-
gazdasagi feladatok ellatasaért felelés alkalmazottat jelol ki.



5. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és
teljesitésigazolasi jogkort gyakorol. A torvényesség betartasdt, a gazdasigi események
szabalyossagat az Polgarmesteri Hivatal az érvényesités, ellenjegyzés kizérolagos
gyakorlasaval biztositja. ' '

6. A fokonyvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti.
Gondoskodik a Térsuldsok és Mikrotérségi Intézmény koltsegvetesenek elke521teserol a
gazdalkodasré] sz616 kényvek vezetésérdl, a beszamol6 és az idokozi jelentések elkészitésérol.

7. A Térsuldsok és Mikrotérségi Intézmény 4ltal teljesitett valamennyi adatszolgdltatds
valédisagaért sajat nyilvantartdsi rendszerénél a Térsulasok és Mikrotérségi Intézmény
vezetdje, mig a pénziigyi és egyéb informacié-szolgaltatasok tekintetében az Polgdrmesteri
Hivatal gazdasagi feladatokat ellaté dolgozéja felel. '

8. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény a hatélyos selejtezési és leltdrozasi szabélyzat
alapjan végrehajtja a selejtezést és leltart készit, melyen kozremikddnek a Polgdrmesteri
Hivatal gazdasagi feladatokat ellaté dolgozdi. :

9. A Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény 6nallo fizetési szamlaval rendelkeznek.

" Tekintettel arra, hogy a Tarsuldsok és a Mikrotérségi Intézmény 6nallé pénztarral nem
rendelkeznek, a készpénzes kiadasaik teljesitése a Hajdthadhdz Véros Onkormanyzatdnak
pénztaran keresztiil torténik, azzal, hogy a felmeriilt kiadast a Téarsulasok és a Mikrotérségi
Intézmény bankszamlairol meg kell tériteni. A pénztarosi feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal
pénztirosa latja el. Az Intézmény akaddlymentes mikodése érdekében a pénztarbdl az
Intézmény dolgozéja eléleget vehet fel, melyrél elszamolasi kitelezettséggel rendelkezik.

10. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény 6nalléo adoészammal, bankszamlaszammal PIR
szammal és KSH szdmmal rendelkeznek.

11. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetbinek feladata, kotelessége €s felel6ssége a

‘munkaltatéi jogkér gyakorldsa, az 6nallé bérgazdalkodas, a munkatigyi iratok szabalyszerfi
kitoltése, a folyamatos tajékoztatas, a hiteles adatszolgaltatds, az analitikus bérnyilvantartas
pontos vezetése.

12. A Polgarmesteri Hivatal az Onkorményzattal és Intézményeivel egyiittmikddve a
- Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol szo16 torvenyben az 4llamhaztartasrdl sz616 2011. évi
CXCV. torvényben, a szamvitelrdl szolé6 2000. évi C. torvényben, az allamhaztartds
szamvitelérsl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, tovabba az onkormanyzati rendeletekben és
hatérozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazddilkodds sordn

Koltségvetés tervezése ' \

Eldzetes koltségvetési javaSlat

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény részletes, tételes kimunkalds alapjan késziti el az

eldzetes koltségvetési javaslatukat a Polgdrmesteri hivatal ltal meghatarozott hatarid6re és

tartalommal. ' o

Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT., a~

korményrendelet, valamint a Magyarorszdg koltségvetésérdl szolo torvényt tovabba a-
feltigyeleti szerv koltségvetési koncepciojat. /Tervezési utasrtasat/



A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatanak a kovetkezSket kell tartalmaznia:
- . személyi juttatdsokat, ezen beldl: '

b. 1étszam és bérigényeket, figyelembe véve a valtozasokat

- személyi juttatdsok utan fizetendo jarulékokat
-~ dologi kiadasokat, ezen beliil:

c. feladatok valtozésait, azok koltségvetésre gyakdrolt hatésat
d. specidlis beszerzési igényeket, elvégzend karbantartasi feladatok eldiranyzatat.

- intézeti beruhazasok, feltjitasok
- pénzeszkoz atadasok
- bevételek, ezen beliil:

c. sajat bevétel forrasonként -
d. Intézményfinanszirozas

A koltségvetési javaslat leaddsanak hataridejét a Polgarmesteri Hivatal hatarozza meg.

A koltségvetési javaslat hatéridére torténé elkészitéséért a Tarsuldsok és Mikrotérségi
Intézmény vezetdi a feleldsek. ’

Az elfogadott kéltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért az Polgarmesteri Hivatal a
felel6s. ‘ \

Beszamolas

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi, beszdmoldsi kotelezettség teljesitése az
Polgarmesteri Hivatal feladata a korméanyrendeletben eldirt hatariddig.

Az éves beszamold Ssszedllitasdhoz a Téarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény adatszolgaltatast
teljesitenek a leltarak, feladatmutatok, létszamadatok vonatkozasaban.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztésat szolgdlé leltarozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat
tartalmazza. '

A pénzmaradvany elszéamolésa az Polgarmesteri Hivatal kotelezettsége a Tarsulasok és
Mikrotérségi Intézmény vezetdjének bevonasaval. o
A beszdamolé mellékletét képezi a gazddlkodas szOveges értékelése, melyet az
Onkorményzatnak és Intézményeienk kell elkésziteni és a Polgarmesteri Hivatal éltal eldirt
hatéridé figyelembevételével kell megkiildeni az Polgérmesteri Hivatal gazdasagi vezetdjének
elektronikusan és papir alapon. - ' ‘ '

A beszamol6khoz, jelentésekhez, bevallasokhoz sziikséges 1étszam adatokat az Polgarmesteri
'Hivatal gazdasagi egységéhez a tirgy negyedévet kivetd ho S-éig kell megkiildeni

Eléirinyzatok megvaltoztatasaval, évkozi nyilvintartisiaval kapcsolatos feladatok

" A Tiarsulasok és Mikrotérségi Intézmények vezetdje az eléirdnyzat modositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja felé jelzi, melyet jovéhagyasra a Pénziigyi Iroda a
koltségvetés modositas eléterjesztésekor a Tarsuldsi - Tandcs elé terjeszt. A modositasi
igényben meg kell jel6Ini a modositand6 eliranyzatot, a modositas forrasat és annak indokéat
is.



A Térsulasok és Mikrotérségi Intézmények bevételi-és kiaddsi elbiranyzatanak fé6sszege, az
elért tobbletbevételekkel, illetve a meghatdrozott célra 4tvett vagy pélyazati dton nyert
bevételek dsszegével a megfeleld részeldiranyzatok felemelhetSk.

Az Onkorményzat 4&ltal elrendelt elSirdnyzat modositds végrehajtasaért az érintett
intézményvezetd és az ©Onalldan mukodo és a gazdalkodé 1ntezmenyvezet03e egylittesen
feleldsek.

Amennyiben az eldirdnyzatok moddositdsdra az allamhaztartds alrendszereibél atvett, vagy
Orszaggy(ilés illetve Korméany dontésének kovetkeztében kertil sor, a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Irodavezetbje a koltségvetési rendelet moédositasat kovetben, a végrehajtott
modositasrol tajékoztatja a Tarsuldsokat és az Intézményt.

Informacié Aramlas, adatszolgaltatas

A Polgarmesteri Hivatal és a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény kozotti informécioaramlas
zavartalan €s az adatszolgaltatas valodisagénak biztositasa érdekében személyes megbeszélést
- tartanak.

A Polgérmesteri Hivatal a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény koltsegvetesenek
teljesitésérdl havonta a targyhot kovetd hé 20.-ig halmozott pénzforgalmi beszamol6t készit.

A Térsulasok és Mlkrotersegl Intézmény adatszolgaltatasi feladata:

k. Ev végi leltarak elkészitése

. Koézremiikodés a kintlévéségek beszedésében.

m. A Onkormanyzat és Intezmenyei az altala megkotott szerz6désekrol,
tamogatasokrol koteles tajékoztatni a Polgarmesteri Hivatalt

‘n. KSH adatszolgaltatidshoz sziikséges adatok megkiildése a Polgarmesteri Hivatal
részére minden negyedév 2. munkanapjan

0. Normativa igénylés és elszdmolashoz adatszolgéltatésa‘a Polgéarmesteri Hivatal
részére

p. A viltozasjelentés kiildése minden nap 15 6rdig és a mozgdbér. és hok021

~ személyi juttatdsok dokumentumainak kiildése minden hénap 10-ig a
Polgérmesteri Hivatal felé,

A Polgérmesteri Hivatal feladata
: a. Avéltozasjelentés, a mozgober és ahokozi személyi Juttatasok rogzitése a KIRA
rendszerben.
b. Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszamolo elkészitése
a normativa igényl€s és elszamolas rogzitése az ebr rendszerben
d. KSH adatszolgaltatas benyiijtdsa minden negyedév 3. munkanapjan

e

Vagyongazdilkodas

A Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény rendelkezési jogosultsaga kiterjed a kezelésében 16v6

ing6 és ingatlan vagyon rendeltetésszer(i hasznalatara tizemeltetésére. ‘
Az intézmény kezelésében 1év6 vagyonnal, 6sszefliggd alapvetd szabélyokat az énkorményzat

- 10/2012.(II1.29.) szam1 vagyonrendelete, és azok mddositdsai tartalmazza.

Munkaeré és bérgazdalkodas

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezet6i 6nallo bérgazdalkodasi jogkdrt gyakorolnak
Hajdthadhéz Véros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete altal jovahagyott illetve modositott
személyi juttatasok és 1étszam elSirdnyzataval — a jogszabélyi eléirasok figyelembevételével -
onalloan gazdalkodik. A jovahagyott el6iranyzatot nem Iépheti tul.



A betoltetlen allashelyekre juté személyi juttatasok eldiranyzataval gy kell gazdalkodni, hogy
az allashely az év barmely idépontjdban betdlthetd legyen és abbdl tobbletszitkséglet a
jovahagyott eldiranyzathoz képest ne keletkezzék.

A Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény és a Magyar Allamkincstar Hajdu Bihar megyei
Igazgatosaga kozotti ~Iétszam €s bérgazdalkodésra vonatkozé — folyamatos munkakapcsolatot
‘a Térsulasok és Mikrotérségi Intezmeny szerv vezetje vagy az altala megbizott dolgozo
biztositja.

A munkaligyi okményok' pontos kitSltéséért a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény felel.

A rendszeres klﬁzetesek a MAK-on keresztiil torténnek, a véltozobér, a nem rendszeres
kifizetések €s a béren kiviili juttatisok szamfejtését és a tavollétek jelentését az Polgarmesteri
Hivatal végzi a Tarsulasok és Mlkroterseg1 Intézmény 4ltal elkészitett bizonylatok alapjan.

A térsadalombiztositési és szemelyl Jovedelemadozassal kapcsolatos feladatokat'a MAK latja
vel, az ezekhez sziikséges dokumentumok osszedllitdsa és tovabbitdsa a Tarsuldsok és
Mikrotérségi Intézmény feladata.

A Térsulasok és Mikrotérségi Intézmény, mint ° 6nalldan bérgazdalkodé a
kotelezettségvallalashoz 16tszdm és személyi juttatisokrol szo16 nyilvantartast vezet.

Kiitelezettségvéllalés, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdalkoddsi jogkorsk gyakorldsat a mindenkor hatdlyos Gazdalkodas1 szabalyzat erre
vonatkozé eljarasi rendje szerint kell elltni.
A gazdalkodasi Jogos1tvanyok mellett az Avr.-ben eléirt Osszeférhetetlenségi kdvetelményeket
figyelembe kell venni.
A gazdalkodadsi jogkorok gyakorldsara kijelolt személyeket és alirds mintait a Tarsuldsok és
Mikrotérségi Intézmény és az Polgdrmesteri H1vata1 kolcsondsen egymés rendelkezésére
bocsitja.
Kotelezettségvillaldsra, utalvanyozasra és a teljesités igazoldsdra a Tarsuldasok és
Mikrotérségi Intézmény vezetsi vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje vagy
 az éltala irasban kijelslt, az Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 személy jogosult.
A Térsulasok és Mikrotérségi Intézmény kotelezettséget csak irdsban vallalhat.
A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény a milkodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa
érdekében valamennyi dologi kiadasi eléirdnyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a
készletbeszerzés, szolgaltatas, karbantartas, egyéb dologi kiaddsok felett. Az alaptevekenyseget
szolgal6 targyi eszkozok beszerzése, potlasa erdekeben falhalmozasi el6iranyzattal is
rendelkezhet.
Az éallamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja rogziti, ‘hogy a koltségvetési szerv
a) a személyi juttatisokkal és az azokhoz kapcsolodd jarulékok és. egyéb kozterhek
elbiranyzataival minden esetben,
b) a miikodtetéshez, a vagyon hasznilatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
- kozfeladatai ellatasdhoz sziikséges egyeb elmranyzatawal jogszabaly vagy az irdnyito szerv
dontese alapjan rendelkezik. :

Az irasbeli kotelezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utan a
kotelezettségvallalé koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot ell4té Polgarmesteri Hivatal

gazdasagi vezetdjének.



Pénzkezelés

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatélyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.
Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fékonyvi konyvelést, tovabba az analitikus nyilvantartisok vezetését az Polgarmesten

Hivatal gazdasagi szervezete végzi az EPER programmal. :
A munka-és védéruha szabalyzatot a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény készitik el, és

gondoskodnak a nyilvéantartasrol.

Az Polgarmesteri Hivatal feladata az aldbbi analitikus nyilvantartdsok vezetése:

i) befektetett eszkdzok egyedi és értékbeli nyilvantartésa
j) kovetelések nyilvantartisa
k) kotelezettségek nyilvantartisa
1) aktiv, passziv pénziigyi elszamoldsok nyilvantartasa
m) beérkez6 szamlak nyilvantartasa

- n) elbirdnyzat és eldiranyzat-valtozasok nyilvantartasa
0) mennyiségben nyilvantartott eszkdzok nyilvantartsa _
'p) munkavéllalonként a személyhez kapcsolddd koltségtéritések, és hozzajarulasok,

béren kiviili juttatdsok nyilvantartasa

A Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény feladata:
g) szerzddések nyilvantartasa ‘
~ h) étvett pénzeszk6zok tAmogatok felé torténd elszamolasa -
i) kozfeladatainak ellatasahoz kapcsolddé nyilvantartasok
j) beérkez6 szamldk nyilvantartasa
k) 1étszam- és bérnyilvantartas
1) munkavallalénként a személyhez kapcsolodd koltségtéritések, és hozzajarulasok
béren kiviili juttatdsok nyilvantartdsa ‘

Etkezok nyilvantartdsa, téritési dijak beszedése, étkezési haplék szamfejtése:

A szociélis étkezék nyilvantartdsanak vezetése, a téritési dijak megallapitasa, a kedvezmények
elszdmolasa, a szamlazas, téritési dij beszedés az étkezdk nyilvéntartasaval kapcsolatos belso
ellenérzések a Mikrotérségi Intézmény feladata.

A keszpenzben beszedett bevételekbd! a téritési dij tulfizetések v1sszaﬁzetesen kiviil kifizetés
egyéb jogcimen nem teljesithets. A teljesitett befizetésekrdl két példanyban az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon el kell késziteni az dsszesitést.

‘Az Osszesités egy példanyat a gazdasagi eloadonak kell atadm masik példanyét a ‘befizetd

Orzi meg.
Leltarozas, leltarkészités

A leltarozast a Polgarmesteri Hivatal 4ltal kladott ,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”
alapjan kell végrehajtani. :

Felesleges vagyontirgyak hasznositdsa selejtezése

«Az eljarast a ,,Felesleges vagyontargyak hasznosrtasanak selejtezésének szabélyzata” alapjan
kell vegrehajtanl



Szabalyzatok |

A Polgérmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv klterjesz‘u
szabalyzatait a gazdasagilag hozza rendelt intézményekre és az Onkormdanyzatra.
A bels6 szabdlyzatok elkészitéséért az Polgarmesteri Hlvatal gazdasagi vezetdje felelbs.
Ezek a szabalyzatok a kovetkezOk:

9. Szamviteli politika

10. Szamlarend

11. Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

12. Ertékelési szabalyzat

13. Pénzkezelési szabalyzat

14. Bizonylati szabalyzat

15. Gazdaséagi szervezet tigyrendje

16. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

A szabalyzatokat a Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény vezetdi a gazdalkodas sajatossagait
figyelembe véve kotelesek kiegésziteni illetve, modositani mely a szabalyzatok mellékletét

képezi.
Belsé kontroll

A belsé kontrollrendszer kialakitaséért a Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény vezetdje a
felelds.

A Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény vezetje a szerv miikodésének folyamatéra (tervezés,
végrehajtds, beszamolds) és sajatossdgaira tekintettel koteles kialakitani, mikodtetni és
fejleszteni a FEUVE rendszerét, mely a belsd kontrollrendszer részét képezi.

A belsé kontrollok kialakitdsa sordn a koltségvetési szerv vezetdje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter altal kozzétett, az 4llamhdaztartas belsé kontroll standardokra vonatkozo
irdnyelveit.

A Térsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetéi kotelesek monitoring rendszert mitkddtetni,
mely lehetévé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését.
A Téarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény vezetdi kotelesek olyan kontrollkdrnyezetet
kialakitani, amelyben vilagos a szervezeti struktira, egyértelmiick a felel6sségi, hataskori
viszonyok és feladatok, atlathaté a huméanerdforras-kezelés.

A Polgérmesteri Hivatal ellenérzési feladatai:
- A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény 4ltal leigazoltan atadott bizonylatokat alakilag,
tartalmilag felil kell v1zsgaln1 amennyiben az eléirasoknak nem felelnek meg a

bizonylatok (szamlak stb.) vissza kell kiildeni a hianyossagok pétlaséra.

A megallapodasban foglaltakat az erlntettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfelelden
elja arnl

Hajduhadhaz, 2017.

- dr. Kiss Katalin - Csafordi Dénes

: jegyzd : ‘ ' elnok
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal - Hajduhadhazi  Mikrotérségi  Szocidlis

Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulas



Csafordi Dénes Chebliné Kocsis Erzsébet

elnsk _ - intézményvezetd
Hajduhadhéz és Téglds Szennyviz Hajdtihadhdzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi
Beruhazasi Tarsuldsa Ké6zpont

2./ Civil szervek 2016 évi miikodési timogatasanak
elszémoldsa , ,

El6adé: dr. Kiss Katalin jegyz6, Férian Albert PB elndke
(eléterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Forian Albert a bizottsdg megtargyalta az eléterjesztést. Az elszamolds minden tdmogatast
kapott civil szervezet részér6l megtortént. A Humén Aktivitdst TAmogaté Héz Egyesiilet a
megitélt timogatéasnak csak egy részét haszndlta fel, igy ennek a szervezetnek a fel nem hasznalt
tamogatasi 6sszeget vissza kell fizetnie. Az elszamol4sokat a bizottsag rendben tallta, javasolja
a kiktildottek szerinti elfogadésat. ,

Kiss Sdndor Matyds kérdése volt, ki képviseli az emlitett szervezetet. Véleme’nye volt, azok a
szervezetek, amelyek nem tudjak felhaszndlni a kapott tdmogatdst, a kovetkezd évben ne
kapjanak, mivel mas szervezetektdl veszik el a lehetéséget. Ez az elmult idészakban is igy
mikodott.

Suhaj Eniké a szervezet vezetdje Komjathiné Boros Marta, aki a csalédsegit’é szolgélat
dolgozdja.

Asztalos Péter a hatdrozati javaslat alapjan ennek a civil szervezetnek visszafizetési
kotelezettsége keletkezett, amit az adott hatarid6ig kell teljesiteniiik. Nem értett egyet a
képviseltarsa altal mondottakkal, mert aki civil szervezetet miikddtet, az tudja, hogy év elején
még nem tudhatd, hogy év kdzben hogyan alakulnak a lehetdségeik.

Maés hozzdsz6las hianyéban szavazisra tett fel a hatdrozati javaslatot az el6terjesztésnek
megfeleléen, amit ’

a képvisels-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatdrozatot hozta

32/2017.(11.17)HO sz. hatirozat

Hajduhadhdz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a civil szervezetek részére
2016. ¢€vben nyujtott mikodési tdmogatds az elSterjesztés mellékletét képezd
elszdmol4sok alapjén, az alabbi szervezetek és 6sszegek vonatkozasiban jovahagyija:

Nyujtott timogatds | Elszdmolt 6sszeg | Visszafizetendd
Osszege (Ft) (Ft) osszeg (Ft) -
Hajdua Specidlis Kutaté-Menté . 200000 200 757 0
Egyesiilet
Rakéczi Szivetség ' 100 000 100 000| 0
Hajduhadhiz Kosarlabda Klub 3500 000 3663 282 0
Humén Aktivitast TAmogat6 | 100 000 35191 64 809
Haiz Egyesiilet _
Hajduvitéz Kulturalis és 2 000 000 2000000} - -0
Sportegyesiilet ' ’
Hajduhadhazi Futball Klub ' - 3500 000 3503773 0
Kisebbségi Kozosségi Haz o 100 000 100 145 0
. |Kozhaszni Egyesiilet -

Hajddhadhazi Polgarér és 500 000 500 300 0
Tiizolté Egyesiilet o




A Humaén Aktivitast Tamogaté Haz Egyesiilet koteles a fel nem hasznalt tAmogatast
64.809 Ft Osszegben Hajduhadhiz Viéros Onkorményzatinak a Hajda Takarék
-Takarékszovetkezetnél vezetett 60600149-12000106 szamu bankszamlajara 2017.

februar 28-ig megfizetni.

Felhatalmazza a polgdrmestert a civilszervezetek 2016. évi mitkodési tamogatasdnak -
elfogadasara.

Hataridé: folyamatos ,
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

3./ Civil szervek 2017. évi tamogatasa (palyazati felhivas)
Eléadé: dr. Kiss Katalin jegyz6, Forian Albert PB elndke
(eléterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Foridn Albert a bizottsig megtargyalta a civil szervezetek 2017. évi tAmogataséra 'sz6l6
pélyazati kifrast, melynek benyujtasi hatérideje 2017. marcius 3-a, és a képvisel6-testiiletnek
elfogadasara Javasolja

' Asztalos Péter kerdes észrevétel hidnydban szavazésra tette fel a hatarozati Javaslatot az.
eldterjesztésnek megfelelden, amit ' .

a képviseld-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatérozatot hozta

33/2017.(I1.17.)HO sz. hatarozat |
Hajduhadhéz Véros Onkorményzat Képvisels-testiilete, az elSterjesztést megtargyalta és ugy
hatérozott, hogy a civil szervezetek részére 2017. évben nyujtott miikodési tdmogatashoz az
alabbi pélyazati felhivast teszi kozzé:

PALYAZATI KIiRAS CIVIL SZERVEZETEK

2017. évi tamogatasara

Hajdthadhaz Véros Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet az Onkorményzat
koltségvetésében civil szervezetek szdméra elkiil6nitett keret terhére.

Tamogatasi cél:

Palyazat alapjan a civil szervezetek részére tamogatas nquthato az aldbbi tevekenysegekre
a) kulturélis 6rokség helyi védelme; a helyi kozmiivel6dési tevekenyseg tamogatésa: kulturélis
tevékenység, hagyomanyérzés ‘
b) egészséges életmdd segitését célzé szolgaltatasok, egészségmegérzés

¢) sport, ifjuséagi tigyek, tomegsport, versenysport, latvanysport

d) kozremiikdés a telepiilés kdzbiztonsaganak biztositasaban, kozrend, kozbiztonsig védelme.

Palyazok kore: : »

Hajdthadhaz véros kozigazgatdsi teriiletén miik6dd, az egyesiilési jogrdl, a kozhaszni
jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miik6désérél és tamogatasardl szolo 2011. évi
CLXXV. térvény (tovabbiakban: Ectv.) alapjan Magyarorszagon nyilvéntartasba vett cwll

szervezet, civil tarsasag,.

A palyazat benyujtisanak, elbiralisinak hatirideje: 2017. marcius 3. Palyazatok elblralasa
- benytjtasi hatandot koveto 15 napon belul ~ -



A pilyazat benyujtisanak médja:
A palyazatot a mellékelt palyazati adatlapon, papirformatumban a pélyazati felhivasban
megjelolt mellékletekkel egyutt kell benytjtani a Hajdihadhdzi Polgarmesteri H1vatalnak

cimezve.

A pdlyadzati adatlap beszerezhetd a Polgarmesteri Hivatalban, valamint letoltheto a
WWW. hajduhadhaz hu internetes oldalrdl.

A pélyazati tdmogatds felhasznaldsdnak, elszdmoldsanak rendje: Hajduhadhdz Viéros
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 4/2014. (11.4.) 6nkorményzati rendelet alapjan

Palyazati adatlaphoz csatoland6 mellékletek:

a) Palyazatl adatlap

- b) pénziigyi terv a megval6sitandé programra Vonatkozoan

¢) a palyaz6 nyilatkozata arra vonatkozoéan, hogy nincs lejart koztartozasa,

d) a palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a kordbban kapott tdmogatéssal elszdmolt,

e) a palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy nincs folyamatban a palyazéval szemben
tartozas rendezésére, a szervezédés megsziintetésére irdnyuld, valamint torlés iranti eljaras,

f) a palyazd nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a program megva1051tasahoz mekkora
Onerdvel rendelkezik,

g) a palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy Hajdthadhidz Varos Onkormanyzatit a
rendezvényen, programon tamogatoként tiinteti fel.

h) a targyévet megel6z6 évrdl készitett beszamold, kdzhaszni szervezet esetén a kdzhaszni
jelentés letétbe helyezésérdl kiadott birdsagi igazolas

i) civil szervezet alapdokumentumai

Hataridg: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

4./ Hatdsagi és egyéb iratok helyi kézbesitése szolgaltatd
u‘gan 3
Eldadd: Cséafordi Dénes polgarmester Szaniszlé Tamas
aljegyz6

(clterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Asztalos Péter ismertette az el6terjesztést, €s a hatarozati javaslatot.

Suhaj Eniké jelezte, hogy a hatésagi és egyéb iratok helyi kézbesitésére az el6terjesztésben
szerepld Osszeg a varos 2017. évi kdltségvetésében rendelkezésre 4ll. :

Asztalos Péter kérdés, észrevétel hidnyaban szavazasra tette fel a hatdrozati javaslatot az
eloterjesztesnek megfeleloen amit : : "

a képviseld-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

34/2017.(11.17.)HQ sz. hatdrozat

Hajdthadhaz Véros Onkorményzata Képviselé-testiilete hatésagi és
egy¢éb iratok helyi kézbesitése szolgaltato utjan targyud elSterjesztést
megtargyalta.

Felhatalmazza a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatalt, hogy 2017. évre
‘vonatkozoan a Hajduvitéz Kft-vel (4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 13.)



- havi brutté 600.000 Ft §sszegben - ksson szerz6dést a hatosagi és
egyéb iratok helyi kézbesitésének vonatkozasaban.

Hatérid6: azonnal.
Felel6s: Csafordi Dénes polgarmester
Szaniszl6 Tamas aljegyz6

- 5./ Tarsashaz kialakitasaval kapcsolatos el8készité
munka
Eldadd: Csafordi Denes polgarmester Forian Albert PB
elnoke :
(elBterjesztés a ka-héiz mellekelve)

Féridan Albert az el6terjesztés tartalmazza a kepv1selo-testulet korébbi e téméban hozott
dontéseit, mely alapjan az engedélyes tervek elkésziiltek, ami megkapta az épitési engedélyt.
Hianyzik a kiviteli terv, melynek elkészittetésére 5,3 millié forint sziikséges. A bizottsag
megtargyalta az elterjesztést, és azt kikiild6tt anyagnak megfeleléen elfogadésra javasolja a
- képviseld-testiiletnek. ' o

Asztalos Péter kérdés, észrevétel hidnyaban szavazésra tette fel a hatdrozati javaslatot az
eloterjesztesnek megfeleléen, amit

a kepv1sel(’6-tesﬁilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatdrozatot hozta

35/2017.(11.17.)HO sz. hatirozat ; ‘

Hajduhadhéz Varos Onkorméanyzat Képvisels-testiilete az elGterjesztést
megtargyalta és igy hatdrozott, hogy a 12088 hrsz-u énkorményzati
tulajdont ingatlanon t6rténd tarsashaz épitést timogatja. :

Felhatalmazza Cséfordi Dénes polgdrmestert, hogy a térsashazépités
megvaldsitidsdhoz sziikséges gazdasagi szereplékkel (ingatlan vasérlok,
tervezok, kivitelezOk) egyeztessen, az egyeztetés eredmenyerol a
Képvisel6- testuletet tajékoztassa.

A Képvisel6-testiilet a kiviteli terv fedezetéiil 5,3 millié forintot biztosit
a2017. évi koltségvetése terhére.

Hatéridd: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

6./ 2017. évi kbzbeszerzési terv
Eléadé: dr. Kiss Katalin jegyz6, dr. Pokol Zerind jogi ref.
(elbterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Suhaj Eniké a kozbeszerzési tervben minden évben rogziteni “kell, hogy milyen
kozbeszerzések varhatdak az adott évben. Az eldzetesen benytijtott palyazati lehetéségeket kell
megvizsgalni, és szerepeltetni a kdzbeszerzési tervben.

Asztalos Péter kérdés, észrevétel hidnyaban szavazasra tette fel a hatirozati javaslatot az
‘eloterjesztesnek megfelelen, amit :

a képvisel6-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta



36/2017.(11.17.)HO sz. hatirozat \
Hajduhadhdz Véros Onkormanyzatinak Képviselo-testillete az
cloterjesztést megtargyalta, annak mellékletét képezé 2017. évi
kozbeszerzési tervet jovahagyja.

Felkéri a jegyzot gohdoskodjon a terv \kihirdetése’r(’ﬁl és a
www.hajduhadhaz.hu honlapon torténé kozzétételérdl.

Hatéridg: azonnal .
Felelds: dr. Kiss Katalin jegyz6

7./ Koézmiivelddési megallapodas
Eléad6: Csafordi Dénes polgarmester, Vargané So6rés
Ilona OMISB elnoke

(el6terjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Varginé Sérés Ilona az elSterjesztés klegesznesekent elmondta azért indokolt a
-kdzmivelddési megallapodds megkotése a FIKSZ PONT Egyesiilettel, mert ez az egyesiilet
évtizedek Ota nagyon értékes munkat végez a telepiilésen — kulturélis, hatranyos helyzetli
emberek felzarkoztatasa, palyazatiras, civil szervezetek részére olyan szakmai tandcskozasok,
rendezvények szervezése, amely segiti azt a munkat, hogy a telepiilésen a civil szervezetek
pélyézati forrasokhoz jussanak. A kozmiivel6dési megallapodas lenyege hogy az Egyesulet is
" tudjon palyaznl kézmunkaprogramban. Ebbél a tevékenységb6l az Onkormanyzat is, és az
- Egyesiilet is profitidl. Az oktatési blzottsag megtargyalta az eloterjesztest és a hatarozatl
javaslatot elfogadasra javasolja.

Asztalos Péter kérdés, eszrevetel hidnyaban szavazésra tette fel a hatdrozati javaslatot az
eloterjesztésnek megfeleléen, amit

a képviseld-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatérozatot hozta
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Hajdthadhéz Varos Onkormanyzat Képviselé- testiilete az el6terjesztést
megtargyalta és ugy hatarozott, hogy Hajduhadhaz varos a felsorolt
kozmiivelddési feladatok ell4tasara a Fiatalok Képzését Szervezd, Polgari
Nevelését Tamogat6 Egyesiilettel megallapodast kot.

Felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert, hogy a szervezettel a
‘mellékelt ] kozmuvelodem megallapodast alairja.

 Hatéridé: 2017, februér 28,
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

Asztalos Péter megkdszonte a részvételt, az lilést bezarta.
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Asztalos Péter
- levezetd elndk
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