JEGYZOKONYV

Késziilt Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2025, december 15-én
17 orakor a Véaroshaza disztermében megtartott rendkiviili Gilésérdl.

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv alapjan képviselé-testiileti tagok
Dr. Juhész Marica jegyz6
Dr. Téth Judit aljegyz6
Bir6-Balogh Aniko mb. f6épitész
Makrainé Kontras Melinda jegyz6konyvvezetd

Csafordi Dénes kdszontotte a Képviselo-testiilet tagjait, és a jelenléviket. A jelenléti iv alapjan
megallapitotta, hogy minden képviseld jelen van, a Képvisel§-testiilet 12 fével hatarozatképes,
az tilést megnyitotta. ,

A napirendre a kikiildott meghivé szerint tett javaslatot, amit a Képvisel-testiilet — modosito
javaslat hidnyaban, hatdrozathozatal nélkil — 12 igen szavazattal az aldbbiak szerint fogadott el:

1./ Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Eléado: Dr. Téth Judit aljegyz6
Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag

2./ Véleménynyilvanitas altalanos iskolai felvételi korzetek tervezetérdl

Eléadd: Dr. Toth Judit aljegyzé

Véleményezi: Szocialis, Csaladvédelmi, Ifjusagi, Sport és Egészségligyi Bizottsag
Gazdasagfejlesztési, innovacios, kulturalis, oktatasi és feln6ttképzési tandcsnok

3./ Hajdihadhdaz viros telepiilésrendezési eszkozeinek médositisa 2 teriileten a
1 ) Hajduhadhéz, 0215/1 hrsz-u Gt — 19513 hrsz-t ut (Gaborkert diilé) — 0276/3 hrsz-0 Ut
(3506 sz. Hajduvid-Hajduhadhaz 6sszek6t6 ut) — 0205 hrsz-u at (4 sz. Budapest-Debrecen-
Zahony elsérendl fout) és a
2 ) Hajduhadhaz, Kossuth utca (4092 sz. Hajdihadhdz-Hajdlisdmson Osszek6td ut) — Béke
utja (részben 4092 sz. Hajduhadhaz- Hajdusdmson 6sszekotd Gt) — Nagyag utca — Kazinczy
utca
altal hatarolt teriiletek, kozteriileti parkolék kialakitasahoz telepitési tanulmanyterv
jovahagyasa, f6épitészi feljegyzés elfogadasa és az egyeztetés médjinak meghatirozasa
El8add: Bir6-Balogh Aniké mb. f6épitész
Véleményezi: Kdzlekedési, kozut- és kozterliletfejlesztési tandcsnok

1./ Hajduhadh&zi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata

Eldadé: Dr. Téth Judit aljegyzé

Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kdzrendvédelmi
¢€s Polgari védelmi Bizottsag

(elSterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Csifordi Dénes a napirend Hajduhadhdzi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabdlyzatarél szol. Pénziligyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgéri védelmi Bizottsig
targyalta, atadta a szot a Bizottsag elndkének.

Foridan Albert Pénzigyi, ﬂgyréndi, Etikai, Kozrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag a
napirendi pontot megtargyalta, és a kikiildott anyag szerint elfogadasra javasolja a Tisztelt
Képviselo-testiiletnek.
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Csifordi Dénes kérdés, észrevétel hidnyaban elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel a
hatérozati javaslatot, amit

a Képviselo-testiilet 12 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

Hajduhadh4z Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
173/2025.(XI1.15.) hatirozata
a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Hajdthadhaz Véros Onkorményzata KépviselS-testillete megtargyalta a Hajdthadhézi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat, és azt a hatirozat mellékletében
foglaltak szerint - 2026. januar 1-jei hatéllyal - elfogadja.

A Képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert és a jegyz6t, hogy az abban foglaltak betartasardl
gondoskodjon.

Hajdthadhéz Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete 2026, januér 1-jei hatallyal hatdlyon
kiviil helyezi a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol
sz616 159/2025.(X1.25.) hatarozatat.

Hataridg: folyamatos
Felelos: Csafordi Dénes polgérmester, Dr. Juhdsz Marica jegyz6
Végrehajtasért felelés: irodavezetdk
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173/2025.(X11.15.) hatdrozat melléklete

Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Hajduhadhaz Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete a jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (2) bekezdése, a Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése, valamint az dllamhéztartasrdl
sz0l6 2011. évi CXCV térvény 9. § b) pontja, 10. § (5) bekezdése és az allamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan a
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Hajdthadhaz Varos Onkormaényzata Képvisel6-testillete a 121/2025. (VIIL19.) szdmu
hatdrozataval az aldbbiak szerint fogadta el a Hajduhadhéazi Polgdrmesteri Hivatal PH/13999-
2/2025. okirat szamu, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat:

Okirat szdma: PH/13999-2/2025.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Hajdlihadhazi
Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratat a kévetkezok szerint adom Ki:

1. Akoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatal

1.2. A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4242 Hajdtihadhdaz, Bocskai tér 1.
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2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

21, Akoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990.09.30,

2.2. AKkoltségvetési szerv alapitasara, dtalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Hajddhadhaz Varos Onkorményzata
2.2.2. székhelye: 4242 Hajddhadhaz, Bocskai tér 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel4-testiilete
3.1.2. székhelye: 4242 Hajduilhadhaz, Bocskai tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Akoltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkormdényzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat és
hatdskorébe tartozoé ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtadsaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozrem(kodik az 6nkormdanyzatok egymds kézotti, valamint az

allami szervekkel térténd egyiittmiikodésének Osszehangoldsaban és a nemzetiségek
jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatdsaban.

4.2. Akoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

Helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatéasi

1 | 841105 ; .
tevékenysége

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

Ellatja az Motv-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szdmara meghatdrozott
feladatokat. Gondoskodik Hajdthadhaz Varos Onkorményzata és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarol.

Ellatja az dnkormanyzati fenntartasu intézmények és a Hajdhadhdzi székhely( Tarsulas
gazdalkodasaval, koltségvetési tervezéssel és végrehajtassal, beszdmolassal kapcsolatos
feladatait. |

Ellatja mas koltségvetési szerv részére az iranyitd szerv Kijel0lése alapjan végzett
pénziigyi-gazdalkodasi, lzemeltetési vagy egyéb szolgaltatasokkal 0Osszefliggd
feladatokat. ,

Ell4tja a Hajdtihadh4z Varos Onkorményzata vagyona - ingatlanok és mas vagyontargyak,
vagyoni értékl jogok - lizleti cél haszndlatba, haszonbérbe addsaval, mds médon térténd
hasznositasaval, kezelésével, dllagmegbvasaval 6sszefliggsd feladatokat.
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Ellatja az épitésiigy, a lakaspolitika, az egészségligy, a kultdra, az oktatds és a szocidlis
szolgaltatasok 1gazgatasava1 kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a kozteriilet
rendjének fenntartasarol.

44. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormadanyzati funkcié szerinti

megjeltlése:
korm?fly “a H | kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam : ;
Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6
1 1011130 2., o m . Ee g
és altaldnos igazgatasi tevékenysége
2 | 011140 .Orszagqs. es, he1y1’ nemzetiségi onkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége
3 1011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatés
Az Onkormdanyzati vagyonnal valé gazdilkodassal
4 1013350 ;
kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
5 ]013360 ) [ . i—
lizemeltetési, egyéb szolgdltatasok
6 | 016010 Orszaggytlési, 6nkormdanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel§valasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
7 | 016020 Ors,zagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos
tevékenységek
016030 | Allampolgérsagi tigyek
9 |044310 Epitésiigy igazgatdsa
10 [ 061010 Lakéspolitika igazgatasa
11 [ 076010 - | Egészségligy igazgatisa
12 | 031030 Kézteriilet rendjének fenntartasa
13 | 082010 Kultdara igazgatdsa
14 | 098010 Oktatas igazgatasa
15 |109010 ‘| Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

4.5. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Hajduhadhaz Véros kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

51. A koltsegvete51 szerv vezetOJenek megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 82. §-a, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény
rendelkezéseinek megfelel6en toérténik. Hajdihadhdz varos polgarmestere - palyazat
alapjan hatarozatlan id6re - nevezi ki a jegyz6t és gyakorolja felette az egyéb munkaltatéi
jogokat.
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5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabdlyozd jogszabdly

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi
CXCIX. térvény

A Munka térvénykonyvérol sz616 2012. évi I,
torvény

1 | Kdzszolgalati jogviszony

2 | Munkaviszony

A Polgari térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V.

3 | Megbizasi jogviszony tdrvény

IL FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A hivatal altalanos feladatai:

1. Az Onkormanyzati lgyek el6készitése, az Onkormanyzati dontések végrehajtisa, az
onkormanyzati testiiletek, bizottsdgok miikddésével kapcsolatos szervezd és adminisztrativ
teend6k ellatasa. Az onkormanyzat tisztségviseldi tevékenységének eldsegitése.

2. A jogszabalyokban eldirt allamigazgatési feladatok végzése.

II. A hivatal irdnyitasa:

A Hajdtthadhazi Polgirmesteri Hivatal irdnyité szerve Hajduihadhéz Véros Onkorményzata
Képviseld-testiilete. Hajduhadhéz Varos polgarmestere a Képviseld-testiilet dontései szerint €s
sajat hataskorében irdnyitja a Hivatalt. A polgdrmesternek a Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos
feladatait az MGtv. 67. §-a hatarozza meg.

1. A polgdrmester

e a képviseld-testiilet dontései szerint €s sajat hatdskorében irdnyitja a polgarmesteri
hivatalt. A szakmai apparatus a jegyz6 vezetésével segiti a polgarmester munkajat.

e a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban;

e a jegyz6 javaslatira elOterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal bels6
szervezeti tagozodasanak, 1étszdmanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;

e a polgdrmester — palyazat alapjan, hatarozatlan idére — kinevezi a jegyzoét, illetve a
jegyzdre vonatkozé szabalyok szerint, a jegyzé javaslatara az aljegyz6t,

o ajegyzé tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat;

e az alpolgarmesterek és az 6nkorményzati intézményvezetok tekintetében gyakorolja az
egyéb munkaltatdi jogokat,

e Polgarmesteri, valamint egyiittes polgarmesteri és jegyzo6i utasitdsokkal szabalyozza a
hataskorébe tartozo iigyekben a feladatellatds, hataskor atruhdzds és kiadmanyozds
rendjét,
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dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt 4llamigazgatasi ligyekben, hatosagi
jogkorokben, az elokészitéssel kapcsolatosan a jegyz6t feladattal bizhatja meg, egyes
hatosagi hataskoreit jogszabdly keretei koz6tt a jegyzOre ruhdzhatja;

felelds a gazdalkodas rendjéért, a hivatalnak biztositott koltségvetési keretek célszerli
felhasznalasaért,

rendszeresen beszamoltatja az alpolgarmestereket, a jegyzdt, illetve a hivatal
irodavezetdit esetileg vagy csoportos megbeszélésen (vezetdi értekezleten),

ellatja a varos védelmi funkciébdl adddo feladatait, eljar a szamara meghatarozott
védelmi bizottsagi, katasztrofavédelmi és polgari védelmi hataskérokben,

ellatja a mindségbiztositasi rendszer miikédtetésébol adodo feladatokat.

2. Az alpolgiarmesterek

Hajdthadhédz Varos Onkorményzata keépvisel$ testiilete a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére 2 f6 tarsadalmi megbizatdsu alpolgdrmestert vélasztott. Az
alpolgarmesterek a polgarmester iranyitéséval 14tjak el feladataikat. Az alpolgarmesterek koziil
a polgarmester bizza meg altalanos helyettesét.

3. A jegyzd

A jegyz0 a Hivatal vezetGje. Ennek keretében kiilondsen:

dontésre elkésziti a polgarmester hatdskorébe tartozd dllamigazgatasi ligyeket;

ellatia a jogszabalyokban meghatdrozott allamigazgatasi feladatokat, hat6sagi
jogkoroket,

dont hataskorébe utalt ligyekben;

ellitja a kozigazgatasi tevékenység korszerlisitésével és fejlesztésével Osszefliggd
feladatokat; ‘ , .

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az Onkormaényzat miikodésével kapcsolatos
feladatok torvényes, szakszerl, partatlan és szinvonalas ellatasarol,

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatési ligyeket, illetve
dont a polgarmester altal atadott hatdsagi ligyekben,

ellatja a képviseld-testiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat, -

tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel-testiilet és a képvisels-testiilet bizottsagainak
tilésén személyesen, vagy helyettese, illetve megbizottja ttjan,

jelezni kételes a képviseld-testiiletnek és szerveinek, ha dontésiiknél jogszabalysértést
észlel. A képviselo-testiileti iilésen barmely javaslatot érintGen térvényességi észrevételt
tehet. '

gondoskodik a képvisel6-testiileti, bizottsagi iilések jegyzOkonyveinek elkészittetésérol,
gondoskodik a képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek kihirdetésérdl és
végrehajtisanak biztositasarol,

rendszeresen tajékoztatja a képvisel6-testiiletet és a polgarmestert az Onkormanyzat
munkajat érint6 jogszabalyokrol,

javaslatot készit a polgarmesternek a Hivatal felépitésére, annak munka- és
ugyfélfogadasi rendjére,
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sziikkség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a Hivatal koztisztvisel6i részére
munkaértekezletet tart, amelyen értékeli a Hivatal munka4jat,

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztviseléi és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzé tekintetében.
jegyz6i utasitasokkal szabalyozza a Hivatal miikodését érintd, hatdskérébe utalt
tgyeket, ,

iranyitja a Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

irdnyitja a Hivatalnak a varosvédelmi funkciéibol adddo, valamint munka- és
tlizvédelmi feladatait,

koordinalja €s ellenérzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyé munkat, ennek
érdekében szlikség szerint vezetdi értekezletet tart,

iranyitja a koztisztviselok tovabbképzését,

gondoskodik a jogszabalyok naprakész nyilvantartdsardl,

megszervezi a Hivatal koztisztviseldi ¢és munkavallaloi részére a foglalkozas-
egeészségligyi szabalyok szerinti orvosi ellatast, '

ellatja a Hivatal iratkezelésének felligyeletét, gondoskodik a selejtezések szakszer(i
végrehajtasarol, ‘

részt vesz az iigyfélfogadds megtartasaban.

4. Az aljegyzo

A jegyz0t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti.

Tanécskozési joggal — a jegyz6 nevében — részt vesz a Képviselo-testiilet, annak
bizottsagai tilésein.

Részt vesz az ligyfélfogadds megtartdsaban, annak rendjére vonatkozd szabalyok
szerint. |

A Hivatal szervezeti keretében meghatdrozott konkrét feladatainak ellatasan tul végzi
mindazokat a feladatokat, amelyekkel a jegyz6 megbizza.

A jegyzd ¢és az aljegyz6 egyiittes tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén
helyettesitésitket a Hivatal vezetése tekintetében az Onkorményzat szervezeti- és
miikddési szabalyzatarol szolo rendeletben feljogositott személy latja el. A Hivatal jogi
keépviseletét a jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el.

5. Az irodavezetok jogialliasa és feladatkorei:

Az irodavezetd az iroda felelés vezetGje. Tavolléte esetén a jegyzé altal kijelolt
kdztisztviseld helyettesiti.

Felelos az Iroda miikodéséért, a feladatkOrébe tartozo ligyekért a jegyzbének és a
polgarmesternek.

Biztositja az irodat érinté jogszabalyok, testiilleti dontések végrehajtasat és az iroda
muikodését.

Javaslatot tesz a jegyzOnek a munkaltatéi jogok gyakorldséval €s a humanpolitikai
kérdésekkel Gsszefliggésben az irodara vonatkozdan.

Biztositja az iroda munkéjaban a tOrvényességet, gyorsasagot, szakszer(iséget, az
allampolgari jogok és kotelezettségek maradéktalan érvényesiilését. Ennek keretében
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személyesen vagy helyéttese utjan havonta ellen6rzi az tigyintézési hatarid$ betartasat,
és ennek eredményérdl a jegyzot tajékoztatja.

Tanacskozési joggal részt vesz a képviseld-testiileti és bizottsagi liléseken, valaszol a
hozza intézett szakmai kérdésekre.

ElOkésziti —a tisztségvisélc’ii és testiileti igeény szerint — a Képviselo-testiilet rendeleteit.
Gondoskodik a Képviseld-testillet rendeleteinek, tovabba a Képviseld-testiilet és
szervel hatarozatainak végrehajtasarél sz6l6 beszamoldk hataridére torténd
elkészitésérol.

Segiteni koteles szakmailag a bizottsagok munkajat, gondoskodik az SZMSZ-ben
megjeldlt bizottsdgok lilésének el6készitésérdl, a jegyzokonyvek elkészitésérol.

Részt vesz képviseldi igény szerint azokon a lakossagi férumokon, amelyek az iroda
tevékenységi korébe tartozé feladatokkal foglalkoznak és intézkedik a valaszadasra.

Téjékoztatni koteles a tisztségviseldket az 4ltala vezetett iroda feladatkorébe tartozo
tigyekrdl, valamint minden olyan tudomasara jutott informéciérol, mely intézkedést
1gényld helyi koziigynek tekinthetd.

Gondoskodik tisztségviseldi rendelkezés szerint az iroda munkajaval Osszefliggd
tevékenységet veégz6 nem Onkorményzati szervekkel vald egylittmiikodésrol,
tapasztalatait koteles jelezni a tisztségviseldknek. Kapcsolatot tart az Onkorményzat
intézményei, gazdasagi tarsasaga, az iroda feladatkorét is érint6 feladatokat végrehaijtd
vezetbivel. Biztositja a tobbi iroddval a munkakapcsolatot, koteles annak érvényt
szerezni, hogy a tarsirodatél érkezd megkereséseknek az iroda koztisztviseldi
haladéktalanul eleget tegyenek.

Gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a kiadmanyozasi szabalyzatban foglaltak szerint.

Gondoskodik az irodahoz tartozo kéztiszfviselék, munkavallalok munkakori leirdsanak
elkészitésérdl, az esetleges valtozasok atvezetésér6l, a munkakdri leirasban foglaltak
betartasarol.

Sziikség szerint, de évente legalabb egyszer munkaértekezletet tart az iroda
koztisztviseldi részére.

Kézremiikddik a feladatkorét érintd kdzbeszerzési eljarasok el6készitésében.
Ellatja az tigyfélszolgalatbol az irodara haruld feladatokat.
Ellatja az irodat érint6 palyazati eljarasok el6készitésébdl adodo feladatokat.

Ellatja mindazokat a feladatokat, melyekkel a tisztségviselOk, a.képvisels-testiilet, a
Képviseld-testiilet bizottsagai megbizzak.

II. A Polgarmesteri Hivatalban munkamegosztas szempontjibél elkiiloniilt egységek

(iroddk)

Jegyzo6i Iroda
Pénz- és Adéiigyi Iroda

Hatdsagi és Szocialis Iroda
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e Virosiizemeltetési Iroda
. Varosfeﬂesztes1 Iroda
A Hivatal szervezeti abraJat a Szabalyzat 1. szamu melleklete tartalmazza.

Az irodavezet6i megbizas a kozszolgalati tisztviseldkr6l sz6ld 2011. évi CXCIX. térvény
(tovabbiakban: Kttv.) és a 2012. évi V. torvény szerinti foosztalyvezeto helyettesi megbizasnak
felel meg.

III. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FELADAT- ES HATASKOREI

I. A Polgarmesteri Hivatal irodai

1. A Jegyzoi Iroda feladatai:

A Jegyz6i Irodat a jegyz6 vezeti, a jegyzOhoz kodzvetlentl tartozé szervezetek és a jegyzOhoz
magasabb rendll jogszabaly alapjan kdzvetleniil ellatandé feladatok elvégzésének feleléseibol
all.

Az dnkormanyzat és szervei miikodésével kapcsolatos feladatok:

¢ Az 6nkorményzat képviselS-testiileti és a nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiileti
ulések elokészitésével, jegyzOkonyveinek vezetésével kapcsolatos teenddk ellatasa.

e A testileti lilések hatdrozatai és rendeletei, a nemzetiségi nkormanyzat jegyzokonyvei
és dontései nyilvantartidsanak vezetése, figyelemmel kisérése a hataridk betartasanak,
a hatdrozatok végrehajtdsanak és sziikség szerint jelzés a testliletnek a beszdmolasi
kotelezettség elmulasztasardl.

e Lejart hataridejli hatdrozatok nyilvantartésa, jelentések készitése.
e A képviseld-testiileti tilések dontéseinek kihirdetése, kdzzététele.

o Ellatja az Onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat.

o Az orszaggyllési képviselOk, polgarmesterek és a helyi dnkorményzati képviseldk,
valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat valasztisaval kapcsolatos teenddket ellatja.
Kozremtkodik az orszagos és helyi népszavazas elokészitésében. Részt vesz a
valasztasok lebonyolitdséban.

e Koordindlja a kozérdekli adatok megismerésével, kézzétételi kotelezettséggel jard
feladatokat.

e Az Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét ellatd szervvel folyamatosan kapcsolatot
tart az erre kialakitott rendszerben.

e A naponta beérkezd postai kiilldeményeket beszallitja, atveszi, rendszerezi, szétosztja.
Elvégzi a kimend postéazasi feladatokat,
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Ellatja az iktatassal ka{pcsolatos feladatokat. Ellatja az irattdrozasi és selejtezési
feladatokat. Kapcsolatot tart a Hajdd-Bihar Varmegyei Levéltarral.

Biztositja a tisztségviselok €s a Polgdrmesteri Hivatal iroddi mikodésének
adminisztrativ és technikai kovetelményeit.

A Képviselo-testiilet és bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a képvisel6k,
¢s az irodavezetdk részére jogi véleményt nyilvanit. Kozremiikodik a polgarmester, az
alpolgarmesterek , a jegyzé és az aljegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo igyek operativ
ellataséban. '

A megjelend jogszabalyokat figyelemmel kiséri és felkérésre kozremiikodik a
jo gszabélyértelmezésbep. Ellatja az dnkormanyzat €s a polgadrmesteri hivatal altal k6tott
szerzddések jogi kontrolljat.

Az ligyfél tajékoztatd keretében ellatja az ligyfélfogadasbol réharulé feladatokat, intézi
¢s részben tovabbitja az ligyeket.

Kartéritési, kartalanitasi igényekkel kapcsolatos tligyek szakmai kontrolljaban
kozremiikodés. '

Részt vesz komplex feliigyeleti vizsgalatokban és eseti célvizsgalatokban.

A Polgarmesteri Hivatal feladatkorébe tartozo szerzédések elkészitése, alairasra térténé
elokészitése.

Lakossagi forumok megszervezésében vald kézremiikodés.

Ellatia az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal altal kotott szerzédések jogi
kontrolljat. :

Az lgyfél tajékoztatd keretében telefonos és személyes tdjékoztatdst nydjt az
ugyfeleknek:

Gondoskodik a képviselok és bizottsagok tagjainak havi tiszteletdij elszamolasarol.

Nyilvantartast vezet a Képvisel6-testiilet altal adoményozott kitlintetésekrol.

Humanpolitikai feladatok:

A Hivatal koztisztviseldinek kozszolgdlati jogviszonydval €s munkavéllaléinak
munkaviszonyaval dsszefliggd humanpolitikai feladatok ellatasa.

A polgirmester, az alpolgarmesterek foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A Hivatal engedélyezett |étszamkerete alakuldsanak figyelemmel kisérésre, vezetése.

Személyi nyilvantartds, kozszolgalati alapnyilvantartas vezetése és az adatok
folyamatos karbantartisa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a jogszabalyban
meghatarozott szervek részére.

A kozszolgéalati szabalyzatban meghatarozott egyéb juttatasokkal kapcsolatos dontések
elokészitése.
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A koztisztviseldi vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos munkaltaté intézkedések
el6készitse €s kozremikodés a végrehajtasban.

Eves képzési terv elkészitése és végrehajtasaban vald kozremitkodés.
Koztisztviseldi fegyelmi eljarasokban valo kdzremiikodés.

A koztisztviseldk mindsitésével, teljesitményértékelésével kapcsolatos eljaras
lefolytatasanak elokészitése.

A kozigazgatasi alap- és szakvizsga lebonyolitasaval kapcsolatos teenddk teljes kort
ellatsa.

Az 6nkormanyzat éves koltségvetése elkészitéséhez adatszolgaltatas.
A jegyz0 hataskorébe tartozd megbizasi szerz0dések elkészitése, nyilvantartasa.

A munkaltatéi jogkor gyakorlasdhoz sziikséges helyi rendeletek, utasitasok és
szabalyzatok elkészitésében vald kbzremtkddés.

A Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi részére nyujtott foglalkozas-egészségiigyi
szolgéaltatés biztositdsahoz sziikséges feladatellatas.

Biztositja a feladatellatashoz sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasat.
Ellatja a kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos munkaiigyi feladatokat.

Ellatja a kdztisztviseldi munkakdrok betdltéséhez sziikséges palyazatok elokészitését €s
gondoskodik ezek meghirdetésérdl.

El6késziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerzédéseket és figyelemmel kiséri az abban
foglaltak teljestilését.

Munkavéllaldk éves szabadsaganak megallapitasa, nyilvantartas vezetése.

El0késziti és kezeli az onkorményzat fenntartdsdban mikodé koltségvetesi szervek
vezetdinek megbizasat, kinevezését, illetve ellatja a jogviszonyukkal kapcsolatos
humanpolitikai feladatokat.

Ellatja a Hajdthadhézi Bolcséde, a Hajdthadhazi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és
a Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi K&zpont vonatkozdsdban a
humanpolitikai feladatokat.

Beszerzéssel kapcsolatos feladatok:

e koOzbeszerzési folyamatok lebonyolitasa (kiiras, lefolytatas, megrendelés, ellendrzés),
e koOzbeszerzési szabalyzat aktualizalasa,
o koOzbeszerzési terv és az éves statisztikai 0sszegzés elkészitése.

Egyéb feladatok:

Anyakonyvi ligyintézés

Polgarok személyi adat- €s lakcimnyilvéantartdsa ligyintézes,
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Kozterlilet-hasznalati eﬁgedélyek kiadasa és nyilvéantartasa.
Méhvandorlassal kapcsolatos ligyek

Informatikai feladatok eflatasa |
Katasztrofavédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos feladatok ellatisa

Kifliggesztés (arverési hirdetmény, tarshatdésdgok, birosagok megkeresésére
hirdetményi kézbesités), term6foldhdz kapcsolddd hirdetmények kifliggesztése.

Onkorméanyzati tulajdont ingatlanok (&piiletek, épitmények, épitési telkek,
term6f6ldek) elidegenitésével kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok, elSterjesztések
elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa:

- Ertékbecslések elkészitése, illetve elkészittetése.

- Az dnkormanyzat vagyonrendelete alapjan a helyben szokésos médon az ingatlanok
elidegenitésre torténé meghirdetése.

- Adasvételi szerz6dések elkészittetése,
- A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason t6rténé atvezettetése.

Onkorméanyzati tulajdénﬁ ingatlanok (épliletek, épitmények, épitési telkek,
term6foldek) megvasarlasaval kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok, el6terjesztések
elkészitése, a testlileti dontések végrehajtasa:

- Adésvételi szerzédések elkészittetése.
- A tulajdonjog véltozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténd atvezettetése.
Iskolavéddndi feladatok ellatasa

kézfoglalkoztatdshoz kapcsolédé palyazati anyagok el6készitse, megvaldsitasa,
elszamolasa.

2. A Pénz- és Addiigyi Iroda feladatai

Az Onkorminyzat és a Polgarmesteri Hivatal tekintetében

Az Onkorméanyzat, a polgdrmesteri hivatal, az Onkorményzati intézmények
gazdalkodasaval Osszefliggd feladatok ellatdsa és koordindlasa, kiilondsen:

- A kéltségvetés-, a zarszamadas tervezet el6készitése, a bészamolok, 6sszeallitasa,
az Onkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

- Kozremi(ikddés a pénzigyi informacios rendszer miikodtetésében, kapcsolattartis a
teriiletileg illetékes Magyar Allamkincstarral (MAK).

- Egyéb gazdalkodasi (szamviteli) feladatok végzése.

Folyamatos munkakapcsolatot tart pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli vonatkozéasban

a polgarmesteri hivatal irodéival, az 6nkormanyzati intézményekkel.

Feliilvizsgéalja, véleményezi a potelGiranyzati igényeket és azokat eldkésziti
onkormanyzati targyalasra. Javaslatot tesz a miik6dési és felhalmozasi elirdnyzatok
egymas kozOtti atcsoportositisara, tovabba a tartalék, pénzmaradvany és a bevételi
tobbletek felhasznalasara.
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Az Onkormanyzat felhatalmazdsa alapjan a testiileti dontésen alapuld elGirdnyzat
véltozasokat végrehajtja.

Ellatja a finanszirozasi terv szerint az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos
feladatokat.

Irényitja a bérgazdalkodast.

Ellatja az érdekelt irodakkal egyiittmilik6dve a targyieszk6z-gazdalkodas gazdalkodasi
feladatait.

Gondoskodik a kdltségvetési alapokményok naprakészségérél és tovabbitasarsl a MAK
felé.

Ellatja a helyi adokkal (maginszemélyek kommunalis addja, épitményadd, iparlizési
ado), talajterhelési dijjal kapcsolatos kivetési, adobevallas feldolgozasi, beszedési,
ellenérzési, végrehajtasi feladatokat.

Intézi az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasaval kapcsblatos feladatokat.

Kapcsolatot tart lakossagi adoztatast érintd kérdésekben az illetékes szervekkel.
Gyakorolja az adoigazgatassal Osszefliggd 1. foka adohatdsagi feladat- és hataskoroket.
Kapcsolattartds az 6nkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasaggal.

Informacios jelentések (negyedéves mérlegjelentés, havi koltségvetési jelentés)
elkészitése és megkiildése a MAK illetékes igazgatosaga felé

a KSH részére a vagyonnal, valamint a pénziigyi helyzettel Gsszefliggd statisztikai
jelentési kotelezettségeknek eleget tesz

Kezeli a hazipénztarat, végzi az atutalasokat;
Bankszamlakezelést végez,

Tovabbitja az allami adOhatésag felé az adoalanyisdggal kapcsolatos adobevallésokat,
befizetéseket (AFA, rehabilitacios hozzajarulas, cégaut6 add, idegenforgalmi add);

Szémfejti a MAK éltal nem szamfejtett személyi juttatasokat;
Ellatja a szamlazassal kapcsolatos feladatokat; '
Palyéazatokhoz kapcsolodo pénziigyi elszamolasok elkészitése,
Kimutatasokat, elemzéseket végez;

Vezeti a szobaleltarokat, elvégzi a leltarozast;

Vezeti a bélyegzd nyilvantartast.

Ell4tja a Hivatal és az Onkormanyzat hasznalatiban 1évé gépjarmiivek, valamint kis- és
nagygépek tizemanyag felhasznalasanak elszamolasat, -

Analitikus nyilvantartasokat vezet;
Végzi a valasztasok, népszavazasok, népszamlalasok pénziigyi elszamolasat;

Végzi a mas Onkormanyzatokkal kozoés feladatellatasban vegzett feladatok
elszamol4sat; ’

Nyilvantartja a munkaltatéi k6lesndket;

Normativ 4dllami hozz4jaruldsok, normativ kotott tamogatasok, kdzpontositott
eléiranyzatok, SZJA, REKI, igénylése, elszamolasa,
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elvégzi a kozfoglalkoztatdsi programok pénziigyi nyilvantartasi feladatait, valamint a
kapott timogatasokkal elszdmol

Igényli a tarsadalompolitikai ellatasokat;

Elkésziti a hitel felvételére, visszafizetésre térténd javaslatot;
Vezeti a kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartast;

Likviditasi tervet készit;’ _ |
Az atmenetileg szabad pénzeszk6zoket bankbetétben elhelyezi;
Gondoskodik az intézmények pénzellatasarol;

Elkesziti a térsadalmi szervezetek tdmogatdsi szerzOdéseit, nyilvantartja az
elszamolasokat;

Evente kiadja a jogosultak részére az ,,utazasi utalvanyt”.

A viaroslizemeltetési iredaval egyiitt vezeti a keszletnyllvantartast a nyilvantartas
alapjan konyveli a készletmozgasokat. '

Az Onkormanyzat forgalomképtelen térzsvagyonanak, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyonanak ¢és lizleti vagyonanak naprakész nyilvantartdsaval, az ingatlanvagyon
kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Onkorményzati  vagyongazdalkodassal. kapcsolatos onkorményzati  rendeletek
el6készitése, hatalyos rendeletek karbantartasa.

Onkorményzati ingatlanvagyon Kkataszter elkészitése ¢és folyamatos naprakész
karbantartasa, vezetése,” rendeletben el6irt beszamolo Jelentesek Osszedllitdsa és a
Magyar Allamkincstar részére torténd megkiildése.

Elvégzi a lakas és nem lakés céljara szolgal6 bérleményekkel kapcsolatos nyilvantartasi
és szdmlazasi feladatokat, beszedi a bérleti dijakat.

Egyéb feladatok:

Elldtja az 6nkorményzati fenntartasu intézmények és a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocidlis  Gondozéasi * Intézményfenntartdé  Tarsulds fenntartdsdban mikodd
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocilis Gonidozéasi Ko6zpont, valamint a Hajduhadhézi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi gazdalkodési feladatait.

Egyeztet a fenti intézmények és a Hajdthadhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetését érintd kérdésekrol és elkésziti a kapcsolddo elbterjesztéseket.

Telepengedélyt ad a felepengedélyek .alapjan gyakorolhaté ipari és szolgaltatd
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés kételes ipari
tevékenységet végzoket.

Végzi a kereskedelmi tevekenységek bejelentésével és az lizletek miikodési
engedélyének kiaddsaval kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokdzpontok, a vasarok, piacok fenntart6jat.

Végzi a kereskedelmi céllal izemeltetett szallashelyek bejelentésének nyilvantartdsba
vételével, valamint a szallashelyek ellen6rzésével kapcsolatos feladatokat.
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3. A Hatosagi és Szocialis Iroda feladatai

e A Hatdsagi és Szocidlis Irodat az aljegyz6 vezeti.

e Qyakorolja a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrél szol6 1993. évi III. térvény
¢s a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvényben eloirt feladatokat, érvényesitve a helyi 6nkorményzati rendeletek ezzel
kapcsolatos eldirasait.

o Kozremilkodik az Onkorméanyzat intézményei tekintetében a fenntartoi feladatok
elldtasaban, segiti az intézmények miikodését, kapcsolatot tart a szociélis €s oktatasi-
nevelési, valamint kulturalis feladatok ellatasaban résztvevé allami, onkormanyzati és
nem allami fenntartast intézményekkel, szervezetekkel. Jovahagyasra elOkésziti az
Onkormanyzati fenntartdsu intézmények alapité okiratait, illetve azok moédositésait,
szervezeti- és miikddési szabéalyzatukat, egyéb szakmai dokumentumokat.

e A normativ allami hozzdjarulasok igénylésének Osszedllitasdhoz és elszdmoldsdhoz
biztositja az intézményi adatszolgaltatast.

e Ellitja a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatos ligyintézési feladatokat,

o Ellatja a Helyi Esélyegyenl@ségi Program vegrehajtasaval kapcsolatos koordinécidt,
segiti a munkacsoport munkajat.

e Komyezettanulmanyt készit tarshatdsagok megkeresése alapjan.
e Gondoskodik a védendd fogyaszt6 igazolasok kiadasardl.
e Ellatja a helyi Szocidlpolitikai Kerekasztal mikddtetésevel kapcsolatos feladatokat.

o Kozremikédik a hazai és Eurdpai Unids tadmogatasok elnyerésére- a szocialis a
gyermekjoléti, gyermekvédelem, koznevelés és foglalkoztatas teriiletén — kiirt
palyazatok figyelemmel kisérésében, a palyazat k1dolgozasaban az elnyert palyazat
végrehajtasdban.

e Eljar a birtokvédelmi tigyekben.

o Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolétos feladatokat, vagyonleltart készit gyamsagi,
gondnoksagi ligyekben.

o Zaj- és rezgésvédelmi tigyekben . fokua hatosagi feladatokat 14t el.
e Végzi a zenés, tdncos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.
e FEllatja a varosi kitlintetések adoményozéséaval kapcsolatos elokészitd feladatokat.

e Ellatja a kdrnyezetvédelmi, hulladékgazdalkodasi, viziiggyel, allatok védelmével
kapcsolatos feladatokat.

o FEllatja az ¢élelmiszerlancrél rendelkezé térvényben eldirt (parlagfiivel kapcsolatos)
feladatokat.

e Eljar a vadvédelmi, vadgazdalkodasi ligyekben.
o FEllatja a talalt targyak kezelésével kapcsolatos feladatokat.

o Ko0OzOsségi egylittélés alapvetd szabdlyaival ellentétes magatartasok elkdvetése miatti
eljarasok lefolytatasa.

o Flkeésziti az €éves hatosagi statisztikat.

¢ Gondoskodik a rendeletek Magyar K6z16ny Lap- és Konyvkiado Kft. altal tizemeltetett
informatikai rendszerben és a varos honlapjara torténé feltoltésérol.
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4. A Varosiizemeltetési Iroda t"eladatai

Gondnoksagi feladatok:

A hivatal és az Onkorméanyzat munkavégzésehez sziikséges eszkozok tarolasa,
raktarozasa, kiadasa.

Gondoskodik a testiileti, bizottsagi tilések, egyéb rendezvények megtartasdhoz
szlikséges helyiségekr6l, valamint targyi, technikai feltételekrol.

Gondoskodik az illetékes hatosagok altal eldirt biztonsagtechnikai vizsgalatok
elvégeztetésérol és a hianyossagok megsziintetésérol. A

Gondoskodik a hivatal és az Onkormanyzat 4ltal haszndlt épiiletek karbantartasi
munkadinak elvégzésérol.

Gondoskodik az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 koztemetd {izemeltetési feladatairél

Vagyongazdalkodas1 feladatok

Onkorményzati tulajdonban 16v6 ingatlanvagyon muszaki 4llapotanak teljes korti
felmérése €s naprakész nyilvantartasa, révid- (1 éves) és kdzéptavu (4 éves) felujitasi
tervek készitése (litemezés), ¢s felujitdsanak végrehajtasa.

Az ingatlanok felGjitasahoz sziikséges engedélyezési tervek elkészitése, éEpitési
engedélyek beszerzése, kivitelezési munkalatok lebonyolittatasa.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 flizleti vagyon részét képezd forgalomképes
ingatlanok hasznositdsdra vonatkozé koncepcié kialakitdsa és erre vonatkozo
Onkormanyzati rendeletben, hatarozatban foglaltak végrehajtasa. .

Nem lakas céljara szolgald helyiségek iizemeltetésével, mlikodtetésével, kapcsolatos
feladatok ellatasa:

- A polgarmester, vagy a Képviseld-testiilet dontésének elékészitése az ertékhatartol
fliggben.

- Gondoskodik a szerzodés megkotéséhez sziikséges intézkedések megtételérdl.

Onkormanyzati tulajdonu szociélis és piaci alapu bérlakasok teljes korii nyilvantartasa,
bérbeadas, értékesités elokészitése, a szerz6dés megkotéséhez sziikséges intézkedések
megtétele.

Kozremiikddik a vagyongazdalkodas1 koncepcio, illetve a vagyongazdalkodasi terv
elkészitésében.

Bentlako bérlé részére torténd értékesités esetén a testiileti elbterjesztés elokészitése.

Zoldteriilet kezelési feladatok:

a koztertiletek gondozottsaganak, hulladékmentességének biztositasa

jatszoterek, parkok zoldteriileteinek gondozasa (gyepfenntartas, metszések, tapanyag
utanpotlés, hianypdétlasok)
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a f6bb utvonalak, csomoépontok és az onkormanyzati intézmények el6tt talalhat6

jardak avar- illetve ho- és jégmentesitése

utak, csapadékviz elvezetd csatorndk karbantartasa

Egyéb feladat:

a kozfoglalkoztatottak munkajanak megszerveiése, iranyitésa, ellen6rzése

az Onkormanyzat tulajdondban, vagyonkezelésében 1év6 mezSgazdasagi teriiletek
hasznositésa, illetve az onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 allatallomannyal kapcsolatos a
munka megszervezése, dokumentalasa, a dolgozdk iranyitasa

ebrendészeti feladatok,: Onkorményzati tulajdona ebrendészeti telep lizemeltetése

Onkormdnyzati tulajdont térmelék leraké tizemeltetése

5. A Virosfejlesztési Iroda feladatai

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok:

A palyazatok keresése, kivéalasztasa, a palydzatok adminisztrativ iigyintézése és a
nyertes palyazat esetén a palyazati munka 6sszefogasa. -

Kapcsolatot tart, egylittm{kodik, koordinal a kiils6 péalyazat irokkal és a palyazathoz
tartozo illetékes hivatali osztalyokkal.

Szakmai tdjékoztaton, tovabbképzésen vald aktiv részvétel.
Ko6zremikddik a teriiletfejlesztési, térségi feladatok ellatasaban.
Koordindlja a fejlesztési célu tdmogatasok palyazatait. -

Elemzi, értékeli a palyazati projektek végrehajtasanak tapasztalatait.

Stratégiai tervezéssel és varosmarketinggel kapcsolatos feladatok:

El6késziti, végzi és ellendrzi a varossal kapcsolatos stratégiai tervezési feladatokat. A

s rvy

A véros hosszu- és kozéptavu stratégidjanak megismertetése, hivatali dolgozdkkal, a
lakossag szamdra kdzérthet6vé tétele.

Hadhaztaji védjegyrendszer, Helyi Ertéktar menedzselése.

Ko6zremukddik a vérosi fejlesztések megvaldsitasaban.

Kommunikacios feladatok:

onkormanyzati kiadvanyok elékészitésének szervezése, bonyolitasa,

Hajdthadhaz Véiros Onkorményzata és a Hajdthadhdzi Polgarmesteri Hivatal
kommunikacids tevékenységének végzése, biztositisa. Lakossag tdjékoztatasa.

Elékésziti az Onkormanyzat lapjt, és gondoskodik a megjelenésérél.

Szerkeszti a varos internetes honlapjat, social media feliileteit.
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e A médiaval valé kapcsolattartds az Onkormanyzat tevékenységének nyilvanossaga

érdekében. Ennek keretében szervezi a sajtotdjékoztatokat, sajtonyilatkozatokat ad
kozre. Kapcsolatot tart az Onkormanyzat intézményeivel, a médidval.

Marketing eszkozokkel segiti a Hajdhadhazrol alkotott kép folyamatos pozitiv iranyt
javitasat. '

Tarsadalmi kapcsolatok koordinalasaval kapesolatos feladatok:

Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyeb szervezetekkel, szovetségekkel, maés
onkormanyzatokkal valé kapcsolatok és egylittmiikodés szervezését, bonyolitasat,
koordinalasat.

Kozremiikodik a kulttraval, sporttal, turizmussal, idegenforgalommal és marketinggel
kapcsolatos Onkormaényzati feladatok ellatasaban.

Biztositja €s kdzremikodik a civil szervezetekkel, egyhazakkal, roma szervezetekkel,
erdészetekkel és erdébirtokossagokkal vald rendszeres kapcsolattartasban.

Kapcsolatot tart — feladat és hataskorében — az Onkormaényzati intézmények és
gazdasdgi tarsasagok vezetbivel, a  varos tarsadalmi életének meghatarozd

crvr

Kiilkapcsolatok koordinalasaval kapesolatos feladatok:

Kapcsolattartas a testvérteleptilésekkel, Uj kapcsolatok kialakitasa hataron beliil és
hatéron tul.

Eldkésziti, feltigyeli, kdzrem(kodik, segit az onkormanyzat hataron tuli kapcsolatainak
kialakitasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Elékésziti és épolja a testvérvarosi kapcsolatokat, valamint a nemzetkdzi
szdvetségekhez vald kapcsolodast, kiilfoldi kamarakkal valé kapcsolattartast.

Kozremikodik a kiilfoldi delegaciok fogadasaval kapcsolatos feladatok ell4taséban.
Kozremukddik a Hajdtihadhéazi delegacidk kiilféldi kiutazasanak szervezésében.

Segiti az Onkormanyzati intézmények nemzetkozi kapcsolatait.

Egyéb feladatok:

Kapcsolatot tart a Hivatal tobbi szervezeti egységével, tijékozodik az ott folyd
munkarol, adatokat, hattéranyagokat kérhet t6liik.

Unnepek, rendezvények szervezése.
Az iroda mukddését érintd testiileti anyagok el0készitése.

Ko6zremiikddik a helyi, regionalis, kulturalis turizmus lehetdségeinek felkutatasdban,
megteremtéseben, a helyi tdrsadalom kiilénleges értékeinek bemutatdsaban.
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IL. Jegyzdi kizvetlen iranyitas ald tartozo feladatok

A telepiilési foépitész

e Gondoskodik a teleplilésfejlesztéssel,- rendezéssel, ‘a varos esztétikai arculatanak
alakitasaval, a helyi épitési szabalyzatnak, a varos szerkezeti tervének és a szabalyozasi
tervlapok feliilvizsgalataval (médositasaval) kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

e Gondoskodik a telepiilésképi védelemmel kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

e Részt vesz a kommunalis, infrastrukturélis fejleszfésekkel Osszefliggd feladatok
tervezésében, a végrehajtas elokészitésében.

e Ellatja az épitészeti és természeti értékek védelmével dsszefliggd feladatokat.

o Kozremikodik a  reklam-elhelyezési  eljarasban, a  kozterlilet-hasznalatok
engedélyezésénél.

e FEllenjegyzési jogot gyakorol a varos- és utcaképi, ipari jellegli épitési engedélyezési
eljarasban, mindsitve (véleményezve) az épitési miiszaki terveket.

I11. Polgiarmesteri kizvetlen irdnyitds ald tartozo feladatok

A Polgiarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet a polgdrmester munkajat segité tandcsado, véleményezd szerv az
alabbi dsszetétellel:

a) polgarmester, alpolgdrmesterek,

b) jegyzd, aljegyzo,

c) pénz- és addligyi irodavezets,

d) hatdsagi €s szocidlis irodavezetd,

e) varosfejlesztési palyazatiro,

¥, jogi ligyintézo,

g) nemzetkdzi kapcsolatokért és varosi réndezvényekért felelds referens,

h) telepiilési foépitész,
i) Pénziigyi Bizottsag elndke.

A kabinet mlikddését a jegyz6 koordinalja.

1V. FEJEZET

A HIVATAL MUKODESI RENDJE

1. Az iigyiratkezelés szabalyai:

Az tigyiratkezelés a mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint térténik.

A Hajduhadhdz telepiilésen kiviilre kiildendé postai kiildemények tovabbitasa az iktatd Gtjan
torténik az alabbi id6beosztasban:

Hétfo: 12:00 oraig

Kedd: 12:00 oOraig
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Szerda: 12:00 6raig
Cstitortok: 12:00 oraig

2. A kiadmanvozis rendje:

A kiadmanyozés rendjét Hajduhadhdz Varos Polgarmestere és Jegyz6je a Hajdihadhazi
Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjérél szd16 szabalyzataban szabalyozza.

3. A hivatalos bélyegz6k hasznilata:

A Hivatal hivatalos korbélyegzoit csak a jegyz0, aljegyz06, az irodavezetok €s a kiadméanyozasi
joggal felruhazott tigyintéz0k hasznalhatjak.

A bélyegzé kezeldje, hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felel6sséggel tartozik azok
jogszerli hasznalataért, 6rzéséért.

A Hivatal bélyegzdinek felsorolasat és leirdsat a bélyegz6é nyilvantartds tartalmazza. A
nyilvantartast a Pénz- és Adoligyi Iroda vezeti. A nyilvantarté a bélyegzok meglétét évente
legalabb egyszer ellendrizni koteles.

A belyegzd elvesztését az irodavezetének irasban jelenteni kell, aki kdteles az elvesztés
koriilményeit €s a dolgozo feleldsségét megvizsgalni és a szitkséges intézkedéseket megtenni,
tovabba a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

A barmely okbdl hasznalhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzoket vissza kell adni a Pénz-
és Adoiigyi Iroda arra kijeldlt munkatarsanak, aki gondoskodik annak megsemmisitésérdl,

illetve 6rzésérél, arrol jegyzOkonyvet vesz fel és azt a nyilvantartas mellékleteként 6rzi.

A Hivatalban hasznalhat6 bélyegzok beszerzését a jegyz6 engedélyezi.

4. A helyettesités rendje

e A Polgarmestert az altala kijelolt, vagy adott feladat ellatdsdval megbizott
Alpolgéarmester helyettesiti.

e A jegyz6t akadalyoztatdsa és tavolléte idején a kinevezett aljegyz6 helyettesiti.

o A jegyzb és aljegyzd egyidejii akadalyoztatdsa esetén helyettesitésiikr6l Hajduhadhaz
Véros Onkormaényzata Képviselé-testiiletének a Hajduhadhédz Véros Onkormanyzata
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6 onkormanyzati rendelete rendelkezik.

o Az irodavezetdt a Jegyz6 altal irasban megbizott koztisztviseld helyettesiti — az érintett
munkakori leirasa tartalmazza a megbizast.

e A Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaléi a munkakori leirdsokban leirtak szerint
helyettesitik egymast.

5. A munkakorok atadas-atvétele:

A kozszolgalati jogviszony megszlinése, munkak6ér megvaltozasa vagy tartds tavollét (pl.:
szllési szabadsag, GYES,GYED) esetén
e azirodavezetdk esetében a jegyzo,
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e az Ugyintézok esetében az irodavezetd
gondoskodik a munkakor atadas-atvételérdl.

A munkakor atadés-atvétele soran jegyz6konyvben kell rogziteni az aldbbiakat:
e folyamatban 1év$ ligyek felsorolasa ligyiratszdma, az utolso eljarasi cselekmények
megjelolésével ' ,
o at kell adni az ligyintézd 4ltal hasznalatos nyilvantartisokat, illetve a szamara atadott
eszkozoket, felszereléseket — kiemelt figyelmet kell forditani a bélyegz6(k) atadas-
atvételére.

Fenti szabalyok a munkak6r modositas esetén is értelemszer(ien alkalmazandok.
0. A Hivatal munkarendje:

A munkaid6 heti 40 6ra, melybél a dolgozé hétfén, kedden 7:00-17:00 6réig, szerdan 7:00 —
17:30 éraig és csiitértdkon 7:00 — 16:30 6raig kdteles munkahelyén tartézkodni.

A jegyz0 a polgarmester egyetértésével ettdl eltéré munkarendet is megéllapithat. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakori leirasa tartalmazza.

Veszélyhelyzet vagy egyéb miikodést jelentdsen befolyasold koriilmények fennalldsa (pl. rezsi
valsag) esetén a munkaltatéi jogkOr gyakorldja otthoni munkavégzés (home office)
elrendelésérél vagy heti munkaid6tél eltéré munkaidd megallapitasardl dont, melyrdl irdsban
értesiti az érintett munkavéllalokat. Az ilyen jellegli munkaltatdi intézkedés nem mindsiil
egyoldalu kinevezés modositasnak.

A munkakozi szlinet idétartama 30 perc, mely beleszdmit a munkaiddbe. A munkakézi sziinet
12-12.30 ora kozotti iddben vehetd igénybe. Ett6l eltérd igénybevételt a jegyzd vagy az
irodavezetdk is engedélyezhetnek.

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
a.) Altalanos tigyfélfogadési rend:

hétfon 8.00- 12.00 oraig
kedden ~ 8.00- 12.00 6raig
szerdan 13.00 - 17.30 ¢6raig
cstitortokon nincs lgyfélfogadas -

b.) Az anyakdnyvvezeté a haldleset bejelentést teljes munkaidében koteles fogadni. Az
anyakonyvvezetd az eskiivok, illetve egyéb csaladi eseményeknél hétvégén is koteles
rendelkezésre allni.

c.) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és Uigyfélfogadasi rendje a Varosfejlesztési Irodara
nem vonatkozik. A Varosfejlesztési iroda egyéni munkarendben latja el a feladatait.
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V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Hajdthadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata 2026. januér 1.
napjan lép hatalyba.

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal 159/2025.(X1.25.) szdmu hatdrozatdval elfogadott
Szervezeti €¢s Mlikodési Szabélyzata 2026. januar 1. napjaval hatélyat veszti.

Hajduhadhéz, 2025. december .:.

Dr. Juhasz Marica- Csafordi Dénes
jegyzo ' polgarmester

YI. FEJEZET
MELLEKLETEK

1. szam melléklet: Hajdihadhdzi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

2. szamu melléklet: Hajduhadhazi Polgérmésteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakorok
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2. szamu melléklet
Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatalban

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kozszolgalati jogviszonyban all6 személy, aki —
Onalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre , dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a)

b)

d)

kozigazgatasi hatosagi tigyben,
els6 vagyonnyilatkozatot kovetden Gtévenként koteles eleget tenni
munkakor: adéligyi ligyintézo,

hatdsagi ligyintézo,

jogi referens,

anyakonyvvezetd

kozbeszerzési eljaras soran,
els6 vagyonnyilatkozatot kovetden évenként koteles eleget tenni
munkakdr:  jegyzé '
aljegyz6 ,
Pénz- és Adoligyi Iroda vezetdje
Hatosagi és Szocidlis Iroda vezetbje
Varostizemeltetési Iroda vezetdje
Varosfejlesztési Iroda vezetdje
palyazati referens

feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagy Onkormaényzati vagyonnal valé gazdalkodés, valamint elkiilonitett &llami
pénzalapok, fejezeti kezelési eldiranyzatok, Snkorményzati pénziigyi tamogatasi
pénzkeretek tekintetében,
els6 vagyonnyilatkozatot kdvetden kétévenként koteles eleget tenni
munkakor:  telepiilési foépitész

pénziigyi ligyintézd

varosfejlesztési ligyintéz6

vérosiizemeltetési iigyintézd

egyedi allami vagy Onkormdanyzati tdmogatdsrél valé dontésre irdnyuld eljards
legfolytatasa soran

els6 vagyonnyilatkozatot kdvetéen kétévenként kételes eleget tenni

munkakor: szocidlpolitikai ligyintéz6

2./ Vélemenynyilvanitas altalanos iskolai felvételi korzetek
tervezetérol

Eléadé: Dr. Téth Judit aljegyz6

Véleményezi: Szocidlis, Csaladvédelmi, Ifjusagi, Sport és
Egészségligyi Bizottsag

Gazdasagfejlesztési, innovacids, kulturalis, oktatasi és
felnbttképzeési tanacsnok

(eldterjesztés a jkv-hdz mellékelve)
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Csdfordi Dénes a napirend véleménynyilvanitasrol szdl dltaldnos iskolai felvételi kdrzetek
tekintetében. Szocidlis, Csaladvédelmi, Ifjisagi, Sport és Egészségligyi Bizottsdg a napirendet
targyalta, atadta a szot a Bizottsag elndkének.

Antal Ferenc Szocidlis, Csaladvédelmi, Ifjusagi, Sport és Egészségiigyi Bizottsag a napirendi
pontot megtargyalta és elfogadésra javasolja a Képviselo-testiiletnek, melyhez kiegészitést
tettek. '

Bernath Balint hozzaszolasaban jelezte, azt szeretnék, hogyha iskoldba valo beiratkozéskor
figyelembe vennék a csaladok lakciméhez kozelebb es6 tagintézménybe valo felvételt. Mindig
probléma volt a korzethatarral.

Csafordi Dénes ezt egyfajta véleménynek el lehet fogadni. Egy gond van, ezzel az iskolai
korzethatarral, hogy egy édllami éltalanos iskola van, egy beiskolazasi korzettel, ami az egész
varos terililete. Pontosan azért van ez igy, hogy rossz szandék emberek ne kétdzkddhessenek,
ne legyen szegregacid. Egy iskola van, egy iskolanak nehéz tobb beiskolazasi korzetet kijeldlni.
Nem tudja, hogy ezt a véleményt, meglatast, hogy lehet hozzatenni, vagy mire alapozzak. Mit
jelent az, hogy kozel?

Bernith Balint kérdésre valaszolva elmondta, ami hatarkorzet volt, most az megszint.

Cséfordi Dénes hozzaszolasra reagalva elmondta nem most, legaldbb 10 éve sziint meg, Erti,
hogy a gyakorlatban milyen problémat vet fel, de, hogy milyen osztalyokat, hogyan inditanak
az iskolaban, arra nincs rahatasuk.

Bernath Bilint javaslata volt, a sziiléknek konnyebbitsenek, amikor viszi a gyereket az
iskolaba, megkezdi a Foldi iskolaban itt felveszi az elsés osztalyut, megy az 6tddikesért felveszi
a Bocskai iskolaba. Ha mod és lehetdség adodik ra, azok a gyerekek, akik amott a
korzethatarban vannak

Csafordi Dénes jelezte, egy beiskolazési kbrzet van az egész varosban.

Vadiasz Sdndor véleménye volt, szerinte nem csak ez lesz a probléma, hanem az, hogy a
Bocskai iskola

Csafordi Dénes jelezte, csak egy iskola van, ugy hivjak, hogy Foldi Janos Altalanos Iskola,
nincs Bocskai iskola, hogyha azt mondjak, hogy a régi Bocskai éplilet, az rendben van, de 3
épiiletben van egy iskola.

Vadasz Sandor Szilagyi Daniel utca, a sz{il6k szerinte nemcsak e szerint fognak donteni, hogy
most az 6todikes gyereke a Foldibe jar, szeretné, ha az elsds gyerek is oda. Nemcsak ez fogja
motivalni, hanem az is, ugy hallotta, hogy a Szilagyi Déniel utcai iskoldban elég feliigyeletlenek
ott a didkok, hallott ilyen dolgokat, hogy volt mikor felgyujtottak a kukat. Tortént egy szexualis
4llitélagos eset. Véleménye szerint a sziilék biztos, hogy a jobb hirnevii iskolat szeretnék
valasztani, mert 6 is azt tenné, hogyha tudn4 azt, hogy oda milyen gyerekek jarnak. Nem lenne
ez probléma, mert ott védik, feliigyelik, ezeket a gyerekeket, vagy a tanarok is egy kicsit
szigorubbak legyenek,

Forian Albert kérdése volt, hogyan?

Vadisz Sandor mert nem volt az ilyen rossz ez az iskola, mert jo iskola volt, csak az utdbbi
idében elég sok
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Bernith Balint a pedagbgusnak kellene megmondani, hogy mit csindljon a pedagdgus.

Csafordi Dénes kezdi érzékelni, hogy mit latnak most problémanak, kitaldlnak erre valamit.
Atadta a sz6t Férian Albert kepv1se10 urnak.

Foridn Albert Vadasz Sandor képviselé urnak volt egy felvetése, nem tudja mennyire relevans
belefolyni, hogyha valamelyik gyereknek a testvére jar egyik iskolaba, akkor az opcio legyen,
hogy oda jarjon a testvére is. Kérdése volt, nkormanyzatként van belesz6lasuk ebbe?

Antal Ferenc kérdésre valaszolva elmondta, nincs.

Bernaith Balint hozzatette, mi ezt javasoljuk, ha elfogadjék, elfogadjak.

Csafordi Dénes jelezte, varjanak még, el6szor a testiiletnek kell valamit elfogadni s valami
k6z0s nevezdre jutni. Az a gond, hogy ezek nem is kiforrott vélemények, hanem lakossagi
panasz eljut hozzajuk valamilyen formaban és most ezeket nagyjabdl elmondtak. Jelenleg, itt
magat a beiskolazasi korzet meghatdrozasat kell véleményezniiik, azaz van egy korzet és egy
altalanos iskola, ehhez Onmagaban nagy véleményt flizni azért nehez mert még amikor
Onkormanyzati intézmény volt, a testiilet alakitotta igy.

Antal Ferenc hozzitette, ném tudja ennek a javaslattevésnek mi értelme van, nem fognak
megoldani semmit, az iskola nem fogja tudni kezelni..

Csifordi Dénes javaslata az, hogyha azzal egyetértenek, hogy van egy iskola meg egy
beiskolazasi korzet, ezt igy hagyjak jova. Személye elfogadna a kikiild6tt forméaban, hogy ezt
tudomasul veszi a testiilet. Ehhez kapcsoldddan egy olyan hatérozati javaslatot fel tud tenni
szavazasra, hogy a lakossagi panaszok és az oktatas szinvonala és az oktatas szervezési munkak
tekintetében egyeztessenek a Tankeriilettel. Egy éve elindult egy egyeztetés az allagmegdvas
tekintetében, amit kis tilzassal ki lehet jelenteni, hogy a Tankerlilet nem csinalt semmit. Mar
jegyz8konyvtol kezdve voltak tovébbi egyeztetések, voltak igéretek, semmi nem tortént.
Jelenleg ha a szakhat6sagok kimennének, az iskoldba be kellene zarniuk, ez konkrétan igy néz
ki. Ezzel kapcsolatban egyeztetnek, de ha megfogalmazddnak ilyen lakossagi panaszok és azt
meghallgatjak, éppen most megint van szegregicids ligy az egyhazi iskola és egyéb dolog
tekintetében és személyét is bombazzak kérdésekkel a sajtok képviseldi. Jelenleg rahatasuk
kozvetleniil nincs. Kdzvetett mddon, hogy kinek milyen ingatlant bocséjtottak annak idején
rendelkezésre vagy azon, hogy tudunk valtoztatni, azzal tudnak hatast gyakorolni a telepiilés
szintli oktatasszervezésre. Itt ezt kell végiggondolni, hogy ehhez kéll-e igymond barmiféle
hatdrozatot hozniuk, vagy mondjak azt, hogy januarban térjenek ra vissza.

Bernith Bilint felvetésre reagalva elmondta, nem kell hatarozatot hoznunk.

Csdfordi Dénes javaslata, januarban allitsanak fel itt a testiileten beliil egy bizottsagot, ami a
Foldi Janos iskola feldl érkezett panaszokat egyéb dolgokat kivizsgalja, Osszegzi és teljes
jogkorrel majd az iskola vezetése vagy a Tankeriilettel egyeztetéseket folytat. Ezt véleménye
szerint janudrban elsé lilésen el tudjuk inditani.

Vaddsz Sandor véleménye volt, tobb irdnybdl meg kell ezt vizsgalni, nem egy egyszerli
torténet.
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Csafordi Dénes javaslata volt, hogy maga a beiratkozasi korzethez kapcsolodd hatarozati
javaslatot, azt valtozatlan formaban fogadjdk el. Egyéb kérdés, észrevétel hidnyaban
elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel a hatarozati javaslatot, amit

a Képviselo-testiilet 12 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatérozatot hozta

Hajdahadhaz Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
174/2025.(X11.15.) hatarozata
az altalanos iskolai felvételi korzetek véleményezésérol

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete ugy dontott, hogy — a nevelési-oktatasi
intézmények muikodésérél €s a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdése alapjan — a Foldi Janos Két Tanitdsi Nyelvii
Altalinos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola (4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 14. sz4m
alatti székhely, 4242 Hajduhadhaz, Szildgyi Déniel utca 2-4. szam alatti tagintézmeény és 4242
Hajduhadhaz, Rakdczi utca 50. szam alatti telephely) és a Rézsai Tivadar Reformatus
Altalinos Iskola és Ovoda (4242 Hajdihadh4z, Kossuth ut¢a 3. szdém) vonatkozasiban az
altalanos iskolai felvételi korzetek tervezetével egyetért.

Felkéri Csafordi Dénes polgarmestert, hogy a dontésrdl tajékoztassa a Hajdubdszorményi
Tankertileti K&zpontot.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Csafordi Dénes polgidrmester
Végrehajtisért felelos: Dr. Toth Judit aljegyz6

Csafordi Dénes januarban ezt els6 iilésen ezzel foglalkozzunk érdemben.

3./ Hajddhadhaz varos telepiilésrendezési eszkozeinek
modositasa 2 teriileten a

1 ) Hajdahadhaz, 0215/1 hrsz-u ut — 19513 hrsz-u ut
(Gaborkert dulé) — 0276/3 hrsz-u at (3506 sz. Hajduvid-
Hajduhadhdz 0Gsszekoté Gt) — 0205 hrsz-0 Ut (4 sz
Budapest-Debrecen-Zahony elsérendt fout) és a

2 ) Hajdthadhaz, Kossuth utca (4092 sz. Hajduhadhéz-
Hajdusamson 6sszeko6td ut) — Béke utja (részben 4092 sz.
Hajduhadhdz- Hajdusamson &sszekotd ut) — Nagyag utca —
Kazinczy utca :

altal  hatarolt teriiletek, kozteriileti parkolok
kialakitasahoz telepitési tanulmanyterv jovahagyasa,
foépitészi feljegyzés elfogadasa és az egyeztetés
moédjanak meghatarozasa

Eléadd: Bir6-Balogh Anikd mb. {8épitész

Véleményezi: Kozlekedési, kozut- és kozteriiletfejlesztési
tandcsnok

(elSterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Csifordi Dénes a napirend telepiilésrendezesi eszk6zok, Helyi Epitési Szabélyzat (a
tovabbiakban HESZ) modositasardl sz6l. Mostmadr, amikor elkezd6dott az érdemi tervezési
munka, akkor 1atjak, hogy a telekhatarok egyéb dolgok, azok nem pont ott vannak, ahol jé
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lenne, ha lennének, ezért hogyha ezeken mddositani akarnak, akkor ezeket az 6vezeti hatarokat
és egyéb dolgokat is a HESZ szintjén is le kell majd kovetni, emiatt kell ezt a dontést meghozni.
Pé¢ldaként a Kossuth utca és a Hadhazi Szabadtéri Szinpad melletti parkoldkat emlitette, amit a
Versenyképes Jarasok Programok keretében valdsitandnak meg a Vt-2-es 6vezetben, amely egy
vdrosias lak6ovezet. Ott kell médositaniuk, hogy ahhoz az 6vezethez tartozé teriileteken beliil
kozlekedés célu és parkolasra szanhaté teriiletek is kijelolhetdek legyenek. ;

A masik a Piac, ami a Gabor kert bejaratanal megépiilt, ott a telekhatarokon kell mddositani,
mert az az egykori allami telek, amit téritésmentesen megkaptak erre a konkrét cél
megvaldsitasara, a valésdgban hasznalt utak, ami ut bemegy a Gabor kertbe, az az Allami
teriileten volt, a valddi Ut az nem ott van, ahol a térképen és fizikalisan. Csak igy kozelithetdk
meg az ingatlanok, egyéb dolgok, hogyha itt rendet raknak. Ez nem olyan szintii, hogy csak utat
szélesiteni kell, még az Allami uthoz is lesz koze, a Kozitkezelével is egyeztetések folynak,
egy Uj utcafronti hatart kell meghatarozni.

Azzal szembesiilnek, hogy akdrmennyire koriiltekintden késziilt ez az Epitési Szabalyzat,
amikor konkrét fejlesztési igény el6jon, azon mindig mddositani sziikséges. Van egy kialakult
telepiilésszerkezet, ami annak idején az 1500-as évekt6] elkezdet egy szerves fejlédési folyamat
sordn kialakulni, ezek a szabvanyok késébb alakultak ki és ennek az egyik negativuma a sok
kozott, példaként emlitette, hogy a zugokban miért nem aszfaltoznak. Azért, mert a hivatalos
engedélyezett szilard burkolatu ut épitéséhez engedély kell. Engedély viszont olyan kis
szélességli utszakaszokon nem kaphaté. Hogyha pdalyazati forrasbdl akarnak barmit
engedélyekkel megvaldsitani, az onnantdl kezdve ott nem lehetséges.

Ezeket az utcaszakaszokat akkor tudjak kiszélesiteni, hogyha megvasarolnak a telekrészeket az
ingatlantulajdonosoktdl. Ezt kikorrigalni varosi szinten, 20-30 év alatt lehetne, ha semmi
massal nem foglalkoznénak. {gy marad az, hogy egye-egy teriileten, hogyha sziikséges, vagy
elinditanak valamilyen fejlesztést, akkor igy ilyen forméaban lokéalisan, azokra a kisebb teriileti
egységekre, €s az ott megoldandd feladatokra, problémakra koncentralva ezeket kijavitjak.
Kérdés, észrevétel hianyaban elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel a hatarozati javaslatot,
amit '

a Képviselo-testlilet 12 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

Hajdihadhaz Viros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
175/2025.(XI1.15.) hatarozata
Hajduhadhaz viros telepiilésrendezési eszkozeinek modositasa 2 teriileten a

1 ) Hajduhadhaz, 0215/1 hrsz-u 4t — 19513 hrsz-0 Gt (Gaborkert diil6) — 0276/3 hrsz-u Gt

(3506 sz. Hajduvid-Hajduhadhaz 6sszeko6td ut) — 0205 hrsz-u ut (4 sz. Budapest-Debrecen-
Zahony elsérendii fout) és a
2 ) Hajduhadhaz, Kossuth utca (4092 sz. Hajduhadhaz-Hajdusamson 6sszekotd t) — Béke
utja (részben 4092 sz. Hajduhadhaz- Hajdisamson 6sszek6td it) — Nagyag utca — Kazinczy
utca o

altal hatarolt teriiletek, kozteriileti parkolok kialakitasahoz telepitési tanulmanyterv

jovahagydsa, foépitészi feljegyzés elfogadasa és az egyeztetés modjanak meghatirozisa

Hajdthadhdz Varos Onkorményzata Képvisel$-testiilete a foépitész eléterjesztésére a 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 1. pontja és a 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet 7. §
(5) bekezdés a) pontja, 7. § (7) és (8) bekezdése, 59. § (2) bekezdése alapjan

1. Az épitési beruhdzashoz képcsolédc')an a 419/2021. (VIL.15.) Korm. rendelet 19.§ (2)
bekezdése szerint a telepitési tanulmanyterv keriilt készitésre. Az elkésziilt 2 teriileten a
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4

5

1 ) Hajdthadhédz, 0215/1 hrsz-a 4t — 19513 hrsz-0 ut (Gaborkert diilé) — 0276/3 hrsz-1 ut
(3506 sz. Hajduvid-Hajduhadhdz 6sszekotd Gt) — 0205 hrsz-u ut (4 sz. Budapest-Debrecen-
Zahony elsérendii féut) és a ,

2 ) Hajduhadhaz, Kossuth utca (4092 sz. Hajduhadhaz-Hajdusamson 6sszekotd ut) — Béke
utja (részben 4092 sz. Hajdhadhaz- Hajdtsamson 6sszekotd Gt) — Nagyag utca — Kazinczy
utca

altal  hatarolt teriiletek, kozteriileti parkolok Kkialakitasara vonatkozo
telepitési tanulmanyterv tartalma dsszhangban all a telepiilés telepiilésfejlesztési és
telepiilésrendezési  céljaival, ezért az jovahagyasra keriil. A telepitési
tanulmanyterv teljes tartalméaban felhasznalhato a telepiilésrendezési eszkoz médositashoz.

. Mddositani kivanja a Hajduhadhaz Varos 182/2022. (VIIL.25.) hatarozattal
megallapitott telepiilésszerkezeti tervét és helyi épitési szabalyzatarol szolé
23/2022.(VII1.25.) 6nkormanyzati rendeletét a 2 teriileten a
1 ) Hajduhadhaz, 0215/1 hrsz-0 Gt — 19513 hrsz-0 ut (Gaborkert dild) — 0276/3 hrsz-u ut
(3506 sz. Hajduvid-Hajdihadhéaz 0sszek6td ut) — 0205 hrsz-u it (4 sz. Budapest-Debrecen-
Zahony elsOrendi f61t) és a
2 ) Hajduhadhéz, Kossuth utca (4092 sz. Hajduhadhdz-Hajdisamson 6sszeko6to Gt) — Béke
utja (részben 4092 sz. Hajduhadhaz- Hajdusamson 6sszekotd Gt) — Nagyag utca — Kazinczy
utca
altal hatarolt teriiletek, kozteriileti parkolék kialakitasiahoz.

. A teleplilésrendezési eszk6zOk targyi moddositdsa sordn nem Keriil uj beépitésre szint
teriilet Kijelolésére sor, igy a Méptv.-ben foglalt kdvetelményeknek valé megfelelés
igazolasara vonatkozd dontés meghozatala nem indokolt.

. A teriiletek esetében kiemelt fejlesztési teriiletté nyilvanitis nem indokolt.

. Jovahagyja a 1./ pontban foglalt telepiilésrendezési eszkdzok moddositdsara vonatkozd
f6épitészi feljegyzést a 1. melléklet szerint.

. Felkéri a foépitészt, az 1. pontban meghatérozott teriiletrészre/ingatlanokra vonatkozd
telepiilésrendezési  eszk6z0k  egyszeriisitett eljarasban  torténd modositdsanak
véleményeztetésére.

. Az Onkormanyzat felhatalmazza a polgarmestert a teleplilésrendezési terv egyeztetésével
kapcsolatos feladatok ellatasara €s a dontéshez kapcsoloddan sziikséges intézkedések
megtételére.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelés: Biro-Balogh Anik6 mb. f6épitész
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175/2025.(X11.15.) hatirozat 1. sz. melléklete

FELJEGYZES

Hajduhadhaz Varos 182/2022. (VIIL25.) hatirozattal megallapitott telepiilésszerkezeti

ooooo

rendeletnek a

a HESZ altalinos eldirasat érinté médositasdval dsszefitggésben
a megalapoz6 vizsgilat és az alatamaszté javaslat felhasznalhatésaganak
meghatarozasarol

Hajduhadhédz Viaros 182/2022. (VIIL25.) hatarozattal megallapitott teleplilésszerkezeti
tervének, valamint Hajduhadhdz Véros helyi épitési szabalyzatardl sz616 23/2022.(VIIL.25.)
onkormanyzati rendeletnek (a tovabbiakban egylitt: teleplilésrendezési eszk6zok) megalapozd
vizsgalata és az aldtamaszt6 javaslata 7 éven beliil késziilt, igy a telepiiléstervek tartalmarol,
elkészitésének és elfogadasdnak rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos
jogintézményekrdl sz616 419/2021. (VIL. 15.) Korm. rendelet 7. § (5) bekezdése értelmében e
feljegyzésben foglaltak szerint felhasznalhatok a targyi modositasok soran.

A telepiilésrendezési eszkdzOk modositasa a teleplilésfejlesztési koncepciérdl, az integralt
telepiilésfejlesztési stratégiarol és a telepiilésrendezési eszkdzokr6l, valamint egyes
teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrol szolé 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 45. § (6) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Korm.
rendelet telepiilésrendezési tartalmi kdvetelményeinek és jelmagyarazatanak alkalmazéasaval
torténik.

A megalapozo vizsgalat felhasznalhatosaga

A megalapozé vizsgalat a szerzdi jogi szabalyok betartasa mellett felhasznalhatd a telepiilésterv
készitésénél és moddositasanal,” azonban azokat a teivezési cél megvalosulasa érdekében a
tervezési teriiletre vonatkozdan — figyelemmel az érintett tervezési teriiletre, tervezési feladatra
és annak teleptilési dsszefliggéseire — aktualizlni sziikséges.

Az alatdmasztd javaslat felhasznalhatésaga

Az alatdmaszté javaslat a szerz6i jogi szabalyok betartasa mellett felhasznalhaté a teleptilésterv
készitésénél és moddositasanal, azonban azokat a tervezési cél megvaldsuldsa érdekében
tervezési teriiletre vonatkozéan — figyelemmel az érintett tervezési teriiletre, tervezési feladatra
¢és annak telepiilési Gsszefliggéseire — aktualizalni sziikséges.

A Korm. rendelet 2. melléklete hatarozza meg az alatamaszt6 javaslat tartalmi kovetelményeit,
melyek kozll az érintett tervezési terliletre, tervezési feladatra és annak telepiilési
osszefliggéseire tekintettel legalabb az alabbi pontok esetében indokolt azok aktualizalasa:

Fejlesztési és rendezési javaslat 6sszefoglaldja

Telepiilésrendezési javaslat :

Ko6zmivesités, elektronikus hirk6zlési javaslat, kozlekedési javaslat

A modositassal érintett terliletek bemutatasa

A teriiletrendezési kGvetelményekkel vald Gsszhang igazolasa
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A telepitési tanulmanyterv felhasznalhatésaga
A teleptilésterv modositasahoz készitett telepitési tanulmanyterv felhasznalhato.
Orokségvédelmi hatdstanulmany

Jelen telepiilésrendezési eszk6z modositashoz az Orokségvédelmi hatastanulmany kiegészitése
nem szikséges.

Telepiiléskép védelmi rendelet

Jelen teleplilésrendezési eszk6z modositdshoz a telepililésképi rendelet mddositidsa nem
sziikséges.

Hajduhadhdz, 2025. december 11.

Bir6-Balogh Anikd
mb. {6épitész

Csifordi Dénes tajékoztatott, a HESZ tekintetében 10 moédositds van betervezve annak
ellenére, hogy amikor legutoljara az egész HESZ-t egybe kezelték, nagyon sok dolog helyre
lett rakva, ki lett korrigalva, felill lett vizsgalva, optimalis megoldast talaltak nagyon sok
dologra. Elmondta, azért nehéz amellett, hogy van egy kialakult telepiilés szerkezet, mert 1945
elott volt egyfajta épitkezési kultura, utcafronti beépités, belvarosban zart sord, 0sszefliggd
homlokzatok, majd jott a szocializmus id6szaka, amikor elkezdték ezt rombolni, nagyobb
elokerttel elkezdtek belillre teljesen mas tipusi hézakat, 10x10-es hazakat épiteni. Ezeket
kellene Ugy 0Osszhangba hozni, hogy kialakuljon egy egységes utcakép, figyelembe véve
mindent. A HESZ érdekes és terhelt, de hogyha nagyobb korbén komolyan foglalkoznak vele,
akkor j6 dolgok is kialakulhatnak. Egyéb kérdés, észrevétel hianydban megkdszdnte
mindenkinek a részvételt, az tilést bezarta.

Jh-

Csafordi Dénes
polgarmester

Dr. m

jegyz0
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