[bookmark: _Hlk60659373]ANYAKÖNYVI OKIRATOK KIÁLLÍTÁSA

1. Ügyleírás:
Az anyakönyv alapján az ügyfél szóbeli vagy írásbeli kérelmére anyakönyvi kivonat vagy hatósági bizonyítvány adható ki.

Az anyakönyvi kivonat kiállítását az érintett, vagy az általa meghatalmazott személy kérheti. Kiskorú esetén a szülők, vagy a szülők által meghatalmazott személy részére állítható ki az okirat. Halotti anyakönyvi kivonat kiadható a hozzátartozó részére, vagy annak, akinek jogos érdeke fűződik a haláleset tényének igazolásához, amennyiben a kérelmező az érdeket igazolja.

2. Az ügyintézéshez szükséges okiratok, dokumentumok, űrlapok:
Átvevő személyazonosítására szolgáló okmány:
- személyazonosító igazolvány, vezetői engedély vagy útlevél
- lakcímet igazoló hatósági igazolvány
Amennyiben az átvevő meghatalmazott, úgy közokiratba, vagy teljes bizonyító erejű magánokiratba foglalt (két tanú aláírásával ellátott) eredeti meghatalmazás.

3. Az eljáró szerv adatai, elérhetősége:
Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal
4242 Hajdúhadház, Bocskai tér 1. szám 
Telefon: 0652/384-103 107-es mellék
Email: anyakonyv@hajduhadhaz.hu
Hivatali kapu rövid neve: HADHAZ
KRID azonosító: 208072952

4.Az eljáró szerv illetékességi területe: Anyakönyvi okirat kiállítására az az anyakönyvvezető illetékes, akinél az anyakönyvi okirat kiállítását kérték.

5. Az ügyintézés helye, ügyfélfogadási idő:
Helyszín: Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal 
4242 Hajdúhadház, Bocskai tér 1. szám 
	Hétfő
	08:00 - 12:00

	Kedd
	08:00 - 12:00

	Szerda
	13:00 - 17:30

	Csütörtök
	nincs ügyfélfogadás

	Péntek
	nincs ügyfélfogadás



6. Ügyintézés határideje, a jogorvoslati kérelem benyújtására nyitva álló határidő:
Írásbeli és szóbeli kérelem esetén 15 nap, amennyiben az anyakönyvi esemény az Elektronikus Anyakönyvi Rendszerben már szerepel.

7. Eljárási illeték, vagy igazgatási szolgáltatási díj: 
Az anyakönyvi kivonat és a hatósági bizonyítvány kiállítása illetékmentes.





8. Kapcsolódó jogszabályok
· 2010. évi I. törvény az anyakönyvi eljárásról
· 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól
· 469/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet az eljárási költségekről, az iratbetekintéssel összefüggő költségtérítésről, a költségek megfizetéséről, valamint a költségmentességről
· 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről
· 2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról

9. Kapcsolódó dokumentumok, nyomtatványok:
meghatalmazas.pdf
kerelem-anyakonyvi-kivonat-kiallitasa-irant.pdf

